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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

COME ACCEDERE ALLA DENUNCIA DI MALATTIA PROFESSIONALE
ONLINE

SITO INAIL

I'l primo passo da compiere ~ | a connmew.mdline Dadui,psri t o uf f
accedere ai Istituto v eragati trdn@té Intérnet, &€ necessario selezionare GACCEDI Al

SERVIZI ONLINE 6 .

@ https://www.inail.it/cs/internet/home.html PO~ @S| & Home- INAIL

I N c‘ I L Cerca nel portale ﬂ

ISTITUTO NAZIGNALE FEK LASSICURAZIONE
CONTRO Gl NFORTUNI Sk LAVORG.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Nuovo portale istituzionale

Rinnovato nella grafica e nell'organizzazione dei

contenuti, il nuovo portale & incentrato sulle esigenze

degli utenti e sulle funzioni istituzionali Inail, visibili gia

dalla home page: prevenzione e sicurezza,

assicurazione, prestazioni, ricerca e tecnologia. IsTITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

< >

> LAVORATORE > DATORE DI LAVORO > CONSULENTE > OPERATORI DELLA SANITA > CAF E PATRONATI > ALTRI UTENTI

PREVENZIONE E ASSICURAZIONE PRESTAZIONI RICERCA E TECNOLOGIA
SICUREZZA e
Attivita di prevenzione dei rischi lavorativi, Tutela dei lavoratori contro i danni fisici ed Erogazione di prestazioni economiche, Attivita di ricerca, studio, sperimentazione
di informazione, di formazione e economici dovuti a infortuni e malattie sanitarie e integrative ai lavoratori e alta formazione, nel settore della salute &
assistenza in materia[..] » professionali[..] » infortunati o affettida[..] » sicurezza[..] »
» Comunicazione medico competente > Gestione rapporto assicurativo » Infortunio sul lavoro » Area salute sul lavoro
» Formazione » Premi speciali » Prestazioni economiche » Certificazione, verifica e innovazione
Figura 1
Si accede quindi alla pagina nella quale inserire i dati del login : Nf@ime utente 0 vvero il codice

fiscale della persona fisica, e Password 0 .

I N “ I L Cerca nel portale E

ITIUTE MAZIGIALE PER LASTIEURADIGNE
CONTRO GLI I GRTLN SLL LAYORG

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE S| ER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

Home > Accedi ai Servizi Online

> Registrazione - Login ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

» Servizi attivi e di futura

artivazione
MNome utente

» Moduli online

Password
hai dimenticato la password?
Figura 2
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

La denuncia di malattia  professionale telematica & accessibile da:

- Datori di lavoro di aziende e loro delegati ed intermediari per le malattie
professionali e di silicosi/asbestosi contratte dai lavoratori dei settori Industria,
Artigianato, Servizi e Pubbliche Amministrazioni t itolari di specifico rapporto assicurativo
con l'lstituto ( gestione IASPA  );

- Datori di lavoro di strutt ura di Pubblica Amministrazione e loro delegati per le
malattie professionali e di silicosi/asbestosi contratte dal personale soggetto alla speciale

form a della gestione per conto dello Stato

Datori di lavoro di aziende e loro delegati
Per | 6accesso riservato a tal e c atdatgdeldogim il codice tiseates ar i o
del datore di lavoro (o diun suo delegato ) ela passwordfornit adal | 61 NAI L.

Intermediari del datore di lavoro e loro delegati

Sono abilitati:
- i Consulenti del Lavoro ecoloro che, in base alldéart.1 della L
assimilati (per es. i dottori Commercialisti muniti della comunicazione di attivita di
Consulenti del Lavoro fatta alla Direzione Provinciale del Lavoro);
- le Associazioni di categoria
Per | 6accesso riservato a tal e «adicesfigcale idae | T 6n end ees anerdii @ ri

di un suo delegato) e la password fornit a dalla Sede INAIL competente

Datori di lavoro responsabili di struttura di Pubblica Amministrazione e loro delegati

Per | 6accesso riservato a tale cat egdelogm, ITcodiefiseates ar i o i
del datore dilavoro (o diunsuo delegato) ela password.

Per struttura S i i ntende |
tenendo conto del | 6
|l 6attivit?’

6ufficio avente autonomia gestional
ubicazione e dell éambito funzional
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

My Home

Confermati i dati immessi, appare la MyHome con | 6el enco dei servizi onl i ne
| butente  abilitato ad accedere, suddivisi per ar gome

ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI SERVIZI PER TE SUPPORTO

COMUNICAZIONE

ISTITUTO

> Comunicazioni La mia homepage

> Custome

Benvenuto nella tua homepage Inail da questa pagina potrai accedere alla lista dei servizi a te dedicati tramite "I miei Servizi", consultare i manuali e le
Fag, scaricare la modulistica necessaria ed essere sempre aggiornato sulle novita che ti riguardano. Inoltre potrai accedere al tuo profilo personale e
gestre i tuoi dati.

Denunce di Infortunio e Malattia

> Dichiarazione Unita produttive

> DurcOn Line MANUALI OPERATIVI FAQ IL MIO PROFILO
> pagoPA Accedi allelenco dei manuali operativi di ~ Consulta le domande pil frequenti sui servizi  Visualizza e modifica i tuoi dati personali. »
supporto all'utilizzo dei servizi online. » online. »

? Consulta le FAQ
& Manuali Operativi

Figura 3

All 6interno del |l a macrlofortunio e a MailDaetntuina®e 4dii seleziona | a
mal attia professional eo.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

> Comunicazioni La mia homepage

> Customer Satisfaction

Benvenuto nella tua homepage Inail da questa pagina potrai accedere alla lista dei servizi a te dedicati tramite "I miei Servizi", consultare i manuali e le
> Denunce di Infortunio e Malattia i 5

Faq, scaricare la modulistica necessaria ed essere sempre aggiornato sulle novita che i r ). Inoltre potrai al tuo profilo personale e
gestre i tuoi dati.

> Denuncdia silicosi asbestosi MANUALI OPERATIVI FAQ IL MIO PROFILO
> Denuncia/Comunicazione di Infortunio Accedi allelenco dei manuali operativi di Consulta le domande pi frequenti sui servizi Visualizza e modifica i tuoi dati personali. »
ha i o 2 supporto all'utilizzo dei servizi online. » online. »
> Dichiarazione Unita produttive
> Durc On Line
> pagoPA
? Consulta le FAQ
& Manuali Operativi
Figura 4
Effettuata la scelta, si accede a pagine diversificate in base alle tipologie di utenza Intermediari
del datore di lavoro e loro delegati , Datori di lavorodia _ ziend e e loro delegati , Datori di lavoro di

struttura di Pubblica Amministrazione e loro deleqgati
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

Intermediari del dato re di lavoro e loro delegat i

Selezionatala iDenuncia di mal at tdalamepirda $ewizi sellao n @i oMy Ho me 0

del portale, si accede alla successiva, Elenco deleghe , che propone la lista delle prime trenta

aziende dellequali gliintermedia rihanno appunto delega e | delenco di tu
Per selezionare | 6azienda, per conto della quale invia
possibile inserirne i  parametri di ricerca (Cognome e nome/ragione sociale, inseriti anche

parzialmente, o Codice ditta) oppure scegliere di caricarle Tutte visualizzandone trenta per

pagina oppure selezionare la lettera iniziale della corrispondente ragione sociale e quindi

cliccare sulla lente di ingrandimento per la selezione, come mostrato nella sottostante

immagine.

Elenco deleghe

INSERIRE | PARAMETRI DI RICERCA

Cognome e nome o0 ragione sociale Codice ditta
RICERCA
SELEZIONARE LA LETTERA DESIDERATA Tutte ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Elementi per pagina 10 v
Codice cliente « Ragione sociale «
335 Q
194 Q
1
Figura 5
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

Nella pagina successiva, Elenco P.A.T. , sono visualizzati i dati anagrafici della ditta e le relative
P.A.T. gestite tra le quali selezion are quella interessata cliccando sempre sulla lente di

ingrandimento

Elenco P.A.T.
Codice ditta Codice fiscale
335 0030
Sede INAIL. Codice Ateco
CUNEO

Cognome € nome o ragione sociale

SRL.
Elementi per pagina 10 W
PA.T. » Data inizio « Data cessazione « Comune Provincia «
031 03/02/1975 VERZUOLO CN @
0312 01/06/1989 VERZUOLO CN Q
1
Figura 6
Scelta |l a P.A.T., se sono presenti denunce compil at e,
automaticamente alla sezione Denunce in lavorazione

Nuova denuncia Denunce in lavorazione Denuncia tramite file Denunce inviate Ricerca certificati medici

20 maggio 2016 - Aggiornamento tabelle tipologiche Q

Elenco denunce in lavorazione

Elementi per pagina 10
N. Denuncia - Cognome « Nome w
3508 & 1]
3822 & 1]
1
Figura 7
E6 infatti possibile compilare parzial mente una denur

momento successivo.
N e I[Eleno denunce in  lavorazione , cliccando | 6 i ¢ o n a mdtiéal | si pud visualizzare la

denuncia per completasne | a compil azione prima dell édinoltro all
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

Selezionata la denuncia, il sistema proporra la prima operazione obbligatoria da eseguire per
portare a termine | 6inserimento dei dat i

Sel ezionando i nv eestieo |ldd enunciaaviert totalmente cancellata.

Se non sono presenti denunce compilate in attesa di essere inoltrate, si accede automaticamente

alla sezione Nuova denuncia e | 6bappl i cat i paginapel primoquadrod a a compilare

<« Toma alla Home Codice ditta: 10 Codice P AT - 008 Numero denuncia

& Consulta la guida

Nuova denuncia Denunce in lavorazione Denuncia tramite file Denunce inviate Ricerca certific ati medici
Cambio PAT qQ

. 20 maggio 2016 - Aggiornamento tabelle tipologiche Q,
Menu quadr

> Dati generali Dat| gEﬂera"

> Dati generali
Sede INAIL di competenza

Denuncia malattia

professionale Modalita di pagamento indennita

> News e Info -Nessuna scelia- M
> Documentazione

> Guida di compatibilita Tipo
Lavoratore-Qualifica Assicurativa

> Classificazione delle Professioni — = s CANC
CP2011 INSERISCI CANCELLA

> Approfondimenti

Figura 8

I Menu quadri , essendo alimentato automaticamente per passi successivi, mostra il solo modulo
dei fiDati generali 0.
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

Datori di lavoro di a ziende e loro deleqgati

Selezionatala fiDenuncia di malattia professionale odallapagina fi My H o dekpbrtale, siaccede
alla successiva, Elenco P.A.-T. , nella quale sono visualizzati i dati anagrafici della ditta e le

relative P.A.T. tra le quali selezionare quella interessata c liccandosulla lente diingrandimento
Elenco P.A.T.
Codice ditta Codice fiscale
335 0030
Sede INAIL Codice Ateco
CUNEO

Cognome e nome o ragione sociale

SRL.
Elementi per pagina 10 W

PAT « Data inizio « Data cessazione « comune « Provincia «

031 03/02/1975 VERZUOLO CN @

0312 01/06/1989 VERZUOLO CN Q

1
Figura 9

Scelta | a P.A.T., se sono presenti denunce compil at e,

automaticamente  alla sezione Denunce in lavorazione

Nuova denuncia Denuncia tramite file Denunce inviate Ricerca certificati medici

20 maggio 2016 - Aggiornamente tabelle ipologiche  Q

Elenco denunce in lavorazione

Elementi per pagina 10 w
N. Denuncia Cognome - Nome -
343
3508 # Lz
3522 # zf
1
Figura 10
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

E6 infatti possibile compilare parzial mente una denur
momento successivo.

N e IElen@o denunce in  lavorazione , cliccando la matita , si puo visualizzare la denuncia e
completarelacompilazi one dei campi pr i maedd IBAIL compatente.tSelaziorath | a
la denuncia, il sistema proporra la prima operazione obbligatoria da eseguire per portare a
termine | dinserimento dei dat i

Sel ezi onando i nv eestieo |Ildderunciasiend e totalmente cancellata.

Se non sono presenti denunce compilate in attesa di essere inoltrate, si accede automaticamente
alla sezione Nuova denuncia e | 6appl i cat i paginagel primoquadro Haacompilare

-« Torna alla Home Codice ditta: 10 Codice P.AT.- 008 Numero denuncia:

& Consulia la guida

Denunce in lavorazione Denuncia tramite file Denunce inviate Ricerca certificati medici
Cambio PAT. Q

. 20 maggio 2016 - Aggiornamento tabelle tipologiche  Q
Menu quadri
> Dati generali Dati generall

> Dati generali
Sede INAIL di competenza

Denuncia malattia

professionale Modalita di pagamento indennita

> News e Info -Nessuna scelta- M
> Documentaziona

> Guida di compatibilita Tipo
Lavoratore-Qualifica Assicurativa

» Classificazione delle Professioni — - i I
CP2011 INSERISCI CANCELLA

> Approfondimenti

Figura 11

I AMenu gquadri 6, essendo alimentato automaticamente per passi successivi, mostra il solo
modulo dei fADati generali 0.
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

Datori di lavoro responsabili

di_struttura di Pubblica Amministrazione e loro

deleqgati

Sel ez i o nbkenhuacialdianaldttia professionale 0

direttamente a quell a

dall a pagina
d e | | Edeacp qgehuince & tavonazionec o n t affarentila e

struttura della quale & responsabile il datore di lavoro e che risultano compilate, ma non ancora

inviate.

Amministrazione statale: CORTE DEI CONTI

Struttura: CORTE DEI CONTI LAZIO

Nuova denuncia ‘ Denunce in lavorazione

20 maggio 2016 - Aggiornamente tabelle tipologiche  Q

Elenco denunce in lavorazione

’ Denuncia tramite file

Denunce inviate Ricerca certificati medici

Elementi per pagina 10
N. Denuncia - Cognome Nome -
4172 # ||
4194 s o
1
Figura 12
E6 infatti possibile compilare parzial mente un

momento succes Sivo.

N e IElen@o denunce in lavorazione

, Cliccando | 6 i c ona mdtié la] sa pud visualizzare la

a

iMy ,slacoeded del p

denur

denuncia e completare la compilazione dei campi pri ma del édéINAllocdompetenteal | a s
Selezionata la denuncia, il sistema proporra la prima operazio ne obbligatoria da eseguire per
portare a termine | 6inserimento dei dat i

Sel ezionando i nv eestieo |l&dermuncia gieneltetdlmente cancellata.

INQ\IL “
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Come accedere alla denuncia di malattia professionale online

Se non sono presenti denunce compilate in attesa di essere inoltrate, si accede automaticamente

alla sezione Nuova denu

4 Torna alla Home

& Consulta la guida

Menu quadri
> Dati generali

> Dati generali

Denuncia malattia
professionale

> Newse Info
> Documentazione

> Guida di compatibilita Tipo
Lavoratore-Qualifica Assicurativa

ncia e

| 6appl i cat i paginapel prim@quadro Haacompilare

Numero denuncia
Amministrazione statale: CORTE DEI CONTI

Struttura- CORTE DEI CONTI LAZIO

‘ Nuova denuncia

20 maggio 2UTG - Aggiornamento tabelle tipologiche  Q

Denunce in lavorazicne Denuncia tramite file

Dati generali

» Classificazione delle Professioni -

CP2011

> Approfondimenti

I Menu quadri , essendo
d e iDatifigenerali 0.

Sede INAIL di competenza

INSERISCI CANCELLA

Figura 13

alimentato automaticamente per

Ricerca certificati medici

passi success ivi, mostra il solo modulo

INQIL
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Introduzione

INTRODUZIONE

Le

il

il

pagi ne del | & adgepuhdacvistalizzano seimpie | a

nella gestione IASPA

o | udente con

|l avo

foo)

fiNome e Cogn o me & profilo autorizzativo (in figura,

o il iCodice ditta 0 e il fiCodice P.A.T. 0 precedentemente selezionato.

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PERTE SUPPORTO

Benvenuto/a _ Datore di lavoro

e ———

<« Torna alla Home

& Consulta la guida

Cambic P.AT. Q

Menu quadri
» Dati generali

» Dati generali

Denuncia malattia
professionale

> News e Info
> Documentazione

» Guida di compatibilita Tipo
Lavoratore-Qualifica Assicurativa

> Classificazione delle Professioni -
CP2011

» Approfondimenti

Codice ditta: 10 Codice P.AT.: 008 Numero denuncia:

Nuova denuncia Denunce in lavorazione Denuncia tramite file

20 maggio 2016 - Aggioramento tabelle tipologiche Q

Dati generali

Sede INAIL di competenza

Modalita di pagamento indennita

-Nessuna scelta- v

INSERISCI CANCELLA

Figura 14

nella gestione conto Stato
0 lubentecon i Nome e Co gleldatore dilavorodel

delegato ;

’

ESCl

# MyHome B Agenda

Denunce inviate Ricerca certificati medici

la st ruttura oppure del suo

fiDat c

0 I6Amministrazione statale 0 e Strturdi 0( | 6uf fi ci o avente autononm

i ndi
funz

viduato dal | 6 Ammi ni str

azione tenendo

ionale dell o stesso, nel qual e viene

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

- Tormna alla Home

& Consulta |a guida

Menu quadri
> Dati generali

> Dati generali

Denuncia malattia
professionale

> News e Info
> Documentazione

> Guida di compatibilita Tipo
Lavoratore-Qualifica Assicurativa

> Classificazione delle Professioni —
CP201

> Approfondimenti

Amministrazione statale: CORTE DEI CONTI

Strutiura: CORTE DEI CONTI LAZIO

Nuova denuncia Denunce in lavorazione Denuncia tramite file

20 maggio 2016 - Aggicrnamento tabelle tipologiche @

Dati generali

Sede INAIL di competenza

INSERISCI CANCELLA

Figura 15

ESCI

# MyHome B3 Agenda

Denunce inviate Ricerca certificati medici

INQIL
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Introduzione

Sul lato sinistro della schermata sono presenti menu e funzioni a cui | utente pu,
ordine sono:
- Tomna alla Home La funzione Torna alla Home consente di chiudere la sessione di lavoro della Denuncia di
Malattia Professionale e di tornare quindi alla Home Page INAIL senza annullare le credenziali
utilizzate per | daccesso Portale.
Lingua i E disponibile la sola versione della denuncia in italiano
Cambio PAT. a Cambio P.A.T. (gestione IASPA ) nel caso in cui |l 6utente A
debbano inviare una denuncia associata ad una P.A.T. diversa da quella precedentemente
selezionata;
Cambio Ditta Q Cambio Ditta (gestione IASPA  ):nelcasoincui | 6i nter medi ari o del d g
inviare una denuncia associata ad una ditta diversa da quella precedentemente selezionata
Menu quadri Il Menu quadri , sezione relativa alla compilazione online della denuncia , Si compone

> Dati generali
> Dati generali
» Datore di lavoro
> Dati anagrafici
» Lavoratore
> Dati anagrafici
> Dati personali

> Retribuzione

Il menu viene alimentato a ut omaticamente a seguito dell dinse
> Malathia qguadr o, seguendo |l a dinamica dell 6applicazione
compilare.
> Descrizione
A i odul C importante | 6inserimento di tutti i dat i eiquadd.l
> Antepnmamodule | A (g proposito s i precisa comungque <che sarebbe sen
. immediatamente anche i moduli ed i campi indicati come non obbligatori, qualora i
> Inoltra dati . ; ) R R
dati da inserire fossero gi in possesso dell 6u

di quattro voci, ciascuna contenente uno o pit moduli:
1 Dati generali
Dati generali (obbligatorio)
1 Datore di lavoro
Dati anagrafici(  opzionale per gestione IASPA, obbligatorio per gestione conto Stato)
1 Lavoratore
Dati anagrafici (obbligatorio)
Dati personali (obbligatorio)
Retribuzione (opzionale e disponibile solo per la gestione IASPA )
1 Malattia
Descrizione (obbligatorio )

Le funzioni Anteprima modulo e Inoltra dati diventano disponibili solo quando tutti i quadri
obbligatori risultano compilati.

Denuncia malattia
professionale

> News e Info
> Documentazione

> Guida di compatibilita Tipo
Lavoratore-Qualifica Assicurativa

> Classificazione delle Professioni —
CP2011

> Approfondimenti

Me n % d e | |déll éehupcia costituito da:
 News e Info con aggiornamenti ed informative per gli utenti;

 Documentazione : link alla pagina del sito Inail con specifiche sulle novita, tracciato,
tabelle di decodifica dei dati, manuale utente;

I Guida di compatibilita Tipo Lavoratore I_Qualifica Assicurativa : contiene le
possibili associazioni dei dati in oggetto,
di gestione IASPA oppure di gestione per conto dello Stato ;

| Classificazione delle Professioni I CP2011 : consente | 6accesso
delle professioni i CP2011, realizzata secondo il modello ISTAT,;

Approfondimenti : link alla pagina d el sito Inail con la normativa inerente

|l 6adempi ment o.

In alto & presente una

toolbar che consente undaltra serie di funzi

Nuova denuncia Denunce in lavorazione Denuncia tramite file Denunce inviate Ricerca certificati medici

Ognuna delle quali consente di:

Nuovadenuncia

Inserire una nuova denuncia di malatfieofessionale

Denunce in lavorazione

+AadzZ tATTINB £S RSydzy0OS OKS f ¢
SOSyldzr t YSYGS GSNYAYFNB €1 2N

Denuncia tramite file

Inviare le denunce con la procedura offline, ossia tramftieiin formato
xml

Denunce inviate

Visualizzare le denunce inviate online e offline.

Ricercecertificati medici

Visualizzare i certificati medici di malattia professionale pervenu
INAIL

INQIL
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Introduzione

Inoltre, nei casi in cui |'applicazione espone un qualsiasi dato in forma tabellare, I'elenco
mostrato assume il seguente comportamento:

A in alto a destra & presente un menu a tendina per permettere all'utente di decidere il
numero di occorrenze da visualizzare per singola pagina ;

A se il numero di occorrenze totali eccede quelle visualizzabili per singola pagina, in coda
all'elenco compaiono i link di navigazione tra le varie pagine, permettendo all'utente
di saltare direttamente a una specifica o di scorrerle progressivamente, sia in avanti
che indietro;

A l'utente pud impostare I'ordinamento dell'elenco selezionando il titolo di una qualsiasi
colonna; alla prima selezione I'ordinamento é alfabetico / numerico ascendente, alla
seconda selezione della stessa colonna diventa alfabe tico / numerico discendente.

Elenco denunce in lavorazione

Elementi per pagina 10
@ncia - Cognome - @
— —
4150 & o
4172 # )
4194 & 2|

© Figura 16
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Compilazione online nuova denuncia I Gestione IASPA

COMPILAZIONE ONLINE NUOVA DENUNCIA DI MALATTIA
PROFESSIONALE 1 GESTIONE IASPA

IASPA = Industria, Artigianato, Servizi e Pubbliche Amministrazioni titolari di posizione
assicurativa territoriale

DATI GENERALI

Dati generali

Sede INAIL di competenza

Modalita di pagamento indennita

-Nessuna scelta- v

INSERISCI CANCELLA

Figura 17
Nei moduli i dati obbligatori sono quelli i cui campi sono evidenz jati in  rosso . In questo
caso quindi non c¢c®6 alcuna obbligatoriet?
I campo relativo alla Sede INAIL di competenza non & editabile e si valorizzera
automati camente dopo | dinserimento dei dat i riguardant |

guadro fiLavoratore - Dati anagrafici 0 (vedi Sede INAIL competente ).

| pulsanti  posizionati nella parte inferiore dei moduli sono:

Svolge una funzione di controllo e salvataggio dei dati immessi. In particolare,
controlla che siano stati inseriti almeno i dati obbligatori nonché la loro
correttezza formale. Eseguiti i dovuti controlli, la procedura salvera i dati
inseriti e passeraau tomaticamente alla sezione successiva che, in questo caso,
sard Datore di lavoro - Dati an agrafici

INSERISCI
ATTENZIONE : per salvare i dati opzionali eventualmente inseriti, € necessario
selezionare questo pulsante al | 6i nterno del guadro co
dati siano presenti nel modulo PDF della denuncia inviata.

CANCELLA Permette di cancellare i dati gia immessi nel modulo a video, perdendoli

definitivamente, e quindi di iniziare una nuova compilazione.



Compilazione online nuova denuncia T Gestione IASPA

DATORE DI LAVORO

Datore di lavoro -_Dati anagrafici

Datore di lavoro - Dati anagrafici

Posizione assicurativa territoriale Codice ditta
01 83

Partita WA Cognome e nome o ragione sociale
01 BO

Indinzzo (via, piazza, ecc.)

VIA
Comune Provincia
GUIGLIA MO

Localita dei lavon
Lavorazione svolta

Reparto o cantiers in cul la lavorazione & stata svelta

INSERISCI CANCELLA

Figura 18

I quadro contiene gia i dati anagrafici del Datore di

automaticamente dall e banche
sono modificabili.

dat

Codice fiscale

BC

Cap
41052

Caodice ISTAT comune
036017

lavoro che, essendo caricati
i d e | lldyin effetiuatey nomw

Sono invece editabili e facoltativi gli ultimi tre campi del modulo (in questo caso

cliccare sultasto INSERISCI  per salvare i dati immessi).

€ necessario

INQ\IL Manuale utente denuncia di malattia professionale telematica
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Compilazione online nuova denuncia T Gestione IASPA

LAVORATORE

| dati del lavoratore sono suddivisi in due quadri:

9 Dati anagrafici :

9 Dati personali : dati relativi  alla situazione lavorativa del dipendente tecnopatico.

Lavoratore - _Dati anagrafici

Lavoratore - Dati anagrafici

DATI DI NASCITA

Cognome Nome

Codice fiscale Q Data nascita (gg/mm/aaaa) Sesso
=] v
Nazione Cittadinanza italiana
Provincia Comune
v (Selezionare una provincia) v
DATI DEL DOMICILIO
Domicilio ® ltalia © Estero
Frazione Indirizzo (via, piazza, ecc.)
Provincia Comune Cap ASL
v (Selezionare una provincia) v
INSERISCI CANCELLA
Figura 19
La compilazione dei dati riguardanti il domicilio & molto importante ai fini
del |l 6indirizzamento del | a denunci a al |(eedi cSedapldAile nt e
competente ).
Léoapplicazione effettua un contr ol paenasisegmmasss)
ciascun campo editabile, ad esempio sulla data . Questa, nel caso [ e
in cui si voglia digitarla, deve avere il formato specificato < ottobre 2016 >
(gg/mm/aaaa, ossia giorno/mese/anno) oppure, posizionando |l L Ma Me G V S D
cursor e al | 8i nt e rpodessdredeleziomata dabcalendario *® o2l 2 st 2
fornito 3 4 5 [ 7T 8 9
) 10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 28 29 30
31 1 2 3 4 5 6
Fondamentalmente i controlli eseguiti nel modulo riguardano i campi che compongono il Codice
fiscale (cognome e nome, sesso, data e luogo di nascita).
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Compilazione online nuova denuncia

i Gestione IASPA

La lente di ingrandimento accanto al fiCodice fiscaleodo consente di \
alcuni dei suddetti campi che lo compongono. Inseriti infatti fiCognomeod, ANomeo e AC
fi scaketedonsga | a | ent e, vengono automati camente compil ati
ANdzoned, AProvinciao e fiComuneo.

Inserito invece il solo ACodice fiscaleo e cliccata | a
su elencati, ma dovranno essere i mmessi fACognomeo e AN

In questo modulo sono presenti una serie di

campiasceltag

uidata di due tipi : quelli al fianco

dei quali & presente il simbolo della lente, di cui si & parlato a proposito della data e del codice

fi
iPr

scal

e con me n u

ao,

quel |
ecc.)

e,

ovinci

Nel caso dei campi Provincia, Comune, Cap e ASL

precompilazione di quello successivo. Per valorizzare tali campi, sia nella sezione

1.

2.

a di scesa ( come

la selezione del primo comporta la
DATI DI

fSessoo,

NASCITA siainquella DATIDEL DOMICILIO del |l avoratore, | dutente deve
di passi in sequenza:
Selezionare la  Provincia scorrendo |l a Iista o premendo sull
Provincia per scegliere quella voluta;
Attendere il caricamento del campo Comune , che contiene quindi la lista dei Comuni
della Provincia inter essata tra i quali effettuare la scelta. In particolare poi, nel caso del
Comune di nascita , sono present.i nell 6el enco a discesa s
nascita del | avoratore inserita Canareldé uaméiict e, me nt
comprendera s olo i Comuni esistenti alla data odierna;
Attendere il caricamento del Capcorrispondente (nei casi in cui gL
da selezionare tra piu Cap proposti in elenco);
I nserito questoul ti mdBlL corispeniente al €Gomure prima | selezionato,
nei casi in cui tale campo é presente.
, Si possono verificare due diverse modalita se il domicilio

Nella sezione DATI DEL DOMICILIO

in ltalia o all 6Estero:
ITALIA
Sel ezionando come Nazione del domi éPFrbwidlki albi adontli éeleebhabd
Sel ezionata |l a Provincia interessata (scorrendo Il a |ista
scegliere quella voluta), si carica automat i c anunadaseelta Statd e n
i Comune, sar” possibile selezionare il ACapo relativo e
DATI DEL DOMICILIO
Domicilio ® |talia O Estero
Frazione Indinzzo (via, piazza, ecc.)
Provincia Comune Cap ASL
v (Selezionare una provincia) v
ESTERO
Se il |l avoratore domiciliato all destero,,iill ccaamppoo ANCPor nou
i mpostat o a EGSOE&NREDNEEe inibita la digitazione di AfCapo e AASLO.
DATI DEL DOMICILIO
Domicilio O ltalia ® Estero
Frazione Indirizzo (via, piazza, ecc.)
Provincia Comune Cap ASL
EE COMUNE ESTERO ND ND
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Compilazione online nuova denuncia T Gestione IASPA

Lavoratore - Dati personali

Lavoratore - Dati personali

Stato civile
W
Studente Persone a carico E parente del datore di lavoro
O Si O Si o Si
® No O No o No

Tutela INPS in caso di malattia

o Si
o No

Diata di assunzione (gg/mm/aaaa)

=]

Telefone (Prefisso/Numero)

! Lindicazione del numero di telefono potra consentire una pid tempestiva istruttoria della pratica

TIPOLOGIA DI LAVORO

Tipologia lavoratore

Tipo contratto

CCNL - Settore lavorativo CNEL Campi a

v compilazione

guidata

CCNL - Categoria CNEL

Qualifica assicurativa

CLASSIFICAZIONE DELLA PROFESSIONE

RICERCA PROFESSIONE

Voce professionale ISTAT

VISUALIZZA NOMENCLATURA E CLASSIFICAZIONE

INSERISCI CANCELLA

Figura 20

Per maggiori informazioni riguardo le previste compatibilita tra le tipologie elencate, & possibile
consultare la Guida di compatibilita tipi Lavoratore - Qualifica Assicurativa __ presente nel menu help
della denuncia.
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Compilazione online nuova denuncia T Gestione IASPA

E inoltre disponibile nel medesimo menu la Classificazione delle professioni i_CP2011, ossia il
navigatore dei livelli professionali di cui si compone la classificazione ISTAT.

REGOLE DI COMPILAZIONE

Studente -se valorizzato a 06SI 0, resta opzionale il campo
vengono disabilitati twutti i pulsantiassedcuraeampiap abe
assumer e s ol olnsedgnante adlummoecuoledistruttore e all ievo corsi qualificazione
prof.le (art4n5 dpr. 1124/d6ib5s)abb;i | itato se ATi pologia | avoratol
accessoriob oppure 6Volontario Legge n. 114/2014606.

Persone a carico -check alternativo SI/NO; disabilitato se @St

Tutela INPS in caso di malattia -check alternativo SI/NO; disabilitat

Data assunzione i campo obbligatorio se ATipo contrattoo =~ 06Cc
tempo pienob, 6Contratto a tempo detemantithat de tae rt minpaot
di sabilitato se f[i®tsdeintiebato 6S5¢ 6ATIi pol ogia | avorator
accessoriod oppure 6Volontario Legge n. 114/ 20146.

Tipologia di lavoratore - elenco delle tipologie di lavoratore riferite alla tipologia d i datore di
lavoro dei settori industria, artigianato, servizi e P.A. titolari di P.A.T.; disabilitato se
AStudenteodo S &aldrizzato con OAlIl i evol/istruttore CC
AQualifica assicurativaodo vi en elunhonspuols; istauttose ealliedol ns egnan
cor si gualificazione prof.le (art.4 n.5 d.p.r. 1124/
tutti i restanti campi.

Tipo contratto -elenco delle tipologie di contratto afferen
selezonat o; di sabilitato se diiStabdénta@ad o =sedSATd; pol ogi a
O6Prestatore di |l avoro accessoriobd oppur e 6Vol ont
60Al Il i evo/istruttore corsi qualificazione prof. 1|l eb.

Nel caso in cui il fiTipo contratto 06 s el eai omabtet er mi nat o a tempo par z
6l ndeterminato a t e mfnme), goaranaoi essere dompflat abbligatoriamente

gli ulteriori campi specifici del rapporto di lavoro part -t i me evidenzi ati nel |

sottostante.

TIPOLOGIA DI LAVORO

Tipologia lavoratore

DIPENDENTE v
Tipe contratto
DETERMINATO A TEMPO PARZIALE v
Articolazione dell'orario di lavoro prevista per il giomo dell'evento
Tipelogia di part-time Percentuale di part-time Dalle ore (hh-mm) Alls ore (hh:mm)
v , %
Figura 21
Tipologia di part -time - obbl i gat oTippoontrst® ofi ~ oO6Determinato a temp
oppure o6l ndeterminato a tempo parzi al -¢ife seleipnantdo fi car e
uno dei valori prevised, odVeretrioc dlO0Oed za ohMiadt o0d.
Percentuale di part -time T obbl i gat dlipocontratte 6fi =~ o6 Deter minato a temp

oppure o6l ndeterminato a tempo partime aohpudesseteagugeer cent ua
a zero.

Articolazione dell 6oravi ot aipérmaviolr ogiporno del |l 6event o:

Dalle ore (hh:mm) Tobbl i gat Jipoicantrastee 0fi = o0 Determinato a tempo pa
6l ndeterminato a tempo parzial ed. I ndicare | dora di
giorno dell devent o.

INQIL
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Alle ore (hh:mm) i obbligat dipacontraite 0i = O Determinato a tempo pa
6l ndeterminato a tempo parzialebd. I ndicare | 6ora di
giorno dell devento.

CCNL - Settore lavorativo CNEL - elenco dei sett ori lavorativi CNEL; campo obbligatorio in

base alla ATipol ogia di | avor at or ede nsteel oe zdisakil®ato & ; di s

s e ATi pologia | avoratored = OPrestatore di |l avoro

n. 114/ 2014 opputeubdbAbltéeevwvofss qualificazione prof.lebd

CCNL - Categoria CNEL -elenco dell e categorie CNEL afferenti a

selezionat o; di sabilitato de s diSitluidteatt @0 se OBilPol ogi

O6Prestatore di | avorpour eac céeVsosloornitoadbr i cop Legge n. 114/

0Al Il i evol/istruttore corsi qualificazione prof.|leb.

Qualifica assicurativa - elenco delle qualif iche assicurative afferenti al fiTipo contratto 0O

selezionato. Se AStudentedo = 6SI 6, oppure &AI IAiITe wa/l iogti rau tl tao/|

gualificazione prof.l ed, viene precompilato con Ol nse

corsi qualificazione prof.le (art. 4 n. 5 d.p.r. 1124

di |l avoro accesisoaiodsi ¢ar guuiavaf- precompilata con il

accessoriob, non modi ficabil e. Se ATipologia | avorat

gualifica assicurativa =~ precompilata con il val or e

modifica bile.

CLASSIFICAZIONE DELLA PROFESSIONE
RICERCA PROFESSIO NE - pulsante che attiva |l a ricerca delle AVoci

mansione/ professione); la funzionalit?@ - descritta
di sabilitato se fnAdppwrdeeng e o Fi ppcSIlcdgi a | avoratored =~ 6
gualificazi.one prof. |l ebd

Voce professionale ISTAT - campo in sola visualizzazione che contiene il risultato della relativa
ricerca effettuata tramite il tasto RICERCA PROFESSIONE

VISUALIZZA NOMENCLATURA E CLASSIFICAZIONE - pulsante che attivala visualizzazione
della struttura classificativa dei cinqgue livell:i dai gual.i deriva | a
| STATO <<wcelitsaual i zzata nel campo,; la funzionalit”™ =
sottostante; disabilitato se AStudenteo = 06SI 0d.

RICERCA PROFESSIO NE

Per i mpost arpmofdssionafeYSoTARATO, si sel ez i ROERCAHRORESIIGN&EN L e
Viene quindi caricata la pagina, mostrata nella sottostante immagine, nella quale & possibile

individuare la professione tramite la Ricerca testuale , ovvero utilizzando | dappoc
accetta una o piu parole, intere o parziali (almeno tre caratter i), oppure tramite la Ricerca per

codice Unita Professionale ,ovvero inserendoihi ¢t6dPcefeslki dnal e (U
precedente alle AVoci Professional: (V. P.)o).
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Ricerca della professione

Nel sistema di classificazione delle professioni dellISTAT, le professioni sono organizzate in raggruppamenti. Ad ogni Grande gruppo
cormspondono pid Gruppi. | Gruppi sono suddivisi in Classi di professioni, composte a loro volta da pii Categorie. Ad ogni Categonia
corrispondono delle Unita Professionali contenenti le Woci professiconali (singole denominazioni di professioni).

RICERCA TESTUALE

A partire dal testo immesso (una o pil parcle, intere o parziali costituite da almeno tre caratteri), la ricerca consente di individuare |a Voce
professionale ISTAT maggiormente corrispondente alla professione svolta dal lavoratore. La ricerca consente di individuare la Voce
professionale ISTAT navigando, progressivamente ed in successione, tra i diversi livelli del sistema di classificazione. |l testo evidenziato in
giallo allinterno di ciascuna Unitd professionale efo Vioce professionale selezionabile, corrisponde a guello immesso allinizio della ricerca.
Quialora tra le Voci professionali selezionabili non sia presente quella di interesse, & possibile estendere la ricerca all'interno di una delle
Unita professicnali affini.

RICERCA

RICERCA PER CODICE UNITA' PROFESSIONALE

A partire dal codice dell'Unita Professionale (codice numerico a cingue cifre), la ricerca consente di individuare la Voce professionale ISTAT
maggiormente comispondente alla professione svolta dal lavoratore, selezionandola tra quelle ad essa associate.

RICERCA

Figura 22
Utilizziamo la  Ricerca testuale inseren d o , ad esempi o, |l a professione 6o0p
Selezionato il pulsante RICERCA , vi ene propost o GRA®I eRGPYI dei

PROFESSIONALI (figura seguente) e, a fronte di ogni occorrenza risultante, il numero delle
fiunita Professionali (U.P.) 0 nella cui descrizio ne € presente la parola/professione cercata oppure

che risultino relazionate alle fivoci professionali (V.P.) 0 nella cui descrizione appare la
parola/professione cercata.
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RICERCA TESTUALE

A partire dal testo immesso (una o pid parole, intere o parziali costituite da almeno tre caratteri), la ncerca consente di individuare la Voce
professionale ISTAT maggiormente corrispondente alla professione svolta dal lavoratore. La ricerca consente di individuare la Voce
professionale ISTAT navigando, progressivamente ed in successione, tra i diversi livelll del sistema di classificazione. |l testo evidenziato in
gialle allinterno di ciascuna Unita professionale efo Voce professionale selezionabile, cormsponde a guello immesse allinizio della ricerca.
Qualora tra le Voei professionali selezionakbili non sia presente quella di interesse, & possibile estendere |a nicerca all'interno di una delle
Unita professionali affini.

UP. : Unitad Professionale
V.P.: Voce Professionale

OPERAI
RICERCA

.
Numero U.P.
totali trovate

e

Ricerca della voce professionale ISTAT U.P. trovate

OPERAI 27

GRANDE GRUPPO PROFESSIONALE

© 6  ARTIGIANI, OPERAI SPECIALIZZATI E AGRICOLTORI  UP.| 23

Numero totale U.P. per

© 7 CONDUTTORI DI IMPIANTI, OPERAI DI MACCHINARI FISSI E MOBILI E CONDUCENTI DI VEICOLI  UP.| 2 :
ogni Grande Gruppo

© '8  PROFESSIONI NON QUALIFICATE UP.| 2

SELEZIONA

A

)

Figura 23

Evidenziato il Grande gruppo professionale di interesse dalla lista (ad esempio il Grande

gruppo 7, come nell 6i mmagi ne seguent e)SELEA®ONAc.l i cca il s
Appare dunque | 6 eJNIEAn PROFESS |ION&LI riferite al iGrand
professional ed scelto, contenent. nella descrizione |
correlate ad al meno una iVoce professional ed che ab
evidenziate in giallo tutte le parole pr esent i nell a descrizione dell e AUl
corrispondono a quelle digitate per |l a ricerca. A cia
numero totale di fiVvoci professional. (V.P.)O correlate
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RICERCA TESTUALE

A partire dal testo immesso (una o pid parole, intere o parziali costituite da almeno tre caratteri), la ricerca consente di individuare la Voce
professionale ISTAT maggiormente corrispondente alla professione svolta dal lavoratore. La ricerca consente di individuare la Voce
professionale ISTAT navigando, pregressivamente ed in successione, tra i diversi livelli del sistema di classificazione. |l testo evidenziato in
giallo allinterne di ciascuna Unita professionale e/o Voce professionale selezienabile, cormisponde a quello immesse all'inizio della ricerca.
Qualora tra le Voci professionali selezionabili non sia presente quella di interesse, & possibile estendere la ricerca allinterno di una delle
Unita professionali affini.

U.P. : Unita Professionale
V.P_: Voce Professicnale

OPERAI
RICERCA

Ricerca della voce professionale ISTAT U.P. trovate

OPERAI 27
GRANDE GRUPPO PROFESSIONALE

© 6 ARTIGIANI, OPERAI SPECIALIZZATI E AGRICOLTORI  UP.| 23

CONDUTI'ORI DI IMPIANTI, OPERAI DI MACCHINARI FISS| E MOBILI E CONDUCENTIDIVEICOLI  UP.| 2
©'8  PROFESSIONINON QUALIFICATE UP.| 2
SELEZIONA

UNITA PROFESSIONALE

Numero totale V.P. per
ogni Unitaprofessionale

SELEZIONA

' 72630 operai addefha macchinan industriali per confezioni di abbigliamento in stoffa e assimilati V.P.| 10

O 72690  altri operai agdetti a macchinari dellindustria tessile e delle confezioni ed assimilati ~ V.P.| 3

Figura 24
Evidenziata la Unita professionale di interesse dalla lista (ad esempi
nell 6i mmagi ne seguente), si c BHLEZEO&ANA i.1 sottostante pul s
Viene proposta quindi la lista delle Voci professionali corr el at dnithaprofessiondle 0o
prescelta. Anche in questo caso, sono evidenziate in giallo tutte le parole presenti nella
descrizione della fAVoce professional edtepdrda riceca ri spon
(nell 6esempi o, | a parola O6operai6).
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RICERCA TESTUALE

A partire dal testo immesso (una o pil parole, intere o parzial costituite da almeno tre caratteri), |a ncerca consente di individuare la Voce
professionale ISTAT maggiormente corrispondente alla professione svolta dal lavoratore. La ricerca consente di individuare la Voce
professionale ISTAT navigando, progressivamente ed in successione, tra i diversi livelli del sistema di classificazione. |l testo evidenziato in
giallo all'interno di ciascuna Unita professionale elo Voce professionale selezionabile, corrisponde a quello immesso all'inizio della ricerca
Qualora tra le Voci professionali selezionabili non sia presente quella di interesse, & possibile estendere |a ricerca allintemo di una delle
Unita professicnali affini

U.P.: Unita Professionale
V.P.: Vace Professionale

QPERAI
RICERCA
Ricerca della voce professionale ISTAT UP. trovate
OPERAI 27

GRANDE GRUPPO PROFESSIONALE

O & ARTIGIANI, OPERAI SPECIALIZZATI E AGRICOLTORI  UP.| 23

7 CONDUTTORI DI IMPIANTI, OPERAI DI MACCHINARI FISS| E MOBILI E CONDUCENTI DIVEICOLI  UP.| 2

SELEZIONA

2 & PROFESSIONI NON QUALIFICATE  UP.| 2

UNITA PROFESSIONALE

eral addett a macchinan industriali per confezieni di abbigliamento in stoffa e assimilati V.P.| 10

< 71.269.0  altn operai addetti a macchinan dellindustna tessile e delle confezioni ed assimilati VP, 3

VOCE PROFESSIONALE ISTAT

O Addetto all?imbastitura delle paramonture

O addetto alla imbastitrice per confezioni

O bordatore di prodotti tessili

O cucitore a macchina per produzione in serie di abbigliamento
O macchinista addetto alla confezione completa del pantalone
O macchinista confezionatore di camicie da uomo

O stivatore di tessuti

ESEMPI DI UNITA PROFESSIONALI AFFINI CLASSIFICATE ALTROVE

6.5.3.3.1 Modellisti di capi di abbigliamento
6.5.3.3.2 Tagliatori di capi di abbigliamento
6.5.3.3.3 Confezionatori di capi di abbigliamento

65334 Sarti

Figura 25
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Se nella lista  presente una fAVoce professionaleo co
lavoratore (ad esempio fiMacchinista confezionatore del capo completo 0, come nell 6i mmag
superiore), si seleziona | a AVoce Q@EONGER&SSiIi onal ed e qui
Léapplicativo ritorna automaticamentei ®hta Pereecodahnt &, g
qguale il campo Voce professionale ISTAT risulta compilato con la relativa scelta effettuata

(ovvero iMacchinista confezionatore del capo compl e
sottostante).

CLASSIFICAZIONE DELLA PROFESSIONE

RICERCA PROFESSIONE

Woce professionale ISTAT
MACCHINISTA CONFEZIONATORE DEL CAPQO CC

VISUALIZZA NOMENCLATURA E CLASSIFICAZIONE

Figura 26
Qual ora tra | e fAVoci professi onal i olladiateresze, possibile | i non
estendere la ricerca all'interno di una delle proposte UNITA PROFESSIONALI AFFINI

CLASSIFICATE ALTROVE
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Figura 27
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