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Tabella delle versioni  
 
Versione 
manuale 

Versione 
applicativo 

Data Sezione e/o 
pagina aggiornata 

Descrizione modifica 

V1.6 01.08.00 22/03/2016 

Malattia-
Descrizione, pp. 
29-30 e 44-45 

Lƴ ƻǘǘŜƳǇŜǊŀƴȊŀ ŀƭƭΩŀǊǘΦ 21 comma 1 lett. b del DLgs. 151/2015 che 
prevede: ά[ŀ ŘŜƴǳƴŎƛŀ Řƛ ƛƴŦƻǊǘǳƴƛƻ ƻ Řƛ Ƴŀƭŀǘǘƛŀ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭŜ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ 
corredata dei riferimenti al certificato medico già trasmesso all'Istituto 
assicuratore per via telematica direttamente dal medico o dalla struttura 
ǎŀƴƛǘŀǊƛŀ ŎƻƳǇŜǘŜƴǘŜ ŀƭ ǊƛƭŀǎŎƛƻέΣ sono stati inseriti i nuovi campi 
ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ άIdentificativo certificatoέ Ŝ άData rilascio certificatoέ ƛƴ ŦŀǎŜ 
di compilazione della denuncia. Aggiornate le immagini relative al quadro. 

Autocertificazione 
ed invio della 
denuncia pp. 32 e 
48 

Confermata ed inoltrata la denuncia, ne viene mostrata a video la ricevuta 
di invio dove, effettuato il controllo con il codice fiscale del lavoratore e 
quanto inserito nei campi identificativo e data di rilascio del certificato nel 
ǉǳŀŘǊƻ άaŀƭŀǘǘƛŀ - 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜέΣ ǾƛŜƴŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǘƻ ǎŜ ƭŀ ŘŜƴǳƴŎƛŀ Ǌƛǎǳƭǘŀ ƻ 
ƳŜƴƻ ŀǎǎƻŎƛŀǘŀ ŀƭƭŀ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ƳŜŘƛŎŀ ǇŜǊǾŜƴǳǘŀ ŀƭƭΩLǎǘƛǘǳǘƻΦ 
La medesima specifica è presente nel modulo PDF della denuncia. 

Ricerca certificati 
medici, p. 17, 52-
54 

Lƴ ƻǘǘŜƳǇŜǊŀƴȊŀ ŀƭƭΩŀǊǘΦ нм ŎƻƳƳŀ м ƭŜǘǘΦ ō ŘŜƭ 5[ƎǎΦ мрмκнлмр ŎƘŜ 
ǇǊŜǾŜŘŜΥ άI dati delle certificazioni sono resi disponibili telematicamente 
dall'istituto assicuratore ai soggetti obbligati a effettuare la denuncia in 
modalità telematicaέΣ ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƴŜƭƭŀ ǘƻƻƭōŀǊ ƭŀ ƴǳƻǾŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ 
άRicerca certificati mediciέ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭŀ Ǿƛǎǳŀƭizzazione di un singolo 
certificato oppure di una lista di certificati associati ad una denuncia. 
Inserito il capitolo relativo alla nuova funzione di ricerca. 

V1.7  04/07/2017 

Gestioni IASPA e 
conto Stato 

Aggiornata la grafica di tutte le pagine ŘŜƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ǇŜǊ ŀŘŜƎǳŀǊƭŜ ŀƭ 
nuovo standard del portale Inail. 

Gestione IASPA 
Eliminato il blocco di propria lavorazione per il quale un delegato del 
datore di lavoro poteva visionare le sole denunce da lui inviate ed inoltrare 
soltanto quelle delle quali aveva iniziato la lavorazione. 

Gestione IASPA ς 
Dati generali, p.19 

Modalità di pagamento indennità: modificata la modalità di pagamento 
ΨŀǎǎŜƎƴƻ ŎƛǊŎƻƭŀǊŜΩ ƛƴ ΨǾŀƎƭƛŀ ǇƻǎǘŀƭŜκŀǎǎŜƎƴƻ ŎƛǊŎƻƭŀǊŜΩΦ Lƭ ƳƻŘǳƭƻ pdf 
riporterà la medesima modifica. 

Malattia ς 
Descrizione, p.35, 

59 

9ƭƛƳƛƴŀǘƻ ƛƭ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ ǎǳƭ ŎŀƳǇƻ άtǊƛƳƻ ƎƛƻǊƴƻ Řƛ ŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀ 
astensione dal lavoro a Ŏŀǳǎŀ ŘŜƭƭŀ Ƴŀƭŀǘǘƛŀέ ŎƘŜ ƴƻƴ ǇŜǊƳŜǘǘŜǾŀ ƭΩƛƴƻƭǘǊƻ 
di più denunce con la stessa data di primo giorno di completa astensione 
dal lavoro per uno stesso lavoratore. 

Gestione IASPA: ǇƻƭƛȊȊŀ ά±ƻƭƻƴǘŀǊƛέ 

V1.7  04/07/2017 

Compilazione 
nuova denuncia 

In base al Decreto legge 24 giugno 2014, n. 90, convertito con 
modificazioni dalla legge 11 agosto 2014, n. 114, è possibile denunciare le 
malattie professionali dei soggetti beneficiari di forme di integrazione e 
sostegno del reddito coinvolti in attività di volontariato a fini di utilità 
sociale in favore di Comuni o enti locali.  
Le organizzazioni di volontariato titolari di P.A.T. accedendo alla sezione 
ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ ς 5ŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛέ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜΣ ǇŜǊ ƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ 
[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜέΣ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ Ψ±ƻƭƻƴǘŀǊƛƻ [ŜƎƎŜ ƴΦммпκнлмпΩΤ ƭŀ άvǳŀƭƛŦƛŎŀ 
!ǎǎƛŎǳǊŀǘƛǾŀέ ǎŀǊŁ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛƳǇƻǎǘŀǘŀ Ŏƻƴ Ψ±ƻƭƻƴǘŀǊƛƻ [ŜƎƎŜ 
ƴΦммпκнлмпΩ Ŝ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ ŎŀƳǇƛ ǊƛǎǳƭǘŜǊŀƴƴƻ Řƛǎŀōƛƭƛǘŀǘƛ ŀŘ ŜŎŎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ 
ά±ƻŎŜ tǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭŜ L{¢!¢έ ŎƘŜ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΤ ǎŀƭǾŀǘŀ 
la ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ ς 5ŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛέΣ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƭ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ - 
wŜǘǊƛōǳȊƛƻƴŜέ ǊƛǎǳƭǘŜǊŁ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǘŀΦ 
bŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ǎŎŜƭǘŀ ƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ [ŀǾƻǊŀǘƻǊŜέ Ψ±ƻƭƻƴǘŀǊƛƻ [ŜƎƎŜ 
ƴΦммпκнлмпΩΣ ƭŀ ǎƻǎǘƛǘǳƛǎǎŜ Ŏƻƴ ǳƴŀ ŘƛǾŜǊǎŀ ƻǇȊƛƻƴŜΣ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ 
ά[ŀǾƻǊŀǘƻre - wŜǘǊƛōǳȊƛƻƴŜέΣ ǎŜƳǇǊŜ ƻǇȊƛƻƴŀƭŜΣ ǘƻǊƴŜǊŁ ŀŘ ŜǎǎŜǊŜ ŀōƛƭƛǘŀǘŀΦ 

Lavoratore ς Dati 
personali, p.23 

L ǎƻƭƛ Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ǎƻƴƻ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ [ŀǾƻǊŀǘƻǊŜέΣ Řŀ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ Ŏƻƴ 
Ψ±ƻƭƻƴǘŀǊƛƻ [ŜƎƎŜ ƴΦммпκнлмпΩΣ άvǳŀƭƛŦƛŎŀ ŀǎǎƛŎǳǊŀǘƛǾŀέ όǇǊŜŎƻƳǇƛƭŀǘŀ Ŏƻƴ 
Ψ±ƻƭƻƴǘŀǊƛƻ [ŜƎƎŜ ƴΦммпκнлмпΩύ Ŝ ά±ƻŎŜ tǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭŜ L{¢!¢έΦ 

Lavoratore ς 
Retribuzione, p. 
37 

{Ŝ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ ς 5ŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛέ ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ƭŀ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ 
ƭŀǾƻǊŀǘƻǊŜέ Ω±ƻƭƻƴǘŀǊƛƻ [ŜƎƎŜ ƴΦммпκнлмпΩΣ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ - 
wŜǘǊƛōǳȊƛƻƴŜέ ŝ ŘƛǎŀōƛƭƛǘŀǘŀΦ 

Gestione IASPA: Nuovi dati in caso di rapporto di lavoro con contratto a tempo parziale (part-time) 

V1.7  04/07/2017 
Lavoratore ς Dati 
personali, p.23 

LƴǎŜǊƛǘƛ ƛ ƴǳƻǾƛ ŎŀƳǇƛ ά¢ƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǇŀǊǘ-ǘƛƳŜέΣ άtŜǊŎŜƴǘǳŀƭŜ Řƛ ǇŀǊǘ-ǘƛƳŜέ 
Ŝ ά!ǊǘƛŎƻƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǊŀǊƛƻ Řƛ ƭŀǾƻǊƻ ǇǊŜǾƛǎǘŀ ǇŜǊ ƛƭ ƎƛƻǊƴƻ ŘŜƭƭΩŜǾŜƴǘƻέ Řŀ 
compilare obbligatoriamente se il άTipo contrattoέ ǎŎŜƭǘo ŝ ΨDeterminato 
ŀ ǘŜƳǇƻ ǇŀǊȊƛŀƭŜΩ ƻ ΨLƴŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ŀ ǘŜƳǇƻ ǇŀǊȊƛŀƭŜΩΦ 
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Versione 
manuale 

Versione 
applicativo 

Data Sezione e/o 
pagina aggiornata 

Descrizione modifica 

V1.7 04/07/2017 
Lavoratore ς 
Retribuzione, p.37 

[ŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ - wŜǘǊƛōǳȊƛƻƴŜέ ǊƛƳŀƴŜ ǎŜƳǇǊŜ ƻǇȊƛƻƴŀƭŜ ŜΣ ƛƴ ōŀǎŜ 
ŀƭ ά¢ƛǇƻ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻέ a tempo pieno o parziale scelto nel quadro ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ 
ς 5ŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛέΣ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ƛ Řŀǘƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ƴŜƭƭŀ 
compilazione: 

¶ Dati retributivi per contratti a tempo pienoΥ ǎŜ ƭŀ άTipo contrattoέ 
scelto ŝ Ψ5ŜǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ŀ ǘŜƳǇƻ ǇƛŜƴƻΩ ƻǇǇǳǊŜ ΨLƴŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ŀ ǘŜƳǇƻ 
ǇƛŜƴƻΩΦ Lƴ ǘŀƭ Ŏŀǎƻ ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘŀ ŀǇǇƻǊǘŀǘŀ ŀƭŎǳƴŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ 
e campi già esistenti. 

¶ Dati retributivi per contratti a tempo parziale (part-time): ǎŜ ƭŀ άTipo 
contrattoέ ǎŎŜƭǘo ŝ Ψ5ŜǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ŀ ǘŜƳǇƻ ǇŀǊȊƛŀƭŜΩ ƻǇǇǳǊŜ 
ΨLƴŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘƻ ŀ ǘŜƳǇƻ ǇŀǊȊƛŀƭŜΩΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭŀ 
nuova e specifica sezione. 

 
AttenzioneΥ ǎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛ Řŀǘƛ ǊŜǘǊƛōǳǘƛǾƛΣ ƳƻŘƛŦƛŎŀ il 
άTipo contrattoέ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ǎŎŜƭǘo (da tempo pieno a parziale o 
ǾƛŎŜǾŜǊǎŀύ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ά[ŀǾƻǊŀǘƻǊŜ ς 5ŀǘƛ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛέ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ƛƴ ǉǳŜǎǘŀ 
ƛƭ ǘŀǎǘƻ ΨLƴǎŜǊƛǎŎƛΩΣ ǾƛŜƴŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ ƴƻǘƛŦƛŎŀΥ ά[ŀ 
modifica della tipologia di contratto ha comportato la cancellazione della 
sezione wŜǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜƳŜƴǘŜ ŎƻƳǇƛƭŀǘŀέ Ŝ ƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ 
retributivi mostrata sarà quella corrispondente al nuovo ά¢ƛǇƻ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻέ 
scelto. 
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COME ACCEDERE ALLA DENUNCIA DI MALATTIA PROFESSIONALE 

ONLINE  
 

 

SITO INAIL  
 

Il primo passo da compiere ¯ la connessione al sito ufficiale dellôINAIL www.inail.it .  Da qui, per 

accedere ai servizi dellôIstituto  erogati tramite Internet, è necessario selezionare  óACCEDI AI 

SERVIZI ONLINE ô. 
 

Figura 1  

 

 

LOGIN  
 

Si accede quindi alla pagina nella quale inserire i dati del login : ñNome utente ò, ovvero il codice 

fiscale della persona fisica,  e ñPassword ò. 

 

Figura 2  

http://www.inail.it/


Come accedere alla denuncia di malattia professionale online  
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La denuncia di malattia professionale telematica è accessibile da:  

 

- Datori di lavoro di aziende e loro delegati ed intermediari  per le malattie 

professionali e di silicosi/asbestosi  contratte dai lavoratori dei settori Industria, 

Artigianato, Servizi e Pubbliche Amministrazioni t itolari di specifico rapporto assicurativo 

con l'Istituto ( gestione IASPA );  

- Datori di lavoro di strutt ura di Pubblica Amministrazione  e loro delegati  per le 

malattie professionali e di silicosi/asbestosi  contratte dal personale soggetto alla speciale 

form a della  gestione per conto dello Stato .  
 
 
Datori di lavoro di aziende  e loro delegati   

 
Per lôaccesso riservato a tale categoria ¯ necessario inserire come dati del login il codice fiscale 

del datore di lavoro (o di un suo delegato )  e la password fornit a dallôINAIL. 

 
 
Intermediari del datore di lavoro e loro delegati  
 
Sono abilitati:  
 

- i Consulenti del Lavoro  e coloro che, in base allôart.1 della Legge 12/1979, sono ad essi 

assimilati  (per es. i dottori Commercialisti muniti della comunicazione di attività  di 

Consulenti del Lavoro fatta alla Direzione Provinciale del Lavoro);  

- le Associazioni di  categoria .  
 
Per lôaccesso riservato a tale categoria ¯ necessario inserire il codice fiscale  dellôintermediario (o 

di un suo delegato) e la password fornit a dalla Sede INAIL competente .  
 
 
Datori di lavoro responsabili di struttura di Pubblica Amministrazione e loro delegati  
 
Per lôaccesso riservato a tale categoria ¯ necessario inserire, come dati del login,  il codice fiscale  

del datore di lavoro (o di un suo  delegato)  e la password.  

 

Per struttura  si intende lôufficio avente autonomia gestionale individuato dallôAmministrazione 

tenendo conto dellôubicazione e dellôambito funzionale dello stesso, nel quale viene svolta 

lôattivit¨.  
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My Home  
 

 

Confermati i dati immessi, appare la My Home  con lôelenco dei servizi online dellôIstituto ai quali 

lôutente ¯ abilitato ad accedere, suddivisi per argomento. 

 

 
Figura 3  

 

 

Allôinterno della macro area ñDenunce di Infortunio e Malattiaò si seleziona la ñDenuncia di 

malattia professionaleò. 

 

 
Figura 4  

 

 

Effettuata la scelta, si accede a pagine diversificate in base alle tipologie di utenza Intermediari 

del datore di lavoro e loro delegati , Datori di lavoro di a ziend e e loro delegati , Datori di lavoro di 

struttura di Pubblica Amministrazione e loro delegati . 
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Intermediari del dato re di lavoro e loro delegat i  

 
Selezionata la  ñDenuncia di malattia professionaleò dal  menù dei servizi nella  pagina  ñMy Homeò 

del portale, si accede alla successiva,  Elenco  d eleghe , che propone  la lista delle prime trenta 

aziende delle quali gli intermedia ri  hanno appunto delega e lôelenco di tutte le pagine successive. 

 

Per selezionare lôazienda, per conto della quale inviare la denuncia di malattia professionale, ¯ 

possibile inserirne i parametri di ricerca  (Cognome e nome/ragione sociale, inseriti anche 

parzialmente, o Codice ditta) oppure scegliere di caricarle Tutte  visualizzandone trenta per 

pagina oppure selezionare la lettera iniziale  della corrispondente ragione sociale e quindi 

cliccare sulla lente di ingrandimento  per la selezione, come mostrato nella sottostante 

immagine.  

 

Figura 5  
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Nella pagina successiva, Elenco P.A.T. ,  sono visualizzati i dati anagrafici della ditta e le relative 

P.A.T. gestite tra le quali selezion are quella interessata cliccando sempre sulla lente di 

ingrandimento . 

 

Figura 6  

 

Scelta la P.A.T., se sono presenti denunce compilate, ma non ancora inviate, lôutente accede 

automaticamente alla sezione Denunce in lavorazione .  
 

Figura 7  

 

Eô infatti possibile compilare parzialmente una denuncia, non inviarla e completarla in un 

momento successivo.  
NellôElenco  d enunce in  lavorazione , cliccando l ôicona della matita , si può visualizzare la 

denuncia per completarne  la compilazione prima dellôinoltro alla Sede INAIL competente. 
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Selezionata la denuncia, il sistema proporrà la prima operazione obbligatoria da eseguire per 

portare a termine lôinserimento dei dati. 

Selezionando invece lôicona del cestino , la d enuncia viene totalmente cancellata.  

Se non sono presenti denunce compilate in attesa di essere inoltrate, si accede automaticamente 

alla sezione Nuova denuncia  e lôapplicativo propone la pagina del primo quadro d a compilare .  

 

 
Figura 8  

 

 

Il Menu quadri , essendo alimentato automaticamente per passi successivi, mostra il solo modulo 

dei ñDati  generali ò.  

 

  



Come accedere alla denuncia di malattia professionale online  
 

 

 Manuale utente denuncia di malattia professionale telematica  12  

 

 
 

Datori di lavoro di a ziende  e loro delegati  
 
 

Selezionata la  ñDenuncia di malattia professionale ò dalla pagina  ñMy Homeò del  portale, si accede 

alla successiva, Elenco P.A.T. , nella quale  sono visualizzati i dati anagrafici della ditta e le 

relative P.A.T. tra le quali selezionare quella interessata c liccando sulla lente di ingrandimento .  

 

Figura 9  

 

Scelta la P.A.T., se sono presenti denunce compilate, ma non ancora inviate, lôutente accede 

automaticamente alla sezione Denunce in lavorazione .  

 

Figura 10  
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Eô infatti possibile compilare parzialmente una denuncia, non inviarla e completarla in un 

momento successivo.  

 

NellôElenco  d enunce in  lavorazione , cliccando la  matita , si può visualizzare la denuncia e 

completare la compilazi one dei campi prima dellôinoltro alla sede INAIL competente. Selezionata 

la denuncia, il sistema proporrà la prima operazione obbligatoria da eseguire per portare a 

termine lôinserimento dei dati. 

Selezionando invece lôicona del cestino , la denuncia viene totalmente cancellata.  

 

Se non sono presenti denunce compilate in attesa di essere inoltrate, si accede automaticamente 

alla sezione Nuova denuncia  e lôapplicativo propone la pagina del primo quadro da compilare . 

 

 
Figura 11  

 

 

Il ñMenu quadri ò, essendo alimentato automaticamente per passi successivi, mostra il solo 

modulo dei ñDati  generali ò. 
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Datori di lavoro responsabili  di struttura di Pubblica Amministrazione e loro 

delegati  
 

 

Selezionata la ñDenuncia di malattia professionale ò dalla pagina ñMy Homeò del portale, si accede 

direttamente a quella dellôapplicativo contenente lôElenco denunce in lavorazione  afferenti la 

struttura della quale è responsabile il datore di lavoro e che risultano compilate, ma non ancora 

inviate.  

 

 
Figura 12  

 

 

Eô infatti possibile compilare parzialmente una denuncia, non inviarla e completarla in un 

momento succes sivo.  

 

NellôElenco denunce in lavorazione , cliccando l ôicona della matit a , si può visualizzare la 

denuncia e completare la compilazione dei  campi prima dellôinoltro alla sede INAIL competente. 

Selezionata la denuncia, il sistema proporrà la prima operazio ne obbligatoria da eseguire per 

portare a termine lôinserimento dei dati. 

Selezionando invece lôicona del cestino , la denuncia viene totalmente cancellata.  

 



Come accedere alla denuncia di malattia professionale online  
 

 

 Manuale utente denuncia di malattia professionale telematica  15  

 

 
 

Se non sono presenti denunce compilate in attesa di essere inoltrate, si accede automaticamente 

alla sezione Nuova denuncia  e lôapplicativo propone la pagina del primo quadro da compilare . 

 

 

 
Figura 13  

 

Il  Menu quadri , essendo alimentato automaticamente per passi success ivi, mostra il solo modulo 

dei ñDati  generali ò. 
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INTRODUZIONE  
 

 

Le pagine dellôapplicativo della denuncia visualizzano sempre  

 

¶ nella gestione IASPA :  

o lôutente con ñNome e Cogn omeò e profilo autorizzativo  (in figura, ñDatore di 

lavoroò);  

o il ñCodice ditta ò e il ñCodice P.A.T. ò precedentemente selezionato.  
 

 
Figura 14  

 

¶ nella gestione conto Stato :  

o lôutente con ñNome e Cognomeò del datore di lavoro della st ruttura oppure del suo 

delegato ;  

o lôòAmministrazione statale ò e la ñStruttura ò (lôufficio avente autonomia gestionale 

individuato dallôAmministrazione tenendo conto dellôubicazione e dellôambito 

funzionale dello stesso, nel quale viene svolta lôattivit¨). 

 
  

 
Figura 15  
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Sul lato sinistro della schermata sono presenti menù e funzioni  a cui lôutente pu¸ accedere. In 

ordine sono:  

 

 

In alto è presente una t oolbar  che consente unôaltra serie di funzioni attinenti lôapplicazione 

 

 

Ognuna delle quali consente di:  

 

Nuova denuncia Inserire una nuova denuncia di malattia professionale 

Denunce in lavorazione 
±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƭŜ ŘŜƴǳƴŎŜ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ Ƙŀ ŀƴŎƻǊŀ ƛƴǾƛŀǘƻ ŀƭƭΩLb!L[ ŜŘ 
ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ǘŜǊƳƛƴŀǊŜ ƭŀ ƭƻǊƻ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƭΩƛƴƻƭǘǊƻ  

Denuncia tramite file 
Inviare le denunce con la procedura offline, ossia tramite il file in formato 
.xml 

Denunce inviate Visualizzare le denunce inviate online e offline. 

Ricerca certificati medici  
Visualizzare i certificati medici di malattia professionale pervenuti in 
INAIL 

 

 

La funzione Torna alla Home  consente di chiudere la sessione di lavoro della Denuncia di 
Malattia Professionale e di tornare quindi alla Home Page INAIL senza annullare le credenziali 
utilizzate per lôaccesso Portale. 

 
È disponibile la sola versione della denuncia  in italiano  

 

 

Cambio P.A.T.  (gestione IASPA ): nel caso in cui lôutente Azienda o il suo intermediario 
debbano inviare una denuncia associata ad una P.A.T. diversa da quella precedentemente 
selezionata;  

 
Cambio Ditta  (gestione IASPA ): nel caso in cui lôintermediario del datore di lavoro debba 

inviare una denuncia associata ad una ditta diversa da quella precedentemente selezionata  

 

Il Menù quadri , sezione relativa alla compilazione online della denuncia , si compone 
di quattro voci, ciascuna contenente uno o più moduli:  
¶ Dati generali  

Dati generali (obbligatorio)  
¶ Datore di lavoro  

Dati anagrafici ( opzionale per gestione IASPA, obbligatorio per gestione conto Stato)  
¶ Lavoratore  

Dati anagrafici (obbligatorio)  
Dati personali (obbligatorio)  
Retribuzione (opzionale e disponibile solo per la gestione IASPA )  

¶ Malattia  
Descrizione (obbligatorio )  

 
Le funzioni Anteprima modulo  e Inoltra dati  diventano disponibili solo quando tutti i quadri 
obbligatori risultano compilati.  
 
Il menu viene alimentato a utomaticamente a seguito dellôinserimento dei dati in ogni singolo 
quadro, seguendo la dinamica dellôapplicazione che fornisce in successione i quadri da 
compilare.  
 
Ĉ importante lôinserimento di tutti i dati obbligatori evidenziati in rosso allôinterno dei quadri. 
A tal proposito si precisa comunque che sarebbe senzôaltro utile compilare 
immediatamente anche i moduli ed i campi indicati come non obbligatori, qualora i 
dati da inserire fossero gi¨ in possesso dellôutente. 

 

Men½ dellôhelp della denuncia  costituito da:  

¶ News e Info  con aggiornamenti ed informative per gli utenti;  

¶ Documentazione : link alla pagina del sito Inail con specifiche sulle novità, tracciato, 
tabelle di decodifica dei dati, manuale utente;  

¶ Guida di compatibilità Tipo Lavoratore ï Qualifica Assicurativa : contiene le 

possibili associazioni dei dati in oggetto, proposte e verificate dallôapplicativo in caso 
di gestione IASPA oppure di gestione per conto dello Stato ;  

¶ Classificazione delle Professioni ï CP2011 : consente lôaccesso alla classificazione 
delle professioni ï CP2011, realizzata secondo il modello ISTAT;  

¶ Approfondimenti : link alla pagina d el sito Inail con la normativa inerente 
lôadempimento. 
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Inoltre, nei casi in cui  l'applicazione espone un qualsiasi dato in forma tabellare, l'elenco 

mostrato assume il seguente comportamento:  
 

Å in alto a destra è presente un menu a tendina per permettere all'utente di decidere il 

numero di occorrenze da visualizzare per singola pagina ;  
 

Å se il numero di occorrenze totali eccede quelle visualizzabili per singola pagina, in coda 

all'elenco compaiono i link di navigazione tra le varie pagine, permettendo all'utente 

di saltare direttamente a una specifica o di scorrerle progressivamente, sia in avanti 

che indietro;  
 

Å l'utente può impostare l'ordinamento dell'elenco selezionando il titolo di una qualsiasi 

colonna; alla prima selezione l'ordinamento è alfabetico  / numerico  ascendente, alla 

seconda selezione della stessa colonna diventa alfabe tico  / numerico  discendente.  

 

 
Figura 16  

 

 



Compilazione online nuova denuncia ï Gestione IASPA  
 

 

 

COMPILAZIONE ONLINE NUOVA DENUNCIA DI MALATTIA 
PROFESSIONALE ï GESTIONE IASPA  
 

IASPA  = Industria, Artigianato, Servizi e Pubbliche Amministrazioni titolari di posizione 

assicurativa territoriale  

 

 

DATI GENERALI  
 

 

 
Figura 17  

 

 

Nei moduli i dati obbligatori sono quelli i cui campi sono evidenz iati in rosso .  In questo 

caso quindi non cô¯ alcuna obbligatoriet¨.  

 

Il campo relativo alla Sede INAIL di competenza  non è editabile e si valorizzerà 

automaticamente dopo lôinserimento dei dati riguardanti il domicilio del lavoratore e presenti nel 

quadro  ñLavoratore -  Dati anagrafici ò (vedi Sede INAIL competente ).  

 

 

I pulsanti  posizionati nella parte inferiore dei moduli sono:  

 

 

Svolge una funzione di controllo e salvataggio dei dati immessi. In particolare, 

controlla che siano stati inseriti almeno i dati obbligatori nonché la loro 

correttezza formale. Eseguiti i dovuti controlli, la procedura salverà i dati 

inseriti e passerà au tomaticamente alla sezione successiva che, in questo caso, 

sarà Datore di l avoro -  Dati an agrafici .  

 

ATTENZIONE : per salvare i dati opzionali eventualmente inseriti, è necessario 

selezionare  questo pulsante  allôinterno del quadro compilato in modo che tali 

dati siano presenti nel modulo PDF della denuncia inviata.  

 

 

 

Permette di cancellare i dati già immessi nel modulo a video, perdendoli 

definitivamente, e quindi di iniziare una nuova compilazione.  
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DATORE DI LAVORO  
 

 

Datore di lavoro -  Dati anagrafici  
 

 

 
Figura 18  

 

 

Il quadro contiene già i dati anagrafici del Datore di lavoro che, essendo caricati 

automaticamente dalle banche dati dellôistituto in base alle operazioni di login effettuate, non 

sono modificabili.  

 

Sono invece editabili e facoltativi gli ultimi tre campi del modulo (in questo caso è necessario 

cliccare sul tasto  INSERISCI  per salvare i dati immessi).  
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LAVORATORE  
 

 

I dati del lavoratore sono suddivisi in due  quadri:  
 

¶ Dati anagrafici ;  

¶ Dati personali : dati relativi alla situazione lavorativa del dipendente tecnopatico.  

 

 

Lavoratore -  Dati anagrafici  

 

 

Figura 19  

 

La compilazione dei dati riguardanti il domicilio è molto importante ai fini 

dellôindirizzamento della denuncia alla competente Sede INAIL (vedi  Sede INAIL 

competente ).  

 

Lôapplicazione effettua un controllo formale sui dati immessi in 

ciascun campo editabile, ad esempio sulla data . Questa, nel caso 

in cui si voglia digitarla, deve avere il formato specificato 

(gg/mm/aaaa, ossia giorno/mese/anno) oppure,  posizionando il 

cursore allôinterno del campo, può essere selezionata dal calendario 

fornito.  

 

Fondamentalmente i controlli eseguiti nel modulo riguardano i campi che compongono il Codice 

fiscale  (cognome e nome, sesso, data e luogo di nascita).  
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La lente di ingrandimento  accanto al ñCodice fiscaleò consente di valorizzare automaticamente 

alcuni dei suddetti campi che lo compongono. Inseriti infatti ñCognomeò, ñNomeò e ñCodice 

fiscaleò e selezionata  la lente, vengono automaticamente compilati ñData di nascitaò, ñSessoò, 

ñNazioneò, ñProvinciaò e ñComuneò. 

Inserito invece il solo ñCodice fiscaleò e cliccata la lente, appariranno valorizzati tutti i campi qui 

su elencati, ma dovranno essere immessi ñCognomeò e ñNomeò. 

 

In questo modulo sono presenti una serie di campi a scelta g uidata di due tipi : quelli al fianco 

dei quali è presente il simbolo della lente, di cui si è parlato a proposito della data e del codice 

fiscale, e quelli con menu a discesa (come ñSessoò, ñNazioneò, ñCittadinanza italianaò, 

ñProvinciaò, ecc.). 

 

Nel caso dei campi Provincia, Comune, Cap e ASL  la selezione del primo comporta la 

precompilazione di quello successivo. Per valorizzare tali campi, sia nella sezione DATI DI 

NASCITA  sia in quella DATI DEL DOMICILIO  del lavoratore, lôutente deve seguire un percorso 

di passi in sequenza:  

 

1. Selezionare la Provincia , scorrendo la lista o premendo sulla tastiera lôiniziale della 

Provincia per scegliere quella voluta;  

2. Attendere il caricamento del campo Comune , che contiene quindi la lista dei Comuni 

della Provincia inter essata tra i quali effettuare la scelta. In particolare poi, nel caso del 

Comune di nascita , sono presenti nellôelenco a discesa solo quelli validi alla data di 

nascita del lavoratore inserita dallôutente, mentre il campo Comune del domicilio  

comprenderà s olo i Comuni esistenti alla data odierna;  

3. Attendere il caricamento del Cap  corrispondente (nei casi in cui questôultimo sia un dato 

da selezionare tra più Cap proposti in elenco);  

4. Inserito questôultimo, viene caricata la ASL  corrispondente al Comune prima selezionato, 

nei casi in cui tale campo è presente.  

 

Nella sezione  DATI DEL DOMICILIO ,  si possono verificare due diverse modalità se il domicilio  

¯ in Italia o allôEstero: 

 

ITALIA  
 

 

    

 
   

    ESTERO  

 

 

 
 

 

Selezionando come Nazione del domicilio óItaliaô, lôelenco del campo ñProvinciaò contiene tutte le province italiane. 
Selezionata la Provincia interessata (scorrendo la lista o premendo sulla tastiera lôiniziale della Provincia per 
scegliere quella voluta), si carica automaticamente lôelenco dei óComuniô appartenenti alla Provincia scelta. Scelto 
il Comune, sar¨ possibile selezionare il ñCapò relativo e quindi la ñASLò. 

Se il lavoratore ¯ domiciliato allôestero, il campo ñProvinciaò viene impostato a óEEô, il campo ñComuneò viene 
impostato a óCOMUNE ESTEROô e viene inibita la digitazione di  ñCapò e ñASLò. 
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Lavoratore -  Dati personali  
 

 
Figura 20  

 

Per maggiori informazioni riguardo le previste compatibilità tra le tipologie elencate, è possibile 

consultare la Guida di compatibilità tipi Lavoratore -Qualifica Assicurativa  presente nel menu help 

della denuncia.  

 
Campi a  
compilazione  
guidata  
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È inoltre disponibile nel medesimo menu la Classificazione delle professioni ï CP2011 , ossia il 

navigatore dei livelli professionali di cui si compone la classificazione ISTAT.  
 

REGOLE DI COMPILAZIONE  

 

Studente  -  se valorizzato a óSIô, resta opzionale il campo ñEô parente del datore di lavoroò e 

vengono disabilitati tutti i pulsanti ed i campi, ad eccezione di ñQualifica assicurativaò che pu¸ 

assumere solo il valore: óInsegnante e alunno scuole; istruttore e all ievo corsi qualificazione 

prof.le (art.4 n.5 d.p.r . 1124/65)ô; disabilitato se ñTipologia lavoratoreò ¯ óPrestatore di lavoro 

accessorioô oppure óVolontario Legge n.114/2014ô.  

Persone a carico  -  check alternativo SI/NO; disabilitato se ñStudenteò = óSIô. 

Tutela INPS in caso di malattia  -  check alternativo SI/NO; disabilitato se ñStudenteò = óSIô. 

Data assunzione  ï campo obbligatorio se ñTipo contrattoò ¯ óContratto a tempo determinato a 

tempo pienoô, óContratto a tempo determinato a tempo parzialeô o óContratto determinatoô; 

disabilitato se ñStudenteò = óSIô; disabilitato se ñTipologia lavoratoreò ¯ óPrestatore di lavoro 

accessorioô oppure óVolontario Legge n.114/2014ô. 

Tipologia di lavoratore  -  elenco delle tipologie di lavoratore riferite alla tipologia d i datore di 

lavoro dei settori industria, artigianato, servizi e P.A. titolari di P.A.T.; disabilitato se 

ñStudenteò = óSIô. Se valorizzato con óAllievo/istruttore corsi qualificazione prof.leô, la 

ñQualifica assicurativaò viene impostata a óInsegnante e alunno scuole; istruttore e allievo 

corsi qualificazione prof.le (art.4 n.5 d.p.r. 1124/65)ô, non modificabile, e sono disabilitati 

tutti i restanti campi.  

Tipo contratto  -  elenco delle tipologie di contratto afferenti alla ñTipologia di lavoratoreò 

selezio nato; disabilitato se ñStudenteò = óSIô; disabilitato se ñTipologia lavoratoreò ¯ 

óPrestatore di lavoro accessorioô oppure óVolontario Legge n.114/2014 oppure 

óAllievo/istruttore corsi qualificazione prof.leô. 

Nel caso in cui il  ñTipo contratto ò selezionata ¯ óDeterminato a tempo parzialeô oppure 

óIndeterminato a tempo parzialeô (part-time), dovranno essere compilati obbligatoriamente 

gli ulteriori campi specifici del rapporto di lavoro part -time evidenziati nellôimmagine 

sottostante.  

 

Figura 21  

 

Tipologia di part - time  -  obbligatorio se ñTipo contratto ò ¯ óDeterminato a tempo parzialeô 

oppure óIndeterminato a tempo parzialeô. Specificare la tipologia di part-time selezionando 

uno dei valori previsti, ovvero óOrizzontaleô, óVerticaleô o óMistoô. 

Percentuale di part - time  ï obbligatorio se ñTipo contratto ò ¯ óDeterminato a tempo parzialeô 

oppure óIndeterminato a tempo parzialeô. La percentuale di part-time non può essere uguale 

a zero.  

Articolazione dellôorario di lavoro prevista per il giorno dellôevento: 

Dalle ore (hh:mm) ï obbligatorio se ñTipo contratto ò ¯ óDeterminato a tempo parzialeô oppure 

óIndeterminato a tempo parzialeô. Indicare lôora di inizio dellôorario di lavoro previsto per il 

giorno dellôevento. 
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Alle ore (hh:mm) ï obbligatorio se ñTipo contratto ò ¯ óDeterminato a tempo parzialeô oppure 

óIndeterminato a tempo parzialeô. Indicare lôora di fine dellôorario di lavoro previsto per il 

giorno dellôevento.  

CCNL -  Settore lavorativo CNEL  -  elenco dei sett ori lavorativi CNEL; campo obbligatorio in 

base alla ñTipologia di lavoratoreò selezionato; disabilitato se ñStudenteò = óSIô; disabilitato 

se ñTipologia lavoratoreò ¯ óPrestatore di lavoro accessorioô oppure óVolontario Legge 

n.114/2014 oppure óAllievo/istruttore corsi qualificazione prof.leô. 

CCNL -  Categoria CNEL  -  elenco delle categorie CNEL afferenti al ñSettore lavorativo CNELò 

selezionato; disabilitato se ñStudenteò = óSIô; disabilitato se ñTipologia lavoratoreò ¯ 

óPrestatore di lavoro accessorioô oppure óVolontario Legge n.114/2014 oppure 

óAllievo/istruttore corsi qualificazione prof.leô. 

Qualifica assicurativa  -  elenco delle qualif iche assicurative afferenti al  ñTipo contratto ò 

selezionato. Se ñStudenteò = óSIô, oppure se ñTipologia lavoratoreò ¯ óAllievo/istruttore corsi 

qualificazione prof.leô, viene precompilato con óInsegnante e alunno scuole; istruttore e allievo 

corsi qualificazione prof.le (art. 4 n. 5 d.p.r. 1124/65)ô. Se ñTipologia lavoratoreò ¯ óPrestatore 

di lavoro accessorioô, la qualifica assicurativa ¯ precompilata con il valore óPrestatore di lavoro 

accessorioô, non modificabile. Se ñTipologia lavoratoreò ¯ óVolontario Legge n.114/2014ô, la 

qualifica assicurativa ¯ precompilata con il valore óVolontario Legge n.114/2014ô, non 

modifica bile.  

 

CLASSIFICAZIONE DELLA PROFESSIONE :  

RICERCA PROFESSIO NE -  pulsante  che attiva la ricerca delle ñVoci Professionali ISTATò (ex 

mansione/professione); la funzionalit¨ ¯ descritta nellôomonimo paragrafo sottostante; 

disabilitato se ñStudenteò = óSIô oppure se ñTipologia lavoratoreò ¯ óAllievo/istruttore corsi 

qualificazione prof.leô. 

Voce professionale ISTAT  -  campo  in sola visualizzazione che contiene il risultato della relativa 

ricerca  effettuata tramite il tasto RICERCA PROFESSIONE .  

VISUALIZZA NOMENCLATURA E CLASSIFICAZIONE -  pulsante  che attiva la visualizzazione 

della struttura classificativa  dei cinque livelli dai quali deriva la relativa ñVoce Professionale 

ISTATò scelta e visualizzata nel campo; la funzionalit¨ ¯ descritta nellôomonimo paragrafo 

sottostante; disabilitato se ñStudenteò = óSIô. 

 

RICERCA PROFESSIO NE 

Per impostare la ñVoce professionale IS TATò, si seleziona il pulsante RICERCA PROFESSIONE . 

Viene quindi caricata la pagina, mostrata nella sottostante immagine, nella quale è possibile 

individuare la professione tramite la Ricerca testuale , ovvero utilizzando lôapposito campo che 

accetta una o più parole, intere o parziali (almeno tre caratter i), oppure tramite la Ricerca per 

codice Unità Professionale , ovvero inserendo il codice dellô ñUnit¨ Professionale (U.P.)ò (livello 

precedente alle ñVoci Professionali (V.P.)ò). 
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Figura 22  

 

Utilizziamo la Ricerca testuale  inseren do, ad esempio, la professione óoperaiô. 

 

Selezionato il pulsante  RICERCA , viene proposto lôelenco dei GRANDI GRUPPI 

PROFESSIONALI  (figura seguente) e, a fronte di ogni occorrenza risultante, il numero delle 

ñUnità Professionali (U.P.) ò nella cui descrizio ne è presente la parola/professione cercata oppure 

che risultino relazionate alle ñVoci professionali (V.P.) ò nella cui descrizione appare la 

parola/professione cercata.  
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Figura 23  

 

Evidenziato il Grande gruppo professionale  di interesse dalla lista (ad esempio il Grande 

gruppo 7, come nellôimmagine seguente), si clicca il sottostante pulsante SELEZIONA .  

 

Appare dunque lôelenco delle UNITÀ PROFESS IONALI , riferite al ñGrande gruppo 

professionaleò scelto, contenenti nella descrizione le parole precedentemente indicate oppure 

correlate ad almeno una ñVoce professionaleò che abbia le stesse caratteristiche. Sono 

evidenziate in giallo tutte le parole pr esenti nella descrizione delle ñUnit¨ professionaliò che 

corrispondono a quelle digitate per la ricerca. A ciascuna ñUnit¨ professionaleò ¯ associato il 

numero totale di ñVoci professionali (V.P.)ò correlate.  

Numero totale U.P. per 

ogni Grande Gruppo  

 

Numero U.P. 

totali trovate  
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Figura 24  

 

Evidenziata la Unità professionale  di interesse dalla lista (ad esempio lôunit¨ 7.2.6.3.0, come 

nellôimmagine seguente), si clicca il sottostante pulsante SELEZIONA .  

 

Viene proposta quindi la lista delle Voci professionali  correlate alla ñUnità professionale ò 

prescelta. Anche in questo caso, sono evidenziate in giallo tutte le parole presenti nella 

descrizione della ñVoce professionaleò che corrispondono a quelle digitate per la ricerca 

(nellôesempio, la parola óoperaiô). 

 

Numero totale V.P. per 
ogni Unità professionale 
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Figura 25  
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Se nella lista ¯ presente una ñVoce professionaleò corrispondente alla professione svolta dal 

lavoratore (ad esempio ñMacchinista confezionatore del capo completo ò, come nellôimmagine 

superiore), si seleziona la ñVoce professionaleò e quindi il pulsante CONFERMA .  

 

Lôapplicativo ritorna automaticamente alla precedente pagina ñLavoratore ï Dati Personaliò, nella 

quale il campo Voce professionale ISTAT  risulta  compilato con la relativa scelta effettuata 

(ovvero ñMacchinista confezionatore del capo completoò, come visibile nellôimmagine 

sottostante).  

 

 

 
Figura 26  

 

 

Qualora tra le ñVoci professionaliò selezionabili non sia presente quella di interesse, è possibile 

estendere la ricerca all'interno di una delle proposte UNITÀ PROFESSIONALI AFFINI 

CLASSIFICATE ALTROVE .  
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Figura 27  

 

 






































































































