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1.1. Tabella delle Versioni
. Paragrafo e/o
Versione : .. i
Data pagina Descrizione modifica
manuale .
aggiornata
V1.0 11/08/2025 | Versione iniziale
Revisione intero
V2.0 16/10/2025
documento
V2.1 07/04/2026  Par. 2 Aggiunto par.2 per I'accesso al servizio.
Par. 3.12 fino a Agg_iunta_ specifica per _I’immissionfe di nuove Posizion'!
assicurative e nuove polizze, le polizze PAN e le Note di
Par. 6 D ia.
V2.2 27/07/2026 enuncia
Par. 7 Aggiunta specifica su conservazione Bozza
1.2. Termini e Acronimi
Di seguito vengono riportati gli acronimi utilizzati nel presente documento.
Termine/acronimo Definizione
DCOD Direzione Centrale per I’'Organizzazione Digitale
GRA Gestione Rapporto Assicurativo Aziende
PAT Posizione Assicurativa Territoriale
PAN Posizione Assicurativa Navigazione
| N t\l |. Dati interni — Dati non personali
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2. ACCESSO AL PORTALE ED AI SERVIZI ONLINE

L'accesso ai servizi on line avviene tramite I'apposito link in alto a destra sul portale
WWW.INAIL.IT

For international visitors Assistenza e supporto

INQIL f x 0 mm ¢ o8

s spacne (Cem. in: tutto INAILit ~ B
Istituto Attivita e servizi Inail comunica Atti e documenti Pubblicita legale

Bando Bric 2025

Dall'inail 14,4 milioni di euro per lo sviluppo di progetti di ricerca ad alto tasso di

innovazione in collaborazione con il mondo accademico e scientifico °

0

In primo piano

Pubblicazioni Inail podcast Provider Inail ECM Bando Isi 2024 Insurance in the U.E.

L'utente deve essere preventivamente profilato in uno dei gruppi abilitati ai servizi
on line ed in particolare alle denunce di esercizio.

Gli utenti accreditati e opportunamente profilati possono accedere, nella maschera
che segue:

1. tramite SPID;
2. tramite CNS;
3. tramite CIE;

4. inserendo le credenziali INAIL ovvero il nome utente e la password.

Dati interni — Dati non personali

INQIL Pag. 3 di 156

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione
v2.2.docx

Home > AccediaiServizi Online > Entra con SPID, CNS e CIE

Accedi ai Servizi on-line

Accedi ai Servizi on-line

SPID CNS CIE CREDENZIALI INAIL

Accedi al Digital Workplace Inail

Accedi con credenziali INPS

Richieste di abilitazione .
SISTEMA PUBBLICO DI IDENTITA DIGITALE (SPID)

Obblighi per gli utenti dei servizi

online Le credenziali Spid di secondo livello permettono l'accesso sia ai servizi online per i lavoratori, per la consultazione/

gestione dei propri dati, sia ai servizi online per le ditte.

Se non sei ancora in possesso di credenziali Spid, cliccando sul pulsante "Entra con SPID" e scegliendo dall'elenco un
Identity Provider, seguendo le istruzioni indicate, & possibile richiedere le credenziali. Se, invece, sei gia in possesso delle
credenziali Spid, cliccando sul pulsante "Entra con SPID" e scegliendo dall'elenco il proprio Identity Provider, si pud
eseguire l'autenticazione e accedere ai servizi a cui & abilitato.

Le informazioni utili ad ottenere la preventiva abilitazione al ruolo d'appartenenza, sono disponibili alla pagina Richieste

di abilitazione del portale www.inail.it
o Accedi con SPID

Maggiori informazioni su Spid

Sign in with a digital identity from another European Country

© LoginwitheiDas

Learn more about elDAS

Una volta inserite le credenziali vengono mostrati i profili disponibili per I'utente
che ha effettuato |'accesso e selezionato il profilo desiderato, tra quelli
eventualmente presentati nella maschera che segue:

Scelta Profilo

Per poter proseguire |a navigazione, scegli un profilo

) Consulente del Lavoro old Albo : Ragionieri o periti commerciali
Data Com. a Dir.Prov. <br=del Lavoro legge 12/79 - (02/01/1992)
Numero Iscrizione : ( null)

") Azienda con contribuzione non gestita da Inail

) Delegato ufficio servizi associazione — non societa CF servizi associazioni - non societa : 5erv 1 non soc
Ufficio : ( Ux94bf486463584e3793 )

_ Commercialista/Esperto contabile Iscritto allAlbo della provincia di : PAVIA
Data comunicazione all'lT.L : ( 28/12/2003)
Numero iscrizione Albo : ( 126/a )
Comunicazione all'l TL di (L. 12/79) : ( PV)

) Utente con credenziali dispositive
) Legale rappresentante Ditta : PRISMA SPA

v Delegato ai servizi Numero Abilitazioni 226
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all'utente viene mostrata la pagina iniziale del portale da cui accedere al menu:
My Inail.

L'utente clicca sulla tendina in alto a destra:

For international visitors Assisteriga e supporto

INE\IL f x 0 B @ ¢ @ B
T T ([EI(O, in: tutto INAIL.it ~ B

Istituto Attivita e servizi INAIL comunica Atti e documenti Pubblicita legale

Avviso pubblico formazione e informazione 2024

y - Inail mette a disposizione 14 milioni per finanziare progetti integrati di formazione e °

informazione a contenuto prevenzionale

In primo piano

Catalogo corsi Inail podcast Rivista infortuni |l paziente al centro Struttura organizzativa Relazioni internazionali Covid-19

Informazioni per gli utenti Chiudi X

dalle ore 19:00 di venerdi alle ore 24:00 di domenica 25 luglio 2001, per attivita di manutenzione dei sistemi, non é possibile effettuare pagamenti PagoPA per INAIL sia
dal sito istituzionale che presso i prestatori di servizio di pagamento

e si apre un menu a tendina:

Assistenza e supporto ||

m
Legale rappresentante
Cambio ruolo
My Inail
Il mio profilo
Esci E—)
A

Cliccare su My Inail.

Dopo aver effettuato I'accesso viene mostrata una pagina in cui sono disponibili
tutte le funzionalita del Servizio di Denunce Online.
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INQIL Pag. 5 di 156

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione

v2.2.docx
I ‘IL Seguick ¥+ X 0 @ @ @ B
MYINAIL
157 Az pER ZI0ME Cerca in tutto fnail @ Q

Servizi Le mie pratiche + Le mie richieste + [ Scopri di i sull'app inail

¥ Cambio Ruolo Aiuto per la navigazione

Legale rappresentante Aiutaci a migliorare questa pagina

Servizi per te

Visualizza i servizi online consigliati per |a tua tipologia di profilo. Puoi consultare tutti i servizi online disponibili

Nascondi servizi consigliati

per te nella sezione "Servizi".

> Paolizze vetturini, barrocciai e (4] > Polizze vetturini, barrocciai e (4] P [+]
ippotrasportatori Aggiungi ippotrasportatori Aggiungi L Aggiungi
preferito preferito preferito
. . . . ; Richiesta basi di calcolo Ante
Integrazione premio speciale Regolazione trimestre 2026
Vai al servizio — Vai al servizio —+ Vai al servizip —+

Servizi preferiti

Aggiungi o rimuovi un servizio online tra i tuoi preferiti. Seleziona la card o il pulsante "Accedi alla lista dei servizi” per accedere
alla lista servizi e scegliere fino ad un massimo di 9 servizi preferiti da visualizzare in home. Puoi rimuovere il servizio
selezionando “Rimuovi preferito”. Servizi aggiuntivi: 1di 9

1 tivi la si v
> Incentivi per |a sicurezza Rimuovi
preferito
(+]
R Aggiungi
Stima Co&SlI preferito

Viai al servizio —+

Accedi alla lista dei servizi

L'utente clicca “Accedi alla lista dei servizi” e viene mostrata la seguente maschera:
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Cercaiservizi

Inserisci almenao tre lettere per ricercare un servizio online tra quelli disponibili per il tuo profilo.

A B C D F G I L P Q R 5
Agenda Appuntamenti Sedi
da Al tamenti Sedi ©
> Agenda Appuntamenti i Aggiungi
preferito

Agenda Appuntamenti Sedi

L'utente digita ‘Gestione’ e viene mostrata la lista dei servizi:

e e s e s e e © s s o s Sk = e e eSS e e e e er A o e s s s

gestione d Q

Ricerche suggerite Numero dei risultati: 3

Gestione DL Agricolo - Datore di Lavoro Agricolo
Denunce - Gestione Denunce

Gestione Utente - Gestione delegati

L'utente seleziona “"Denunce - Gestione Denunce” e viene mostrata la seguente
maschera:

Denunce
b L+
> Uenunce .ﬂggiungi
preferito

Gestione Denunce

Vai al servizio —
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L'utente clicca su “Aggiungi preferito” per memorizzarlo nella propria pagina My
Inail.

L'utente clicca “Vai al servizio” e viene mostrata la pagina con le card disponibili.

Denuncia di variazione

Nuova denuncia di variazione Denunce di variazione in bozza e inviate

Awvvia una denuncia di variazione per dichiarare la modifica d Gestisci le denunce di variazione gia inviate per le tue aziende

uno o pid dati relativi all'attivita di una azienda in tua delega. n delega o procedi al completamento e all'invio di quelle in
bozza.

Awvia denuncia di variazione Gestisci denunce di variazione

Questo manuale descrive le funzioni:

. Nuova Denuncia di Variazione
. Denuncia di Variazione in bozza e inviate.

Dati interni — Dati non personali
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3. NUOVA DENUNCIA DI VARIAZIONE

L'utente seleziona la card “Nuova Denuncia di Variazione”

Denuncia di variazione

Nuova denuncia di variazione

Avvia una denuncia di variazione per dichiarare la modifica d
uno o pid dati relativi all’attivita di una azienda in tua delega.

Awvia denuncia di variazione

e viene mostrata la pagina:

Hame / Denuncia di vanazione

Denuncia di variazione

Seleziona una ditta per avviare il servizio di denuncia di variazione.

Ditte in delega
Filtra per .
Codice ditta Denominazione ditta
.
AFE abb igatorio seleziona una ditta per proseguire con linserimento della denuncia di Variazione.

SONO PRESENTI 2159 RISULTATI

< 1 2
Codice ditta ¥ Denominazions dita =
w =
v o
W —
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(23>

Elementi per pagina

10 =

Torna alla homepage Avvia denuncia di cessazione

Individuato il codice ditta della ditta che si intende variare, |'utente seleziona e

’

clicca “Avvia denuncia di Variazione”.

3.1. Variare una Anagrafica

Home / Denuncia divariazione / Anagrafica
Anagrafica

Procedi alla verifica e al salvataggio dei dati anagrafici del soggetto assicurante.
Clicca su "Continua” per accedere allo step “Sede legale”

o Dati anagrafici ° Sede Legale o Riepiloga

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla rmadifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decorrano da pid di 30 giomni sona previste delle

sanzioni.
Data ultima variazions Data decorrenza variazione
01/06/2011 ga/mmy/aaaa i

Dati soggetto assicurante
* Codice fiscale ditta * Data inizio attivita Dara costituzione
4. T3 01/06/2011 10/05/2011
* Ragione sociale
PC e -
* Tipo natura giuridica Darta iscrizione alla CCLAA Mumero di iscrizione
Societd in nome collettivo & 1T 1 £l

[0 Voglio cambiare la natura giuridica

Prestazione anticipata (ART. 70 T.U.)

In caso di infartunio o malattia professionale che compaortano |'astensione dal lavora, il datore di lavoro anticipa al lavoratare I'indennita di temparanea e chiede
all'INAIL la restituzione delle somme anticipate.

Richiedo prestazione anticipata

B oo

| Torna a gestione denuncia |

L'utente pud cambiare la ragione sociale; se vuole cambiare la natura giuridica
clicca:

[0 Voglio cambiare la natura giuridica

e viene mostrata la scelta

Dati interni — Dati non personali
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B Voglio cambiare la natura giuridica

* Tipa natura giuridica

seleziona

L'utente seleziona la nuova natura giuridica che vuole attribuire alla Ditta:

- seleziona

ALTRE FORME
ASSOCIAZIONE
ASSOCIAZIONE IMPRESA
ASSOCIAZIONE IN PARTECIPAZIONE
AZIENDA AUTONOMA STATALE
AZIENDA MUNICIPALE
)! AZIENDA REGIONALE
AZIENDWA SPECIALE DI CUI AL DLGS 267/2000
P AZIENDA SPECIALE DI ENTE LOCALE
AZIENDWA SPECIALE REA
COMUNIONE EREDITARIA
CONSORZI FIDI
CONSORZIO
CONSORZIO CON ATTIVITA' ESTERNA
CONSORZIO DI CUI AL DLGS 2672000
CONSORZIO INTERCOMUNALE
| CONSORZIO MUNICIPALE
CONSORZIO SENZA ATTIVITA' ESTERNA
CONTRATTO DI RETE DOTATO DI SOGGETTIVITA' GIURIDICA
| COOPERATIVA SOCIALE
ENTE
| ENTE DI CUI ALLA L.R. 21-12-93, N.83
ENTE DIRITTO PUBBLICO
ENTE ECCLESIASTICO
| ENTE ECCLESIASTICO CIVILMENTE RICONOSCIUTO
ENTE IMPRESA
ENTE MORALE

seleziona

CH:

ord:

D:

D:

E dopo la scelta viene mostrata la selezione effettuata:

Dati interni — Dati non personali
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CONSORZIO

ree: Campo obblgetaria

L'utente clicca “Continua” e viene mostrata la pagina successiva riguardante la

sede legale.

° Dati anagrafici o Sede Legale ° Rigpilogo

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla rmadifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decorrano da pid di 30 giorni sona previste delle

sanzioni.
Dara ultima variazione

08/05/2023
Sede Legale

[0 Hounasede estera

Indirizzo

* Camune

VILLA GUARDIA
* Provincia

(4]

* Toponima

Vs

Contatti

Mumero di telefano

Email PEC

Dati Ateco

Codice Ateco

| Torna a gestione denuncia |

Dara decorrenza variazione

ge/mmJ/aaaa

* Cap
22073
* Indirizzo
ROMA
Ermail
Codice Importanza

Mazione

ITALIA

Importanza

Nessun elemento trovato

Codice |stat Comune

013245

* Civico

Entrato in vigore il

BT oo

Se non si vogliono modificare i dati della sede legale si procede con “Continua”.

INQIL
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Horme / Denuncia di variazione ! .'1'ag|af|ca
Anagrafica

Clicca su "Termina” per accedere alla prossima sezione del servizia.
° Dati anagrafici ° Sede Legale e Riepiloga

Dati anagrafici

Sede Legale -

m Termina inserimento dati anagrafici
| Torna a gestione denuncia | Ripristina

L'utente clicca “Termina inserimento dati anagrafici” per proseguire oppure clicca
“Ripristina” se si rende conto di voler annullare tutte le modifiche effettuate sui
dati anagrafici e la sede fino a quel momento.

Anagrafica soggetto assicurante X

& | dati anagrafici e quelli relativi alla sede legale sono stati salvati correttamente

Hai completato la fase relativa all'anagrafica dell'azienda

Vai alla pagina dei recapiti per procedere alla prossima fase della Denuncia, 0 torna alla homepage del servizio.
| dati che hai inserito e/o confermato sino ad ora non verranno persi.

n”

L'utente clicca sul testo “Vai alla pagina..” per andare allo step successivo
altrimenti torna alla pagina principale della denuncia di Variazione in questione.

Dati interni — Dati non personali
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3.2. Recapito

Home / Denuncia divarazione / Recapiti

Recapiti

Indirizzo di Corrispondenza

Lindirizzo di corrispondenza & un insieme di recapiti alternativo a quello della sede legale.

Seleziona l'indirizzo di corrispondenza tra quelli recuperati da InfoCamere o inserisci i dati manualmente.

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla modifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decorrono da pid di 30 giorni sono previste delle sanzioni.

Data ultima variazione Data decorrenza variazione
Inserisci 21
Scegli tra gli indirizzi recuperati da InfoCamere
Indirizzo
Presso Comune
Digita almeno 3 caratter

Provincia Cap Indirizzo

Nazione

ITALIA B

Contatti

Inserisci i recapiti ai quali vuoi essere contattato dall’lstituto o modificali qualora siano stati recuperati da InfoCamere.
Seleziona "Voglio inserire ur'altra e-mail PEC” per indicare un ultetiore indirizzo PEC al quale vuoi ricevere le comunicazioni.

Numero di telefono Email Email PEC

| Torna a gestione denuncia | Termina inserimento recapiti

Con questa sezione si possono indicare i dati relativi all'Indirizzo di corrispondenza
del soggetto assicurante quando sono differenti da quelli della sede legale.

Presso - Puo essere fornita la ragione sociale, o il cognome e nome, presso la quale
deve essere inoltrata la corrispondenza relativa alla ditta.

Indirizzo di Corrispondenza - Indicare i dati relativi all'Indirizzo di corrispondenza
del soggetto assicurante solo se differenti da quelli della sede legale.

Se la ditta & stata trovata nella fonte Infocamere allora sono disponibili gli indirizzi
delle unita locali che possono essere selezionati cliccando “Scegli tra gli indirizzi
recuperati da Infocamere”.

Dati interni — Dati non personali
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3.3. Rappresentanti

Rappresentanti

Seleziona un legale rappresentante tra quelli presenti in lista o aggiungine uno manualmente cliccando su *Inserisci legale rappresentante manualmente’.

Clicca su "Continua” per accedere allo step "Soggetti delegati'

° Legali Rappresentanti ° Soggetti Delegati ° Riepilogo

Legale Rappresentante
® Aggiungere almeno un legale rappresentante. E' obbligatorio indicare come attivo il legale da comunicare al sisterna.

A | dati del soggetto con codice fiscale C~ "< ~meam =" | non risuitano presenti nell'anagrafica della popolazione. Se si & sicuri dei dati cliccare su "Continua™
altrimenti correggere | dati anagrafici inseriti.

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla modifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decorrono da pid di 30 giorni sono previste delle
sanzioni.

Data ultima variazione Data decorrenza variazione

07/07/2011 gg/mm/aaaa ]

Aggiungi legale rappresentante manualmente

® Per ditte individuali & possibile inserire solamente un legale rappresentante

Attivo  Cognome $ Nome % Codice fiscale ¥ Ruolo % Stato Azioni
v @ [ T prreag GR— aweAn=-— - gy Titolare Completato @ P -

Elementi per pagina

10 ¥

La pagina mostra il legale rappresentante attualmente attivo. Pud essere
cancellato cliccando l'icona “cestino” e inserito un altro legale rappresentante
oppure variare l'indirizzo di domicilio del soggetto esistente.

Allo stesso modo si opera con i soggetti delegati.

Una volta modificate le informazioni dei legali rappresentanti e dei soggetti delegati
viene mostrata la pagina di riepilogo:

Dati interni — Dati non personali
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Home / Denuncia divardazione / Rappresentanti
Rappresentanti

Zlicea su "Termina” per concludere le sezioni del servizio dedicate ai dati dei rappresentanti ed avviare l'inserimento di una posizione assicurativa.
° Legali Rappresentanti ° Soggetti Delegati ° Riepilogo

Legali Rappresentanti -

Soggetti Delegati -

€ Indietro Termina inserimento Rappresentanti
| Torna a gestione denuncia |

Con "Ripristina” vengono annullate tutte le variazioni effettuate sui Rappresentanti
effettuate fino a quel momento.

3.4. Modificare una PAT

Posizione Assicurativa Territoriale

Modifica data inizio attivita, settore di inguadramento e sede di lavoro della PAT creata.
Clicca "Salva”™ per procedere alla scelta della polizza tra quelle disponibili.

Dati della PAT

Indica |a data di inizio attivita della PAT e seleziona il settore di inquadramento che ritieni maggiormente idoneo.
Per semplificarti la scelta, troveral una descrizione di ogni settore disponibile. Leggila con attenzione per evitare errori.
Data inizio attivita INAIL

20/03/1998

*Settore di inquadramento presunto

Industria Artigianato Terziario Altre Attivita

@ Altre attivita - Attivita non rientranti fra quelle di cui ai precedenti punti, incluse quelle svolte dagli enti pubblici, compresi lo Stato e gli enti nazionali e locali.

Sede di lavoro

Seleziona |'indirizzo della sede di lavoro tra quelli recuperati da InfoCamere cliccando su “5cegli tra le sedi recuperate da InfoCamere™ o inserisci | dati manualmente.
Recuperando la sede di lavoro da InfoCamere, il codice ATECO verra automaticamente inserito in pagina. Qualora i dati ATECO non venissero automaticamente
recuperati, aggiungili cliccando su *Inserisci dati ATECO".

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla modifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decorrono da pi di 30 giorni sono previste delle sanzioni.
Data ultima variazione Data decorrenza variazione

20/03/1998 gg/mm/aaaa sz

Scegli tra le sedi recuperate da InfoCamere Utilizza I'indirizzo della sede legale

Dati interni — Dati non personali
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E obbligatorio prima indicare la data decorrenza della variazione.

L'utente pud cambiare l'indirizzo manualmente oppure ereditare quello della sede
legale. Se la ditta € in Infocamere pud usare un indirizzo di quelli delle unita locali
dichiarate alla camera di commercio.

Indirizzo

* Comune * Provincia *Cap

GENOVA GE e 16131 A
* Indirizzo Nazione

VIA SAN MARTIND 1 31 ITALIA v

Contatti

Mumera di telefono Email

Email PEC

Informazioni Ateco inserite manualmente

® Attenzione! E' necessario inserire almeno un codice ateco

© Inserisci dati ATECO Utilizza gli ateco della sede legale

Codice Ateco Attivita Data inizio attivita Azioni
Messun elemento trovato

Elementi per pagina

10 w

Annulla m

E facoltativo indicare un codice Ateco. Se presente per la sede legale, pud essere
ereditato dalla sede con l'apposito pulsante “Utilizza gli ateco della sede legale”.

Il questo caso viene mostrato:

Dati interni — Dati non personali
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Informazioni Ateco inserite manualmente

@ Attenzione! E' necessario inserire almeno un codice ateco

© Inserisci dati ATECO Utilizza gli ateco della sede legale

Codice Ateco Attivita Data inizio attivita Azioni
01 COLTIVAZION! AGRICOLE E PRODUZIONE DI PRODOTTI ANIMALI, CACCIA E SERVIZI CONNESSI 01/09/2009 i

Elementi per pagina

10 -

L'utente clicca il pulsante “Salva” e viene mostrata la pagina di feedback:

Aggiornamento PAT

& | dati della PAT sono stati modificati

Procedi alla modifica delle polizze disponibili per questa PAT oppure torna alla homepage

L'utente decide di procedere con le polizze disponibili per la PAT in questione
oppure tornare alla pagina principale.

3.4.1. Annullare tutte le modifiche apportate

Quando l'utente si accorge che vuole annullare tutte le modifiche che ha effettuato
sulla PAT ne puo chiedere il ripristino.

Dalla homepage nella sezione delle posizioni assicurative:

Dati interni — Dati non personali
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Inserisci PAT m

Tipologia posizione assicurativa

Stato variazione dati

seleziona

Paosizioni Assicurative Territoriali (PAT)

SONO PRESENTI 2 RISULTATI

N° %
v q===ran
s ga~erLan

Stato PAT

Attiva

Attiva

Stato PAT
seleziona
Comune
b Digita almeno 3 caratter

Sede di lavoro Data inizio attivita +
VIASAN M™T7
31,77 . 20/03/1998
ITALIA
o 07/07/2011
(~7)- ITALIA

GUIDA APPLICATIVA
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Tipo variazione

A seleziona
Provincia
seleziona
Tipo variazione  Stato variazione dati

Dati modificati Inlavaraziane

Non modificato

L'utente in corrispondenza della PAT che ha variato clicca:

)

Viene mostra la sintesi dei dati immessi:
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Posizione Assicurativa Territoriale

A pttenzione! La seguente posizione assicurativa é stata variata. Clicca "Annulla variazione PAT" per ripristinare la PAT.

Sede di laworo: Via ~ "7 MR L T ATERA T e - Settore di inquadramento: Altre Attivita Data inizio attivita: 20/03/1998
ITALIA
Telefono: Email: Email PEC:

Informazioni Ateco inserite manualmente

Codice Ateco Attivita Data inizio attivita
01 COLTIVAZIONI AGRICOLE E PRODUZIONE DI PRODOTTI ANIMALI, CACCIA E SERVIZI CONNESSI 01/09/2009

Elementi per pagina

10 ¥

Polizze inserite

Polizza apparecchi radiologici

| Torna a gestione denuncia | Annulla variazione PAT

Con click su “Annulla variazione PAT” il sistema ripristina la situazione ante
modifiche.

Home / Denuncia divariazione / Posizione Assicurativa Territoriale

Posizione Assicurativa Territoriale

@ La PAT 11387420 & stata ripristinata correttamente

Torna a gestione denuncia

Dati interni — Dati non personali
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3.5. Cessare un PAT

SONO PRESENTI 5 RISULTATI

N® % Sede di lavoro Data inizio attivita *  Stato PAT  Tipo variazione  Stato variazione dati - Azioni
v w2 L TR sinaness Artiva T ® # O
[RM) - ITALIA

L'utente individua la PAT che intende cessare e clicca l'icona “x” e viene mostrata
la pagina

Home Denuncia di variazione Posizione Assicurativa Territonale

Posizione Assicurativa Territoriale

A Attenzione! Controlla i dati inseriti prima di procedere alla cessazione.
Sede di lavoro: TL N ROMA (RM) - ITALIA Settore di inquadramento: Altre Attivita Data inizio attivitd: 15/02/1556
Telefono: Email: Email PEC:

Informazioni attivita economica inserite manualmente

Codice Ateco Attivita Entrato in vigore i

Nessun elemento trovato

Elementi per pagina

10

Polizze inserite

Polizza apparecchi radiologici -

| Torna a gestione denuncia I Prosegui con la Cessazione PAT

L'utente prosegue con click su “Prosegui con la cessazione della PAT” e viene
mostrato:

Dati interni — Dati non personali
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Cessazione PAT 10127382 X
* Data cessazione * Causale cessazione
gg/mmyaaaa & | | Fine Attivita -
* Note cessaziona 512 caratten disponits

A

L'utente indica la data, la causale € determinata automaticamente e immette un
testo che costituisce una nota di informazioni aggiuntive che ritiene opportuno
siano evidenziate in Denuncia. A seguire clicca "Conferma”.

Viene mostrata la pagina di conferma operazione:

Horme Denuncia di variazione Posizione Assicurativa Territonale

Posizione Assicurativa Territoriale

@ La PAT 10127382 & stata cessata correttamente

| Torna a gestione denuncia |

L'utente torna nella pagina principale della denuncia e nella sezione delle PAT
trova visualizzata I'operazione effettuata.

SONO PRESENTI 5 RISULTATI

N° % Sede di lavoro Data inizio attivita® Stato PAT = Tipo variazione  Stato variazione dati ~ Azioni
w 01 ™ 15/02/1996 Artiva PAT cessat oz 2
ROMA (RM) - ITALIA - B O S

3.5.1. Annullare tutte le modifiche apportate

Quando l'utente si accorge che vuole annullare la cessazione della PAT effettuata,
ne puo chiedere il ripristino.

Dalla homepage nella sezione delle posizioni assicurative:

Dati interni — Dati non personali
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SONO PRESENTI 5 RISULTATI

N* % Sede di lavoro Data inizio attiviti $  Stato PAT  Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni

.o | Y s . ) AT e Completatn
w* 101 E ROMA (RM) - TALIA 15/02/1996 Aftiva PAT cessata -
L'utente clicca l'icona “ripristino”
-
E viene mostrata la pagina di sintesi:
Hame ¢ Denuncia divariazione / Posizione Assicurabiva Territonale
Posizione Assicurativa Territoriale
A Attenzione! La se guente posizione assicurativa @ stata cessata. Clicca “Annulla cessazione PAT" per ripristinare la PAT.
Sede di lavoro: T_____ ..., _. ... ROMA[RM) - [TALIA Settore di inquadramenta: &/tre Attivica Data inizio attivitd: 15/02/1956
Telefona: Email: Email PEC:
Data cessaziones 03/04/2025 Causale cessazione: Fine Attivita Mate cessazlone: cessione ramo
d'azienda

Informagzioni attivita economica inserite manualmente

Codice Ateco Artivita Entrato in vigore il

Messun elefmento trovato

Elementi per pagina

10 o

Polizze inserite

Polizza apparecchi radiologici -

| Torna a gestione denuncia | Annulla cessazione PAT

L'utente clicca “"Annulla cessazione PAT” e viene mostrata la pagina di feedback
dell’operazione:

Home / Denuncia di variarione ¢ Posizione Assicurabva Territonale

Posizione Assicurativa Territoriale

& La PAT 10127382 & stata ripristinata correttamente

| Torna a gestione denuncia |

Dati interni — Dati non personali

INQIL Pag. 23 di 156

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione
v2.2.docx

L'utente clicca “"Torna a gestione denuncia” e nella pagina principale alla sezione
delle PAT vien mostrata:

SONO PRESENTI 5 RISULTATI

N° % Sede di lavoro Data inizio attivita® Stato PAT = Tipo variazione  Stato variazione dati ~ Azioni
w 10 2 A a0 Attiva Non midficats & & O
[RM) - ITALIA

La situazione ripristinata con la PAT nuovamente attiva.

3.6. Cessare una Polizza

Posizioni assicurative

® Per inserire una posizione assicurativa, clicca sulla freccia accanto alla tipologia di posizione assicurativa che vuoi inserire e poi sul bottone "Inserisci PAT" o
“Inserisci PAN"

Paosizioni Assicurative Territoriali (PAT) Y
Tipologia posizione assicurativa Stato PAT Tipo variazione
seleziona A seleziona ~
Stato variazione dati Comune Provincia
seleziona e Digita almeno 3 caratter seleziona >

SONO PRESENTI 2 RISULTATI

-

N° % Sede di lavoro Data inizio attivita Stato PAT Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni

SAl TEADTINN S =
v 11387420 — mm 20/03/1998 Attiva = Nan modificats @& & ©
i ™

| RS N | Non modificatn

v 92815430 [ -ITALA 07/07/2011 Attiva = & &S O

Inserisci PAT

Si apre la Pat di interesse:

Dati interni — Dati non personali
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Viene mostro l'elenco delle polizze di quella sede lavori:

SONO PRESENTI 2 RISULTATI

N° % Sede di lavoro Data inizio attiviti$ Stato PAT = Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni
SA e 2 Non medificato

A 11387420 o 20/03/1998 Attiva = ® & O
- oo T - ITALIA

Polizza inserita $ Dettaglio  Inizio validita $ Fine validita % Tipo variazione Stato variazione dati  Azioni

Apparecchi Radiologici - 20/03/1998 - - sl o ® O

© Inserisci nuova polizza
v oemses0 07/07/2011 Attiva - fen medificate ® 4 ©

Inserisci PAT

Per la polizza apparecchi radiologici mostrata, I'utente clicca su icona:

o

Viene mostrata la pagina di riepilogo:
Home / Denuncia di varazione / Cessazione polizza apparecchi radiclogici

Cessazione polizza apparecchi radiologici

Questa pagina & dedicata alla dichiarazione degli apparecchi radiologici e ai soggetti esposti per una polizza Apparecchi Radiclogici. Obbligatorio indicare la data di inizio
da cui considerare I'uso degli apparecchi indicati.

A pttenzione! Controlla i dati inserit prima di procedere alla cessazione.

Data di inizio validita

20/03/1998

Torna a gestione denuncia Comunica la cessazione della polizza

Dati interni — Dati non personali
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L'utente clicca su "Comunica cessazione della polizza”:

Cessazione polizza X

& Artenzione. Stai avvianda la cessazione di una polizza

* Data cessazione * Causale cossazione
gg/mm/aaaa M | | Fine Attivita E
* Mote cessazione 512 caratten disponibs

A
Conferma

L'utente impostata una data di cessazione seleziona la causale fra quelle proposte
e immette un testo che costituisce una nota di informazioni aggiuntive che ritiene
opportuno siano evidenziate in Denuncia. A seguire clicca "Conferma”.

Viene mostrata la pagina di feedback dell’operazione:
Home / Denuncia divarazione / Cessazione polizza apparecchi radiologici

Cessazione polizza apparecchi radiologici

®© La polizza & stata cessata correttamente

| Torna a gestione denuncia |

L'utente clicca “Torna a gestione Denuncia” per ritornare alla pagina principale
della denuncia in questione.

3.6.1. Ripristinare la Cessazione di una Polizza

Nel caso si sia richiesto di cessare una polizza, si ha:

Dati interni — Dati non personali
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VIA PIERMARINI 8,
~ 95513623  FOLIGNO (PG) - 07/02/2019 Attiva
ITALIA
Polizza inserita % Dettaglio Inizio validita ¢ Fine validita *
Dipendenti = = -

© Inserisci nuova polizza
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Dati modificati " /2vorazione ® 4 =

Tipo variazione Stato variazione dati Azioni

Polizza cessata Eomg etabo

@ Termina inserimento PAT

Inserisci PAT

L'utente annulla questa richiesta, ripristinando i dati facendo click su icona

ha

Viene mostrato il dettaglio della polizza in esame:

Home / Denuncia divariazione / Ripristino polizza dipendent

Ripristino polizza dipendenti

A Attenzione! Controlla i dati inseriti prima di procedere al ripristing.

Data cessazione Causale cessazione
01/04/ 2026 Fina Attivita -
Note cessazione
cessione rama d'azienda
A
Lavorazioni inserite
N*® Lavarazione Attivitd Economica Data di inizio validita Tipo variazione Stata Azioni

Nessun elemento trovato

Torna a gestione denuncia

Ripristina la polizza

Dati interni — Dati non personali

INQIL

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE

Pag. 27 di 156



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione
v2.2.docx

L'utente clicca su “Ripristina la polizza” e viene mostrata la pagina di feedback
dell’avvenuta operazione:

Home / Denuncla divarlazione / Ripristino polizza dipendenti

Ripristino polizza dipendenti

@® La polizza & stata ripristinata correttamente

Torna a gestione denuncia

L'utente torna in pagina principale e trova la polizza nello stato precedente le
modifiche.

Polizza inserita s Dettaglio Inizio validita # Fine validita % Tipo variazione Stato variazione dati Azioni

Non medificato

Dipendenti = = = = & &S 0O

© Inserisci nuova polizza @ Termina inserimento PAT

Inserisci PAT

3.7. Aggiungere una Lavorazione ad una polizza Dipendenti

Polizza inserita $ Dettaglio  Inizio validita & Fine validita = Tipo variazione Stato variazione dati Azioni
Dipendenti - = - B Non modificata e[7] o

© Inserisei nuova polizza

Inserisci PAT

Dati interni — Dati non personali
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Cliccando su icona “Matita” viene mostrata la pagina:

Polizza dipendenti

Pracedi allinserimenta di una nuova lavorazione cliccanda su “Inserisci nuova lavorazione” e consulta il dettaglio dei soggetti assicurati in sezione dedicata "Soggetti
assicurati’

Una volta concluso Minserimento delle lavorazioni e la gestione dei soggetti assicurati, clicca su "Termina inserimento polizza” per proseguire.

Lavorazioni inserite

Inseriscl nuova lavorazione Comunica la cessazione della lavorazione

N* Lavarazions Artivita Economica Data di inizio validita Tipo variazione Statn Azioni

MNessun elemento trovato

L'utente clicca “Inserisci nuova lavorazione” e viene mostrata la pagina:

Lavorazione

(@ Stai procedendo con ['aggiunta di una nuova lavorazione alla polizza in esame.

Per inserire una lavorazione, completa agni passaggio e clicca su “Termina inserimento lavorazione”. Attraverso i pulsanti "Continua® e “Indietra” pupi navigare
liberamente tra i vari step.

Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca “Torna a gestione denuncia”. Prima di farlo, assicurati di salvare i dati inseriti ciccando su "Salva bozza”

° o Scelta lavorazione @ Dettaglio lavorazione @ Retribuzioni @ Soggetti assicurati @ Riepilogo °

Scelta lavorazione

Seleziona |a lavorazione che vuoi inserire tra quelle presenti in elenco.

Qualora la lavorazione di tuo interesse non fosse disponibile, clicca su *Madifica dati PAT” e gestisci i codici ATECD attualmente presenti selezionando quello
dell'attivita desiderata.

* Data di inizio validita

03/04L/2026 =

L'utente imposta una data inizio validita della lavorazione, clicca “Continua” e viene
mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Dettagli lavorazione

Data di inizio validita: 03/04/2026

° ° Scelta lavorazione ° Dattaglio lavorazions @ Ratribuzioni @ Soggetti assicurati @ Rigpilogo °

Dettaglio lavorazione

Lattivitd economica che hai selezionato & la seguente:
Codice Ateco:
Descrizione attivitd:

& Blrune descrizioni non sono state completate: Lavorazione principale, Ambienti di lavorn, Materie prime

Lavorazione Prodatti finiti efo Lavorazioni Impianti Mezzi di trasporto Cicla lavorativa
principale serizi realizzati complementari /o attrezzature utilizzati
sussidiarie utilizzate

* Lavorazione principale 500 caratteri dispandili

4

e

L'utente inserisce le informazioni richieste, clicca “"Continua” e viene mostrato il
passo successivo:

Dettagli lavorazione

Data di inizio validita: 03/04/2026

° ° Scelta lavorazione ° Dettaglio lavorazione e Retribuzioni @ Soggetti assicurati @ Riepilogo °

Retribuziani

Inserisci retribuzioni ed eventuali esenzioni per 'anng in corso @ per quello successivo.

Tipologia Periada Stato inserimenta dati Azioni
Anna in corso 03/04/2026 - 31/12/2026 Da compilare ® +
Anno successivo 01/01/2027 - 31/12/2027 Da compilare & +

i
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L'utente clicca l'icona “+” nella colonna Azioni per digitare le retribuzioni per il
periodo retributivo in esame.

Retribuzione
Anno in corso: 03/04/2026 - 31/12/2026

Retribuziani complessive Numero di apprendisti

0,00 & Inserisc

Aggiungl esenzione

Descrizione Esenzione Retribuzione soggetta ad esenzione Azioni
Nessun elemento trovato

Totale: 000 €

Termina inserimento Retribuzioni

Digitate tutte le retribuzioni previste compare la pagina:

Dettagli lavorazione

Data di inizio validitad: 03/04/2026

o ° Scelta lavarazione @ Dettaglio lavorazione e Retribuzioni @ Soggetti assicurati @ Riepilogo °

Retribuzioni

Irserisci retribuzioni ed eventuali esenzioni per I'anna in corso e per quello successiva.

Tipologia Periodo Stato inserimento dati Azioni

Anno in corso 03/06/2026 - 31/12/2026 Lomgletata o O

Anno successivo 01/01/2027 - 311272027 Completato & &
]

s i

L'utente clicca “"Continua” e viene mostrata la pagina:
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Dettagli lavorazione

Data di inizio validita: 03/04/2026

° ° Scalta lavorazione @ Dettaglio lavorazione ° Retribuzioni o Soggetti assicurati @ Riepilogo

Soggetti Assicurati

Aggiungi un soggetto assicurato cliccando su "Aggiungi soggetto assicurato”
A seguire, scegli una o pill soggetti assicurati tra quelli recuperati o inseriscine uno manualments.

Aggiungi soggetto assicurato

Cognome Nome Codice fiscale Data di inizio rischio Tipologia

MNessun elementn trovato

Azioni

Elementi par pagina

10

(<

L'utente puo inserire, facoltativamente, soggetti che devono essere assicurati in

una polizza dipendenti per la lavorazione che si sta inserendo.

Bggiungi soggetto assicurato X

Inserisci soggett Cerca soggetto

Dati anagrafici

* Cogname * Mome

q

* Codice fiscale a550 Data di nascita

W

Luogo di nascita

Italia Estero
Domicilio
“Seleziona
() ttaia () Estera

Dati assicurativi
* Data di inizia rischio * Tipologia soggetto assicuratn

gg/mm/aaaa B | seleziona -

Ea
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Compila i dati richiesti:

Rggiungi soggetto assicurato X

Inserisci soggetto Cerca soggetio

Dati anagrafici

* Cogname * Nome
HI S cE. 7

* Cadice fiscale Sessn Data di nascita
[ - Eemmina w 2041041581

Luogo di nascita
Italia Estero
Comuna Provincia

CANTL! o e
Domicilio
“Seleziona

® italia () Estero

Cormuna
COMO

Prowvincia Cap Mazione Codice lstat Comune
o e 22100 ~ ITALIA - 013075

Taponirmo Indirizzo Civico

WIA GIUSTI TR

Dati assicurativi

* Data di inizia rischio * Tipologia soggetto assicurato
ge/mmsaaaa i | seleziona ™
Emorc: Campo obblgatario Errore: Campao obhbligatorio

Al termina clicca “Salva” e viene mostrata la pagina:
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Dettagli lavorazione

Data di inizio walidita- 03/04/2026

° ° Scelta lavorazione @ Dettaglio lavorazione ° Retribuzioni ° Soggetti assicurati @ Riepilogo °

Soggetti Assicurati

Aggiungi un soggetto assicurato cliccando su “Aggiungi soggetto assicurato”
A seguire, scegli uno o pid soggetti assicurati tra guelli recuperati o inseriscine uno manualmenite.

£ | dati del soggetto con codice fiscale b~ 7 350} non risultano presenti nell’anagrafica della popolazione. Se si & sicuri dei dati cliccare su "Continua®™
I'l o

altrimenti carreggere i dati anagrafici inseriti.

@ Clicca sulla matita in tabella per modificare il soggetto, sull'occhietto per visualizzarne il dettaglio, sul cestino per eliminarlo.

Aggiungi soggetto assicurato

Cognome Nome % Codice fiscale ¥ Data di inizio rischio Tipalogia Azioni
v HITTHS CAF T = | 03/04/2026 Fa ™ ® &£ @O

Elementi per pagina

10 -

L'utente clicca “"Continua” e viene mostrata la pagina di riepilogo:

Dettagli lavorazione

Data di inkzio validita: 03/04/2026

° ° Scelta lavoraziane @ Dettaglio lavorazione ° Retribuziomi ° Saggetti assicurati e Riepilogo °

Scalta lavorazione >
Dettaglio lavorazione -
Retribuzioni -
Sogpetti asslcurat] -

m Termina inserimento Lavorazione

L'utente clicca “Termina inserimento Lavorazione” e viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Lavorazioni inserite

@ Clicca sulla matita in tabella per modificare la lavorazione, sull'occhietto per visualizzarne il dettaglio, sul cestino per efiminarla.

Inseriscl nuova lavorazione Comunica la cessazione della lavorazione
N = Lavorazione Artivitd Economica ¥ Data di inizio validita Tipa variazione Stato Azioni

Completato

o - 7"

1 lav principale 03/04/2026 Lavorazione inserita

Termina inserimento dati polizza

L'utente clicca “Termina inserimento dati polizza” e viene mostrata la pagina di
feedback:

@ | dati relativi alla polizza dipendenti sono stati inseriti correttamente

Se non hai pid polizze da aggiungere, prosegul per continuare Iimmissione della denuncla, o
torna alla homepage del servizio.

Se l'utente ha altre polizze da inserire prosegue continuando lI'immissione della
denuncia altrimenti torna alla pagina principale della denuncia in questione.

Nel primo caso compare la pagina:
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Polizze disponibili

Per il settore “Terziario™ sono disponibili le polizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia = accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza”

Clicea *Termina insefimenta PAT” per concludere la lavorazione di questa posizions assicurativa territoriale.

In qualungue momento potrai modificame | dati diccando "Modifica dati PAT"

Modifica dati PAT

Dipendenti -
Apparecchi Radiologic -
Scuole -
Sestanze Radioattive -

| Torna a gestione denuncia | Termina inserimento datl PAT

L'utente sceglie quale polizza aggiungere alla PAT in questione oppure decide di
terminare cliccando “Termina inserimento dati PAT".

Viene mostrata la pagina principale e alla sezione che mostra le PAT si ha:

Polizza inserita®  Dettaglio Inizio validiti* Finevaliditi+ Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni

_ _ Totale lavorazioni ) i . Completato
D ) . Dati modificati

e inserite: 1 ® 7/
Inseriscl nuova polizza @ Termina inserimenta dati PAT

Inserisci PAT

Con l'icona “Occhio” si visualizza la polizza modificata:
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Lavorazioni inserite

N* % Lavorazione & Data di inizio validita * Tipo variazione Stato Azioni

1 03/04/2026 Lavarazione inserita

Completatn

R

Elernenti per pagina

Sono mostrate tutte le lavorazioni che sono state aggiunte. Per ognuna, con l'icona

“occhio” vene mostrata la pagina di riepilogo:

Dettagli lavorazione

Data di inizio valldita: 03/04/2026

00 ® oo

Scelta lavorazione

Dettaglio laverazione

Retribuzioni

Soggett assicurati

| Torna al depilogo della denuncia | | Torna a gestione denuncia |

Aprire ogni singola sezione per consultare i dati
Retribuzioni:

inseriti. Ad esempio nella sezione
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Retribuzioni

Retribuzioni
Tipologia Periodo Statn inserimento dati

Anna in corso 03/04/2026 - 31/12/2026 Completate

Anno suCcessivo 01/07/2027 - 31/12/2027 Compietata

L'utente clicca “Torna al riepilogo della Denuncia”

Home Denuncia di variazione Riepilogn

Riepilogo Denuncia

Dati anagrafici Recapiti Rappresentanti Posizione Assicurativa Territoriale Posizione Assicurativa Navigazione

GUIDA APPLICATIVA

Denuncia Variazione

Modifica #

Errori denuncia

Dati anagrafici

Sede legale

Torna a gestione denuncia

Torna alla homepage

E da qui puo tornare alla pagina principale della Denuncia con click su “Torna a
gestione denuncia” oppure tornare alla pagina principale del servizio di Denunce.

Nel primo caso alla sezione delle posizioni assicurative si ha:
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INQIL

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE

Pag. 38 di 156



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione
v2.2.docx

SONO PRESENTI 1 RISULTATI
N* % Sede di lavoro Data inizio attiviti s = Stato PAT ~ Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni

VIA ROMATZ, VILLA

A 21187239  GUARDIA |CO) 01/06/2011 Attiva QI AT & & O
ITALLA
Polizzainserita®  Dettaglio Inizio validita® Fine validita® Tipowvariazione Stato variazione dati  Azioni
Dipendenti Lt Dati maodificati LompiEtatn r 4
1 I ]
imserite: 1 =
Inserlscl nuova polizza @ Termina inserimento dati PAT

L'utente clicca “Termina inserimento dati PAT” perché non ha nulla altro da
aggiungere. Viene mostrata la pagina di PAT completata:

SONO PRESENTI 1 RISULTATI
Ne$ Sede di lavoro Data inizio amiviti$  Stato PAT ~ Tipovariazione  Stato variazione dati  Azioni

VIA ROMA1Z, VILLA
+~ 21187239  GUARDIA (CO) 01/06/2011 Attiva Lomeeldn ® & O
ITALLA

Inseriscl PAT

Posizionl Assicurative Navigazione (PAN) -

Visualizza repllogo di denuncia
| Torna a gestione denuncia Stampa denuncia Invia denuncia

La denuncia € pronta per essere inviata.
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3.8. Cancellare una Lavorazione ad una polizza Dipendenti

Polizza inserita $ Dettaglio  Inizio validita % Fine validita ® Tipo variazione Stato variazione dati  Azioni

Dipendenti - = - - Non madificate -

.
o

© Inserisci nuova polizza

Inserisci PAT

Cliccando su icona “Matita” viene mostrata la pagina:

Polizza dipendenti

Procedi allinserimento di una nuova lavorazione cliccando su “Inserisci nuova lavorazione™ e consulta il dettaglio dei soggetti assicurati in sezione dedicata "Soggetti
assicurati’
Una volta concluso Minserimento delle lavorazioni e la gestione dei soggetti assicurati, clicca su "Termina inserimento polizza” per proseguire.

Lavorazioni inserite

Inseriscl nuova lavorazione Comunica la cessazione della lavorazione
N* Lavoraziona Attivita Economica Data di inizio validita Tipo variazione Stato Aziond

MNessun elemento trovato

L'utente clicca “"Comunica la cessazione della lavorazione” e viene mostrata la
pagina:
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Lavorazione

@ %tai procedendo con la cessazione di una lavarazione dichiarata in precedenti denunce.
Per inserire una lavorazione, completa ogni passaggio e clicca su “Termina inserimento lavorazione”. Attraverso | pulsanti “Continua®” e “Indietra” puoi navigare

liberamente tra i vari step.

Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca “Torna a gestione denuncia”. Prima di farlo, assicurati di salvare | dati inseriti cliccando su "Salva bozza”

° o Scalta lavorazione @ Dettaglio lavorazions @ Riepilogn °

A Artenzione. Stai avviande la cessazione di una laverazione.

* Data cessazione * Causale cessazione
gg/mm/aaaa B | | seleziona -
* Note cessazione 512 caratten dsponibli

4

L'utente digita una data di cessazione, sceglie la causale fra quelle proposte:

* Causale cessazione

coleziona =
seleziona
Fine Attivita R |
! . zeleziona |
Trasferimento Pat )

e immette un testo che costituisce una nota di informazioni aggiuntive che ritiene
opportuno siano evidenziate in Denuncia. A seguire clicca “Continua”.

Viene mostrata la pagina per acquisire le informazioni della lavorazione che si
intende cessare:
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° ° Scelta lavorazione o Dettaglio lavorazione ° Rigpilogo °

Dettaglio lavorazione

L'attivita economica che hai selezionato & la seguente:
Codice Ateco:
Descrizione attiviti:

& Arcune descrizioni nan sono state completate: Lavorazione principale, Ambienti di lavara, Materie prime

Laverazione Prodatti finiti efo Lavorazioni Impianti e Mezzi di trasporto Cicla lavarative
principale servizi realizzati complementari e/o attrezzature utilizzati
sussidiarie utilizzate

* Lavorazione principale 500 caratter| dispaniili

£

=

L’'utente indica le informazioni richieste e clicca “Continua”. Viene mostrata la
pagina di riepilogo:

° ° Scalta lavorazione ° Dettaglio lavorazione e Riepilogn °

Scelta lavorazions >

Dettaglio laverazione

[ <oaen |

L'utente clicca “Termina” per completare I'operazione e viene mostrata la pagina:
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Lavorazioni inserite

@ Clicca sulla matita in tabella per modificare la lavorazione, sull'occhietto per visualizzarne il dettaglio, sul cesting per eliminaria.

Inseriscl nuova lavorazione Comunica la cessazione della lavorazione

N*% Lavorazione Attivita Economica Data di inizio validitd Tipa vanazione Stato Azioni
1 lav principale 03/04/2026 Lavorazione inserita EONAEERD ® & W
2 lav cessazione 01/04/2026 Lavorazione cessata 'L““'""-'ti’“ ® & W

Termina inserimento datl polizza

L'utente clicca “Termina inserimento dati polizza” e viene mostrata la pagina di
feedback:

@ | dati relativi alla polizza dipendenti sono stati inseriti correttamente

Se non hai pid polizze da aggiungere, prosegul per continuare limmissione della denuncla, o
torna alla homepage del servizio.

Se l'utente ha altre polizze da inserire prosegue continuando lI'immissione della
denuncia altrimenti torna alla pagina principale della denuncia in questione.

Nel primo caso compare la pagina:
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Polizze disponibili

Per il settore “Terziario™ sono disponibili le polizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia = accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza”

Clicea *Termina insefimenta PAT” per concludere la lavorazione di questa posizions assicurativa territoriale.

In qualungue momento potrai modificame | dati diccando "Modifica dati PAT"

Modifica dati PAT

Dipendenti -
Apparecchi Radiologic -
Scuole -
Sestanze Radioattive -

| Torna a gestione denuncia | Termina inserimento datl PAT

L'utente sceglie quale polizza aggiungere alla PAT in questione oppure decide di
terminare cliccando “Termina inserimento dati PAT".

Viene mostrata la pagina principale e alla sezione che mostra le PAT si ha:

SONO PRESENTI 1 RISULTATI
Ne$ Sede di lavoro Data inizio attivita# ~ Stato PAT ~ Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni

V1A ROMA12, VILLA
w 21187239 GUARDIA|CO} 01/06/2011 Attiva LOMEELAD ® & O
]
ITALLA

Inserisci PAT

Posizionl Assicurative Navigazione (PAN) -

Visualizza riepilogo di denuncia
| Torna a gestione denuncia | Stampa denuncia Invia denuncia

La denuncia € pronta per essere inviata.
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3.9. Aggiungere una Lavorazione ad una polizza Artigiani

Polizza inserita $ Dettaglio Inizio validita $ Fine validita $ Tipo variazione Stato variazione dati Azioni

Non modificato

Artigiani - - - - ® ¢ ©

Q Inserisci nuova polizza @ Termina inserimento PAT

L'utente clicca l'icona “Matita” per effettuare la modifica desiderata. Viene
mostrata la pagina di dettaglio della polizza:

Polizza artigiani

Procedi all'inserimento di una nuova lavorazione cliccando su "Inserisci nuova lavorazione” e gestisci | soggetti artigiani in sezione dedicata "Soggetti artigiani®
Una volta concluso 'inserimento delle lavorazioni e dei soggetti artigiani, clicca su "Termina inserimento polizza® per proseguire.

Elenco soggetti artigiani

Codice fiscale 3 Codice qualifica % Descrizione qualifica $ Stato
v | S0 Socio Attivo
w C. tmeTnEsLe T S0 Socio Attivo
4 FLE =7 S0 Socio Attivo
v KRE ™77 ___d S0 Socio Attivo

Elementi per pagina

10 -
Lavarazioni inserite Soggetti Artigiani
Lavorazioni inserite
N* Lavorazione Attivita Economica Data di inizio validita Artigiani associati Stato Azioni

Nessun elemento trovato

Dati interni — Dati non personali
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Nella parte alta sono visualizzati gli artigiani gia presenti in polizza.

L'utente clicca “Inserisci nuova lavorazione” e viene mostrata la pagina:

Per insarire una lavorazione, completa ogni passaggio e clicca su “Termina inserimento lavorazione”. Attraverso i pulsanti "Continua® e *Indietro” pupi navigare

liberamente tra i vari step.
Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca *Torna a gestione denuncia”. Prima di farlo, assicurati di salvare | dati inseriti dliccando su "Salva bozza”

° o Scalta lavarazione @ Dettaglio lavorazione @ Riepilogo °

Scelta lavorazione
Seleziona la lavorazione che wuoi inserire tra quelle presenti in elenco.

Cualora la lavorazione di tuo interesse non fosse disponibile, clicca su “Maodifica dati PAT™ e gestiscii codici ATECO attualmente presenti selezionando quello
dell'attivita desiderata.

* Data di inizio validita

03/06/2026 =

[ | Y
L'utente imposta una data inizio della lavorazione e clicca “"Continua”.

Dettaglio lavorazione

L'attivitd economica che hai selezionato @ la seguente:

Codice Ateco:

Attivitd:
Lavarazione Prodatti finiti /o Lavoraziani Impianti 2 Mezzi di trasporto Cicla lavarativa
principale <ervizi realizzati complementari /o attrezzature utilizzati

sussidiaria utilizzate

* Lavarazione principale G4BT caratter dispaniili

law artigiana

A

oo

L'utente inserisce le informazioni richieste; al termine clicca “Continua” e viene
mostrato il riepilogo:
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Dettagli lavorazione

Data di inizio validita: 19/05/2025

° ° Scelta lavorazione ° Dettaglio lavorazione ° Riepilogo °

Scelta lavorazione

Dettaglio lavorazione

Quando l'utente clicca su - viene mostrato il dettaglio delle informazioni
inserite.

L'utente clicca “Termina” per completare la definizione della lavorazione e passare
quindi all'inserimento degli artigiani coinvolti.

Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani

Lavorazioni inserite

® Clicca sulla matita in tabella per modificare la lavorazione, sull'occhietto per visualizzarne il dettaglio, sul cestino per eliminaria.

Inserisci nuova lavorazione

N°$ Lavorazione  Attivita Economica Data di inizio validita % Artigiani associati Stato Azioni

1 Lav1 Attivita di gelaterie con servizinal tavelo  19/05/2025 0 oy el=ta ® & @

L'utente clicca “"Soggetti Artigiani” e viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani

Soggetti Artigiani

Cognome

Codice fiscale

Data di inizio rischio

GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione

Ruolo Stato Azioni

Nessun elemento trovato

Termina inserimento polizza

L'utente clicca “Inserisci Artigiano” e viene mostrata la pagina:

° o Dati soggetto artigiano

Dati soggetto artigiano

@ Retribuzioni

@ Lavorazioni svolte

@ Incidenze @ Riepilogo °

Inserisci manualmente i dati del soggetto artigiano oppure clicca “Scegli soggetto artigiano™ per selezionare un nominativo tra quelli recuperati da InfoCamere o

quelli precedentemente inseriti.

Cambia il nominativo del soggetto artigiano selezionato cliccando su “Cambia nominativo selezionato” o pulisci | campi testo utilizzando il tasto "Azzera”.

Scegli un soggetto

Dati anagrafici

* Cognome

* Codice fiscale

Luogo di nascita

Italia Estero
Domicilio
“Seleziona
(O talia () Estero

Dati assicurativi

* Data di inizio rischio

gg/mm/aaaa Jizz]

INQIL
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* Ruolo

seleziona

* Nome

Sesso

Dati interni — Dati no

Data di nascita

n personali
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L'utente puo digitare ex-novo tutti i campi richiesti oppure procedere con la scelta
dei soggetti presenti in Denuncia che possono essere impiegati come artigiani.

Proseguiamo mostrando questa scelta.

L'utente clicca “Scegli soggetto” e viene mostrata la pagina:

Scegli un soggetto X
Seleziona Cognome¥ Nome % Codice fiscale % Ruolo #

W BARE, v T E'" =1 T Legale Rappresentante

v ED_--HF-‘J—JJ““J‘__

w R~ P

w FLOY =" ___ ™

W KR ™77 —J5N
Elermenti per
pagina
10 “

Sono disponibili il soggetto legale rappresentante e la lista degli artigiani gia

presenti in polizza.

L'utente seleziona il soggetto desiderato e viene mostrata la pagina con tutti i dati
del soggetto, a cui bisogha aggiungere:

Dati assicurativi

* Data di inizio rischio * Ruolo

gg/mm/aaaa B | | seleziona v

Campa obbligatorio Errore: Campo obbligatorio

Continua »

L'utente indica i dati richiesti e clicca “Continua”.

Dati interni — Dati non personali
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Viene mostrata la pagina successiva dell’iter di acquisizione:
e ° Dati soggetto artigiano o Retribuzioni @ Lavorazioni svolte @ Incidenze @ Riepilogo °

Retribuzioni

Inserisci le retribuzioni per 'anno in corso e per eventuali periodi precedenti. Indica la volonta di assicurare il soggatto per una retribuzione minimale o procedi
cliccando sulle icone presenti in tabella e seguendo le indicazioni d'use riportate nel banner blu per trattare le retribuzioni relative a periadi precedenti la denuncia.

Tipologia Periodo Stato inserimento dati Azioni

Anna in corso 03/04/2026 - 31/12/2026 Completzto o o
|

Anno successivo 01/01/2027 - 31/12/2027 Completato & &
]

[

L'utente considera |'adesione alla retribuzione minimale e quindi non effettua
nessuna variazione agli importi altrimenti entra nel periodo richiesto ed imposta la
retribuzione desiderata.

Home / Denuncia di variazione / Posizione Assicurativa Territoriale / Polizze disponibili / Polizza artigiani / Artigiana / Hefrbuzione

Retribuzione
Anno in corso: 03/04/2026 - 31/12/2026

Voglio assicurare il soggetto per una retribuzione minimale
() si (@ Mo
Retribuzione indicata

1000 ¢

Termina inserimento

Per continuare, l'utente clicca “Termina inserimento”. A seguire |'utente clicca
“Continua” e viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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° ° Dati soggetto artigiano ° Retribuzioni o Lavorazioni svalte ° Incidenze ° Riepilogo °

Lavorazioni svaolte

Seleziona tutte le lavorazioni precedentemente inserite o selezionate che il soggetto artigiano svolge

A Nessuna lavorazione selezionata

Lavorazione ¥ Artigiani assodiati Data di inizio validita %

(] 1 Lav1 0 19/05/2025

L'utente seleziona le lavorazioni su cui e coinvolto l'artigiano in esame e clicca
“Continua”.

° ° Dati soggetto artigiano ° Retribuzioni ° Lavorazioni svolte o Incidenze ° Riepilogo °

Incidenze

Inserisci I'incidenza percentuale % che dascuna lavorazione ha nell'attivita ordinaria compiuta dal soggetto artigiano.

@ Ricorda che per ciascun soggetto dovrai ottenere una percentuale % totale pari al 100%.

LAVORAZIONI INCIDENZE %

1. Attivita di gelaterie con servizio al tavolo

Errore: Il valore minime & 1

Hai inserito O campi di 1

L'utente specifica le incidenze sulle lavorazioni selezionate e clicca “"Continua”.

Dati interni — Dati non personali
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Artigiano

Per modificare un soggetto artigiano, completa ogni passaggio e clicca su “Termina inserimento artigiano®. Attraverso i pulsanti "Continua” e “Indietro” puoi navigare
liberamente tra i vari step.

Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca "Torna a gestione denuncia”. Prima di farlo, assicurati di salvare i dati inseriti cliccando su "Salva bozza"

° ° Dati soggetto artigiano ° Retribuzioni ° Lavorazioni svolte ° Incidenze ° Riepilogo °

Dati soggetto artigiano -
Retribuzioni -
Lavorazioni svolte -
Incidenze -

L'utente completa I'operazione con click su “Termina” e viene mostrata la pagina:

Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani

Lavorazioni inserite

© Clicca sulla matita in tabella per modificare la lavorazione, sull'occhietto per visualizzarne il dettaglio, sul cestino per eliminarla.

Inserisci nuova lavorazione

N°®$ |lLavorazione  Attivita Economica % Data di inizio validita®  Artigiani associati ~ Stato Azioni

1 Lav1 Attivita di gelaterie con servizio al tavolo  19/05/2025 1 Lompletata

Termina inserimento polizza

Dati interni — Dati non personali
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L'utente conclude terminando le variazioni sulla polizza cliccando “Termina
inserimento polizza” e viene mostrato il feedback dell’'operazione:

@ | dati relativi alla polizza artigiani sono stati inseriti correttamente

Se non hai pid polizze da aggiungere, prosegui per continuare 'immissione della denuncia, 0
torna alla homepage del servizio.

Se l'utente ha altre polizze da inserire prosegue continuando l'immissione della
denuncia altrimenti torna alla pagina principale della denuncia in questione.

3.10. Cessare un artigiano da una polizza Artigiani

L'utente seleziona la PAT con la polizza interessata:

Maodifica dati PAT

Dipendenti -

Artiglani .

Clicca "Visualizza dettaglio polizza” per visionare e gestire | dati inseriti. Per cancellare ogni dato relativo alla Polizza Artigiani, clicca “Elimina polizza”.

\fisualizza dettaglio polizza

Torna a gestione denuncia Termina inserimento datl PAT

clicca “Visualizza dati polizza” e viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Home / Denuncia divariarione [ Posizione Assicurativa Territoriale / Polizze disponibili © Polzza artigian

Polizza artigiani

Procedi all'inserimento di una nuova lavorazione cliccanda su “Inserisci nuova lavorazione™ e gestisci | soggetti artigiani in sezione dedicata “Soggetti artigiani®
Una volta concluso linserimento delle lavarazioni e dei soggetti artigiani, clicca su *Termina inserimento polizza” per proseguira.

Elenco soggetti artigiani

Codice fiscale 3 Codice qualifica$ Descrizione qualifica ¥ Statn
W a_.. 7 T % S0 Socia Attivo
w CRL o S0 Socio Attivo
w FLOL =remmme ) S0 Socio Attivo
w KRSF -1 S0 Socio Attivo

Elemanti per pagina

10 -
Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani
Lavorazioni inserite
Inserisci nuova lavorazione
N* Lavorazione Attivita Economica Data di inizio validita Artigiani associati Stato Azioni

Messun elemento trovato

L'utente clicca “"Soggetti Artigiani” e viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Home | Denuncia divariazione / Posizions Rssicurativa Territosiale / Polizze disponibili ¢ Polzza artigian

Polizza artigiani

Pracedi all'inserimento di una nuova lavorazione cliccanda su "Inserisci nuova lavorazione” e gestisc | soggetti artigiani in sezione dedicata “Soggetti artigiani”
Una volta concluso linserimento delle lavorazioni e dei soggett artigiani, clicca su “Termina inserimento polizza” per proseguire.

Elenco soggetti artigiani

Codice fiscale Codice qualifica s Descrizione qualifica ¥ Statn
W a_.. 7 7% S0 Socia Attivo
W CRL o S0 Socia Attivo
W FLOL sremmme ) S0 Socia Attivo
W KRSF - | S0 Socia Attivo

Elementi per pagina
10 M

Lavorazioni inserite Sopgetti Artigiani

Soggetti Artigiani

£ KTTENZIONE! Per inserire un soggetto artigiano & necessario aver salvato almeno una lavorazione.

Cessazione Artigian

Corgroime MNome Codice fiscale Data di inizio rischio Rualo Statn Azioni

MNessun elemento trovato

L'utente clicca “Cessazione Artigiani” e viene mostrata la lista degli artigiani
contenuti in polizza:

Dati interni — Dati non personali
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Home / Denuncia di variazione / Posizione Assicurativa Territoriale / Polizze dispanibili / Cessazione Artigizni

Cessazione Artigiani

Procedi alla ces<azione o al ripristinag degli artigiani

Elenco soggetti artigiani

Codice fiscale ¥ Codice qualifica % Descrizione qualifica $ Stato Azioni
w L 50 50¢i0 Attivo *
w [/ e 50 Socio Attivo o
W FL™™ ™= 50 Sacio Attivo x
W KR_. .. ; S0 Sacio Attiva x

Elementi per pagina

10 -

Prosegul con le modifiche alla polizza

L'utente clicca l'icona “x” della colonna Azioni in corrispondenza dell’artigiano che
deve essere cessato e viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Cessazione Artigiano X

&k Arrenzione! Stai procedendo alla cessazione di un artigiano.

Dati soggetto artigiano

Cadice fiscala Data inizio Data fine
CYE . 2026-01-01 2026=12=-31
Retribuzione Tipo periado Voce Lavoraziona
17067,00€& Rata 8530

Classe di rischio

2

[ata cessazione

gg/mm/aaaa i

Causale cessaziane 300 caratteri dispaniili
Y

Mote cessazione 512 caratter disponibili
V.

Conferma Cessazione Artiglano

L'utente indica una data, digita una causale di cessazione e la nota di informazioni
aggiuntive che ritiene opportuno siano evidenziate in Denuncia. A seguire clicca
“Conferma cessazione artigiano e viene mostrata la pagina con i dati aggiornati:

Dati interni — Dati non personali
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Cessazione Artigiani

Procedi alla cessazione o al ripristing degli artigiani

Elenco soggetti artigiani
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Codica fiscale
P« i
v R
w R T >
v  KRETTT

Codice qualifica * Descrizione qualifica * Azioni
S0 Sacia ]
S0 Sacia x
S0 Socia x
S0 Sacio Artivo x

Elementi per pagina

10 "'

Prosegul con le modifiche alla polizza

L'utente clicca “Prosegui con le modifiche alla polizza” e viene mostrata la pagina:

INQIL
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Elenco soggetti artigiani

Codice fiscale ¥
w ... R
v CRLE" ™~ -
w FLCIL ™
w KR!

Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani

Lavorazioni inserite

Insertsci nuova lavorazione

GUIDA APPLICATIVA
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Codice qualifica %

S0

S0

50

S0

N® Lavorazione Artivita Economica

Data di inizio validita

Messun elemento trovato

L'utente clicca "Termina inserimento polizza”.

INQIL
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Descrizione qualifica $ Stato
Socia Cessato
Socia Attiva
Socio Attiva
Socia Attivo

Elementi per pagina

10 ¥

Termina insermento datl polizza

Dati interni — Dati non personali
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3.10.1. Ripristinare un Artigiano cessato

Elenco soggetti artigiani

Codice Tiscale ¥ Codice qualifica S Descriziones qualifica — Data inizia Data fine = Rietribcrione Ceato Aridnd
W H? [+ S0 Socio 010N 2026 INNL2026 JE at Lo
W RMI . | S0 Socio 01A01/2026 NN 22026 1 DOE ALtiva X

Elermenti per pagina

10

Prosegul con le modifiche alta polizza

L'utente decide di eliminare la cessazione dell’artigiano che aveva inserito e
clicca sul tab “Soggetti Artigiani”

Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani

Viene mostrata la pagina:

Soggetti Artigiani

Inserisci Artigiano Cessazione Artigiani

L'utente clicca il pulsante “cessazione Artigiani”

Dati interni — Dati non personali
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Cessazione Artigiani

Procedi alla cessazione o al ripristino degli artigiani

Elenco soggetti artigiani
Codice fiscale ¥ Codice qualifica %
U0 S0

v RM™ "~ " LT Y S0

Descrizione qualifica ¥

Socio

Socio

GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione

Data inizio

01/01/2026

01/01/2026

Data fine ¥ Retribuzione Stato Azioni
31/12/2026 . T 7T JOE Cessato Lo}
31/12/2026 LI TP PR | Attivo x

Elementi per pagina

10 v

Prosegui con le modifiche alla polizza

L'utente clicca l'icona di ripristino in corrispondenza dell’artigiano cessato.

Stato Azioni
Cessato Lo

Viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Cessazione Artigiano

A pttenzione! Stai procedendo al ripristing di un artigiano cessato.

Dati soggetto artigiano

Codice fiscale Data inizio
HMLwvco v sma - ™7 2026-01-01
Retribuzione Tipo periodo
''''' . _E Rata

Classe di rischio

2

Data cessazione

01/09/2026

Causale cessazione

test

MNote cessazione

test

Voce Lavorazione

4

L'utente clicca "Conferma” e viene mostrata la pagina con l'artigiano nuovamente

attivo.

Dati interni — Dati non personali
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Cessazione Artigiani

Procedi alla cessazione o al ripristino degli artigiani

Elenco soggetti artigiani

Codice fiscale Codice qualifica®  Descrizione qualifica % Datainizio®  Datafine ¥ Retribuzione Stato  Azioni
v H™ . .- S0 Socio 01/01/2026 31/12/2026 v . JO€  Attivo o
v R, - T S0 Socio 01/01/2026 31/12/2026 TTTemn00€ Attivo ®

Elementi per pagina

10 ~

Prasegui con le modifiche alla polizza

L'utente clicca “Prosegui con la modifica della polizza” per completare eventuali
altre variazioni e al termina clicca “Termina inserimento polizza”.

Termina inserimento polizza

3.11. Variare una polizza PAN

3.11.1. Nave - Richiedere certificato assicurazione equipaggio

SONO PRESENTI 16 RISULTATI

< 3 >
N*% Tipo Certificato ¥ Stato PAN Tipo variazions Stato variazione dati Azioni
955989309 MAVE Cessata Non modificato @
97125440 MAVE Attiva Non modificato ® 7 ©

L'utente dalla pagina principale della denuncia in questione seleziona la PAN della
ditta in esame che intende variare. Clicca l'icona “Matita” e viene mostrato:

Dati interni — Dati non personali
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Haome / Denuncia divariazione / Posizione Assicurativa Navigazione

Posizione Assicurativa Navigazione

Dettagli PAN

Tipo Certificate: MNAVE
Data inizio attivitd INAIL: 05/02/2025

° ’ Dati caratteristici @ Dati tecnici @ Proprietari @ Retribuzioni @ Armamento @ Allegati @ R°

Dati caratteristici

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla madifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decorrono da pil di 30 giomni sono previste delle

sanzioni.
Data ultima variazions Data decarrenza variazione
05/02/2025 g8/mm/aaaa i

* Data inizio attivita INAIL
05/02/2025

® Per poter variare i dati del passavanti & necessario inserire una data decorrenza variaziona

Ho il passavanti provvisorio

Si Mo

@ E' necessario ricercare una nave nel sistema per poter procedere con l'inserimento dei dati caratteristici nella sezione “Dettagli PAN". Par cercare la nave nel
Sistema, inserire prima la data inizio attivica INAIL

Cerca nawe

Dettagli PAN

Cadice ATCH

Numero Registro Tipo Registro Parta Iscrizione

1330 MATRICOLE ~ T w

Artivita esercitata’Categoria naviglio * Servizia

PASSEGGERI ™ TRAGHETTI e

Mumero Cartificato MNome Nawve

[ L _

Certificato di assicurazione dell'equipaggio

[ Voglio ricevere il certificato di assicurazione dell'equipaggio e inserire il periodo assicurativo

Dati interni — Dati non personali
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L'utente pud modificare i dati caratteristici della PAN selezionando una nuova Nave
con il pulsante “cerca nave” oppure richiedere solamente un certificato di
equipaggio.

In questo caso l'utente digita la data decorrenza variazione e spunta la richiesta e
compare:

Certificato di assicurazione dell'equipaggio

B Voglio ricevere il certificato di assicurazione dell'equipaggio e inserire il periodo assicurativo

* Data inizio perioda * Data fine periodo * Numero di persone

gg/mm/aaaa i) gg/mm/aaaa i

[0 Ladenuncia richiede sola il certificato di equipaggio

Indica i dati richiesti e spunta “La denuncia richiede solo il certificato di equipaggio”
e clicca “"Continua”. Viene mostrato direttamente il riepilogo:

Dettagli PAN

Tipo Certificato: NAVE
Data inizio attivit INAIL: 05/02/2025

e °Da:i|:aral:tetistici (2) [ 3) [ s) (5) [ 6) oﬁo

Dati caratteristici

b
Dati tecnici -
Proprietari -
Retribuzioni -
Armanmento -
Allegatl -

<o

Dati interni — Dati non personali
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L'utente clicca “Termina. La denuncia € pronta per essere inoltrata.

3.11.2. Nave - Aggiornare i proprietari

SONO PRESENTI 16 RISULTATI

< 3 >
N % Tipo Certificato % Stato PAN Tipo variazione Stato variazione dati Azioni
96989309 NAVE Cecsata ot sty ®
57125440 NAVE Attiva fon modifcato @& # O

L'utente dalla pagina principale della denuncia in questione seleziona la PAN della
ditta in esame che intende variare. Clicca l'icona “Matita” e viene mostrato:

Dati interni — Dati non personali
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Haome / Denuncia divariazione / Posizione Assicurativa Navigazione

Posizione Assicurativa Navigazione

Dettagli PAN

Tipo Certificate: MNAVE
Data inizio attivitd INAIL: 05/02/2025

° ’ Dati caratteristici @ Dati tecnici @ Proprietari @ Retribuzioni @ Armamento @ Allegati @ R°

Dati caratteristici

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla madifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decorrono da pil di 30 giomni sono previste delle

sanzioni.
Data ultima variazions Data decarrenza variazione
05/02/2025 g8/mm/aaaa i

* Data inizio attivita INAIL
05/02/2025

® Per poter variare i dati del passavanti & necessario inserire una data decorrenza variaziona

Ho il passavanti provvisorio

Si Mo

@ E' necessario ricercare una nave nel sistema per poter procedere con l'inserimento dei dati caratteristici nella sezione “Dettagli PAN". Par cercare la nave nel
Sistema, inserire prima la data inizio attivica INAIL

Cerca nawe

Dettagli PAN

Cadice ATCH

Numero Registro Tipo Registro Parta Iscrizione

1330 MATRICOLE ~ T w

Artivita esercitata’Categoria naviglio * Servizia

PASSEGGERI ™ TRAGHETTI e

Mumero Cartificato MNome Nawve

[ L _

Certificato di assicurazione dell'equipaggio

[ Voglio ricevere il certificato di assicurazione dell'equipaggio e inserire il periodo assicurativo

Dati interni — Dati non personali
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L'utente clicca sullo step “Proprietari”

Home ¢/ Denuncia di variazione / Posizione Assicurabva Navigazione

Posizione Assicurativa Navigazione

Dettagli PAN

Tipo Certificato: MNAVE
Data inizio attivita INAIL: 01/10/2016

° ° Dati caratteristici @ Dati tecnici o Proprietari @ Retribuzioni @ Armamento

Proprietari

@ Allegati @ no

@ Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla modifica dei dati. Ricorda che per variazioni che decarrana da pid di 30 giorni sona previste delle

sanzioni.
Data ultima variazions Dara decarrenza variazione

gg/mm/aaaa i

Proprietario armatore

Carati dell'armatore

B |l proprietario & anche armatare y N
4

Proprietari non armatori

@ Il numero totale dei carati non pud superare 24

Cognome Nome Ragione sociale Proprietario dal Codice fiscale

MNessun elemento travato

Carati Azioni

L'utente dopo la data decorrenza variazione imposta, in questo caso, i carati
dell’Armatore e ne riduce il numero. A questo punto si possono aggiungere i
proprietari non armatori. Oppure qualora fossero gia presenti ne modifica i carati
per permettere l'inserimento del nuovo proprietario non armatore.

Dati interni — Dati non personali
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Nuovo proprietario non armatore X

& Inserisci la decorrenza della variazione per procedere alla modifica dei dati. Ricorda che per variazioni che
decorrono da pil di 30 giorni sona previste delle sanzioni.

Inserisci soggetto Cerca soggetto

Dati anagrafici

* Codice fiscale
* Cognome * Mome

Sesso Data di nascita

Luogo di nascita

[talia Estero
Domicilio
“Seleziona

() italia ) Estero

Dati assicurativi
* Proprietario dal Proprietario al * Carati

gg/mmJ/aaaa B |ege/mm/aaaa B | | seleziona ~

L'utente imposta i dati richiesti, nel caso il numero dei carati fa superare la soglia
di 24 espone un messaggio di errore:

Dati assicurativi

* Proprietario dal Proprietario al * Carati
gg/mim./aaaa B | gg/mm/aaaa B | w
Emare: | rumiero d

Dati interni — Dati non personali
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Home / Denuncia di variazione / Posizione Assicurabiva Navigazione

Posizione Assicurativa Navigazione

Dettagl PAN

Tipa Certificata: NAUE
Data inizio attivita INAIL: 01/04/2026

o ° Dati caratterictici ° Dati tecnici o Propriatari @ Retribuzioni @ Ewenti @ Armamento @ AII°

Proprietari

& Il numero di carati complessiva deve risultare pari a 24,

Proprietario armatore
* Carati dell'armatore

B |l proprietario & anche armatore i —

Proprietari non armatori
@ Il numero totale dei carati non pud superare 24

@ Clicea sulla matita in tabella per modificare il proprietario non armatore, sull'occhietto per visualizzarne il dettaglio, sul cesting per eliminarlo.

Aggiungl proprietario non armatore

Cognome + Nome ¥ Ragione sociale ¥ Proprietario dal ¥ Codice fiscale & Carati+  Azioni

v T v 01/04/2026 T e X 20 & & f

o

L'utente clicca “Continua” procede nello step Riepilogo a completare la variazione.

Dati interni — Dati non personali
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Dettagh PAN

Tipo Certificato: NAVE
Data inizio attivitd INAIL: 05/02/2025

o ° Dati caratteristici L2) (3) D,

Dati caratteristici
Dati tecnici
Proprietari
Retribuzioni
Armamento

Allegati
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L'utente clicca “Termina. La denuncia € pronta per essere inoltrata.
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3.12. Aggiungere una Polizza ad una PAT esistente

Codice ditta: :*~~ ~4 Codice fiscale: C "7~ B Ragione sociale:E~" '~ """ 7°777"  Datainizio attivita: C .. . . __.' Natura Giuridica:
Individuale
I l MY INAIL
W Her INserire Una posizione assICUrativa, Clicca SUIla Treccia accanto ana tpologia ar PosiZione assICurativa cne Yuol INSerire e pol Ul DOTTONe “INSensc HA1~ 0
“Inserisci PAN"
Inserisci PAT Inserisci PAN
Paosizioni Assicurative Territoriali (PAT) -
Tipologia posizione assicurativa Stato PAT Tipo variazione
seleziona ~ seleziona h
Stato variazione dati Comune Provincia
seleziona A Digita almeno 3 caratter seleziona e
N° % Sede di lavoro Data inizio attiviti® Stato PAT  Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni
C_SG \J'EN.EZLQ, T Non modificato P o

v 6777 4 —_ 01/11/1997 Attiva = @&

Inserisci PAT

Dopo aver selezionato la ditta in delega interessata alla variazione si accede alla
pagina principale e scorrendo fino alla sezione delle posizioni assicurative l'utente
apre la sezione della PAT interessata. Viene mostrata la pagina aggiornata con:

Polizza inserita % Dettaglio Inizio validita % Fine validita # Tipa variazione Stato variazione dati  Azioni

Apparecchi Radiologici 1740142017 Man modificata ® O

© Inserisci nuova polizza @ Termina inserimento dati PAT

La lista delle polizze gia presenti -nel caso una polizza apparecchi radiologici-.

L'utente clicca “Inserisci nuova polizza” e viene mostrata la pagina di tutte le
polizze ammesse all’aggiornamento:

Dati interni — Dati non personali
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Polizze disponibili

Per il settore “Industria” sono disponibili le polizze elencate guisotto. Per inserirne una clicca sulla freccia * accanto al name della polizza di tuo interesse & poi su
“Inserisci polizza”.
Clicca "Termina inserimento PAT” per concludere la lavorazione di questa posizione assicurativa territoriale.

In gqualungue momento potrai modificarne | dati cliccando “Modifica dati PAT"

Madifica dati PAT

Dipendenti o

Clicea "Inserisci polizza” per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inserisci polizza

Apparecchi Radiologici -
Pascatori -
Scuole -
Sostanze Radioattive -

| Torna a gestione denuncia | Termina inserimento dati PAT

Per le polizze gia presenti viene data la possibilita di cessarla:

Dipendenti "

Clicca "Inserisci polizza” per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inserisci polizza

Apparecchi Radiologici -

Comunica la cessazione della polizza

Nel caso presentato la polizza dipendenti pud essere inserita mentre la polizza
apparecchi puo solo essere cessata.

Dati interni — Dati non personali
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Le polizze disponibili mostrate sono sempre quelle compatibili con il settore che e
stato assegnato alla PAT.

Data una posizione assicurativa territoriale in cui viene acquisito il settore di
inquadramento presunto, Denunce determina le tipologie di polizze
denunciabili come attualmente gestito dai Servizi Online.

PAT con settore Industria PAT con settore Artigiano
Dipendenti Dipendenti

Apparecchi radiologici Artigiani

Sostanze Radioattive

Scuole

Pescatori (solo codice fiscale alfanumerico)

PAT con settore Terziario PAT con settore Altro
Dipendenti Dipendenti
Apparecchi radiologici Apparecchi radiologici
Sostanze Radioattive Sostanze Radioattive
Scuole Scuole

Allievi IePF

Volontari/LPU

Da qui in poi l'utente procede all'immissione della polizza desiderata come indicato
nei paragrafi seguenti.

Si ricorda che le variazioni delle polizze speciali sono oggetto di altra funzionalita
che ¢ la stessa finora utilizzata poiché non era oggetto di riprogettazione.

Dati interni — Dati non personali
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3.13. Aggiungere una nuova PAT

Codice ditta: :*~~ ~4 Codice fiscale: C "7~ B Ragione sociale:E~" '~ """ 7°777"  Datainizio attivita: C .. . . __.' Natura Giuridica:
Individuale
I l MY INAIL
W Her INserire Una posizione assICUrativa, Clicca SUIla Treccia accanto ana tpologia ar PosiZione assICurativa cne Yuol INSerire e pol Ul DOTTONe “INSensc HA1~ 0
“Inserisci PAN"
Inserisci PAT Inserisci PAN
Paosizioni Assicurative Territoriali (PAT) -
Tipologia posizione assicurativa Stato PAT Tipo variazione
seleziona ~ seleziona h
Stato variazione dati Comune Provincia
seleziona A Digita almeno 3 caratter seleziona e
e
N° % Sede di lavoro Data inizio attiviti® Stato PAT  Tipo variazione  Stato variazione dati  Azioni
CS0VENEZIA, ™ 77 . Non modificato

v 6777 4 —_ 01/11/1997 Attiva = &® & O

Inserisci PAT

Dopo aver selezionato la ditta in delega interessata alla variazione si accede alla
pagina principale e scorrendo fino alla sezione delle posizioni assicurative I'utente
clicca “Inserisci PAT".

Allo stesso modo, come per la denuncia di Iscrizione, viene mostrata la pagina di
immissione dei dati per la PAT che si intende aggiungere.

Dati interni — Dati non personali
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Posizione Assicurativa Territoriale

Inserisci i dati della PAT che vuoi creare e aggiungi la relativa sede di lavoro selezionandola tra quelle recuperate da InfoCamere o inserendola manualmente.

Clicca "Salva” per procedere alla scelta della polizza tra quelle disponibili.

Dati della PAT

Indica la data di inizio attivita della PAT e seleziona il settore di inquadramento che ritieni maggiormente idoneo.
Per semplificarti la scelta, troverai una descrizione di ogni settore disponibile. Leggila con attenzione per evitare errori.

Data inizio attivita INAIL

08/07/2026 &

*Settore di inquadramento presunto

O Industria O Artigianato O Terziario O Altre Attivita

Sede di lavoro

Seleziona I'indirizzo della sede di lavoro tra quelli recuperati da InfoCamere cliccando su "Scegli tra le sedi recuperate da InfoCamere” o inserisci i dati manualmente.
Recuperando la sede di lavoro da InfoCamere, i dati attivita economica verranno automaticamente inseriti in pagina. Qualora i dati attivita economica non venissero
automaticamente recuperati, aggiungili cliccando su "Inserisci dati attivita economica”.

@ E' necessario selezionare il settore di inquadramento presunto della PAT prima di procedere all'inserimento della sede di lavoro.

[C] Hounasede di lavoro estera

L'utente indica la data inizio dell’attivita e seleziona il settore presunto.

Se l'indirizzo € di un paese estero allora l'utente clicca la relativa opzione e viene
mostrato:

B Ho una sede di lavoro estera

Sede di lavoro estera

* Nazione * Citta

seleziona ! Inserisci

* Indirizzo * Civico
Inserisci Inserisci

Altrimenti dispone dell'indirizzo nazionale:

Dati interni — Dati non personali
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T ———

Indirizzo

* Comune

Digita almeno 3 caratter,

* Provincia *Cap Nazione Codice Istat Comune
~ ~ ITALIA ~

* Toponimo * Indirizzo * Civico

Digita almeno 3 caratter

Contatti

Numero di telefono Email

Ernail PEC

Quando la ditta & presente in Infocamere il pulsante “Scegli fra le sedi recuperate
da Infocamere” e viene mostrata una lista se I'impresa ha definito delle unita locali,
altrimenti si pud ereditare l'indirizzo della sede legale con l'apposito pulsante
“Utilizza l'indirizzo della sede legale”.

In ogni caso l'utente pud digitare un indirizzo a sua scelta compilando i campi
predisposti.

In calce c’e la sezione non obbligatoria dell’attivita economica ATECO:
Informazioni attivita economica inserite manualmente

@ Attenzione! E' necessario inserire almeno una descrizione dell'attivita economica svolta

© Inserisci dati attivitd economica

Codice Ateco Attivita Entrato in vigore il Azioni

Nessun elemento trovato

Elementi per pagina

10 v

L'utente clicca “Inserisci dati attivita economica” e viene mostrata la pagina:

Dati interni — Dati non personali
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Inserisci dati attivita economical X
Utilizza il campo di ricerca per consultare |e attivita di tuo interesse. Seleziona quelle che vuoi inserire e clicca "Conferma’.

@ Almeno uno dei due campi di ricerca deve essere compilato

Ricerca attivita economica

Filtra attivita economica

Codice Ateco Attivita della quale ricercare il codice ATECO

-

Codice Ateco Attivita Entrato in vigore il

Messun elemento trovato

Elementi per pagina

10 v

L'utente puo indicare direttamente il codice, immettendo i punti ove previsto per
rispecchiare esattamente il codice ISTAT - la ricerca e effettuata anche per test
parziale - oppure digitare un testo e verra mostrata la lista delle attivita
economiche che contengono la frase inserita:

Dati interni — Dati non personali
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Filtra attivitd economica

Codice Ateco

Attivita della quale ricercare il codice ATECO

gelate

SONO PRESENTI 8 RISULTATI

Codice Ateco % Attivita $
(] 56.11.21 Attivita di gelaterie con servizio al tavolo
O 56.11.2 Attivita di gelaterie e pasticcerie
(] 56.11.22 Attivita di gelaterie senza servizio al tavolo o da asporto
(] 56.11.11 Attivita di ristoranti con servizio al tavolo, escluse gelaterie e pasticcerie
(] 56.11.12 Attivita di ristoranti senza servizio al tavolo o da asporto, escluse gelaterie e pasticcerie
(] 56.11.1 Attivita di ristoranti, escluse gelaterie e pasticcerie
O 56.12.02 Attivita di servizi di ristorazione mobile di gelaterie
(] 46.32.12 Commercio all'ingrosso di carni conservate o surgelate

L'utente clicca una o piu attivita e clicca “Conferma”.

Viene mostrata la pagina cn tutti i valori selezionati:

Informazioni attivita economica inserite manualmente

® Attenzione! E' necessario inserire almeno una descrizione dell'attivita economica svolta

© Inserisci dati attivitd economica

Codice Ateco
56.11.21
62.9

619
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Attivita
Attivita di gelaterie con servizio al tavolo
Altre attivita dei servizi connessi alle tecnologie dell'informazione e dell'informatica

Altre attivita di telecomunicazioni

Dati interni — Dati non personali
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Entrato in vigore il $
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01/01/2025
01/01/2025
01/01/2025
01/01/2025
01/01/2025
01/01/2025

01/01/2025

Elementi per pagina

10 M

Entrato in vigore il Azioni

01/01/2025 o
01/01/2025 i
01/01/2025 o

Elementi per pagina

10 ¥

Salva
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Nel caso il testo individua troppe descrizioni simili:

Ricerca attivitd economica

Filtra attivita economica

Codice Ateco Attivita della quale ricercare il codice ATECO

produ

—

A Artenzione! La lista dei risultati ottenuti dalla ricerca & troppo numerosa. Affinare la ricerca o scaricare la lista con I'azione sottostante.

& Scarica estrazione

L'utente pud scaricare l'estrazione e consultare sul proprio pc tutte le attivita
economica trovate in maniera da andare a digitare esattamente quella di suo
interesse. O comunque aumentare il testo digitato per restringere il campo

dell’estrazione.
Al termine l'utente clicca “Salva” e viene mostrata la pagna:

Aggiornamento PAT X

& | dati della PAT sonao stati modificati

Procedi alla modifica delle polizze disponibili per questa PAT oppure torna alla homepage

Da questo momento & possibile aggiungere tutti i tipi di polizza previsti per il
settore di inquadramento presunto definito nella PAT.

Dati interni — Dati non personali
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3.14. Aggiungere una nuova polizza Dipendenti

Il comportamento di questa operazione € identico sia se si vuole aggiungere una
Polizza ad una PAT gia esistente sia in una PAT aggiunta nella denuncia di
Variazione come indicato in questo documento. L'utente sceglie di proseguire con
la lista delle polizze disponibili -nell’esempio di seguito c’é il settore presunto
Industria- seleziona la polizza interessata e procede con “Inserisci polizza”.

Home / Denuncia divariazione / Posizione Assicurativa Territoriale / Polizze disponibili

Polizze disponibili

Per il settore "Industria” sono disponibili le polizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia * accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci palizza™

Clicca "Termina inserimento PAT" per concludere la lavorazione di questa posizione assicurativa territoriale.

In qualungue momento potrai modificarne i dati cliccando “Modifica dati PAT™

Madifica dati PAT

Dipendenti

Clicca “Inserisci polizza” per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inserisci polizza

Apparecchi Radiologici -
Pescatori -
Scuole -
Sostanze Radioattive -

Da questo momento si eseguono le stesse operazioni viste per una denuncia di
Iscrizione.

All'interno della polizza dipendenti, & possibile procedere all’inserimento di una
nuova lavorazione cliccando su “Inserisci nuova lavorazione”. Viene
visualizzata la pagina “Lavorazione” in cui sono riportate le attivita economiche
collegate alla PAT in esame. Nel caso sia stato definito uno o piu codice ateco sulla
sede lavori in esame allora viene mostrato, per la selezione, quale attivita
economica si vuole indicare per la quale verranno dettagliate le informazioni delle
lavorazioni da inserire.

Dati interni — Dati non personali
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In assenza di codici attivita economica questo passaggio viene saltato e si deve
impostare solo la data inizio lavorazione.

° o Scelta lavorazione @ Dettaglio lavorazione @ Retribuzioni @ Riepilogo °

Scelta lavorazione

Seleziona la lavorazione che vuoi inserire tra quelle presenti in elenco.

Qualora la lavorazione di tuo interesse non fosse disponibile, clicca su "Modifica dati PAT" e gestisci i codici ATECO attualmente presenti selezionande quello
dell'attivita desiderata.

* Data di inizio validita

19/07/2004 ]

Seleziona Codice Ateco Attivita Economica Importanza Data inizio attivita

82.91.2 Agenzie di informazioni commerciali 01/09/2009

L'utente seleziona tra le attivita presenti in elenco quella di interesse.

Seleziona Codice Ateco Attivita Economica Importanza Data inizio attivita

] 8291.2 Agenzie di informazioni commerciali 01/09/2009

Selezionando il tasto "Continua” si accede alla seguente schermata:

Dati interni — Dati non personali
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Home / Denuncia diiscrizione / Posizione Assicurativa Territorlale / Polizze di ibill / Polizza dipendentl / Lavorazione

Lavorazione

Per inserire una lavorazione, completa ogni passaggio e clicca su "Termina inserimento lavorazione”. Attraverso i pulsanti “Continua” e "Indietro” puoi navigare
liberamente tra i vari step.

Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca "Torna a gestione denuncia’. Prima di farlo, assicurati di salvare i dati inseriti cliccando su "Salva bozza'”.

Dettagli lavorazione

Data di inizio validita: 19/07/2004

° ° Scelta lavorazione ° Dettaglio lavorazione @ Retribuzioni @ Riepilogo °

Dettaglio lavorazione

L'attivita economica che hai selezionato € la seguente:
Codice Ateco: 2.91.2
Descrizione attivita: Agenzie di informazioni commercial

A plcune descrizioni non sono state completate: Lavorazione principale, Ambienti di lavoro, Prodotti e/o servizi, Beni strumentali, Materie prime, Altre informazioni

Lavorazione principale Ambienti di lavoro Materie prime Prodotti e/o servizi Beni strumental Altre informazion

* Lavorazione principale 500 caratteri disponibili

< Indietro Continua »

L'utente procede ad inserire il dettaglio della lavorazione, in forma di testo libero.
Il dettaglio richiesto € il seguente:

lavorazione principale;

ambiente di lavoro;

materie prime;

prodotti/servizi realizzati;

beni strumentali;

altre informazioni.
Il successivo campo da compilare riguarda le “retribuzioni” per I'anno in corso e
per l'anno successivo: in entrambi i casi, l'utente indica I'ammontare delle
retribuzioni complessive e l'eventuale numero di apprendisti, cosi come le
eventuali esenzioni per I'anno in corso e per quello successivo.

Dati interni — Dati non personali

INQIL

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE

Pag. 83 di 156



Nuovi Servizi Denunce MUT -

v2.2.docx

Anno in corso: 10/06/2024 - 31/12/2024

Retribuzioni complessive Mumero di apprendist
1000000,00 € Inserisc
Aggiungi esenzione
Descrizione Esenzione = Retribuzione soggetta ad esenzione  Azioni

CFL/contratti di inserimento con esenzione al
L0%

1000,00 € # 0

Totale: 1000,00 €

Anno successivo: 01/01/2025 - 31/12/2025

Retribuzioni complessive Numero di apprendist
200000,00 € Inserisc
Aggiungi esenzione
Descrizione Esenzione Retribuzione soggetta ad esenzione Azioni

Nessun elemento trovato

Totale: 0,00 €

GUIDA APPLICATIVA

Denuncia Variazione

Lo stesso vale per la compilazione delle retribuzioni per gli anni precedenti, con
I'aggiunta che e possibile definire anche le condizioni di sconto. E possibile
compilare la sezione “periodi precedenti” solo in caso di denuncia di nuova ditta

tardiva.
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Retribuzione
Periodo precedente: 19/07/2025 - 03/08/2025

* Retribuzioni complessive Numero di apprendisti

Inserisci € Inserisci

Aggiungi esenzione

Descrizione Esenzione Retribuzione soggetta ad esenzione Azioni
Nessun elemento trovato
Totale: 0,00 €
Aggiungi sconto
Descrizione Sconto Retribuzioni soggette a sconto Azioni
Nessun elemento trovata
Totale: 0,00 €

Termina inserimento Retribuzioni

Si prosegue con la compilazione del campo relativo ai “soggetti assicurati”, il cui

inserimento & facoltativo.
In caso di compilazione, i campi obbligatori sono contrassegnati con asterisco e
sono: cognome; nome; codice fiscale; dati di rischio. Al termine dell'inserimento

|‘'utente clicca sul tasto “Salva”.
X

Aggiungi soggetto assicurato

Dati anagrafici
* Nome

* Cognome
Cognome

* Seggp * Data di nascita

* Codice fiscale

i3

seleziona ~ gg/mm/aaaa

*Luogo di nascita

-:' Italia 'Z:_::Z' Estero
Domicilio
Seleziona

() 1alia (O Estero

Dati assicurativi

* Data diinizio rischio * Tipologia soggetto assicurato

iii 3

seleziona

E
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Viene, dunque, visualizzata la seguente schermata, con i dati dei soggetti
assicurati in griglia, sui quali & possibile effettuare le seguenti azioni: consultazione
(icona occhio); modifica (icona matita); cancellazione (icona cestino).

Soggetti Assicurati

@ Cliccasullamatita # in tabella per modificare il soggetto, sullocchiette. @ per visualizzarne il dettaglio, sul cestine @ per eliminarlo.

| soggetti da completare o contenenti errori effettuati in fase di inserimento dati sono contrassegnati dall'errore A

Aggiungi soggetto assicurato
Cognome = Nome ¥ Codice fiscale % Data di inizio rischio Tipologia Azioni
v verdi giuseppe VRDGPPOOADTHS01C 05/06/2024 Familiare & S M
Elementi per pagina
10 ~

Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste, si giunge alla sezione “Riepilogo”:
I'utente puo salvare in bozza i dati fino a quel momento inseriti oppure puo cliccare
sul tasto “Termina inserimento lavorazione”.

A questo punto nella pagina dedicata alla Polizza dipendenti viene visualizzato
I’elenco delle lavorazioni inserite; cliccando sul tasto “Inserisci nuova lavorazione”
€ sempre possibile aggiungere una nuova lavorazione all’interno della medesima
polizza.

Se non si hanno piu lavorazioni da inserire, |'utente seleziona il tasto “Termina
inserimento polizza”. Viene mostrato il feedback dell’'operazione effettuata con
I'indicazione delle modalita per proseguire.

Inserimento polizza dipendenti X

& | dati relativi alla polizza dipendenti sono stati inseriti correttamente

Se non hai pid polizze da aggiungere, prosegui per continuare I'immissione della denuncia, o
torna alla homepage del servizio.
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3.15. Aggiungere una nuova polizza Apparecchi Radiologici

Il comportamento di questa operazione € identico sia se si vuole aggiungere una
Polizza ad una PAT gia esistente sia in una PAT aggiunta nella denuncia di
Variazione come indicato in questo documento. L'utente sceglie di proseguire con
la lista delle polizze disponibili -nell’esempio di seguito c’é il settore presunto
Industria- seleziona la polizza interessata e procede con “Inserisci polizza”.

Polizze disponibili

Per il settore "Industria” sono disponibili le polizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia * accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza”.

Clicca "Termina inserimento PAT" per concludere la lavorazione di questa posizione assicurativa territoriale.
In qualungue momento potrai modificarme i dati cliccando “Modifica dati PAT".

Modifica dati PAT

Dipendenti

Apparecchi Radiologici

Clicca “Inserisci polizza” per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa tertitoriale.

# Inserisci polizza

Pescatori -
Scuole -
Sostanze Radioattive -

Da questo momento si eseguono le stesse operazioni viste per una denuncia di
Iscrizione.

Viene mostrata la pagina di seguito:
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Polizza apparecchi radiologici

Questa pagina é dedicata alla dichiarazione degli apparecchi radiologici e ai soggetti esposti per una polizza Apparecchi Radiologici. Obbligatorio indicare la data di inizio
da cui considerare |'uso degli apparecchi indicati.

Data di inizio validita

01/01/2024 =}

Apparecchi radiologici

® Aggiungere almeno un apparecchio radiologico

Per ogni apparecchio specificato occorre definire le informazioni pertinenti per la sua identificazione.
Inserisci apparecchio radiologico

Apparecchio Radiologico Data inizio decorrenza Data fine decorrenza Matricola  Azioni

Nessun elemento trovato

Elementi per pagina

10 b

L'utente indica nell’apposito campo la data di inizio validita della polizza e seleziona
il tasto “Inserisci apparecchio radiologico”.

Viene mostrata la pagina di seguito:

Inserisci apparecchio radiologico X
* Apparecchio Radiologico * Matricola

seleziona hd

* Data inizio decorrenza Data fine decorrenza

ge/mm/aaaa B | | ge/mm/aaaa s

L'utente seleziona il tipo di apparecchio che intende dichiarare dalla lista proposta
Inserisci apparecchio radiologico

* Apparecchio Radiologico * Matricola

seleziona A
seleziona

A1 - Installati presso ospedali, cliniche ed istituti universitari, presso istituti, enti di previdenza, assistenza e prevenzione e presso case di cura private

A2 - Installati presso consorzi antitubercolari

A3 - Installati presso studi privati di radiologia

A& - Installati presso studi privati di medici non radiologi che se ne avvalgono quale mezzo ausiliario diagnostico

AS - Installati presso studi privati o centri pubblici di odontoiatria
A6 - Installati presso studi privati di medici veterinar

B1 - Installati presso ospedali, cliniche ed istituti universitari, presso istituti, enti di previdenza, assistenza e prevenzione e presso case di cura private
B2 - Installati presso studi privati
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e dopo aver inserito gli altri dati obbligatori contrassegnati con asterisco (matricola
e data inizio decorrenza), clicca sul tasto Conferma.

Deve essere presente almeno un apparecchio radiologico con data inizio
decorrenza uguale alla data di inizio validita della polizza.

Nella maschera principale vengono visualizzati gli apparecchi registrati.

@ Aggiungere almeno un apparecchio radiologico
Per ogni apparecchio specificato occorre definire le informazioni pertinenti per la sua identificazione.

@ Cliccasullamatita ¢ in tabella per modificare 'apparecchio radiologico, sullocchietto ®  per visualizzarne il dettaglio, sul cestino @ per eliminarlo.

Gli apparecchi radiologici da completare o contenenti errori effettuati in fase di inserimenta dati sona contrassegnati dall'errore £

Inseriscl apparecchio radiologico

Apparecchio Radiclogico # Data inizio decorrenza  Data fine decorrenza = Matricola  Azioni

A1 - Installati presso ospedal, cliniche ed istituti universitari, presso istituti, enti o - .
- : . h h ) 06/06/2024 1234 @& & 1\
di previdenza, assistenza e prevenzione e presso case di cura private

Elementi per pagina

10

Dopo aver compilato la sezione relativa ai dati dell’apparecchio radiologico, I'utente
procede a compilare la sezione relativa ai Soggetti Esposti; selezionando il tasto
“"Aggiungi soggetto” si accede alla seguente schermata:

Nuovo Soggetto Esposto X

Dati anagrafici

* Cognome " Nome

* Codice fiscale * Sesso * Data di nascita

[FE

seleziona A Eg/MMfaaaa

[

L'utente procede dunque con la compilazione dei campi necessari. Dopo aver
salvato i dati inseriti, nella maschera principale verra visualizzato |'elenco dei
soggetti dichiarati.
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Soggetti Esposti

@ Aggiungere almeno un soggetto esposto
Per ogni soggetto coinvolto per gli apparecchi indicati & necessario dichiararne il codice fiscale.

® C(Cliccasullamatita # in tabella per modificare il soggetto, sull'occhietto @  per visualizzarne il dettaglio, sul cestine @ per eliminarlo.

| soggetti da completare o contenenti errori effettuati in fase di inserimento dati sono contrassegnati dall'errore 4k
Aggiungi soggetto

Codice fiscale % Cognome = Nome % Data di nascita % Data di inizio rischio ¢ Azioni
CLMCSTBOAD1D969I colomb cristoforo 01/01/1980 06/06/2024 & # 0

Elernenti per pagina

10 h

Termina inserimento polizza

Se non si hanno altri apparecchi o altri soggetti da aggiungere, I'utente seleziona
il tasto "Termina inserimento polizza” in fondo alla pagina. Viene mostrato il
feedback dell’operazione effettuata con l'indicazione delle modalita per proseguire.

Inserimento polizza apparecchi radiologici X

| dati relativi alla polizza apparecchi radiologici sono stati inseriti correttamente

Se non hai pid polizze da aggiungere,
vai alla pagina delle polizze disponibili per concludere I'immissione della PAT, o torna alla homepage del servizio.
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3.16. Aggiungere una nuova polizza Scuole

Il comportamento di questa operazione € identico sia se si vuole aggiungere una
Polizza ad una PAT gia esistente sia in una PAT aggiunta nella denuncia di
Variazione come indicato in questo documento. L'utente sceglie di proseguire con
la lista delle polizze disponibili -nell’esempio di seguito c’é il settore presunto
Industria- seleziona la polizza interessata e procede con “Inserisci polizza”.

Polizze disponibili

Per il settore "Industria” sono disponibili le polizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia * accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza”.

Clicca "Termina inserimento PAT" per concludere la lavorazione di guesta posizione assicurativa territoriale.
In qualungue momento potrai modificarne i dati cliccando “Modifica dati PAT".

Madifica dati PAT

Dipendenti -
Apparecchi Radiologici -
Pescatori v
Scuole FS

Clicca “Inserisci polizza” per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inserisci polizza

Sostanze Radioattive -

Da questo momento si eseguono le stesse operazioni viste per una denuncia di
Iscrizione.

Viene mostrata la pagina di seguito.
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Polizza scuole

* Data di inizio validita

01/01/2024 i3

Anni scolastici

Anno scolastico Numero alunni e studenti iscritti ai corsi
* Numero alunni

2022-2023
* Numero alunni

2023-2024

Termina inserimento polizza

L'utente inserisce i dati obbligatori indicati con asterisco (data inizio validita e
numero alunni) e seleziona il tasto "Termina inserimento polizza” in fondo alla
pagina. Viene mostrato il feedback dell’'operazione effettuata con l'indicazione delle
modalita per proseguire.

Inserimento polizza scuole X

& | dati relativi alla polizza scuole sono stati inseriti correttamente

Se non hai pid polizze da aggiungere,

vai alla pagina delle polizze disponibili per concludere 'immissione della PAT, o torna alla homepage del servizio.
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3.17. Aggiungere una nuova polizza Sostanze Radioattive

Il comportamento di questa operazione € identico sia se si vuole aggiungere una
Polizza ad una PAT gia esistente sia in una PAT aggiunta nella denuncia di
Variazione come indicato in questo documento. L'utente sceglie di proseguire con
la lista delle polizze disponibili -nell’esempio di seguito c’é il settore presunto
Industria- seleziona la polizza interessata e procede con “Inserisci polizza”.

Polizze disponibili

Per il settore "Industria” sona disponibili le polizze elencate qui sotto. Per insetirne una clicca sulla freccia * accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza™.

Clicca "Termina insetimento PAT" per concludere la lavorazione di questa posizione assicurativa territoriale.
In qualunque momento potrai modificarme i dati cliccando “Maodifica dati PAT".

Madifica dati PAT

Dipendenti

w
Apparecchi Radiologici -
Pescatori -
Scuole -
Sostanze Radioattive -

Clicca “Inserisci polizza” per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inserisci polizza

Da questo momento si eseguono le stesse operazioni viste per una denuncia di
Iscrizione.

Viene mostrata la pagina di seguito:
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Polizza sostanze radioattive

Data di inizio validita

01/01/2024 e

Sostanze radioattive

Aggiungi sostanza radioattiva

Sostanza radioattiva Sorgente Data di inizio validita Decorrenza N® Azioni

MNessun elemento trovato

L'utente indica nell’apposito campo la data di inizio validita della polizza e seleziona
il tasto "Aggiungi sostanza radioattiva”.

Viene mostrata la pagina:

Aggiungi sostanza radioattiva X

* Data di inizio validita

gg/mm/aaaa s
* Spstanza radioattiva
* Sorgente
seleziona h
* Mumero di megabecquerel * Data decorrenza
nserisc gg/mm/aaaa M

o oo |

L'utente ricerca per parola chiave la sostanza radioattiva che intende dichiarare e
la seleziona fra quelle mostrate in elenco. Seleziona poi la sorgente e compila gli
altri campi necessari.
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Aggiungi sostanza radioattiva X

* Data di inizio validita

05/06/2024

* Sostanza radioattiva

* Sorgente
SORGENTI NOM SIGILLATE b
* Murmero di megabecquerel * Data decorrenza

100 06/06/2024 M

coa =3

Dopo aver salvato i dati inseriti, nella maschera principale verra visualizzato
I’elenco delle sostanze dichiarate.

Polizza sostanze radioattive

Data diinizio validita

01/01/2024

Sostanze radioattive

@ Cliccasulla matita # i tabella per modificare la sostanza radioattiva, sull'occhietto @ per visualizzarne il dettaglio, sul cestino @ per eliminarlo.

Le sostanze radioattive da completare o contenenti errori effettuati in fase di inserimento dati sono contrassegnati dall’errore A

Aggiungi sostanza radioattiva

Sostanza radioattiva ¥ Sorgente ¥ Data di inizio validita = Decorrenza ¥ N° =% Azioni

Argento105 SORGENTI NON SIGILLATE 05/06/2024 06/06/2024 100 @ & 0O

Termina inserimento polizza

Con l'icona “Matita” l'utente modifica la sostanza inserita mentre con licona
“Cestino” elimina dalla lista la sostanza desiderata.
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Se non ci sono altre sostanze radioattive da aggiungere, 'utente seleziona il tasto
“"Termina inserimento polizza” in fondo alla pagina. Viene mostrato il feedback
dell’'operazione effettuata con l'indicazione delle modalita per proseguire.

Inserimento polizza sostanze radioattive X

| dati relativi alla polizza sostanze radioattive sono stati inseriti correttamente

Se non hai pid polizze da aggiungere,
vai alla pagina delle polizze disponibili per concludere I'immissione della PAT, o torna alla homepage del servizio.
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3.18. Aggiungere una nuova polizza Pescatori
Questa polizza € ammessa solo per ditte con codice fiscale alfanumerico
Polizze disponibili

Per il settore "Industria” sono disponibili le polizze elencate qui sotto. Per inserire una clicca sulla freccia * accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza™

Clicca "Termina inserimento PAT" per concludere la lavorazione di questa posizione assicurativa territoriale.
In qualungue momento potrai modificarne i dati cliccando “Modifica dati PAT".

Madifica dati PAT

Dipendenti

w
Apparecchi Radiologici -
Pescatori -

Clicca “Inserisci polizza® per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inserisci polizza

Scuole
Sostanze Radioattive

Da questo momento si eseguono le stesse operazioni viste per una denuncia di
Iscrizione.

Viene mostrata la pagina di seguito:
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Home / Denuncia di varlazione / Posizione Assicurativa Territorlale / Polizze disponibill / Paolizza pescatori

Polizza pescatori

Pescatori

Cognome Nome Codice fiscale Data di inizio rischio Stato Azioni

Messun elemento trovato

g —

L'utente clicca “"Aggiungi pescatore” e viene mostrata la pagina:

Pescatore

° o Dati pescatore @ Retribuzioni @ Riepilogo °
Scegli un soggetto

Dati anagrafici

* Cognome * Nome

* Codice fiscale Sesso Data di nascita

Luogo di nascita

Italia Estero
Domicilio
*Seleziona

Italia Estero

Dati assicurativi
* Data di inizio rischio Data fine rischio

gg/mm/aaaa B | gg/mm/aaaa 1]
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L'utente clicca “Scegli soggetto” e viene mostrata la pagina con i dati del legale
rappresentante della ditta

Scegli un soggetto X

Seleziona Cognome ¥ Nome % Codice fiscale ¥ Ruolo =

(o

W ot e e L Titolare

Elernenti per
pagina

Che corrisponde all’'unico soggetto ammesso alla sottoscrizione della polizza.

L'utente clicca su “Conferma” e la pagina mostra tutti i dati gia compilati a cui
occorre solo aggiungere i dati di ingresso ed eventuale uscita:
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o o Dati pescatore

Scegll un soggetto

@ Retribuzioni

Dati anagrafici
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@ Riepilogo

* Cognome * Nome
—eme e —
* Codice fiscale Sesso
L - Femmina
Luogo di nascita
Italia Estera
Comune Provincia
MILAND ]l
Domicilio
*Seleziona
Italia Estera
Comune
MILAND
Provincia Cap MNazione
M ™ 20121 ™ ITALIA
Toponima Indirizzo
Dati assicurativi
* Data di inizia rischio Data fine rischio
gg/mm/aaaa B | gg/mmiaaaa i)

Errare: Campa cobigatone

Data di nascita

b |

Codice Istat Comune
= 015146

Civico

L'utente clicca “Continua” e viene mostrata la pagina successiva del flusso di

acquisizione della polizza:
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o ° Dati pescatore ° Retribuzioni @ Riepilogo °
Retribuzioni

Tipologia Periodo Stato inserimento dati Azioni

Anna in carso 0B/07/2026 - 31/12/2026 CORRELAD ® &
|

Anno successivo 01/01/2027 - 31/12/2027 Campietato = &
|

La pagina mostra gia le impostazioni per una retribuzione minimale, nel caso
I'utente puod entrare in modifica e dichiarare una retribuzione differente.

L'utente clicca “"Continua” e si accede al tab di Riepilogo:

Pescatore

o ° Dati pescatore @ Retribuziomni ° Riepilogo °

Dati pescatore -

Retribuzioni >

L'utente apre la sezione desiderata consultando nuovamente tutti i dati immessi,
procede comunque con click sui “Termina” per completare I'operazione.

Dati interni — Dati non personali
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3.19. Aggiungere una nuova polizza Volontari

Il comportamento di questa operazione € identico sia se si vuole aggiungere una
Polizza ad una PAT gia esistente sia in una PAT aggiunta nella denuncia di
Variazione come indicato in questo documento. L'utente sceglie di proseguire con
la lista delle polizze disponibili -nell’esempio di seguito c’é il settore presunto
Industria- seleziona la polizza interessata e procede con “Inserisci polizza”.

Modifica dati PAT

Dipendenti -
Allievi leFP A
Apparecchl Radiologici >
Scuole -
Sostanze Radicattive -
Volontari/LPU -

Clicca "Inserisci polizza® per procedere alla creazione di una palizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inserisci polizza

La polizza volontari € ammessa solo per il settore presunto Terziario.

Polizza volontari

Per attivare la copertura assicurativa, la denuncia deve essere effettuata entro i dieci giorni antecedenti all'inizio dell'Attivita di volontariato da parte dei soggetti

percettori di prestazioni di sostegno al reddito coinvolti in attivita di volontariato (art. 30M 22.12.2012)

* Data di inizio validita

27/06/2024 s

Progetti di pubblica utilita

Per attivare la copertura assicurativa, la denuncia deve essere effettuata entro i
dieci giorni antecedenti all'inizio dell'attivita di volontariato; pertanto, nel caso in
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cui venga inserita una data di inizio validita non corretta, viene restituito il
seguente messaggio di errore:

* Data di inizio validita

16/10/2025 s

Errore: Mion & possibile attivare la copertura
assicurativa, poiche la denuncia deve essere
effettuata entro i died giorni antecedenti all'inizio
dell'Attivita di volontariato/LPU da parte de
soggett percetton di prestazioni di sostegno a
reddito coinvolti in atbivita di volontanato/PU
lart. 30M 22.12.2012). La data deve essere
successiva al 2510/ 2025

Selezionando il tasto “Aggiungi progetto di pubblica utilita” si accede alla
seguente schermata:

Progetto

Data di inizio validita: 27/06/2024

° o Progetto pubblica utilita @ Volontari @ Riepilogo °

Dati progetto

* Denominazione del progetto o del sottoscritto della convenzione

* Data inizio Data fine

gg/mm/aaaa B8 | | gg/mm/aaaa iz
Dati delibera

*N* delibera/protocollo/convenzione/altro * Del

gg/mm/aaaa iz

Carica la dichiarazione / attestazione rilasciata dall'ente beneficiario all'organizzazione titolare del progetto /art. 3, comma 6 e art. 4, comma 1, DM 22/per
12/2014) ovvero la convenzione (art.2 D..M.08/06/20215)

Dichiarazione / attestazione

L Caricafile m Ripristina

Estensioni permesse: | pdf | | Dimensione massima: SMB | Massima lunghezza del nome: 250

Dati interni — Dati non personali
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Beneficiario

* Codice fiscale

* Ragione sociale
Indirizzo
* Comune Provincia Cap
Digita almeno 3 caratter v A
* Indirizzo Nazione
ITALIA i
Contatti
* Numero di telefono * Email Email PEC

La prima scheda e suddivisa in due sezioni: Dati progetto e Beneficiario. L'utente
compila i campi obbligatori contrassegnati con asterisco e carica la dichiarazione
rilasciata dall'ente beneficiario all'organizzazione titolare del progetto,
selezionando il tasto “Conferma”. E possibile caricare solo un documento che
abbia le seguenti caratteristiche: Estensioni permesse: (.pdf) | Dimensione
massima: 10MB | Massima lunghezza del nome: 250 caratteri.

Una volta inseriti i dati richiesti, cliccando sul tasto "Continua” in fondo alla pagina
si accede alla scheda successiva che permette l'inserimento dei dati del volontario.

Progetto

Data di inizio validita: 26/10/2025

° Progetto pubblica utilita o Volontari/LPU @ Riepilogo

Volontari/LPU

Aggiungi volontario/LPU

Cognome Nome Codice fiscale Data ingresso Data uscita Azioni

Nessun elemento trovato
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Selezionando il tasto “Aggiungi volontari/LPU” si accede alla seguente
schermata:

Aggiungi volontario/LPU X

Denominazione progetto: green
Data inizio: 15/10/2025
Data fine: 27/11/2025

Inserisci soggetto Cerca soggetto

Dati anagrafici

* Cognome * Nome

* Codice fiscale Sesso Data di nascita

Luogo di nascita

Italia Estero

L'utente inserisce i dati anagrafici del volontario e procede con la compilazione
degli altri campi obbligatori contrassegnati con asterisco.

E necessario effettuare almeno una scelta fra le sezioni proposte. E possibile
scegliere piu opzioni per la sezione 1 o una sola opzione per le altre sezioni.

@ Effettuare almeno una scelta fra le sezioni proposte. E' possibile scegliere pill opzioni per la SEZIONE 1 o un'opzione per la SEZIONE 2, SEZIONE 3 e SEZIONE 4.

SEZIONE 1

[] trattamenti di integrazioni salariali ordinarie e straordinarie, anche in deroga alla vigente normativa

[] prestazioni, legate alla cessazione del rapporto di lavoro o alla sospensione o riduzione dell'attivita lavorativa, anche a carico dei Fondi di solidarieta di cui al
Titolo Il del decreto legislativo 14 settembre 2015, n. 148

[] altre prestazioni di natura assistenziale finalizzate a rimuovere e superare condizioni di bisogno e di difficolta della persona, erogate a livello nazionale e locale

[ indennita di mobilita, anche in deroga alla vigente normativa, nuova prestazione di assicurazione sociale per Iimpiego (MASPI), indennita di disoccupazione per
i lavoratori con rapporto di collaborazione coordinata (DIS-COLL), assegno di disoccupazione (ASDI), di cui all'art. 16 del decreto legislativo &4 marzo 2015, n.22,
sostegno per l'inclusione attiva (SIA), di cui al decreto interministeriale 26 maggio 2016, adaottato in applicazione dell'articolo 1, comma 386, della legge 28

dicembre 2015, n.208 (legge di stabilita 2016)

SEZIONE 2

[] detenuti e internati impegnati in attivita volontarie e gratuite ai sensi dell'articolo 21, comma 4-ter, della legge 26 luglio 1975, n. 354
[ detenuti e internati impegnati in attivita volontarie e gratuite ai sensi dell'articolo 20-ter, della legge 26 luglio 1975, n. 354
[ Straniero richiedente asilo in possesso del relativo permesso di soggiorno, trascorso il termine di cui all'articolo 22, comma 1, del decreto legislativo 18 agosto

2015, n. 142,
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SEZIONE 3

[ condannati al lavoro di pubblica utilita sostitutivo ai sensi dell'articolo 56-bis della legge 24 novembre 1981, n. 689.

[] condannati per reati in materia di violazione del Codice della strada previsti dall'art. 186, comma 9-bis (Guida sotto I'influenza dell'alcool) e dall'art. 187 comma
B-bis |Guida in stato di alterazione psico-fisica per uso di sostanze stupefacenti) del d.Igs. 285 del 30 aprile 1992; condannati per reati di violazione della legge
sugli stupefacenti, ai sensi dell'art.73, comma 5bis (Produzione, traffico e detenzione illeciti di sostanze stupefacenti o psicotrope) del d.P.R. 9 ottobre 1990

n.309

[ imputati peri quali & disposta la sospensione del procedimento penale con messa alla prova, ai sensi dell'art. 168 - bis del Codice penale, introdotto dalla legge
67 del 28 aprile 2014.

SEZIONE &

[] Condannati ammessi a un idoneo servizio di volontariato oppure ad attivita di pubblica utilita, ai sensi dell'articolo 47, comma 2-bis della legge 26 luglio 1975,

n. 354, come modificato dall'articolo 10-bis della legge 8 agosto 2024, n.112, di conversione del decreto-legge &4 luglio 2024, n.92.

Periodo attivita anno in corso

* Data inizio * Data fine * Numero complessivo giornate
gg/mm/aaaa M | gg/mm/aaaa 1]
* Descrizione

250 caratteri disponibili

Y
E

Dopo aver compilato anche i campi relativi all’attivita svolta, selezionando il tasto
Salva in fondo alla pagina, viene visualizzato I’'elenco dei volontari inseriti:

Cognome % Nome = Codice fiscale * Data ingresso Data uscita $ Azioni

v colombo cristoforo CLMCSTBOAD1D96SI 28/06/2024 @& &

€ Indietro Continua >

Con l'icona “Matita” l'utente puo modificare i dati inseriti mentre con licona
“Cestino” elimina dalla lista il soggetto desiderato. Viene richiesto una conferma
prima della cancellazione definitiva.

Selezionando il tasto “Continua” si accede alla schermata di riepilogo dove
I'utente puo verificare tutte le informazioni immesse.

Dati interni — Dati non personali
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Progetto

Data di inizio validita: 27/06/2024

° ° Progetto pubblica utilita ° Volontar o Riepilogo °

Progetto pubblica utilita —

Volontari -

L'utente puo salvare i dati fino a quel momento inseriti cliccando sul tasto “Salva
bozza” e prosegue cliccando sul tasto "Termina”.

Se non ci sono altri progetti da aggiungere, l'utente seleziona il tasto “"Termina
inserimento polizza” in fondo alla pagina. Viene mostrato il feedback
dell’operazione effettuata con l'indicazione delle modalita per proseguire.

Inserimento polizza volontari X

& | dati relativi alla polizza volontari sono stati inseriti correttamente

Se non hal pid polizze da aggiungere,
vai alla pagina delle polizze disponibili per concludere l'immissione della PAT, o torna alla homepage del servizio.

Dati interni — Dati non personali
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3.20. Aggiungere una nuova polizza Artigiani

Il comportamento di questa operazione € identico sia se si vuole aggiungere una
Polizza ad una PAT gia esistente sia in una PAT aggiunta nella denuncia di
Variazione come indicato in questo documento. L'utente sceglie di proseguire con
la lista delle polizze disponibili -nell’esempio di seguito c’é il settore presunto
Industria- seleziona la polizza interessata e procede con “Inserisci polizza”.

Polizze disponibili

Per il sattore "Artigianata” sono disponibili le palizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia * accanto al nome della polizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza”.

Clicca "Termina inserimento PAT” per concludere la lavorazione di questa posizione assicurativa territoriale.

In qualungue momentoa potrai modificarne | dati cliccando “Modifica dati PAT"

Madifica dati PAT

Dipendenti

Artigiani

(Clicca "Inserisci polizza” per procedere alla creazione di una polizza per questa posizione assicurativa territoriale.

# Inseriscl polizza

| Tarna a gestione denuncia | Termina inserimanto datl PAT

Da questo momento si eseguono le stesse operazioni viste per una denuncia di
Iscrizione.

Viene mostrata la pagina di seguito:
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Polizza artigiani

Procedi all'inserimento di una nuova lavorazione cliccandao su "Inserisci nuova lavarazione” e gestisci | soggetti artigiani in sezione dedicata "Soggetti artigiani®
Una valta concluso linserimenta delle lavorazioni e dei soggetti artigiani, clicca su “Termina inserimanto palizza” par proseguire.

Dati Albo Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani

Descrizione dell'attivita

* Iscrizione all'albo delle imprase artigiane di:

Data dal Wumera di iscrizione

gg/mm/aaaa i

Termina Inserimento dati polizza

L'utente indica i dati obbligatori previsti riferiti all’albo artigiano e clicca “Salva”.

Viene mostrata la pagina di conferma:

onferma Dati

Saluataggio completata!

Chiudi

L'utente procede con i passi successivi per le lavorazioni e i soggetti artigiani da
dichiarare. L'utente clicca “Chiudi” e prosegue cliccando sul tab “Lavorazioni
inserite”

Dati Albo Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani

Viene mostrata la pagina

Dati interni — Dati non personali
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Lavarazioni inserite

Inseriscl nuova lavorazions
N* Lavorazione Attivitd Economica Data di inizio validita Artigiani associati Stato Azioni

Messun elemento trovato

L'utente procede all'inserimento di una nuova lavorazione cliccando sul link
“Inserisci nuova lavorazione”. Viene visualizzata la pagina “Lavorazione”

o o Scelta lavorazione @ Dettaglio lavoraziona @ Riepilogo °

Scelta lavorazione

Seleziona la lavorazione che wuoi inserire tra quelle presenti in elenco.
Qualora la lavorazione di tuo interesse non fosse disponibile, clicca su *Modifica dati PAT" e gestisci i codici ATECO attualmente presenti selezionanda guello

dellattivita desiderata.

* Data di inizio validita

10/07/2026 i

in cui sono riportate, nel caso siano state definite, le attivita economiche collegate
alla PAT in esame; si seleziona l'attivita di interesse.

L'utente clicca sul tasto “Continua” e procede ad inserire il dettaglio della
lavorazione, in forma di testo libero.

Dati interni — Dati non personali
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o ° Scelta lavarazione ° Dettaglio lavorazione @ Riepilogo °

Dettaglio lavorazione

Lattivita economica che hai selezionato & la seguente:
Codice Ateco:
Attivita:

A Alcune descrizioni non sono state completate: Lavorazione principale, Ambienti di lavoro, Materie prime

Lavorazione Prodotti finiti e/o Lavorazioni mpianti e Mezzi di trasporto Ciclo lavorativo
principale servizi realizzati complementari efo attrezzatura utilizzati
sussidiarie utilizzate

* Lavorazione principale 500 carattar disponibil

Y

Il dettaglio richiesto € il seguente:

lavorazione principale;
ambiente di lavoro;
materie prime;
prodotti/servizi;
beni strumentali;
altre informazioni.
Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste, si giunge alla sezione “Riepilogo”:
Dettagli lavorazione

Data di inizio validita: 10/07/2026

° ° Scelta lavorazione ° Dettaglio lavoraziona o Riepilogn °

Seelta lavorazione

Dettaglio lavorazione

L'utente puo salvare i dati fino a quel momento inseriti cliccando sul tasto “Salva
bozza” e prosegue cliccando sul tasto "Termina”.

Dati interni — Dati non personali
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A questo punto, terminato l'inserimento delle lavorazioni desiderate, l'utente
procede con la compilazione della sezione “soggetti artigiani”.

Lavorazioni inserite Soggetti Artigiani
Soggetti Artigiani
Cognome Nome Codice fiscale Data di inizio rischio Ruolo Stato Azioni

Nessun elemento trovato

Selezionando il tasto “Inserisci artigiano” si accede alla seguente schermata.

Per inserire un soggetto artigiano, completa ogni passaggio e clicca su "Termina inserimento artigiano”. Attraverso i pulsanti "Continua” e “Indietro” puoi navigare

liberamente tra i vari step.

Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca “Torna a gestione denuncia”. Prima di farlo, assicurati di salvare i dati inseriti cliccando su "Salva bozza”.

Dati soggetto artigiano

nserisci manualmente i dati del soggetto artigiano oppure clicca “Scegli soggetto artigiano™ per selezionare un nominativo tra quelli recuperati da InfoCamere o

quelli preced;

Cambia il nominative del soggetto artigiano selezionato cliccando su “Cambia nominative selezionato” o pulisci | campi testo utilizzandao il tasto "Azzera

Dati anagrafici

- Cognome * Nome
" Codice fiscale - Sesso * Data di nascita
seleziona ~ ge/mm/aaaa =]

“Luogo di nascita

() iralia () Estero
Domicilio
“Seleziona

) ltalia ) Estero

Dati assicurativi
* Data di inizio rischio * Ruolo

ge/mmsanaa 8 | [seleziona -

L'utente procede ad inserire i dati anagrafici dell’artigiano. Una volta inseriti i dati
richiesti, cliccando sul tasto “Continua” si accede alla scheda successiva relativa
all'inserimento delle retribuzioni per I'anno in corso, per I'anno successivo e per
eventuali periodi precedenti. E possibile compilare la sezione “periodi precedenti”
solo in caso di denuncia di nuova ditta tardiva.
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INQIL Pag. 112 di 156

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione
v2.2.docx

Retribuziani

nserisci le retribuzioni per I'anno in corso e per eventuali periodi precedenti. Indica la volonta di assicurare il soggetto per una retribuzione minimale o proced

cliccando sulle icone presentiin tabella e seguendo le indicazioni d'uso riportate nel banner blu per trattare le retribuzioni relative a periodi precedenti la denuncia.

Annoin corso: 05/06/2024 - 31/12/2024

Voglio assicurare il soggetto per una retribuzione minimale

® si () N

Anno successivo: 01/01/2025 - 31/12/2025

Voglio assicurare il soggetto per una retribuzione minimale

®si O no

Periodo precedente: 01/01/2024 - 04/06/2024

Voglio assicurare il soggetto per una retribuzione minimale

® si () no

<aseo

Sia per I'anno in corso che per I'anno successivo € preimpostata la spunta sulla
casella “SI”, relativa alla volonta di assicurare il soggetto artigiano per una
retribuzione minimale.

L'utente pud confermare tale volonta e proseguire selezionando il tasto
“Continua"”, oppure puo valorizzare la casella di spunta “"NO” specificando il valore
delle retribuzioni in questione.

Anno successivo: 01/01/2025 - 31/12/2025

Voglio assicurare il soggetto per una retribuzione minimale

* Retribuzioni anno corrente

100000,00 €

Il campo “Retribuzioni” si attiva solo quando & stato selezionato “NO” nel campo
“Retribuzione minimale”.

Completata la sezione delle retribuzioni, I'utente prosegue con la compilazione
della sezione relativa alle Lavorazioni svolte.
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Artigiano

Per modificare un soggetto artigiano, completa ogni passaggio e clicca su "Termina inserimento artigiano” Attraverso i pulsanti "Continua” e "Indietro” puoi navigare
liberamente tra i vari step.

Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca “Torna a gestione denuncia”. Prima di farlo, assicurati di salvare i dati inseriti cliccando su “Salva bozza"

° ° Dati soggetto artigiano ° Retribuzioni ow ° Incidenze ° Riepilogo °

Lavorazioni svolte

Seleziona tutte le lavorazioni precedentemente inserite o selezionate che il soggetto artigiano svolge.

A Nessuna lavorazione selezionata

Lavorazione = Artigiani associati Data di inizio validitd =

a 1 Altra formazione culturale 0 19/07/2004

L'utente seleziona fra le attivita presenti in elenco quella di interesse.

Selezionando il tasto Continua si accede alla sezione successiva relativa alle
Incidenze sulle lavorazioni svolte.

Artigiano

Per modificare un soggetto artigiano, completa ogni passaggio e clicca su "Termina inserimento artigiano®. Attraverso i pulsanti “Continua” e "Indietro” puoi navigare
liberamente tra i vari step.

Per tornare alla pagina di gestione denuncia clicca “Torna a gestione denuncia”. Prima di farlo, assicurati di salvare i dati inseriti cliccando su “Salva bozza".

° ° Dati soggetto artigiano ° Retribuzioni ° Lavorazioni svolte ° Incidenze ° Riepilogo °

Incidenze

Inserisci I'incidenza percentuale % che ciascuna lavorazione ha nell'attivita ordinaria compiuta dal soggetto artigiana.

© Ricorda che per ciascun soggetto dovrai ottenere una percentuale % totale pari al 100%.

LAVORAZIONI INCIDENZE %

1. Altra formazione culturale

Errore: |l valore minimo & 1

Hai inserito O campi di 1
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In questa sezione € possibile per ciascuna lavorazione inserita indicarne la relativa
incidenza. La somma delle incidenze delle varie lavorazioni deve essere pari al
100%.

Selezionando il tasto “Continua” si accede alla schermata di riepilogo. L'utente puo
salvare i dati fino a quel momento inseriti cliccando sul tasto “Salva bozza” e
prosegue cliccando sul tasto "Termina”.

A questo punto nella pagina dedicata alla Polizza Artigiani viene visualizzato
I’elenco delle lavorazioni inserite; cliccando sui tasti “Inserisci nuova lavorazione”
o “Inserisci artigiano” € sempre possibile aggiungere una nuova lavorazione o un
nuovo soggetto artigiano all’interno della medesima polizza.

Se non si hanno piu lavorazioni o soggetti da inserire, |'utente seleziona il tasto
“"Termina inserimento polizza”.

Se la somma delle incidenze indicate non raggiunge il valore del 100%, al termine
dell'inserimento dei dati relativi alla polizza viene visualizzato il seguente
messaggio di errore con l'indicazione del link che reindirizza alla pagina dove
effettuare la correzione:

Si sono verificati degli errori X

POLIZZA ARTIGIANI

Soggetto Artigiano 1
Incidenze
» La somma delle incidenze dell'artigiano RDACRDSOB26E3795 non raggiunge il Vai alla pagina per la

valore percentuale di 100. Correzione
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3.21. Aggiungere una nuova polizza Allievi

Il comportamento di questa operazione € identico sia se si vuole aggiungere una
Polizza ad una PAT gia esistente sia in una PAT aggiunta nella denuncia di
Variazione come indicato in questo documento. L'utente sceglie di proseguire con
la lista delle polizze disponibili -nell’esempio di seguito c’é il settore presunto
Industria- seleziona la polizza interessata e procede con “Inserisci polizza”.

Polizze disponibili

Per il settore “Terziario” sono dispenibili le polizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia = accanto al nome della palizza di tuo interesse e poi su
“Inserisci polizza”
Clicea "Termina inserimento PAT” per concludere |a lavarazione di questa posizione assicurativa territoriale.

In qualungue momento potrai modificarne i dati cliccando “Meodifica dati PAT"

Modifica datl PAT

Dipendenti -

Allievi leFP "™

Clicca "Inserisci polizza® per procedere alla creazione diuna polizza per questa posizione assicurativa territoriale,

# Inserisci polizza

Da questo momento si eseguono le stesse operazioni viste per una denuncia di
Iscrizione.

Viene mostrata la pagina di seguito:

Polizza allievi leFP - Istruzione e formazione professionale

Data inizio corsi

10/07/2026 i

Dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'art. 46 P.R. n. 445/2000
@ E' necessario applicare tutte le spunte richieste dalla dichiarazione per concludere [immissione della polizza.

Ai sensidell'art. 46 DR, 445/2000 le dichiarazioni mendaci, le falsita negli atti o 'uso di atti falsi sone puniti ai sensi del codice penale e dalle leggi speciali in materia.

Sidichiara che:

[0 Listituzione formativa/istituto scolastico paritario & accreditato dalla regione per l'erogazione dei percorsi di istruzione e formazione professionale

Termina inserimento dati polizza
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L'utente inserisce la data inizio corso e spunta tutte le dichiarazioni richieste.
Seleziona poi il tasto "Termina inserimento polizza” in fondo alla pagina. Viene
mostrato il feedback dell’operazione effettuata con l'indicazione delle modalita per
proseguire.

Inserimento polizza allievi leFP X

& | dati relativi alla polizza allievi 1eFP sono stati inseriti correttamente

Se non hal pid polizze da aggiungere,
vai alla pagina delle polizze disponibili per concludere I'immissione della PAT, o torna alla homepage del servizio.

Si ricorda che sotto una PAT una volta selezionata la polizza Allievi IeFP non potra
piu essere indicata un‘altra tipologia di polizza.

Inoltre, se la data inizio corsi € precedente al 2023 allora la pagina prevede due
dichiarazioni da confermare.

Polizza allievi leFP - Istruzione e formazione professionale

Data inizio corsi

01/01/2024 |
Dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'art. 46 P.R. n. 445/2000
® FE necessario applicare tutte le spunte richieste dalla dichiarazione per concludere I'immissione della polizza.

Ai sensi dell'art. 46 D.R. 445/2000 le dichiarazioni mendaci, le falsita negli atti o I'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e dalle leggi specialiin materia.
Si dichiara che:

[ Listituzione formativa/istituto scolastico paritario & accreditato dalla regione per 'erogazione dei percorsi di istruzione e formazione professionale

Domanda per l'applicazione della riduzione prevista dalla leglle 174/2013 al premio speciale unitario d.lgs.
150/2015

Si dichiara che:
[] Melle unita operative di cui alla presente domanda sono rispettate le disposizioni in materia di prevenzione infortuni e di igiene nei luoghi di lavoro ai sensi del d.lgs
n.81 del 9 Aprile 2008

[ Diaver acquisito dalle imprese, presso le quali gli allievi svolgono periodi di formazione in ambienti di lavoro, la documentazione idonea a comprovare

I'applicazione delle disposizioni in materia di prevenzione infortuni ed igiene nei luoghi di lavoro ai sensi del d.Igs n.81 del 9 Aprile 2008

Termina inserimento polizza
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3.22. Aggiungere una nuova polizza Navigazione

L'utente puo inserire una PAN (Posizione Assicurativa Navigazione) selezionando il
tasto “"Inserisci PAN" presente nella homepage della Denuncia di Variazione,
nella sezione Posizioni Assicurative.

Posizioni assicurative

@ Per inserire una posizione assicurativa, clicca sulla freccia accanto alla tipologia di posizione assicurativa che vuoi inserire e poi sul bottone "Inserisci PAT" o
“Inserisci PAN"

Inserisci PAT Inserisci PAN

Paosizioni Assicurative Territoriali (PAT) -

Posizioni Assicurative Navigazione (PAN) -

Visualizza riepilogo di denuncia
| Torna a gestione denuncia | Invia denuncia

L'utente accede cosi alla relativa pagina di compilazione, dove sono elencate
diverse tipologie di Posizione Assicurativa Navigazione (PAN) a seconda del diverso
tipo di certificato che si intende denunciare e assicurare. I tipi di PAN/certificati
previsti sono i seguenti:

Certificato di tipo Nave

Certificato di tipo Appalti Servizi Di Officina
Certificato di tipo Comandata

Certificato di tipo Concessionari Di Bordo
Certificato di tipo Personale Prove In Mare
Certificato di tipo Tecnici ed Ispettori
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Home / Denuncia di iscrizione / Posizione Assicurativa Navigazione

Posizione Assicurativa Navigazione

Per aprire una Pasizione Assicurativa Navigazione sono disponibili le polizze elencate qui sotto. Per inserirne una clicca sulla freccia * accanto al nome della polizza di
tuo interesse e poi su "Inserisci polizza”.

APPALTI SERVIZI DI OFFICINA

w
COMANDATA -
CONCESSIONARI DI BORDO -
NAVE -
PERSONALE PROVE IN MARE -
TECNICI ED ISPETTORI -

L'utente seleziona il tipo certificato desiderato e clicca sul tasto “Inserisci
polizza”.
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4. AGGIUNGERE UN CERTIFICATO DI TIPO NAVE

In caso di selezione di un certificato di tipo Nave, l'utente accede alla schermata
di seqguito riportata:

Home Denuncia di iscrizione asi Assicurativa Navigazione

Posizione Assicurativa Navigazione

Dettagli PAN

Tipo Certificato: NAVE

° ° Dati caratteristici @ Dati tecnici @ Proprietari @ Retribuzioni @ Eventi @ Armamento @ Al Io

Dati caratteristici

* Data inizio attivita INAIL

[k

gg/mm/aaaa

Certificato di assicurazione dell'equipaggio

[0 \oglio ricevere il certificato di assicurazione dell'equipaggio e inserire il periodo assicurativo

Continua »

E possibile compilare le varie sezioni nell’ordine mostrato, oppure scorrere gli step
con le icone “Avanti” e “Indietro”.

4.1. Dati caratteristici

Nella sezione “Dati caratteristici” I'utente inserisce la data inizio attivita; se € in
possesso del passavanti provvisorio, valorizza la casella SI e allega il relativo
documento tramite il link Carica file, selezionando poi il tasto Inserisci. E
possibile caricare solo un documento che abbia le seguenti caratteristiche:
Estensioni permesse: (.pdf) | Dimensione massima: 5MB | Massima lunghezza del
nome: 250 caratteri.

Documento passavant|

L Carica file Ripristina

Documento passavanti Data inserimento Dimensione Formato Azioni

prova.pdf 10/11/2025 15 KB application/pdf & i
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L’'utente pu ricercare e caricare un altro file selezionando il tasto “Ripristina”. E
possibile, invece, annullare il caricamento effettuato con l'icona “Cestino”.

In assenza del Passavanti provvisorio, 'utente valorizza la casella NO e seleziona
il tasto Cerca Nave per ricercare una nave nel sistema. Viene visualizzata la
seguente finestra:

Cerca nave X
Compilare i campi sottostanti per poter eseguire la ricerca della nave.
Nel caso in cui la nave non venisse trovata dal sistema, sara possibile procedere all'inserimento manuale dei dati.

“Tipo ricerca nave

I:' Ho il codice certificatn I:' Ho il codice ATCN I:' Ho gli identificativi della nave

Numero Certificato Nome Nave Attivita esercitata Servizio Porto Iscrizione Tipo Registro Numero Registro
Nessun elemento trovato

Elementi per pagina

10 w

Sono previste tre modalita di ricerca, a seconda delle informazioni che si
possiedono: |'utente pud ricercare indicando il numero di certificato della nave, la
targa della nave (ATCN) oppure gli altri dati identificativi della nave (Numero
Registro, Tipo Registro e Porto di iscrizione).

Cerca nave X

Compilare i campi sottostanti per poter eseguire la ricerca della nave
MNel caso in cui la nave non venisse trovata dal sistema, sara possibile procedere all'inserimento manuale dei dati.

*Tipo ricerca nave

(® Hoil codice certificate () Hoil codice ATCN () Ho gli identificativi della nave

B

* Codice certificato
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Cerca nave

Compilare i campi sottostanti per poter eseguire la ricerca della nave.

Mel caso in cui la nave non venisse trovata dal sistema, sara possibile procedere all'inserimento manuale dei dati.

*Tipo ricerca nave

Ho il codice certificato @ Ha il codice ATCN {:} Ho gli identificativi della nave
* Codice ATCN
Cerca nave X

Compilare i campi sottastanti per poter eseguire la ricerca della nave.

MNel caso in cui la nave non venisse trovata dal sistema, sara possibile procedere all'inserimento manuale dei dati.

“Tipo ricerca nave

Ho il codice ATCN @ Ho gli identificativi della nave

(O Hoil codice certificato

* Numero Registro * Tipo Registro * Porto Iscrizione

seleziona e seleziona

Se la ricerca ha esito positivo, viene mostrato I'elenco delle Navi che rispondono
alle informazioni inserite.
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Cerca nave X

Compilare i campi sottostanti per poter eseguire la ricerca della nave.

Nel caso in cui la nave non venisse trovata dal sistemna, sara possibile procedere all'inserimento manuale dei dati.

“Tipo ricerca nave
() Hoilcodice certificate (@) Hoil codice ATCN () Ho gli identificativi della nave
* Codice ATCM
Mumero Certificato Nome Nave # Attivita esercitata Servizio % Porto Iscrizione % Tipo Registro # Numero Registro #
L (I BR™™ T DIPORTO DIPORTO [ MATRICOLE e
=" IThirim s DIPORTO DIPORTO Pr ’ MATRICOLE
177 BAT" L. . DIPORTO DIPORTO — R.LD. E ===
177777 E _~ DIPORTO DIPORTO T oA R.ID S

nserisci | dati manualmente

L'utente seleziona la Nave di interesse e prosegue cliccando su “Conferma Nave”.

Nel caso, invece, in cui la ricerca non produca alcun risultato, € possibile procedere
all'inserimento manuale dei dati selezionando il tasto “inserisci i dati
manualmente”.

A Laricerca non ha prodotto nessun risultato. Modificare i filtri di ricerca oppure inserire i dati manualmente

MNumero Certificato Nome Nave Attivita esercitata Servizio Porto Iscrizione Tipo Registro Numero Registro
Nessun elemento trovato

Elementi per pagina

10 ~

Inserisci | dati manualmente |

Dopo aver caricato il documento relativo al passavanti provvisorio o aver ricercato
la nave, I'utente accede alla sezione relativa al dettaglio della PAN e procede con
la compilazione dei campi obbligatori contrassegnati con asterisco.
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Dettagli PAN

Codice ATCM
PROVVISORIO
Numero Registro Tipo Registro Porto Iscrizione
PROVVISORIO seleziona ~ seleziona ~
* Attivita esercitata/Categoria naviglio * Servizio
e o

seleziona

* Numero Certificato * Nome Nave

Certificato di assicurazione dell’'equipaggio

[ Voglio ricevere il certificato di assicurazione dell'equipaggio e inserire il periodo assicurativo

Se si spunta la casella “voglio ricevere il certificato di assicurazione dell’equipaggio
e inserire il periodo assicurativo” per proseguire & necessario compilare i campi
contrassegnati con asterisco.

Certificato di assicurazione dell'equipaggio

B Voglio ricevere il certificato di assicurazione dell'eguipaggio e inserire il periodo assicurativo

* Data inizio periodo

gg/mm/azaa

Una volta inseriti i dati richiesti, € possibile accedere allo step successivo
selezionando il tasto Continua in fondo alla pagina.

4.2, Dati tecnici

L'utente accede cosi alla sezione dedicata ai “dati tecnici” della nave e procede con
la compilazione dei campi obbligatori contrassegnati con asterisco.
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Dettagli PAN

Tipo Certificato: NAVE

Data inizio attivita INAIL: 10/04/2024

° ° Dati caratteristic ° Dati tecnici @ Proprietar @ Retribuzioni @ Eventi @ Armamento @ Al |L°

Dati tecnici

Ex nome nawve * Tipo nave * Anno di costruzione
seleziona ~
* Sistermna di propulsione * Potenza motore HP * Tonnellaggio TSL * Lunghezza
seleziona ~
* Data di immatricolazione * Provenienza dal compartimento di Ex numero di iscrizione
gg/mm/aaaa B | | seleziona ~
* Tipo delle carte di bordo * Navigazione a cui & abilitata Traffico in mare
seleziona o~ ~ seleziona ~
Cantiere navale di costruzione * Nazione MNumero IMO

seleziona ~

< i

Se nella sezione “dati caratteristici” la nave & stata recuperata dal sistema con le
modalita descritte in precedenza, la pagina relativa ai dati tecnici € precompilata
con i dati trovati. E sempre possibile, tuttavia, modificare i dati ove lo si reputi
necessario.

Una volta inseriti i dati richiesti, € possibile accedere allo step successivo
selezionando il tasto Continua in fondo alla pagina.

4.3. Dati Proprietari

La sezione successiva riguarda l'inserimento dei dati anagrafici dei proprietari.

Proprietari

Proprietario armatore

[ Il proprietario & anche armatore

Proprietari non armatori

Aggiungi proprietario non armatore

Cognome Nome Ragione sociale Codice fiscale Carati Azioni

MNessun elemento trovato

< Indietro Continua >
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Nel caso in cui I'armatore sia anche proprietario e possieda interamente la nave o
una parte di essa, |'utente valorizza I'apposita casella di spunta e indica la quota
di carati posseduta dall’armatore nell’apposito campo.

Proprietari

Proprietario armatore

B |l proprietario & anche armatore 10 v
Proprietari non armatori
Aggiungi proprietario non armatore
Cognome Nome Ragione sociale Codice fiscale Carati Azioni

Nessun elemento trovato

<nacr

Nel caso in cui I'armatore non sia anche proprietario o lo sia solo in parte, devono
essere digitati i dati anagrafici degli altri proprietari (ulteriori rispetto all’armatore)
e i numeri di carati posseduti da ciascuno, tramite la funzione “Aggiungi
proprietario non armatore”. Il numero di carati complessivo deve risultare pari
a 24.

L'utente inserisce i dati anagrafici del proprietario non armatore compilando i
campi obbligatori contrassegnati con asterisco.

Dati interni — Dati non personali

INQIL Pag. 126 di 156

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione

v2.2.docx

MNuowvo proprietario non armatore

Dati anagrafici

* Codice fiscale

* Cognome * Nome
Sesso * Data di nascita
seleziona e gg/mm/saaaa iz
“Luogo di nascita
-:' Italia ':' Estero
Domicilio
*Seleziona
() 1alia () Estero
Dati assicurativi
* Proprietario dal Proprietario al * Carati
gg/mm/aaaa =) gg/mm/saaaa =z seleziona ™

La data di inizio proprieta (“Proprietario dal”) non puo essere successiva alla data
di inizio attivita della PAN inserita nei dati caratteristici della nave.

Inseriti i dati richiesti, I'utente seleziona il tasto “Salva” e visualizza i dati del

soggetto inserito.
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Proprietari

Proprietario armatore
* Carati dell'armatore

Il proprietario & anche armatore
E ip anchea 10 o

Proprietari non armatori

® Cliccasullamatita ¢ in tabella per modificare il proprietario non armatore, sull'occhietto @ per visualizzarne il dettaglio, sul cestine @ per eliminarlo.

| proprietari non armatori da completare o contenenti errori effettuati in fase di inserimento dati sono contrassegnati dall’errore A

Aggiungi proprietario non armatore

Cognome & Nome = Ragione sociale Codice fiscale Carati Azioni

v puccin giacomo PCCGCMODADTHS01D 12 @& 4 0

< Indietro Continua >

Per accedere allo step successivo seleziona il tasto Continua in fondo alla pagina.

4.4, Dati Retributivi

L'utente accede alla scheda relativa all'inserimento delle retribuzioni per I'anno in
corso, per l'anno successivo e per eventuali periodi precedenti. E possibile
compilare la sezione “periodi precedenti” solo in caso di denuncia di nuova ditta
tardiva.

Retribuzioni

Inserisci le retribuzioni per I'anno in corso e per eventuali periodi precedenti. Indica la volonta di assicurare il soggetto per una retribuzione minimale o procedi
cliccando sulle icone presenti in tabella e seguendo le indicazioni d'uso riportate nel banner blu per trattare le retribuzioni relative a periodi precedenti la denuncia.

A Attenzione! E' necessario inserire almeno un classificative per ogni periodo retributivo
Tipologia Periodo Stato inserimento dati Azioni
Anno in corso 10/11/2025 - 31/12/2025 DSEomp & +
Anno successivo 01/01/2026 - 31/12/2026 Da compilare P
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L'utente seleziona il periodo per il quale intende dichiarare le retribuzioni cliccando
sul simbolo “+” e seleziona il tasto “Inserisci classificativo”.

AY

E necessario inserire almeno un classificativo per ogni periodo retributivo
visualizzato dal sistema.

Retribuzioni

nserisci le retribuzioni per I'anno in corso e per eventuali periodi precedenti. Indica la volonta di assicurare il soggetto per una retribuzione minimale o proced

cliccando sulle icone presenti in tabella e seguendo le indicazioni d'uso riportate nel banner blu per trattare le retribuzioni relative a periodi precedenti la denuncia.

4 Artenzione! E' necessario inserire almeno un classificativo per ogni periodo retributivo

Anno in corso: 04/06/2024 - 31/12/2024

4 Inserisci almeno un classificativo per guesto periodo retributivo.

Inserisci classificativo

Profilo tariffario Qualifica Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni Azioni

MNessun elemento trovato
Anno successivo: 01/01/2025 - 31/12/2025

& Inserisci almena un classificativa per fquesto periodo retributiva

Inserisci classificativo

Profilo tariffario Qualifica Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni Azioni

Nessun elemento trovato

Periodo precedente: 01/06/2024 - 03/06/2024

& Inserisci almeno un classificativo per guesto periodo retributivo.

Inserisci classificativo

Profilo tariffario Qualifica Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni Azioni

Nessun elemento trovato

Selezionando il tasto “Inserisci classificativo” si accede alla seguente
schermata:
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Inserisci classificativo ><

* Profilo tariffario * Qualifica

seleZiona selieziona

Importi

* Numero giorni lavarat * Numero totale persone impiegate * Totale retribuzion

En

L'utente seleziona il profilo tariffario fra quelli disponibili all’interno del menu a
tendina (sono resi disponibili dal sistema solo i profili tariffari compatibili con la
categoria naviglio e il tipo registro dichiarati nella maschera dei dati caratteristici)
e sceglie la relativa qualifica.

Compila poi la sezione relativa agli importi (Numero giorni lavorati/Numero
Persone impiegate/ totale Retribuzioni).

Inseriti i dati richiesti, seleziona il tasto “Salva” e visualizza l|'elenco dei
classificativi inseriti.

Anno in corso: 04/06/2024 - 31/12/2024

Inserisci classificativo

Profilo tariffario & Qualifica ¥ Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni  Azioni

PERSOMALE ASSICURATD SENZA SGRAVI (Il CAT.) - PRIMO UFFICIALE 100 1 10000,00 € & o

Tramite l'icona “Cestino” € possibile eliminare i dati inseriti mentre con l'icona
“Matita” e possibile apportarvi modifiche.

Se non si hanno altri classificativi da aggiungere, l'utente seleziona “Termina
inserimento”.

Completato l'inserimento dei dati retributivi, € possibile accedere allo step
successivo selezionando il tasto Continua in fondo alla pagina.
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4.5, Eventi

Eventi

Aggiungi Evento
< Indietro Continua »

L'utente accede alla sezione dedicata agli eventi della nave. L'evento iniziale
(Armo) coincide con la data inizio validita della PAN dichiarata e non & modificabile.

Per aggiungere un evento successivo, l'utente seleziona il tasto “Aggiungi
evento” e procede all'inserimento dei dati richiesti (Descrizione evento e Data

vento).
Eventi
Descr ento
Armo 2
Descrizione evento * Data evento
Disarmo w gg/mm/aaaa 2 o
Aggiungi Evento

< Indietro Continua ¥

Gli eventi che riguardano il certificato di tipo Nave sono I’Armo e il Disarmo.

E possibile accedere allo step successivo selezionando il tasto Continua in fondo
alla pagina.

4.6. Armamento

In questa sezione, disponibile solo per i certificati di tipo Nave, deve essere
dichiarata la tabella minima di armamento approvata dall’Autorita Marittima
competente.
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Armamento

Inserisci qualifica
Qualifica Numero di persone Azioni
Nessun elemento trovato
< Indietro Continua >

Selezionando il tasto Inserisci qualifica, viene visualizzata la finestra di seguito
riportata:

Inserisci qualifica X

* Qualifica * Numero di persone

seleziona

E

L'utente seleziona la qualifica di interesse fra quelle proposte all’interno del menu
a tendina e indica il numero di persone impiegate per la qualifica selezionata.

Dopo ogni inserimento I'utente visualizza la griglia delle qualifiche inserite. L'utente
clicca l'icona “Cestino” quando intende eliminare la qualifica corrispondente,
oppure l'icona “Matita” quando vuole modificare i dati precedentemente inseriti.

Terminato l'inserimento delle qualifiche, I'utente seleziona il tasto Continua in
fondo alla pagina e accede alla sezione successiva nella quale e possibile
aggiungere gli allegati.

4.7. Allegati e Riepilogo

Per i certificati di tipo Nave la quantita dei documenti da fornire dipende dal tipo
di registro specificato.

\

- Se il tipo di registro dichiarato & "NAVI ESTERE”, e previsto il caricamento di
documenti generici, non classificati.

- Se il tipo di registro dichiarato € diverso da “NAVI ESTERE”, e previsto il
caricamento dei seguenti documenti:
carte di bordo (obbligatorio);
tabella di armamento (obbligatorio);
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elenco nominativi palombari e sommozzatori (facoltativo);
elenco nominativi personale adibito alle attivita di manutenzione dei pozzi di estrazione

di fonti di energia (facoltativo);
passavanti provvisorio (obbligatorio solo se nella sezione relativa ai dati tecnici € stata

spuntata la casella passavanti=SI);
autorizzazione ministeriale iscrizione R.I. (facoltativo).

Per ogni tipo documento sopra elencato pud essere caricato un solo allegato.

- Se il tipo registro dichiarato € “ELENCO NAVI UE/SEE” & obbligatorio il
caricamento del provvedimento di autorizzazione, come previsto dalla

normativa.

Per caricare un allegato, I'utente seleziona il tasto “aggiungi allegato”.

Allegati
A Perla PAN sono rich esti gli allegati di tipo "Carte di bordo” e “Tabella di armamento”
Tipo di documento Documento Allegato Azioni

Messun elemento trovato

£ Indietro Continua »

e Viene visualizzata la finestra di seqguito riportata:

Aggiungi allegato X

* Tipo di documento

Autorizzazione ministeriale iscrizione R..

& Carica file Ripristina

Dichiarazione / attestazione Data inserimento Dimensione Formato Azioni

Messun elemento trovato

e |

L'utente seleziona il tipo di documento che intende caricare
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Aggiungi allegato X

* Tipo di documento

seleziona ™
seleziona
Carte di bordo (atto di nazionalita e ruolo di equipaggio per le navi maggiori, licenza di navigazione per le navi minori) m

Tabella di armamento

Autorizzazione ministeriale iscrizione R.1.

Elenco nominativi palombari e sommozzator

Elenca nominativi personale adibito alle attivita di manutenzione dei pozzi di estrazione di fonti di energia

e allega il relativo documento tramite il link Carica file, selezionando poi il tasto
INSERISCI. E possibile caricare solo un documento che abbia le seguenti
caratteristiche: Estensioni permesse: (.pdf) | Dimensione massima: 5MB |
Massima lunghezza del nome: 250 caratteri.

Dopo aver salvato, selezionando il tasto “"Continua” si accede alla schermata di
riepilogo.

Dati caratteristici

v
Dati tecnici -
Proprietari v
Retribuzioni -
Eventi -
Armamento -
Allegati -

< Indietro Bozza salvata alle 15:23 Salva bozza Termina

L'utente puo salvare i dati fino a quel momento inseriti cliccando sul tasto “Salva
bozza”. Prosegue selezionando il tasto "Termina” in fondo alla pagina. A questo
punto viene mostrato il feedback dell’'operazione effettuata con l'indicazione delle
modalita per proseguire.

Dati interni — Dati non personali

INQIL Pag. 134 di 156

DIREZIONE CENTRALE
PER ' ORGANIZZAZIONE
DIGITALE



GUIDA APPLICATIVA

Nuovi Servizi Denunce MUT - Denuncia Variazione
v2.2.docx

Inserimento PAN X

& La PAN é stata completata con successo

Per procedere con l'inoltro della denuncia torna alla homepage
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5. AGGIUNGERE CERTIFICATI DIVERSI DA NAVE

In caso di selezione di un certificato diverso da tipo Nave:

— appalti servizi di officina,
— comandata,

— concessionari di bordo,
— personale prove in mare,
— tecnici e ispettori;

I'utente accede alla schermata di seguito riportata:

Posizione Assicurativa Navigazione

Dettagli PAN

Tipo Certificato:

a ° Dati caratteristici @ Retribuzioni @ Eveniti @ Allegati @ Riepilogo °

Dati caratteristici

* Data inizio attivita INAIL

o | gg/mmizaaa 52 =]
Dettagli PAN
A F' necessario inserire la data inizio attivita INAIL per abilitare i campi *Attivita eserc tata/Categoria naviglio® e 'Servizo
* Attivita esercitata/Categoria naviglio * Servizio
N W
Continua »
=] o o

E possibile compilare le varie sezioni nell’ordine mostrato, oppure scorrere gli step
con le icone “Avanti” e “Indietro”.

5.1. Dati caratteristici

Nella sezione “Dati caratteristici” I'utente inserisce la data inizio attivita e compila
gli altri campi necessari selezionando I'Attivita esercitata e il Servizio fra quelli
disponibili all'interno del menu a tendina.
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Dati caratteristici

* Data inizio attivita INAIL

01/06/2024 33
Dettagli PAN
* Attivita esercitata/Categoria naviglio * Servizio
DIPORTO A NOLEGGIO v DIPORTO -

Continua »

Inseriti i dati richiesti, I'utente seleziona il tasto Continua in fondo alla pagina e
accede alla sezione successiva relativa all'inserimento dei dati retributivi.

5.2. Dati Retributivi

L'utente accede alla scheda relativa all'inserimento delle retribuzioni per I'anno in
corso, per l'anno successivo e per eventuali periodi precedenti. E possibile
compilare la sezione “periodi precedenti” solo in caso di denuncia di nuova ditta
tardiva.

Retribuzioni

Inserisci le retribuzioni per I'anno in corso e per eventuali periodi precedenti. Indica la volonta di assicurare il soggetto per una retribuzione minimale o procedi
cliccando sulle icone presenti in tabella e seguendo le indicazioni d'uso riportate nel banner blu per trattare le retribuzioni relative a periodi precedenti la denuncia.

A nrtenzione! E' necessario inserire almeno un classificative per ogni periodo retributivo
Tipologia Periodo Stato inserimento dati Azioni
Anno in corso 10/11/2025 - 31/12/2025 LESeompiine & +
Anno successivo 01/01/2026 - 31/12/2026 Da compilare - +

L'utente seleziona il periodo per il quale intende dichiarare le retribuzioni cliccando
sul simbolo “+"” e seleziona il tasto “Inserisci classificativo”.

\

E necessario inserire almeno un classificativo per ogni periodo retributivo
visualizzato dal sistema.
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Retribuzioni

Inserisci le retribuzioni per I'anno in corso e per eventuali periodi precedenti. Indica la volonta di assicurare il soggetto per una retribuzione minirmale o procedi
cliccando sulle icone presenti in tabella e seguendo le indicazioni d'uso riportate nel banner blu per trattare le retribuzioni relative a periodi precedenti la denuncia.

A nrtenzione! E' necessario inserire almeno un classificativo per ogni periodo retributivo

Anno in corso: 04/06/2024 - 31/12/2024

A Inserisci almeno un classificativo per guesto periodo retributivo.

Inserisci classificativo

Profilo tariffario Qualifica Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni Azioni

MNessun elemento trovato
Anno successivo: 01/01/2025 - 31/12/2025

& Inserisci almeno un classificativo per guesto periodo retributivo.

Inserisci classificativo

Profilo tariffario Qualifica Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni Azioni

Nessun elemento trovato

Periodo precedente: 01/06/2024 - 03/06/2024

& Inserisci almeno un classificativo per guesto periodo retributivo.

Inserisci classificativo

Profilo tariffario Qualifica Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni Azioni

Nessun elemento trovato

Selezionando il tasto “Inserisci classificativo” si accede alla seguente
schermata:
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Inserisci classificativo ><

* Profilo tariffario * Qualifica

seleZiona selieziona

Importi

* Numero giorni lavarat * Numero totale persone impiegate * Totale retribuzion

En

L'utente seleziona il profilo tariffario fra quelli disponibili all’interno del menu a
tendina (sono resi disponibili dal sistema solo i profili tariffari compatibili con la
categoria naviglio e il tipo registro dichiarati nella maschera dei dati caratteristici)
e sceglie la relativa qualifica.

Compila poi la sezione relativa agli importi (Numero giorni lavorati/Numero
Persone impiegate/ totale Retribuzioni).

Inseriti i dati richiesti, seleziona il tasto “Salva” e visualizza l|'elenco dei
classificativi inseriti.

Anno in corso: 04/06/2024 - 31/12/2024

Inserisci classificativo

Profilo tariffario & Qualifica ¥ Totale giorni Totale persone Totale retribuzioni  Azioni

PERSOMALE ASSICURATD SENZA SGRAVI (Il CAT.) - PRIMO UFFICIALE 100 1 10000,00 € & o

Tramite l'icona “Cestino” € possibile eliminare i dati inseriti mentre con l'icona
“Matita” e possibile apportarvi modifiche.

Se non si hanno altri classificativi da aggiungere, l'utente seleziona “Termina
inserimento”.

Completato l'inserimento dei dati retributivi, € possibile accedere allo step
successivo selezionando il tasto Continua in fondo alla pagina.
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5.3. Eventi

Eventi

Aggiungi Evento

Descrizione evento Data evento

Inizio v 29/08/2025

L'utente accede alla sezione degli eventi. L'evento iniziale (Inizio) coincide con la
data inizio validita della PAN dichiarata e non & modificabile.

Per aggiungere un evento successivo, l'utente seleziona il tasto “Aggiungi
evento” e procede all'inserimento dei dati richiesti (Descrizione evento e Data
evento).

Eventi

Aggiungi Evento

Descrizione evento Data evento
Inizio v 29/08/2025
Descrizione evento * Data evento

Fine 4 gg/mm/aaaa =)

Gli eventi che riguardano i certificati del tipo in esame sono Inizio e Fine.

E possibile accedere allo step successivo selezionando il tasto Continua in fondo
alla pagina.
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5.4. Allegati e Riepilogo

pettagi FAN
Tipo Certificato:
Data inizio attivitd INAIL: 11/11/2025

o ° Dat carattenstic ° Retribuzioni ° Events o Allegati ° Rieplogo °

Allegati

N oo e

Tipo di documento Documento Allegato Azioni

Nessun glemento trovato

L'utente seleziona il tasto “aggiungi allegato” e viene visualizzata la finestra di
seguito riportata:

Aggiungi allegato X

* Tipo di documentao

Elenco nominativi personale assicurato hd

& Carica file Ripristina

Estensioni permesse: | pdf) | Dimensione massima: SMB | Massima lunghezza del nome: 250

Dichiarazione / attestazione Data inserimento Dirmensione Formato Azioni

Messun elemento trovato

Chiudi

L'utente seleziona il tipo di documento che intende caricare
Aggiungi allegato X

* Tipo di documento

seleziona ~

seleziona
Elenco nominativi personale assicurato m
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e allega il relativo documento tramite il link Carica file, selezionando poi il tasto
INSERISCI. E possibile caricare solo un documento che abbia le seguenti
caratteristiche: Estensioni permesse: (.pdf) | Dimensione massima: 5MB |
Massima lunghezza del nome: 250 caratteri.

Dopo aver salvato, selezionando il tasto “"Continua” si accede alla schermata di
riepilogo.

° ° Dati caratteristici @ Retribuzioni ° Eventi ° Allegat e Riepilogo °

Dati caratteristici

Retribuzioni

Eventi -
Allegati -

L'utente puo salvare i dati fino a quel momento inseriti cliccando sul tasto “Salva
bozza”. Prosegue selezionando il tasto "Termina” in fondo alla pagina. A questo
punto viene mostrato il feedback dell’'operazione effettuata con l'indicazione delle
modalita per proseguire.

Inserimento PAN

& La PAN & stata completata con successo

Per procedere con l'inoltro della denuncia torna alla homepage
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6. NOTE ALLA DENUNCIA

Dalla pagina principale della Denuncia, l'utente scorre fino alla sezione della
pagina:

Mote di denuncia

Campo Note LEEE S ® &

Visualizza depilogo di denunda
Torna a gestione denuncia Stampa denuncia Invia denunda

L'utente clicca lI'icona matita e viene mostrata la pagina:

MNote di denuncia X
MNote 300 caratter dsporeili
V.

L'utente inserisce il commento testuale della nota che vuole venga trasmessa nella
Denuncia e al termine clicca “Salva”.
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MNote di denuncia

Campo Note Completato @ 7

L'utente pud con l'icona “Visualizza” consultare la Nota immessa oppure con l'icona
“Matita” aggiornarne il testo.
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7. RIEPILOGO DI UNA DENUNCIA

Dalla pagina principale della Denuncia di iscrizione, selezionando il tasto
“Visualizza riepilogo Denuncia” & possibile in ogni momento consultare il
riepilogo delle informazioni immesse e verificare la correttezza dei dati inseriti
prima di procedere all'inoltro.

Visualizza riepilogo di denuncia
| Torna a gestione denuncia | Invia denuncia

Home / Denuncia diiscrizione / Riepilogo

Riepilogo Denuncia

Dati anagrafici Recapiti Rappresentanti Posizione Assicurativa Territoriale Posizione Assicurativa Navigazione Errori denuncia
Dati anagrafici -
Sede legale -

La sezione “Errori denuncia” permette di visualizzare tutti gli errori commessi nella
compilazione della denuncia che ne impediscono l'inoltro. Di seguito un esempio:
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Codice ditta: 1 1 Codice fiscale: 1 3 Ragione soclale: (U = TS Data inizio attivitd: 01/03/2002 Natura Giuridica: Societd in

nome collettivo

Home | Denuncia di variazione / Ruepiogo

Riepilogo Denuncia

Dati anagrafici Recapit Rappresentanti Posizione Assicurativa Territoriale Posizione Assicurativa Navigazione Errori denuncia

ERRORI DENUNCIA

» Occorre completare tutti | dati richiesti per ka Ditta
» La Denuncia non pud essere inoltrata perché ha delle PAN in lavorazione

ANAGRAFICA
Sede Legale

« Il cap non coerisponde con & comune

PAN 1

Retribuzioni Pan
« Il periodo retnbutivo 2025+10-07 - 2025-12-31 non & stato valorizzato
« Il periodo retributivo 2025-09-15 - 2025-10-06 non & stato valorizzato
« Il campo Classificata per d periodo 15-09-2025 - 31-12-2025 deve essere valonizzato
« Il campo Classificati per il periodo 01-01-2026 - 31-12-2026 deve essere valoeizzato
Allegati
» Allegats cbbigaton non presenti
Dati Tecnici
« Il campo Porto Iscrizione deve essare valorizzato
« Il campo Nazione deve essere valorizzato
Proprietari
» Inserire akmeno un proprietario armatore o non armatore
« Il numero del carati totall deve essere uguale a 24
Armamento
« Inserire admeno una qualifica armamento
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8. STAMPARE UNA DENUNCIA IN LAVORAZIONE

In qualsiasi momento |'utente puo richiedere una stampa di tutte le informazioni
immesse in variazione.

Visualizza riepilogo di denuncia
Torna a gestione denuncia Invia denuncia

Dalla homepage di Denuncia per la richiesta in trattazione cliccare “Stampa
denuncia”.

Il sistema produce un file in formato pdf che |'utente potra salvare sul proprio
computer.
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9. INOLTRARE UNA DENUNCIA DI VARIAZIONE

Quando tutte le informazioni sono state immesse e verificate dal sistema viene
attivato il pulsante “Invia Denuncia”.

Visualizza riepilogo di denuncia
| Torna a gestione denuncia | Invia denuncia

Quando l'utente clicca “Invia Denuncia” il sistema effettua ancora un passaggio
che verifica la congruenza totale di tutte le informazioni anagrafiche e di tutte le
posizioni assicurative immesse.

In assenza di errori il sistema presenta la pagina di autocertificazione

Codice fiscale: | ~ = ...—- ... Ragione sociale: | Data inizio attivita: 22/02/2024

Home / Denuncla diiscrizione / Autocertificazione

Autocertificazione

IlfLa sottoscritto/a . . dichiara sotto la propria responsabilita:
* diavere mandato a provvedere, per conto ed in nome della Ditta, allo svolgimento degli adempimenti INAIL, come previsto dalle vigenti disposizioni di legge e
siimpegna ad esibirlo su richiesta dell'lstituto;
* diavere |la delega della Ditta, al trattamento di tutti i dati nel rispetto della normativa sul diritto alla privacy (D.Lgs. 196/2003) e si impegna ad esibirla su
richiesta dell'lstituto;
* diessere disponibile ad esibire copia della ricevuta su richiesta dell'Istituto;
* diessere disponibile per eventuali chiarimenti ai recapiti sotto riportati;
Siimpegna inoltre a conservare copia della ricevuta e a presentarla alla Sede INAIL che eventualmente ne facesse richiesta e ad essere disponibile per eventuali

chiarimenti ai seguenti recapiti:

Cognome Nome
Fo__ I
Indirizzo Telefono Ermnail PEC

e — U gy, -

Ermnail di invio

Inoltra Denuncia GRA

L'utente spunta l'opzione di “Conferma” della dichiarazione mostrata e clicca
“inoltra Denuncia al GRA”".
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10. DENUNCIA DI VARIAZIONE IN BOZZA

Denuncia di variazione

Nuova denuncia di variazione Denunce di variazione in bozza e inviate

Avvia una denuncia di variazione per dichiarare la modifica di Gestisci le denunce di variazione gia inviate per le tue aziende

uno o pil dati relativi all'attivita di una azienda in tua delega. in delega o procedi al completamento & all'invia di guelle in
bozza,

Avvia denuncia di variazione Gestisci denunce di variazione

Selezionando la Card "Denunce di variazione in bozza e inviate” dalla pagina
principale del servizio “Denunce - Gestione Denunce di variazione”, e
possibile visualizzare |I'elenco delle ditte che I'utente ha in lavorazione.

Filtra per -

Codice ditta Codice fiscale Ragione saciale

Data ultimo salvataggio

da| gg/mm/aaaa B8 | a| gg/mmiaaaa 0

.

SONO PRESENTI 16 RISULTATI

< 1 2
Codice ditta®  Codice fiscale > Ragione sociales  Comune = Inizio attivita*  Inserimento>  Ultima modificas  Azioni
arC — 7T

& 2 37 T e " MODENA (MO} 13/11/1389 26/03/2026 P |
' - , iy -

3z . 3E . — 01/01/1976 12/03/2026 12/03/2026 P |
. ! PO o3 . o . -

1§ P L | e 01/06/2011 12/03/2026 27/03/2026 P |

Cliccando sul tasto modifica (Icona “Matita”) € possibile visualizzare i dati salvati
ed eventualmente modificarli.

Cliccando sull'icona “Cestino” € possibile, invece, eliminare la Denuncia in
lavorazione. Viene richiesta una conferma prima della cancellazione definitiva.

Dati interni — Dati non personali
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Elimina X

Sei sicuro di voler eliminare 'elemento corrente {042 466490405)7

Con l'azione “Riepilogo” si accede al riepilogo della Denuncia.

Riepilogo Denuncia

Dati anagrafici Recapiti Rappresentanti Paosizione Assicurativa Territoriale Paosizione Assicurativa Mavigazione
Dati anagrafici -
Sede legale -

Una denuncia viene conservata in bozza per un periodo di tempo di 45 giorni.
Trascorso tale termine viene eliminata.

Dati interni — Dati non personali
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11. DENUNCE INVIATE

Selezionando la Card “"Denunce di variazione in bozza e inviate” nella sezione
“Denunce inviate” e possibile visualizzare I'elenco delle ditte di cui l'utente ha
trasmesso la denuncia di variazione.

Denunce da completars Denunce invlate

Denunce di variazione inviate

@ Clicea sulla freccia per scaricare il riepilogo della domanda.

Filtra per -
Codice ditta Codice fiscale Ragione saciale
Comine Protocollo Codire sede INAIL

Data invio denuncia

da gg-"l"r."iu._'i E a gg.—'ll'l'.’ﬂu._'ﬂ E

s [

SONO PRESENTI 49 RISULTATI

< 1 2
Codice ditta % Codice fiscale 3 Ragione sociale ¥ Data inoltro % Protocollo ¥ Azioni
w i B (=~ TR s e 07/04/2026 TEB001784 E
w o e e | o 30/03/2026 1EB00 1684 2 &a

E possibile filtrare la ricerca della denuncia di interesse con specifici parametri.

Cliccando sulla freccia, € possibile visualizzare il dettaglio di sintesi della denuncia
inoltrata:

Dati interni — Dati non personali
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Codice ditta$ Codice fiscale # Ragione sociale % Datainoltro % Protocallo # Azioni
~ 1. Ll B | T 07/04/2026 TEB00TTEL & [+
Dati pratica

Statoe pratica: Frotocollata

Numero richiesta: \V(2026-04-07000001

Dati sede INAIL

Codice sede INAIL: 18400 Denominazione: MODENA
Indirizzo: /14 CESARE COSTA 29/31

Comumne: MODENA Provincia: MO

Telefone: 053/884111 Emall: TESTTESTESTES@MAIL.COM

Email PEC: TESTTESTPROVAAGEESG@MAIL COM

Dati ditta
Ragione sociale: -
Indirizzo sede legale: CORSO VITTORIO EMANUELE |, ...~ "o

PAN 937 ~-eu

NAVE
Le Azioni disponibili sono:

Y
per ottenere lo scarico del file pdf della Stampa Denuncia

o
per ottenere la ricevuta della Denuncia protocollata
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