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1 Introduzione 
 

Il servizio consente di presentare una richiesta di Accentramento delle Posizioni 
Assicurative Territoriali in base all’articolo 12 delle modalità di applicazione della tariffa dei 
premi, concernente l'accentramento: “Il datore di lavoro, per ottenere l'autorizzazione 
all'accentramento presso un'unica Sede dell'INAIL delle posizioni assicurative concernenti lavori 
diversi da quelli a carattere temporaneo di cui al precedente art.11, deve presentare motivata 
istanza, corredata dalla copia del provvedimento di autorizzazione all'accentramento della tenuta 
dei documenti di lavoro rilasciata dalla Direzione provinciale del lavoro nella cui circoscrizione è 
ubicata la Sede INAIL presso la quale si chiede l'accentramento. Detta istanza deve essere 
indirizzata, entro il 15 settembre dell'anno precedente quello per cui viene chiesto 
l'accentramento, alla Direzione regionale INAIL competente per territorio, nel caso di 
accentramento a carattere nazionale, interregionale o regionale, o alla competente Sede 
provinciale INAIL, nel caso di richiesta di accentramento a carattere provinciale. In detta istanza 
il datore di lavoro deve indicare tutti i lavori in atto e quelli cessati nel quadriennio antecedente 
la data di presentazione dell'istanza medesima ed i relativi numeri delle posizioni assicurative 
nonché le corrispondenti Sedi dell'INAIL" 
 

1.1 Indice delle revisioni 
 

Versione 
Documento 

Data rilascio Descrizione revisioni 

V3.0 04/2026 Aggiornamento 

 

 



INAIL   Accentramento PAT - Intermediari - 2.0 

 
Pagina 4 di 20 

 

2 Accesso al Servizio 
 

Gli Intermediari abilitati effettuano l’accesso al Portale INAIL mediante le proprie credenziali 
SPID, CNS o CIE e dalla pagina MyInail / Servizi ricercano e selezionano la card 
Accentramento delle Posizioni Assicurative. 
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3 Accentramento delle Posizioni Assicurative Territoriali 

3.1 Homepage  
L’utente autenticato nell'ambito dei Servizi Online, accedendo al nuovo servizio “Accentramento 

delle posizione assicurative”, nella sua Homepage, vede dapprima un menù composto da tre 

card: 

• Istanza di accentramento; 

• Lista istanze accentramento in bozza; 

• Lista istanze accentramento inviate 

 

 

 

3.2 Card “Lista istanze accentramento in bozza” 

Accedendo all’interno della card, l’utente vede in alto la sezione “Ricerca” con i seguenti campi 

di filtro: 

• Codice ditta 
• Ragione Sociale 
• Stato Istanza (prefiltrato per lo stato “In bozza”) 
• Data istanza (da-a) 
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Il pulsante “Azzera” permette di azzerare gli eventuali input inseriti. 

Il pulsante “Cerca” permette di filtrare la lista di aziende secondo gli input inseriti. 

I risultati della ricerca vengono mostrati in una tabella dove ciascun elemento di questa prevede 

le seguenti informazioni/azioni: 

• Codice ditta 

• Ragione sociale 

• Data istanza 

• Stato istanza 

• Azioni previste: 

o Modifica: permette di tornare all'ultimo step del wizard in corrispondenza del quale 

è stata salvata la istanza in bozza, per poter consentire all'utente di proseguire 

con la istanza. 
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o Elimina: permette l'eliminazione della istanza in bozza. 

Al click sulle freccette in corrispondenza di ogni colonna, è possibile ordinare la lista per il relativo 

parametro in ordine ascendente o discendente. 

La lista è paginata e è possibile navigare fra le pagine della lista.  

Se non sono presenti istanze in bozza, viene mostrato il messaggio Nessun risultato trovato. 

In fondo alla pagina sono presenti i pulsanti: 

• Torna alla hompepage che consente di tornare alla home del servizio 

• Avvia una nuova istanza di accentramento che rimanda l’utente al primo step del wizard 

per iniziare una nuova istanza 

Torna alla homepage che rimanda l’utente alla homepage del servizio 

3.3 Card “Lista istanze accentramento inviate” 

Accedendo all’interno della card, l’utente vede in alto la sezione “Ricerca” con i seguenti campi 

di filtro: 

• Codice ditta 
• Ragione Sociale 
• N° istanza 
• Stato Istanza  
• Data istanza (da-a) 

 

Il campo Stato istanza può assumere i valori: 

• Inviata 

• In lavorazione 

• Accolta 
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• Rigettata 

Alla data di rilascio gli stati In lavorazione, Accolta e Rigettata non sono disponibili. 

Il pulsante “Azzera” permette di azzerare gli eventuali input inseriti. 

Il pulsante “Cerca” permette di filtrare la lista di aziende secondo gli input inseriti. 

I risultati della ricerca vengono mostrati in una tabella dove ciascun elemento di questa prevede 

le seguenti informazioni/azioni: 

• Codice ditta 

• Ragione sociale 

• N. istanza 

• Data istanza 

• Stato istanza 

• Azione Visualizza (icona occhio) da cui accedere al riepilogo della istanza. 

 

Al click sull’azione visualizza di ogni istanza in qualunque stato, si apre il riepilogo istanza di 

accentramento che contiene: 
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• Codice ditta  

• Lista delle PAT per Accentramento: 

o N. PAT 

o Indirizzo sede lavori 

o Data inizio attività 

o Data cessazione 

o Settore di inquadramento 

o Voce tariffa 

• Lista delle PAT con Polizze Speciali: 

o N. PAT 

o Indirizzo sede lavori 

o Data inizio attività 

o Data cessazione 

o Settore di inquadramento 

o Tipo Polizza Speciale 

• Motivazioni dell’istanza 

• Documenti allegati 

• Competenza territoriale 

In fondo alla pagina sono presenti i pulsanti: 

• Indietro che permette all’utente di ritornare alla Lista istanze accentramento inviate 

• Scarica PDF ricevuta d’invio che consente di scaricare il PDF dell’istanza inviata 
protocollata. 

 

3.4 Card “Istanza di accentramento” 
Accedendo all’interno della card, l’utente inizia la procedura guidata (wizard) che gli permetterà 

di inviare l’istanza. 
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3.4.1 Primo Step “Scelta Ditta” 
Il primo step è relativo alla scelta della ditta per cui procedere all’istanza di accentramento. 

In alto è presente una form di ricerca composto dai seguenti input testuali: 

• Codice ditta  

• Denominazione ditta  

 

Il pulsante “Azzera” permette di azzerare gli eventuali input inseriti. 

Il pulsante “Cerca” permette di filtrare la lista di aziende secondo gli input inseriti. 

La lista è una tabella con la sola ditta selezionata dall’utente e prevede le seguenti 

informazioni/azioni: 

• Checkbox per selezionare la ditta (selezione obbligatoria per continuare la navigazione 

degli altri step) 

• Codice ditta 

• Denominazione ditta 

Al click sulle freccette in corrispondenza di ogni colonna, è possibile ordinare la lista per il relativo 

parametro in ordine ascendente o discendente. 

La lista è paginata ed è possibile navigare fra le pagine della lista. È inoltre essere possibile 

personalizzare il numero di elementi per pagina. 
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Ogni riga della tabella si apre in un accordion che contiene le seguenti informazioni: 

• Ragione Sociale 

• Codice fiscale 

• Data inizio attività 

• Indirizzo sede legale 

• Sede INAIL di competenza 
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In fondo alla pagina sono inoltre presenti tre pulsanti: 

• Il pulsante “Torna alla homepage” consente di tornare alla pagina precedente, ovvero alla 

Homepage del servizio. 

• Il pulsante “Salva in bozza” apre una modale in cui è possibile Annullare o Confermare 

l’azione. Il click sul pulsante “Annulla”, così come il click sul pulsante “X” della modale, o 

su un punto esterno ad essa, ne comportano la chiusura. Al click su “Conferma”, si torna 

sulla Homepage del servizio dove la istanza sarà disponibile nella lista delle istanze di 

accentramento con stato “In bozza”. Per tale aspetto si rinvia a storia successiva. 

• Il pulsante “Continua” permetterà di atterrare nella pagina successiva, previa verifica di 

aver selezionato un’ditta per cui richiedere l’accentramento. 

 

3.4.2 Secondo Step “Elenco PAT” 
Il secondo step del wizard mostra la lista delle PAT per Accentramento in forma tabellare, e 

ciascun elemento di questa lista prevede le seguenti informazioni/azioni relative ad una PAT: 

• N° PAT 

• Indirizzo sede lavori 

• Data inizio attività 

• Data cessazione 

• Settore di inquadramento 

• Voce di tariffa  
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Le PAT presentate in tabella sono quelle che rispettano determinati requisiti così come descritto: 

“L’elenco mostra la lista delle PAT con polizza dipendenti attiva o cessata nel quadriennio di 

osservazione che l’INAIL deve obbligatoriamente considerare ai fini dell’accentramento”  

Al click sulle freccette in corrispondenza di ogni colonna, è possibile ordinare la lista per il relativo 

parametro in ordine ascendente o discendente. 

La lista è paginata ed è possibile navigare fra le pagine della lista. È inoltre possibile 

personalizzare il numero di elementi per pagina. 

Al di sotto della lista delle PAT per accentramento è presente una seconda tabella in cui vengono 

mostrate le PAT con Polizze Speciali che prevede le seguenti informazioni/azioni relative ad una 

PAT: 

• N° PAT 

• Indirizzo sede lavori 

• Data inizio attività 

• Data cessazione 

• Settore di inquadramento 

• Tipo polizza speciale 

 

In fondo alla pagina sono inoltre presenti i pulsanti: 

• Il pulsante “Indietro” consente di tornare alla pagina precedente, ovvero allo step relativo 

alla scelta della ditta. 

• Il pulsante “Torna alla homepage” che permette di tornare alla home del servizio 

• Il pulsante “Salva in bozza” apre una modale in cui è possibile Annullare o Confermare 

l’azione. Il click sul pulsante “Annulla”, così come il click sul pulsante “X” della modale, o 
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su un punto esterno ad essa, ne comportano la chiusura. Al click su “Conferma”, si torna 

sulla Homepage del servizio dove la istanza sarà disponibile nella lista delle istanze di 

accentramento con stato “In bozza” 

• Il pulsante “Continua” permette di atterrare nella pagina successiva. 

 

3.4.3 Terzo step “Motivazioni” 
Il terzo step del wizard è relativo all’inserimento delle motivazioni poste a fondamento della 

istanza. Questa sezione è composta da un campo libero in cui possibile inserire un massimo di 

500 caratteri. La compilazione di tale sezione è obbligatoria. 

 

In fondo alla pagina sono inoltre presenti i pulsanti: 

• Il pulsante “Indietro” consente di tornare alla pagina precedente, ovvero allo step relativo 

alla scelta delle PAT da accentrare. 

• Il pulsante “Torna alla homepage” che rimanda l’utente alla home del servizio 

• Il pulsante “Salva in bozza” apre una modale in cui è possibile Annullare o Confermare 

l’azione. Il click sul pulsante “Annulla”, così come il click sul pulsante “X” della modale, o 

su un punto esterno ad essa, ne comportano la chiusura. Al click su “Conferma”, si torna 

sulla Homepage del servizio dove la istanza sarà disponibile nella lista delle istanze di 

accentramento con stato “In bozza”. 
• Il pulsante “Continua” permetterà di atterrare nella pagina successiva. 
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3.4.4 Quarto step “Allega documenti” 

Il terzo step è dedicato all’inserimento di documenti da parte del richiedente. 

 

Al click sul pulsante si apre la modale in cui allegare seguendo queste operazioni: 

1. Scegliere il file da allegare mediante la funzione Carica file 

2. Cliccare su Inserisci 

3. Scrivere una Nota relativa al documento (non obbligatoria) 

4. Cliccare su conferma documento allegato. 

 

L’intero step è facoltativo quindi si può procedere senza aver allegato alcun documento. 

3.4.5 Quarto step “Riepilogo” 
Il quarto step del wizard è mostra il riepilogo dell’istanza.  
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In questa maschera vengono riepilogate le informazioni relative alla Ditta e alle PAT per 

l’accentramento. Per i Dati ditta: 

• Codice ditta 

• Ragione Sociale 

• Codice fiscale 

• Indirizzo sede legale 

• Sede INAIL di competenza 

Per l’elenco delle PAT per l’accentramento: 

• N. PAT 

• Indirizzo sede lavori 

• Data inizio attività 

• Settore di inquadramento 

• Voce di tariffa 

 

Sotto le informazioni relative alle PAT, l'utente vede la lista delle PAT con Polizze Speciali con le 

seguenti informazioni:  

• N° PAT 

• Indirizzo sede lavori 

• Data inizio attività 
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• Data cessazione 

• Settore di inquadramento 

• Tipo polizza speciale 

 

 

Successivamente vengono mostrate le motivazioni inserite dall’utente, i documenti allegati e la 

competenza territoriale.  

  



INAIL   Accentramento PAT - Intermediari - 2.0 

 
Pagina 18 di 20 

 

In particolare, la competenza territoriale viene calcolata automaticamente dal sistema basandosi 

sulla provincia delle PAT per l’accentramento. 

In fondo alla pagina sono inoltre presenti i pulsanti: 

• Il pulsante “Indietro” consente di tornare alla pagina precedente, ovvero allo step relativo 

alle motivazioni. 

• Il pulsante “Torna alla homepage” che rimanda l’utente alla home del servizio 

• Il pulsante “Scarica il riepilogo in pdf” che permette di scaricare sul PC locale il file del 

riepilogo in formato .pdf 

• Il pulsante “Salva in bozza” apre una modale in cui è possibile Annullare o Confermare 

l’azione. Il click sul pulsante “Annulla”, così come il click sul pulsante “X” della modale, o 

su un punto esterno ad essa, ne comportano la chiusura. Al click su “Conferma”, si torna 

sulla Homepage del servizio dove la istanza sarà disponibile nella lista delle istanze di 

accentramento con stato “In bozza”. 

3.4.6 Quinto step “Autocertificazione” 
Il quinto step del wizard è relativo all’autocertificazione della istanza.  

 

 

In questa maschera viene mostrata all’utente l’autocertificazione relativa al profilo scelto 

dall’utente (nell’esempio è mostrata l’autocertificazione per il profilo Consulente del lavoro). 
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I campi sono tutti precompilati dal sistema e non è possibile modificarli, ad eccezione del campo 

E-mail del soggetto auto dichiarante. 

In fondo alla pagina sono inoltre presenti tre pulsanti: 

• Il pulsante “Indietro” consente di tornare alla pagina precedente, ovvero allo step relativo 

al riepilogo della istanza. 

• Il pulsante “Torna alla homepage” che rimanda l’utente alla home del servizio 

• Il pulsante “Salva in bozza” apre una modale in cui è possibile Annullare o Confermare 

l’azione. Il click sul pulsante “Annulla”, così come il click sul pulsante “X” della modale, o 

su un punto esterno ad essa, ne comportano la chiusura. Al click su “Conferma”, torna 

sulla Homepage del servizio dove la istanza sarà disponibile nella lista delle istanze di 

accentramento con stato “In bozza”. 

• Il pulsante “Invia istanza di accentramento” che invia l’istanza al GRAWeb per le 

successive lavorazioni. Il sistema mostra la pagina di feedback del buon esito dell’invio e 

invita l’utente a dare una valutazione sul servizio utilizzato. 

Inoltre, il sistema: 

• invia una e-mail di notifica al richiedente utilizzando l’indirizzo e-mail indicato 

sull’autocertificazione. Tale e-mail contiene in riferimento del protocollo relativo 

all’istanza e il documento protocollato in allegato. 

3.5 Salva Bozza 
Su tutti gli step del wizard è disponibile il pulsante “Salva bozza”. Al click su “Salva Bozza” il 

sistema prevede il salvataggio di tutti i dati inseriti sino a quel momento. L’utente ha evidenza 

di questo con una piccola nota che appare a fianco al pulsante. 

 

 

3.6 Istanza dopo 15/09 
Le istanze di accentramento possono essere inviate dal 1° gennaio al 15 settembre di ogni anno. 

Quando l’utente effettua effettua l'accesso al servizio online, qualora la data di accesso sia 

maggiore o uguale al 15 settembre in alto, nella Home, vedrà il seguente messaggio "Non è 

possibile procedere alla istanza di Accentramento. Il servizio è attivo dal 1° gennaio al 15 
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settembre di ogni anno. Si invita a presentare l'istanza a partire dal 1° gennaio dell'anno 

prossimo." 

 

 
Il sistema permette comunque l’inserimento dell’istanza ma non ne permette l’invio. 

Se ci sono istanza in bozza che sono state inserite precedentemente (e cioè in un arco di tempo 

in cui il servizio era attivo), è possibile continuare la lavorazione fino all'ultimo step del wizard 

dove, però, il bottone "Invia Istanza di Accentramento" è disabilitato. 
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