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Il servizio online di Accentramento delle Posizioni Assicurative Territoriali (PAT)

consente di presentare la richiesta di accentramento in base all’art. 12 delle

modalità di applicazione della tariffa dei premi. Il servizio online è in grado di

standardizzare l’invio dell’istanza e offre funzioni di monitoraggio.

Le principali novità possono essere riassunte nei seguenti punti:

• Operatività guidata: il sistema presenta automaticamente le PAT oggetto di

accentramento, comprese le PAT con polizze speciali (se presenti) e determina

automaticamente la competenza territoriale dell’istanza

• Invio dell’Istanza: controllo automatizzato che consente l’invio solo in

presenza di tutti i dati necessari

• Digitalizzazione del flusso informativo: offre strumenti a supporto

dell’operatività quali disponibilità dei dati della ditta provenienti da GRAWeb,

inserimento allegati, invio notifiche.
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Le istanze di accentramento possono essere inviate dal 1° gennaio al 15 settembre di ogni anno.

Se l’utente accede dopo il 15 settembre, nella Home viene visualizzato il messaggio: “Non è possibile procedere alla istanza di 

Accentramento. Il servizio è attivo dal 1° gennaio al 15 settembre di ogni anno.”

Se esistono istanze in bozza precedentemente salvate, è possibile continuare la compilazione fino all’ultimo step del wizard dove,

però, non sarà consentito l’invio fino al 1 gennaio.

Inoltre è sempre possibile salvare quanto compilato in bozza senza procedere all’invio.



Homepage | Servizi Online
-

L’utente autenticato accede ai Servizi Online e nella sezione «Gestione rapporto assicurativo» clicca su «Accentramento delle posizioni 

assicurative». Nell’Homepage del servizio può selezionare una delle seguenti card. 

1

2 3

Selezionare «Richiedi Accentramento» 

sulla Card «Istanza di accentramento» per 

creare una nuova richiesta

1

2

3

Selezionare «Visualizza accentramento in 

bozza» sulla Card «Lista istanze 

accentramento in bozza» per consultare la 

lista delle istanze non ancora inviate 

Selezionare «Visualizza accentramenti 

inviati» sulla Card «Lista istanze 

accentramento inviate» per consultare la lista 

delle istanze inviate 

Schermata Azioni

INAIL – Accentramento PAT – Quick Guide



Card | Azioni standard

All’interno di tutte e tre le Card l’Utente troverà le seguenti azioni:

Schermata Azioni

• In alto la sezione “Ricerca” con i filtri che può 

utilizzare.

• Il pulsante “Azzera” permette di azzerare gli 
eventuali input inseriti.

• Il pulsante “Cerca” permette di filtrare la lista di 
aziende secondo gli input inseriti.

• Frecce in corrispondenza di ogni colonna: al click è 

possibile ordinare la lista per il relativo parametro 

in ordine ascendente o discendente. La lista è 

paginata ed è possibile navigare fra le pagine della 

lista e personalizzare il numero di elementi per 

pagina.

Nella colonna di destra sono presenti delle azioni in 

relazione alla tipologia d’istanza.

• Lista in bozza: è disponibile l’icona «modifica» che 

consente di proseguire la lavorazione dell’istanza e 

l’icona elimina che permette la cancellazione della 

bozza.

• Lista inviate: è disponibile l’icona «visualizza» che 

permette di aprire il riepilogo dell’istanza inviata
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Schermata Azioni

Nel primo step del wizard, l’utente Intermediario 

seleziona la ditta tra quelle in delega.

N.B: nel caso di profilo Aziende viene mostrata la 

sola ditta selezionata in fase di autenticazione

1° Step - È presente un form di ricerca con i filtri:

• Codice ditta (numerico, max 9 cifre)

• Denominazione ditta (alfanumerico, max 255 

caratteri)

Ogni riga si espande in accordion con: Ragione 

Sociale, Codice fiscale, Data inizio attività, 

Indirizzo sede legale, Sede INAIL di competenza. 

Selezionare la ditta (obbligatorio) e procedere:

• “Salva in bozza”: salva i dati inseriti; l’istanza 

risulterà disponibile nella lista con stato “In 

bozza”

• “Continua”: procede al 2° step (Elenco PAT), 

previa selezione della ditta.
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Schermata Azioni

2° Step - Il sistema mostra le PAT con polizza 

dipendenti attiva o cessata nel quadriennio di 

osservazione. 

Per ogni PAT sono presenti i seguenti dati: N° PAT, 

Indirizzo, Date, Settore di inquadramento, Voce di 

tariffa. 

Inoltre nella seconda tabella vengono mostrate le 

PAT con Polizze Speciali (se presenti).

L’utente cliccando sul tasto CONTINUA accede allo 

step successivo.
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Schermata Azioni

3° Step - Inserire le motivazioni in un campo 

libero (max 500 caratteri, obbligatorio) e premere 

il tasto “Continua” (1).

4° Step - Allega Documenti (facoltativo): è 

possibile caricare file tramite il pulsante “Allega 

documenti”, aggiungere nota e confermare (2).
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Schermata Azioni

5° Step - Visualizzazione riepilogo dell’istanza 

L’utente visualizza il riepilogo delle informazioni 
relative alla Ditta e alle PAT per l’accentramento. 
Per i Dati ditta: Codice ditta, Ragione Sociale, 
Codice fiscale, Indirizzo sede legale e Sede INAIL 
di competenza.

L’elenco delle PAT per l’accentramento presenta 
i dati: N. PAT, Indirizzo sede lavori, Data inizio 
attività, Settore di inquadramento e Voce di 
tariffa.

Qualora presenti PAT con Polizze Speciali le 
informazioni visualizzabili sono: N° PAT, Indirizzo
sede lavori, Data inizio attività, Data cessazione, 
Settore di inquadramento e Tipo polizza speciale.

Inoltre l’utente visualizza le motivazioni inserite 

e i documenti allegati. Infine il sistema determina 

automaticamente la competenza territoriale 

dell’istanza, calcolandola in base alla distribuzione 

geografica delle PAT per accentramento. 

In fondo alla pagina con click su tasto CONTINUA 

l’utente accede allo step successivo.
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Schermata Azioni

6° Step – Autocertificazione dell’istanza

L’utente visualizza l’autocertificazione relativa al 

suo profilo (nell’esempio è mostrata 

l’autocertificazione per il profilo Consulente del 

lavoro).

I campi sono tutti precompilati dal sistema e non è 

possibile modificarli, ad eccezione del campo E-

mail del soggetto auto dichiarante.

In fondo alla pagina sono inoltre presenti tre 

pulsanti: Indietro, Torna alla homepage, Salva in 

bozza e “Invia istanza di accentramento” che 

invia l’istanza alla sede o alla Direzione Regionale 

in funzione della Competenza territoriale. Il 

sistema mostra la pagina di feedback del buon 

esito dell’invio.  

Inoltre, il sistema:

•invia una e-mail di notifica al richiedente 

utilizzando l’indirizzo e-mail indicato 

sull’autocertificazione con riferimento del 

protocollo relativo all’istanza e il documento 

protocollato in allegato

•invia una e-mail di notifica alla struttura che deve 

lavorare l’istanza.
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Grazie per 
l’attenzione!
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