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1 Introduzione

Il servizio Istanza di Dispensa DNL Temporaneo consente di inviare un’istanza di dispensa
dall’obbligo di denuncia di nuovo lavoro temporaneo, ai sensi dell’articolo 13, c. 9, delle
Modalita per I'applicazione delle tariffe - D.M. 27 febbraio 2019.

Si riporta di seguito il manuale operativo per l'utilizzazione del servizio.
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2 Accesso al Servizio

Gli intermediari abilitati dopo aver effettuato I'accesso al Portale INAIL mediante le proprie
credenziali SPID, CNS o CIE, dalla pagina Mylnail/Servizi ricercano e selezionano la card
Denunce - Istanza di Dispensa DNL TEMP e accedono alla pagina dedicata al servizio, da cui
€ possibile selezionare la lingua in cui visualizzare |'applicazione. Attualmente le lingue
disponibili sono l'italiano e lI'inglese (Figura 2.1).

Istanza di dispensa DNL TEMP

Nuova istanza di dispensa DNL Istanze di dispensa DNL TEMP
TEMP inviate
nvia una stanza ~‘J4 Al".‘ll'l"u: Lenunca (f nuovo Consuita le istanze osa I|I nuave lavare

avare temporaneo per una data in tua delega temparaneo invate delle tue dtte in cdelega

Nuova stanza di dspensa DNL TEMP Istanze di dspensa DNVL TEMP inviate

Figura 2.1 - Homepage della Nuova istanza di dispensa DNL TEMP

Nell'Homepage sono mostrate le seguenti card:

* Nuova istanza di dispensa DNL TEMP, consente all'utente di compilare ed inviare
l'istanza di dispensa per una tra le ditte in delega;

+ Istanze di dispensa DNL TEMP inviate, consente di accedere alla lista delle
istanze di dispensa inoltrate dall’'utente o da altri utenti da Iui subdelegati.

Cliccando sul logo INAIL l'utente torna alla pagina di accesso principale del Portale (Figura
2.2).

INQIL ...

[ toma alla homapagas INAIL

W ISTANZA (1 dapensa DML TEMP  Istanze di drspansa DNL TEMP ioime

Istanza di dispensa DNL TEMP

Nuova Istanza di dispensa DNL Istanze di dispensa ON| TEMP
TEMP inviate

Nuova stanza of Sspensa ONL TENP Istarve di dispensa DNL TEMP bwate

Figura 2.2 - Link Portale
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3 Nuova istanza di Dispensa DNL TEMP

Selezionando la card Nuova istanza di dispensa DNL TEMP viene visualizza la lista delle
ditte per le quali I'intermediario dispone di delega. L'utente seleziona la ditta di interesse
fra quelle presenti in elenco (Figura 3.1).

Nuova istanza di dispensa DNL TEM P
::’-I.v' : : :.xl 1:! 1’ :J:!:.w. P »: a |)' i xlil \:I bwhn’r‘ PL\XIV’;_ |‘ |;um; ;t:n; ;‘ d‘p‘i’n:" pe denunoa nuove lavom femnmparaney,

Ditte in delega

Ricerca

@ Clicea sul cerchin o in tabells per selezinnane b dtta in tus delegs per la quale wani inviare fistanes & digpensa desuncla di nuova lavam temporaneo

Codice Gitta 5 Denominazicne delega <

=3 rTr——

Figura 3.1 - Elenco ditte in delega

E possibile filtrare la ricerca per:

+ Codice ditta
* Denominazione delega (ovvero regione sociale)
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I due filtri possono anche essere utilizzati contemporaneamente.

Per ogni delega vengono visualizzate le seguenti informazioni:

« Codice ditta
* Denominazione delega (ovvero regione sociale)

Dopo aver selezionato la ditta di interesse mediante I'apposita casella di spunta, l'utente
seleziona il tasto “"Nuova istanza di dispensa” in fondo alla pagina; accede, cosi, al

primo step previsto per la compilazione ed invio dell’istanza di dispensa DNL TEMP (Figura
3.2).

Home / Nuovaistanza DNL TEMP

Nuova istanza di dispensa DNL TEMP

Per completare l'istanza di dispensa di denuncia nuovo lavero temporaneo, completa ogni passaggio infine clicca su 'Termina nuova istanza di dispensa’
Attraverso | pulsanti ‘Continua’ e "Indietro’ puoi navigare liberamente tra i vari step.
Ditta: 48

Ragione sociale: AFFTC FM  Codice fiscale: SBRTWNG7563B300E  Sede di competenza: 18400 Descrizione sede: MODENA

’ Dati dichiarazione @ Autocertificazione e invia

Dati dichiarazione

|l sottoscritto DICHIARA sotto la propria responsabilita:

« di eseguire normalmente lavori richiedenti I'impiego di non pid di S persone e di durata non superiore a 15 giorni.

e pertanto CHIEDE:
- ai sensi dell'art. 13, co. 9, delle Modalita per I'applicazione delle tariffe, di essere dispensato dall'obbligo della denuncia dei singoli lavori classificabili alla stessa
voce di tariffa di una delle lavorazioni gid denunciate

Descrizione attivita

@ | campi contrassegnati con |'asterisco (*) sono obbligatori
* Lavorazioni eseguite @ 255 caratteri disponibili

N

[ Conferma

i
Torna alla homepage

Figura 3.2 - Nuova istanza di dispensa DNL TEMP

L'utente inserisce obbligatoriamente le informazioni richieste e spuntare l|'opzione di
Conferma per poter procedere allo step successivo, in caso contrario viene visualizzato il
seguente messaggio di errore ed i campi da compilare sono evidenziati in rosso (Figura
3.3).
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Errore

| dat: della dichiarazions non risaltano compilatl, insanre | dab mancanti

Figura 3.3 - Errore dati incompleti

Inseriti i dati richiesti l'utente seleziona il tasto Continua e accede alla sezione successiva
dell’Autocertificazione (Figura 3.4).

Nuova istanza di dispensa DNL TEMP

Per completinn lNstanza di dapensa i denuncia nuowo lavere temporaned, completa ogni passapgio infine clicca su T nuova &
Attraverso | pulsant) "Continua’ » Indietro’ puck navigare beramente tra | var step.

Dt 3

Ragjone sociale: | Codice fiscale: | Sede & comp 8 I D sode: ||
° Dat cchiaranone . Agtocertificanone ¢ invio
WLa sottoscntto/a ] L dichiara Sotto Ly prapra responsahitts

® (s avere mandato 3 provwedere, per Conto ed in nome della Ditta. allo swolgmento deghl adempiments INAIL come previsto dalle vigents disposizion &
legge @ siimpegna ad esberlo su nchiosta dellisttuto;

* & avere la delega della Ditta, M trattamento di tutt] { dati nel rspetio dells normativa wl deitto Mls privacy (D Lgy. 196/2003}) ¢ » impegoa ad esbirls su
richoesta deliistituto;

® [ essere diaponibie ad ewubire copaa della ncevuta su richiesta dellistituta:
® 3 pisere Gapondde por evenduah (huanment: & recapitt Sotto npartaty

Séimpegna inoltre a conservare (opa Gella ncevuta ¢ a presentarda alia Sede INAR che eventualmente ne facesse richiesta ¢ ad essore dsponidde por eventual
chianment)  seguents recapt

Cognoeme Nome

Indwizzo Tefefono E-mail PEC

E-mad

Conferma

Terming nuova istanza di dinpensa

Figura 3.4 - Autocertificazione e invio
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L'utente inserisce le informazioni richieste e seleziona |'opzione di Conferma per poter
procedere con l'invio dell’istanza, in caso contrario viene visualizzato un messaggio di
errore (Figura 3.5).

Errore x

| dati dell'autocertificazione non risultano compilati. Inserire i dati mancanti.

Figura 3.5 - Errore dati autocertificazione mancanti

Una volta inseriti i dati richiesti e confermata |'autocertificazione, |'utente pud inviare
I'istanza attraverso il tasto "Termina nuova istanza di dispensa” in fondo alla pagina.

In ciascuna sezione il tasto Indietro riporta alla pagina precedente, mentre il tasto Torna
alla homepage riporta l'utente alla pagina di accesso iniziale.
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4 Istanze di dispensa DNL TEMP inviate

Selezionando la card Istanze di dispensa DNL TEMP inviate viene visualizzato I'elenco
di tutte le istanze di dispensa inviate dall’'utente o da altri utenti da Iui subdelegati (Figura
4.1).

Istanza di dispensa DNL TEMP

Ubizza 1 it & ncerca por consultare Jo stanze ¢ ¢ DO O DUOVO LWOrD Comporaneo inviate, viualzzame | dettagho ¢ scancae la stampa

WUV 1512

Istanze di dispensa DNL TEMP inviate

EINPOrAnes ecando su ‘Nuova istanza di dispensa DNL Temp'

Filtra per -~
ta
_ _
-
@ Clicca sullfocchuetto @ in tabela per wiuakzzare i dettagho & denoncia ¢ sul download § pere stancarme & stampa
v
Risultati
Codice citta < 10 deruncia & Ragicne sochle & Data invio & Stato richiesta Ao
Tt = Gar
-
-
' s
® &
in lavoranonse
aes— » &
Completats
® &
Archiviata
» &

I

Torna alla homepage

|

Figura 4.1 - Istanze di dispensa DNL TEMP inviate
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Da questa sezione & anche possibile procedere alla compilazione di una nuova istanza di
dispensa selezionando il tasto Nuova istanza di dispensa (Figura 4.2).

nuovo lavoro temp

Utilizza i filtn di ricerca per consultare e istanze

oranea mviate, visualizzarne (| gettagho e scaricare ia stampa

Proceds ad una nuova istanza di dispensa di nuovo 1ave

Nuova Istanza di dispensa

Figura 4.2 - Pulsante di avvio di una nuova istanza di dispensa

chiccando su ‘Nuova istanza di dispensa’

La ricerca puo essere effettuata per:

Id denuncia.
Codice ditta.
Ragione sociale.
Data invio da - a.

Per ciascuna istanza di dispensa inviata sono mostrate le seguenti informazioni:

Codice ditta, per cui é stata inoltrata l'istanza di dispensa.

Id denuncia, l'identificativo dell’istanza di dispensa.

Ragione sociale, della ditta per cui & stata inoltrata l'istanza di dispensa.

Data invio, dell’istanza di dispensa.

Stato richiesta, ovvero lo stato di lavorazione dell‘istanza di dispensa inviata.
Azioni, disponibili per l'istanza inviata (dettaglio documento; scarica documento).

L'istanza di dispensa inviata dall’'utente pud assumere i seguenti stati nel corso della
lavorazione:

Presa in carico (colore grigio): l'istanza & stata inviata.

+ Acquisita da Web (colore grigio): l'istanza & in protocollazione.

¢ Protocollata (colore giallo): l'istanza & stata protocollata.

< In lavorazione (colore blu): l'istanza & in lavorazione presso la sede Inail.

e Completata (colore verde): la lavorazione dell’istanza & stata completata dalla sede
Inaik

+ Archiviata (colore rosso): l'istanza e stata archiviata e non e piu lavorabile.

Selezionando l'icona @ & possibile visualizzare I'istanza di dispensa compilata ed inviata
(Figura 4.3).

Istanza di Dispensa DNL Temporaneo - Intermediari - 1.0
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Dettaglio istanza di dispensa inviata X
Ditta
Ragione sociale: Codice fiscale: Sede di competenza: 18400

Descrizione sede: MODENA

Dati dichiarazione

Il sottoscritto DICHIARA sotto |la propria responsabilita:

= dieseguire normalmente lavon richiedenti I'impiego di non pit di 5 persone e di durata non superiore a 15 giorni

e pertanto CHIEDE:
= ai sensidell'art. 13 c.9 Modalita per I'applicazione delle tariffe, DM 27 Febbraio 2019, di essere dispensato dall'obbligo della

denuncia dei singoli laven classificabili

Cenferma

Descrizione attivita

Lavorazioni eseguite @

Z

Figura 4.3 - Dettaglio dell’istanza di dispensa inviata

Selezionando l'icona & € possibile eseguire il download della ricevuta di invio dell’istanza
di dispensa protocollata, prodotta in italiano e in inglese.
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