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1 Introduzione

Il servizio Istanza di Dispensa DNL Temporaneo consente di inviare un’istanza di dispensa
dall’obbligo di denuncia di nuovo lavoro temporaneo, ai sensi dell’articolo 13, c. 9, delle
Modalita per I'applicazione delle tariffe - D.M. 27 febbraio 2019.

Si riporta di seguito il manuale operativo per l'utilizzazione del servizio.
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2 Accesso al Servizio

Le aziende e gli altri soggetti assicuranti, dopo aver effettuato |'accesso al Portale INAIL
mediante le proprie credenziali SPID, CNS o CIE, dalla pagina MylInail/Servizi ricercano e
selezionano la card Denunce - Istanza di Dispensa DNL TEMP e accedono alla pagina dedicata
al servizio, da cui & possibile selezionare la lingua in cui visualizzare |'applicazione.
Attualmente le lingue disponibili sono l'italiano e I'inglese (Figura 2.1).

Istanza di dispensa DNL TEMP

Nuova istanza di dispensa DNL Istanze di dispensa DNL TEMP
TEMP inviate

Irvia una istanza di dispensa cenuncia o niovo {onsulta ie stanze di dispensa & nuovo lavoro
lavoro Lemporaneo per una oRta in lua oelega femparaneo invate dele tue ditle n dedega

Nuou istanza di dispensa DNL TEMP Istanze di dispensa DL TEMP invate

Figura 2.1 - Homepage Istanza Dispensa DNL Temporaneo

Nell’lHomepage sono mostrate le seguenti card:

* Nuova istanza di dispensa DNL TEMP, consente all'utente di compilare ed inviare
I'istanza di dispensa per la ditta per cui ha effettuato |'accesso;

+ Istanze di dispensa DNL TEMP inviate, consente di accedere alla lista delle
istanze di dispensa inoltrate dall’utente.

Cliccando sul logo INAIL l'utente torna alla pagina di accesso principale del Portale (Figura
2.2).

INQIL ...

[ toma alla homapage INAIL ]

Wy ISTANZA (1 dapensa DVL TEMP  istanze di ispensa ONL TEMP ioimu

Istanza di dispensa DNL TEMP

Nuova Istanza di dispensa DNL Istanze di dispensa ON| TEMP
TEMP inyiate

Nuova stanza of Sspensa ONL TENP Istarve i dispensa DNL TEMP bwate

Figura 2.2 - Link Portale
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3 Nuova Istanza di Dispensa DNL TEMP

Selezionando la card Nuova istanza di dispensa DNL TEMP viene visualizzato il primo
step previsto per la compilazione ed invio dell’istanza di dispensa DNL TEMP (Figura 3.1).

Home / Nuovaistanza DNL TEMP

Nuova istanza di dispensa DNL TEMP

Per completare l'istanza di dispensa di denuncia nuovo lavoro temporaneo, completa ogni passaggio infine clicca su 'Termina nuova istanza di dispensa’.
Attraverso i pulsanti 'Continua’ e "Indietro’ puoi navigare liberamente tra i vari step.

Ditta: 48

Ragione sodiale: AFFTC FM  Codice fiscale: SBRTWNG7563B300B  Sede di competenza: 18400 Descrizione sede: MODENA

0 Dati dichiarazione @ Autacertificazione e invia

Dati dichiarazione

Il sottoscritto DICHIARA sotto la propria responsabilita:
« di eseguire normalmente lavori richiedenti I'impiega di non pid di 5 persone e di durata non superiore a 15 giorni.

e pertanto CHIEDE:
- ai sensi dell'art. 13, co. 9, delle Modalita per I'applicazione delle tariffe, di essere dispensato dall'obbligo della denuncia dei singoli lavori classificabili alla stessa
voce di tariffa di una delle lavorazioni gia denunciate

Descrizione attivita

@ | campi contrassegnati con |'asterisco (*) sona abbligatori

* Lavorazioni eseguite @ 255 caratteri disponibili

[ Conferma

i
Torna alla homepage

Figura 3.1 - Nuova istanza di dispensa DNL TEMP

L'utente inserisce obbligatoriamente le informazioni richieste e spuntare l|'opzione di
Conferma per poter procedere allo step successivo, in caso contrario viene visualizzato il
seguente messaggio di errore ed i campi da compilare sono evidenziati in rosso (Figura
3.2).
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Errore

| dat: della dichiarazions non risaltano compilatl, insanre | dab mancanti

Figura 3.2 - Errore dati incompleti

Inseriti i dati richiesti ['utente seleziona il tasto Continua e accede alla sezione successiva
dell’Autocertificazione (Figura 3.3).

Nuova istanza di dispensa DNL TEMP

Per completinn lNstanza di dapensa i denuncia nuowo lavere temporaned, completa ogni passapgio infine clicca su T nuova &
Attraverso | pulsant) "Continua’ » Indietro’ puck navigare beramente tra | var step.

Dt 3

Ragjone sociale: | Codice fiscale: | Sede & comp 8 I D sode: ||
° Dat cchiaranone . Agtocertificanone ¢ invio
WLa sottoscntto/a ] L dichiara Sotto Ly prapra responsahitts

® (s avere mandato 3 provwedere, per Conto ed in nome della Ditta. allo swolgmento deghl adempiments INAIL come previsto dalle vigents disposizion &
legge @ siimpegna ad esberlo su nchiosta dellisttuto;

* & avere la delega della Ditta, M trattamento di tutt] { dati nel rspetio dells normativa wl deitto Mls privacy (D Lgy. 196/2003}) ¢ » impegoa ad esbirls su
richoesta deliistituto;

® [ essere diaponibie ad ewubire copaa della ncevuta su richiesta dellistituta:
® 3 pisere Gapondde por evenduah (huanment: & recapitt Sotto npartaty

Séimpegna inoltre a conservare (opa Gella ncevuta ¢ a presentarda alia Sede INAR che eventualmente ne facesse richiesta ¢ ad essore dsponidde por eventual
chianment)  seguents recapt

Cognoeme Nome

Indwizzo Tefefono E-mail PEC

E-mad

Conferma

Terming nuova istanza di dinpensa

Figura 3.3 - Autocertificazione e invio
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L'utente inserisce le informazioni richieste e seleziona |'opzione di Conferma per poter
procedere con l'invio dell’istanza, in caso contrario viene visualizzato un messaggio di
errore (Figura 3.4).

Errore x

| dati dell'autocertificazione non risultano compilati. Inserire i dati mancanti.

Figura 3.4 - Errore dati autocertificazione mancanti

Una volta inseriti i dati richiesti e confermata l'autocertificazione, l'utente puo inviare
I'istanza attraverso il tasto "Termina nuova istanza di dispensa” in fondo alla pagina.

In ciascuna sezione il tasto Indietro riporta alla la pagina precedente, mentre il tasto
Torna alla homepage riporta l'utente alla pagina di accesso iniziale.
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4 Istanze di dispensa DNL TEMP inviate

Selezionando la card Istanze di dispensa DNL TEMP inviate viene visualizzato I'elenco
di tutte le istanze di dispensa inviate dall’utente per la ditta (Figura 4.1).
Istanza di dispensa DNL TEMP

Déxza i f orca WL vO LWOro Lomporaneo iniate, wiuahaz

tan,

«

ame | dettagho ¢ scancare L stampa

su ‘Nuowa iIstanza di dispensa DNL T /

Procet ad usa muova ista

Istanze di dispensa DNL TEMP inviate

Filtra per

-
- -
€ t to - L tpe starr
Risultati
Codice ditta < 1D derwuncia & Ragione socale & Data invio & Stato richiesta Azonk
-
-
et
» &
in lavoranons
—— » &
Completats
== » &
Archiveata
[ —) » &

| Torna alla homepage

Figura 4.1 - Istanze di dispensa DNL TEMP inviate

Da questa sezione & anche possibile procedere alla compilazione di una nuova istanza di
dispensa selezionando il pulsante tasto Nuova istanza di dispensa (Figura 4.2).
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0i NUOVD I2voro (emporaneg mviate, v tsualizzame |l 1:13ttagluz e scancare la stampa.

Proced: ad una nuo

Nuova Istanza di dispensa

Figura 4.2 - Pulsante di avvio di una nuova istanza di dispensa

di nuovo 'avoro temporanse cliccando su 'Nuova istanza di dispensa’

La ricerca puo essere effettuata per:

Id denuncia.
Codice ditta.
Ragione sociale.
Data invio da - a.

Per ciascuna istanza di dispensa inviata sono mostrate le seguenti informazioni:

Codice ditta, per cui e stata inoltrata I'istanza di dispensa.

Id denuncia, dell’istanza di dispensa.

Ragione sociale, della ditta.

Data invio, dell’istanza di dispensa.

Stato richiesta, ovvero lo stato di lavorazione dell’istanza di dispensa inviata.
Azioni, disponibili per l'istanza inviata (dettaglio documento; scarica documento).

L'istanza di dispensa inviata dall’'utente pud assumere i seguenti stati nel corso della
lavorazione:

Presa in carico (colore grigio): l'istanza & stata inviata.

Acquisita da Web (colore grigio): I'istanza & in protocollazione.

Protocollata (colore giallo): l'istanza & stata protocollata.

In lavorazione (colore blu): listanza € in lavorazione presso la sede Inail.

Completata (colore verde): la lavorazione dell’istanza & stata completata dalla sede
Inail.

Archiviata (colore rosso): l'istanza € stata archiviata e non & piu lavorabile.

Selezionando I'icona @ & possibile visualizzare I'istanza di dispensa compilata ed inviata
(Figura 4.3).
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Dettaglio istanza di dispensa inviata X
Ditta
Ragione sociale: Codice fiscale: Sede di competenza: 18400

Descrizione sede: MODENA

Dati dichiarazione

Il sottoscritto DICHIARA sotto |a propria responsabilita:

= dieseguire normalmente lavon richiedenti I'impiego di non pit di 5 persone e di durata non superiore a 15 giorni

e pertanto CHIEDE:
= ai sensi dell'art. 13 c.9 Modalita per I'applicazione delle tariffe, DM 27 Febbraio 2019, di essere dispensato dall’'obbligo della
denuncia dei singoli lavon classificabili

Conferma

Descrizione attivita

Lavorazioni eseguite @

Figura 4.3 - Dettaglio dell’istanza di dispensa inviata

Selezionando l'icona & € possibile eseguire il download della ricevuta di invio dell’istanza
di dispensa protocollata, prodotta in italiano e in inglese.
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