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1 Introduzione

Il servizio Richiesta basi di calcolo PAT permette di richiedere le basi di calcolo del premio
in formato elettronico. Il portale Servizi Online elabora la richiesta e restituisce una cartella
.zip al cui interno troviamo:

- un file in formato PDF contenente le istruzioni per la lettura delle basi di calcolo;

- uno o piu file in formato PDF contenente le basi di calcolo per I'autoliquidazione del
premio;

- un file in formato .json contenente le basi di calcolo per I'autoliquidazione del premio.

Si riporta di seguito il manuale operativo per l'utilizzazione del servizio.
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2 Accesso al Servizio

Gli intermediari abilitati, dopo aver effettuato |'accesso al Portale INAIL mediante le proprie
credenziali SPID, CNS o CIE, accedono alla pagina Home dell’Autoliquidazione da cui &
possibile selezionare la lingua in cui visualizzare I'applicazione (Figura 2.1). Attualmente le
lingue disponibili sono l'italiano e l'inglese.

INQIL ...

Home Autoliquidazione

Sezioni dell'applicativo

Visualizzazione basi di caicolo PAT Richiesta basi di calcolo PAT Riduzione del presunto

Visualizza Basi Di Cakolo PAT Fchiedi Basi Di Calcolo PA ek una riduzone

Visualizzazione del tasso Alpi Online Invio Telematico Dichiarazione

applicabile Salari

Avvia hivarazions Salar

Autoliquidazione Ditte Cessate Autoliquidazione Settore
Navigazione

Ayvia Dichiararonn Salar Autodguedazione Settore Naviganons

1 Torna ai Servizi Oniine ‘

Figura 2.1 Accesso Home Autoliquidazione

Cliccando sul tasto Torna ai Servizi Online l'utente torna alla pagina MylInail del Portale.

Una volta effettuata I'autenticazione e selezionato il servizio Richiesta basi di calcolo PAT,
I'utente accede alla pagina principale in cui & mostrato I’'elenco delle ditte in delega all’'utente
(Figura 2.2).
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|-
INQIL ...

Morm et 2 "
Richiesta basi di calcolo PAT
¥ seview perrratte o oFettuarr le chesta dedle Bas o tarkolo o unag 2 pu dete n defega. vausizzare Festo e | relaby dotument @ reenoon
Do avvars Campletine In Lwr &notee NO0 proswsaatd
Ditte in delega
Filtra par

-

SONO PRESENTI 6 RISULTATI

Jodice ditts < Dencminazione defegs <

Bement) pey papna

-

i Tornd alls hemepage l Richiodi por tutte \ Itichumd! per le ditte snlesionats

Figura 2.2 - Elenco Ditte in Delega

Il tasto Torna alla homepage, presente in tutte le pagine, riporta sempre alla pagina Home
dell’Autoliquidazione.
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3 Richiesta basi di calcolo PAT

All'accesso I|'applicazione visualizza la pagina delle richieste Da avviare in cui sono
visualizzate tutte le ditte in delega all’'utente e per cui & possibile richiedere le basi di calcolo
(Figura 3.1).

Da awviare Camplatate 1 lavorazone Ron processabill
Ditte in delega
Filtra per

SONO PRESENTI 6 RISULTATI

Codice ditta Denominazione delega &

Element) per pagna

Figura 3.1 - Elenco deleghe

E possibile filtrare I’elenco visualizzato per:

e Codice ditta
e Denominazione delega
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Il link “Azzera” consente di ripulire i campi dai parametri digitati e ricaricare I'elenco delle
ditte in delega. Il tasto Filtra esegue la ricerca per i parametri impostati nella pagina.

Se ai parametri inseriti non corrisponde alcuna ditta in delega un messaggio avvisa l'utente
(Figura 3.2).

Codice ditta Denominazione delega

Nessun glamento trovato
Figura 3.2 - Assenza deleghe per i parametri di filtro impostati
Nella parte superiore della pagina (Figura 3.3) sono presenti i link che consentono all’'utente
di spostarsi tra le diverse funzionalita dell’applicazione:
- Da avviare: & possibile richiedere le basi di calcolo.
- Completate: € possibile visionare le richieste concluse e scaricare le basi di calcolo.

- In lavorazione: & possibile visionare le richieste ancora in lavorazione.

- Non processabili: € possibile visionare le richieste non andate a buon fine.

Home | ta ba
Richiesta basi di calcolo PAT
servizio permette di effettuare I2 richiesta delle bas: di calcolo di una o pid ditte in delega, visuakzzare l'esito e 1 relativi documents di ricezions
Da avviare Completate In lavorazione Non processabili

Figura 3.3 - Funzionalita disponibili

3.1 RICHIESTE DA AVVIARE

Nella pagina delle richieste Da Avviare |'utente visualizza le ditte che ha in delega e puo
richiedere le basi di calcolo per tutte le ditte in delega o solo per alcune di esse. L'utente pud
selezionare le ditte per le quali richiedere le basi di calcolo valorizzando la casella di spunta
che precede ogni ditta in elenco (Figura 3.4).
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Ditte in delega

Filtra per

nnvr" m

SONO PRESENTI 6 RISULTATI

Codice ditta ¢ Denominazione delega ¢

a

A

| Tornma alla homepage | Richiodi por tutte ‘ Richiedi per le ditte selezionate
L L |

Figura 3.4 - Richiesta per selezione ditte

Completata la selezione delle ditte di interesse, |'utente inoltra la richiesta di produzione dei
file con le basi di calcolo selezionando il tasto Richiedi per le ditte selezionate.

Il tasto per effettuare la richiesta si abilitera solo se € stata selezionata almeno una ditta.

Per le ditte cessate nell’anno di regolazione, che devono essere gestite con la funzionalita
“"Autoliquidazione ditte cessate”, non sono presenti le basi di calcolo. Nel caso in cui a
questi codici ditta risultino abbinati uno o piu contributi associativi, nel servizio sono presenti
le basi di calcolo esclusivamente per la sezione dedicata a questi ultimi.

Inoltrata la richiesta, I'applicazione mostra un messaggio con l'esito dell'operazione (Figura
3.5).
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Richiesta basi calcolo X

@ Larichiesta di basi di calcolo [ N ¢ avvenuta correttamente.

Hai completato la richiesta di basi di calcolo per le ditte selezionate.

Monitora lo stato delle richieste 0 Torna all'homepage del servizio

Ti chiediamo di valutare la tua esperienza sul servizio digitale cliccando qui: VALUTA IL SERVIZIO
L'Istituto non trasmettera i tuoi dati personali; raccogliera il tuo giudizio in forma anonima e lo trattera a fini
statistici in modo aggregato.

Figura 3.5 — Conferma della richiesta

L'utente puo inoltrare la richiesta dei file contenenti le basi di calcolo anche per tutte le ditte
per cui possiede la delega utilizzando il tasto Richiedi per tutte.

Inoltrata la richiesta, I'applicazione mostra un messaggio con l'esito dell'operazione (Figura
3.6).

Richiesta basi calcolo X

@ La richiesta di basi di calcolo per tutte le ditte in delega & avvenuta correttamente.

Hai completato la richiesta di basi di calcolo per tutte le ditte.

Monitora lo stato delle richieste 0 Torna all'homepage del servizio

Ti chiediamo di valutare la tua esperienza sul servizio digitale cliccando qui: VALUTA IL SERVIZIO
L'Istituto non trasmettera i tuoi dati persanali; raccogliera il tuo giudizio in forma anonima e lo trattera a fini
statistici in modo aggregato.

Figura 3.6 — Conferma dell’invio

Nel caso in cui le ditte per cui l'utente sta effettuando la richiesta siano numericamente
superiori a 500, verranno prodotti piu file per la ricezione. Ciascuno conterra al massimo le
basi di calcolo per 500 ditte.
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3.2 RICHIESTE COMPLETATE
Nella pagina delle richieste Completate |'utente visualizza le richieste inviate per cui & stata

conclusa la lavorazione ed ¢ disponibile la ricezione (Figura 3.7). Di default le richieste sono
filtrate per I'anno di regolazione corrente.

Richiesta basi di calcolo PAT

20 parmatte 4 effattuae ) nchiesta delle bas di cakcolo (4 Una 0 Pl ditta in delega, visualzzare 'esito @ | relat

D= avviare Completate In lavorazione Non processabidi

Richieste completate

Filtra per

SONO PRESENTI 8 RISULTATI

Seleziona json  Identificativo richiesta 2 Data richiesta « Azionl
- &
- &
» &
- &
®» &
- F 3
- &
- Es

Figura 3.7 - Completate

Le richieste possono essere filtrate per Anno (di regolazione), Identificativo richiesta e/o
Codice ditta (Figura 3.8).
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Richieste completate

Filtrn per

i m

SONO PRESENTI 1 RISULTATI

Selepona json  identificativo richiesta Data nchiesta « Anonl

Figura 3.8 - Filtro richieste completate

Selezionando il link ® viene visualizzato il dettaglio del file con la lista delle ditte per le quali
e stata effettuata la richiesta delle Basi di calcolo e I'esito dell’operazione; se la ditta ha
comunicato la cessazione nell'anno di regolazione oppure nell’'anno di rata ne viene data
evidenza nella colonna Esito operazione (Figura 3.9).

Dettaglio esito richiesta basi di calcolo X

Richiesta del 15:03:49,

SONO PRESENTI 4 RISULTATI

Ditta Esito operazione
Basl di calcolo estratte correttamente

La ditta non ha le basi di calcolo

La ditta ha comunicato la cossazione dell’attivita dal Se slrientra ancora nel
periodo utile per 'Autoliquidazione ditte cessate utilizzare I servizio anline dedicato, Basi di calcolo

non presenti

La ditta ha comunicato la cessazione dellattivita dal Peor regolare l'anno
procedonte utilizzare per la dichiarazione delle retribuziont (l servizio online Alpl Per regolare l'anno
Incorso utilizzare per la dichiarazione delle retribuziont (| servizio online Autoliquidazione Ditte

Cossate

Chiudi Download Esito

Figura 3.9 - Dettaglio esito della richiesta

Il tasto Download Esito consente di scaricare in formato PDF il dettaglio dell’esito.
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L'icona per effettuare il download & determina invece I'apertura di una finestra di dialogo
che consente di scaricare il file .zip contenente le basi di calcolo richieste (Figura 3.10).

Scarica basi di calcolo X

Stai scaricando il il file .zip della richiesta di basi di calcolo con identificativo:

Vuoi unificare i pdf delle singole ditte in un unico pdf prima di scaricare il file .zip?

[0 Unifica pdf per il download

o [ sarcare

Figura 3.10 - Download file .zip

Il file .zip contiene: un file in formato .pdf delle basi di calcolo per ogni ditta inclusa nella
richiesta, un file in formato .pdf con le istruzioni e # un file .json con le basi di calcolo di tutte
le ditte incluse nella richiesta (Figura 3.11).

Download »  Richiesta

8B

e

Figura 3.11 - Contenuto del file .zip

In presenza di una richiesta di basi di calcolo per piu ditte, spuntando I'opzione Unifica pdf
per il download tutte le basi di calcolo presenti per le ditte indicate nella richiesta verranno
incluse in un unico file .zip in formato pdf.

L'utente puo inoltre richiedere di unificare in un solo file .json i tracciati .json delle basi di
calcolo prodotti in richieste diverse selezionando dall’elenco le richieste per cui si vuole
procedere all’'unificazione (Figura 3.12). Il tasto UNIFICA I JSON SELEZIONATI si abilita
solo se sono selezionati elementi dalla lista delle richieste completate.
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Richieste completate

Fittra por

(Yo -
SONO PRESENTI 3 RISULTATI
Selezionajson  entificativo chiesta Data richiesta - Azion
G > &
e .

. &

UNIFICA | JSON SELEZIONAT)

Figura 3.12 - Unificazione file .json

3.3 RICHIESTE IN LAVORAZIONE
Nella pagina delle richieste In lavorazione |'utente visualizza le richieste inviate per cui non
€ stata ancora conclusa la lavorazione e non & quindi ancora disponibile la ricezione delle basi
di calcolo (Figura 3.13).
Richieste In lavorazione

fillza pse

SONO PRESENTI 2 RISULTATI

Mentficativo richvesta

Duta ricNesia &

Torna alls homepage

Figura 3.13 - In lavorazione
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Le richieste possono essere filtrate per Anno (di regolazione), Identificativo richiesta e/o
Codice ditta.

3.4 RICHIESTE NON PROCESSABILI

Nella pagina delle richieste Non processabili I'utente visualizza le richieste inviate per cui
non & stato possibile concludere la lavorazione e non € quindi disponibile la ricezione (Figura
3.14).

Richieste non processabili

Filtra per

SONO PRESENTI 1 RISULTATI

Identificativo richiesta Data richiesta Motivazione esito

Non processabile

Element par pagina

Tarna alla homepage

Figura 3.14 - Non processabili

Le richieste possono essere filtrate per Anno (di regolazione), Identificativo richiesta e/o
Codice ditta.
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