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1 Introduzione  
  

Il servizio Richiesta basi di calcolo PAT permette di richiedere le basi di calcolo del premio 

in formato elettronico. Il portale Servizi Online elabora la richiesta e restituisce una cartella 

.zip al cui interno troviamo: 

- un file in formato PDF contenente le istruzioni per la lettura delle basi di calcolo; 

- uno o più file in formato PDF contenente le basi di calcolo per l’autoliquidazione del 

premio; 

- un file in formato .json contenente le basi di calcolo per l’autoliquidazione del premio. 

 

Si riporta di seguito il manuale operativo per l’utilizzazione del servizio.   
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2 Accesso al Servizio  

 

L’utente, dopo aver effettuato l’accesso al Portale INAIL mediante le proprie credenziali SPID, 

CNS o CIE, accede alla pagina Home dell’Autoliquidazione da cui è possibile selezionare la 

lingua in cui visualizzare l’applicazione (Figura 2.1). Attualmente le lingue disponibili sono 

l’italiano e l’inglese. 

 

Figura 2.1 Accesso  

 

Cliccando sul tasto Torna ai Servizi Online l’utente torna alla pagina MyInail del Portale. 

Una volta effettuata l’autenticazione e aver selezionato il servizio Richiesta basi di calcolo 

PAT, l’utente accede alla pagina principale del servizio (Figura 2.2). 
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Figura 2.2 – Richiesta basi di calcolo PAT 

 

Il tasto Torna alla homepage, presente in tutte le pagine, riporta sempre alla pagina Home 

dell’Autoliquidazione. 
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3 Richiesta Basi di Calcolo  
  

L’utente visualizza la pagina delle richieste Da avviare in cui è mostrata la ditta per cui è 

possibile richiedere le basi di calcolo. Per la ditta sono mostrate le seguenti informazioni: 

• Codice ditta 

• Ragione sociale 

 

Nella parte superiore della pagina sono presenti i link che consentono all’utente di spostarsi 

tra le diverse funzionalità dell’applicazione (Figura 3.1): 

- Da avviare: è possibile richiedere le basi di calcolo. 

- Completate: è possibile visionare le richieste concluse e scaricare le basi di calcolo. 

- In lavorazione: è possibile visionare le richieste ancora in lavorazione. 

- Non processabili: è possibile visionare le richieste non andate a buon fine 

 

 

Figura 3.1 – Funzionalità disponibili 

 

 

3.1 RICHIESTE DA AVVIARE  

 

Nella pagina delle richieste Da Avviare l’utente può richiedere le basi di calcolo per la ditta 

utilizzando il tasto Richiedi (Figura 3.2). 

 

Figura 3.2 – Richiesta basi di calcolo PAT 



INAIL     Richiesta Basi di Calcolo PAT - Azienda - 1.0  

  

Pagina 7 di 11  

  

Se la ditta è cessata nell’anno di regolazione deve essere gestita con la funzionalità 

“Autoliquidazione ditte cessate” e non sono presenti le basi di calcolo. Nel caso in cui al 

codice ditta risultino abbinati uno o più contributi associativi, nel servizio sono presenti le basi 

di calcolo esclusivamente per la sezione dedicata a questi ultimi. 

Inoltrata la richiesta, l'applicazione mostra un messaggio con l'esito dell'operazione (Figura 

3.3). 

 

Figura 3.3 – Conferma della richiesta 

 

 

3.2 RICHIESTE COMPLETATE 

 

Nella pagina delle richieste Completate l’utente visualizza le richieste inviate per cui è stata 

conclusa la lavorazione ed è disponibile la ricezione (Figura 3.4). Le richieste possono essere 

filtrate per Anno (di regolazione) e/o Identificativo richiesta e di default sono filtrate per l’anno 

di regolazione corrente. 

 

Figura 3.4 – Completate  
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Selezionando il link  viene visualizzato il dettaglio dell’esito della richiesta delle basi di 

calcolo; se la ditta ha comunicato la cessazione nell’anno di regolazione oppure nell’anno di 

rata ne viene data evidenza nella colonna Esito operazione (Figura 3.5). 

 

  
Figura 3.5 – Dettaglio esito della richiesta  

 

Il pulsante Download Esito consente di scaricare in formato PDF il dettaglio dell’esito. 

 

L’icona per effettuare il download  determina invece l’apertura di una finestra di dialogo 

che consente di scaricare il file .zip contenente le basi di calcolo richieste (Figura 3.6). 

 

Figura 3.6 – Download file .zip 

 

Il file .zip contiene: un file in formato .pdf con le basi di calcolo della ditta (se presenti), un 

file in formato .pdf con le istruzioni e un file .json con le basi di calcolo della ditta (Figura 3.7).  
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Figura 3.7 – Contenuto del file .zip 

 

L’utente può inoltre richiedere di unificare in un solo file .json i tracciati .json delle basi di 

calcolo prodotti da richieste diverse selezionando dall’elenco le richieste per cui si vuole 

procedere all’unificazione (Figura 3.8). Il tasto UNIFICA I JSON SELEZIONATI si abilita 

solo se sono selezionati elementi dalla lista delle richieste completate. 

 

Figura 3.8 – Unificazione file .json 

 

 

3.3 RICHIESTE IN LAVORAZIONE 

 

Nella pagina delle richieste In lavorazione l’utente visualizza le richieste inviate per cui non 

è stata ancora conclusa la lavorazione e non è quindi ancora disponibile la ricezione delle basi 

di calcolo (Figura 3.9). 
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Figura 3.9 – In lavorazione  

 

Le richieste possono essere filtrate per Anno (di regolazione) e/o Identificativo richiesta. 

 

 

 

 

3.4 RICHIESTE NON PROCESSABILI 

 

Nella pagina delle richieste Non processabili l’utente visualizza le richieste inviate per cui 

non è stato possibile concludere la lavorazione e non è quindi disponibile la ricezione (Figura 

3.10). 
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Figura 3.10 – Non processabili 

 

Le richieste possono essere filtrate per Anno (di regolazione) e/o Identificativo richiesta. 


