INAIL Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

INQIL

ISTITUTS MAZICNALE PER L'ASSICURAZIGMNE
CONTRO GLI IMFPORTUMI SUL LAY QRO

GUIDA APPLICATIVA

AUTOLIQUIDAZIONE SETTORE NAVIGAZIONE

Manuale Armatori

Versione 2.10



INAIL Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

SOMMARIO

R [ 11 o T ¥ 4T o U= PR 4
2. Visualizza elementi di CAICOI0 ..........uuieiiiiiie i 6
2.1. ST ot=] 1 ez W L= = T o PR 6
2.2. Visualizzazione elementi di CAlCOI0...........oeiiiiiiiiiiiiee e 7
3. RIAUZIONE I PIrESUNTO.....eiiiiiiiie ettt e e s et e e e st e e e e s asn e e e e s anbe e e e s anbnneeeane 11
3.1 ST ot=] L = W L= = T N PSPPSR 11
3.2. Invio della comunicazione di riduzione delle retribuzioni presunte ...........ccccceveeeeeiiiciivieeeeenn. 12
4. Invio retribuzioni € CalColo del PreMIO.........cciiiiiiee e e 17
4.1. SCeItA EIIA PAN ... ettt e e e e e e st e e e e e e e e e e nnbereeeeaaeeeaane 17
4.2. Inserimento delle retribuzioni effettive per la regolazione del premio .........cccccccveeiiiieeenns 18
4.3. Conferma delle retribuzioni presunte per il calcolo del premio dirata anticipata

Lo 1= 1= T o o o JNT o 1 o] = o TSSO 21
4.4, (OF= 1oT0] [0 e [T I o] (=1 1 ¢ 1o TS PPRRR 24
4.5, Pagamento del premio in qUALIIO rate .......cccoeieiiiiie i 25
4.6. INSEMNMENTO @IEGAL ...t e e e e e reeeaae 26
4.7. Richiesta contestuale certificato di assicurazione equipaggio .......ccccccoevvvvvvieeeeeeeeeeeccinnnnen, 27
4.8. Autocertificazione, stampe di riepilogo e invio retribuzioni..........c.ccocciiiie 28
5. Richiesta del certificato di assicurazione equUIiPagQio .......cccevvvveiiiieiiiiiiicieeeeeeeeee e 30
5.1. ST ol=] L ez W L= = T N PSSR 30
5.2. Richiesta di certificato di assicurazione equIPagQgIO ........ceeeeeiiiiiiiiieiiee e 31



INAIL Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

INDICE DELLE FIGURE

LT[0 c= U o] o T TR U P PR R RPN 5

[T 18] = R I = B = | TP PPPPP 6

FIQUIA 3 - SCEITA PAN ... ettt oo oo oo oo oo oo b bbb bbbt ettt e ettt et e e e taaaeaaeeeeeaassaaaannnnnnrnne 7

Figura 4 — Visualizza Elementi di CaICOI0 .........coouuuiiiiiiiii e 8

Figura 5 — Visualizza Elementi di Calcolo - Dettagli Regolazione ............ccccuuiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee s 9

Figura 6 — Visualizza Elementi di Calcolo - Dettagli RAta ...........cccueiiieiiiiiiiiiieiice e 9

Figura 7 - Messaggio Elementi di calCOlo NON PrEeSENti.........ooiiiiiiiiiiiii e 10
FIQUIA 8 = SCEITA PAN ...ttt e e ettt e e e s e bbbt e e e e e e bbbt e e e e e e e nab b e e e e e e e e abbaeeeeeennnnbres 11
FIQUIA 9 - SCEITA PAN .. ettt oo oo oo oo oot oo oo bbb bbb bbbt e et ettt et e e e taaaeaaaeeeeaassaaaannnnnnrane 12
Figura 10 — MeSSAgQiO PAN CESSALA .....uuuuuurriiiiiiiiiiiiiiitiriteseeeeeeaatssssasssssaeae s srreeeeereraeraaaaaaeeaessessessanaaaaasnsrnnes 12
Figura 11 — RIidUZIONE 0i PrESUNTO ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e oot e bbbt e et et e e eeaaaaaaaaaaaaaeesaeaaaaaannnnnrnnes 12
Figura 12 - Scelta profilo tariffario ..........cccccuuiiiiiie e e e e e e e e e e e e e ——————— 13
Figura 13 - Inserimento dati retributivi @ MOLIVAZIONE ............ooiiiiiiiii e 14
Figura 14 - Lista Comunicazioni iNVIAte/IN DOZZaA ..........cuiviiiiieeii et 15
Figura 15 - Messaggio di riepilogo € CONFEIMEA INVIO .....coiiiiiiiii ittt e e e e e e e 16
LT L= T AR T =Y = A A R 17
FIQUra 17 - PAn SEIEZIONALA .......coii ittt e oo oot b ettt et e e et e e eaaaaaaaeeaeaaesaaaaannnnnrane 18
Figura 18 - MeSSagQio PAN CESSALA.......ccccuuuiiuiiiiiiiiieiiiierieeee e e e e e et s et s s s sse st aaeerereetaeaaaaaaaessessassanaanansnnrnnes 18
Figura 19 - NUovO inSerimento diChiBraziONe .............ouuiiiiiiiiieei it e e 18
Figura 20 - Inserimento delle retribuzioni effettive per la regolazione del premio (1) ......cccceeeeeeiiiiiii i, 19
Figura 21 - Inserimento delle retribuzioni effettive per la regolazione del premio (2) ........ccccveveeiiiiiiiineenninnnn, 20

Figura 22 — Conferma retribuzioni presunte per il calcolo del premio di rata anticipata dell’anno in corso(1)....21
Figura 23 — Conferma retribuzioni presunte per il calcolo del premio di rata anticipata dell’anno in corso(2)....21

Figura 24 - Messaggio di CONTEIMIA.......ccccciiiiiiiiiiie e e e e e e e e s e s et eeereereaeaaaaaeeeaseasassanassnnnnnrnnes 22
Figura 25 - Riepilogo CalCOI0 Al PreMU0 ........eiiiiiiiiiiii et e s e e e e e 23
Figura 26 - Modalita di PAgAMENTO.........ccccuiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e s e e eeeeereeeeataeaaaaaesassessaaaasannanrenes 24
Figura 27 — PAgameEnto iN 4 TALE .......oiiiiiiiiiiii ettt e et e e e e e bbb e e e e e e e bbb e e e e e e e e nbbbe e e e e e e annbeeas 25
Figura 28 - INSENMENTO AlIEQALI............co e e e e e e eeraeeaaaaaaaaeaeseesaaassannanranes 26
Figura 29 - Dettaglio iNSErmMeNnt All@gAL0. ........coiiuuiiiiii e e e 26
Figura 30 - Lista allegati dOPO INSEIMENTO .......uuuiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e aaaaaaaeaae e s e s s e s s snnannrnnes 26
Figura 31 - Inserimento dati per richiesta certificato assicurazione equiPaggio ..........ceeevrrivriiieeriniiiiieeee e 27
Figura 32 - Messaggio di conferma salvataggio richiesta di certificato di assicurazione equipaggio ................. 28
Figura 33 - INVio della diChIBrazZiONe. ...........ueiiiiii e e e s e e e e e e aanbeeas 28
FIQUIa 34 - SCEITA PAN ..o et e et e e e e e e e et e e e e e e oot ae e te e e e eeeeeeeeeeeeeaaaaaaaeaeesessaaasnsnnannnnes 30
Figura 35 — NUOVa FHChIieSta CEIMITICALO ........uuiiiiiiiiiie et e e e e nebeeas 31



INAIL Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

1. Introduzione

Il presente manuale descrive il funzionamento dei servizi dedicati all'autoliquidazione delle Posizioni
Assicurative Navigazione (PAN). Dopo aver effettuato I'accesso al Portale INAIL mediante le proprie
credenziali SPID, CNS o CIE, l'utente dalla pagina Mylnail / Servizi ricerca e seleziona la card
Autoliguidazione — Settore Navigazione.

Gli armatori titolari di codice ditta possono accedere ai seguenti servizi:

e Visualizza elementi di calcolo: consente di visualizzare e stampare le informazioni relative agli
elementi necessari al calcolo del premio di autoliquidazione della PAN selezionata;

e Riduzione del presunto: consente di inviare la comunicazione motivata di riduzione delle
retribuzioni presunte per I'anno di rata ai sensi dell’articolo 28, comma 6 del d.p.r. 1124/1965;

e Invio retribuzioni e calcolo del premio: consente linvio delle retribuzioni effettive per la
regolazione e il calcolo del premio di autoliquidazione (regolazione dell’anno precedente e rata
anticipata per I'anno in corso). Nel caso in cui si voglia avvalersi del beneficio del pagamento del
premio in quattro rate, con maggiorazione degli interessi sulle rate successive alla prima, ai sensi
della legge n.449/97 e della legge n.144/99, il servizio calcola l'importo delle singole rate
maggiorate degli interessi. Contestualmente all'invio delle retribuzioni & possibile richiedere il
certificato di assicurazione dell'equipaggio;

e Richiesta certificato assicurazione equipaggio: consente la richiesta del certificato di
assicurazione dell'equipaggio.

Legenda dei principali simboli

Simbolo Significato

Consente di aprire un menu a tendina

Consente di chiudere un menu a tendina

Cancella una riga da una lista di elementi (attivo solo se la pratica € ancora in bozza)

Visualizza un documento PDF

Visualizza i dati dettaglio

Salva in bozza il lavoro svolto
SALVA

m Consente l'invio della pratica

Torna alla schermata precedente
< INDIETRO

Consente di individuare una PAN della ditta in base ai parametri di ricerca impostati.
[
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Elimina il filtro impostato e ritorna alla lista completa.

Azzera

Gli armatori dopo aver effettuato I'accesso al Portale INAIL mediante le proprie credenziali SPID, CNS o
CIE e aver selezionato la card Autoliquidazione — Settore navigazione, accedono alla Home dei servizi
da cui & possibile selezionare la lingua in cui saranno mostrate le applicazioni. Al momento le lingue
disponibili sono I'italiano e l'inglese.

I corsuierte

4 Torna alla homepage AUTOLIQUIDAZIONE SETTORE NAVIGAZIONE - HOME
Home

Home

Visualizza elementi di caleolo
Riduzione del presunto
Inwia retribuzioni & calcolo del premic Seleziona Lingua | i
Richiesta certificate assicurazione
equipaggio
Il servizic consente, ad armateri titelari di codice ditta o loro intermediari, Iinvio delle retribuzioni effettive per la regolazione e il cakeolo del

premie di autoliquidazione (regolazione delfanno precedente e rata anticipata per 'anna in corso). Mel caso in cui si voglia efetuare il
pagamente del premic a rate il servizio cakeola lNmporto delle singole rate maggiorate degli interessi.

Figura 1l - Home
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2. Visualizza elementi di calcolo

2.1. Scelta della PAN

Selezionando dal menu riportato sulla sinistra il servizio Visualizza elementi di calcolo viene visualizzato
I'elenco di tutte le PAN presenti per la ditta.

4 Toma alla homepage AUTOLIQUIDAZIONE SETTORE NAVIGAZIONE - ELEMENTI DI CALCOLO
Scelta PAN

Home

Visualizza elementi di calcolo )

L 1 Seleziona PAN >

Riduzione del presunio

Invio refribuzioni & calcelo del premio

Richiesta certificato assicurazione

equipaggio

Caodice ditta Codice PAN

FILTRA Azzera

Codice ditta Ragione sociale Codice PAN

@
@
@
@
@
Figura 2 - Lista PAN
Utilizzando i tasti sotto riportati & possibile:
Selezionare una PAN utilizzando alternativamente il codice ditta oppure il codice PAN.

— Eliminare il filtro impostato e ritornare alla lista completa.

Visualizzare gli elementi di calcolo relativi alla PAN selezionata.
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4 Toma alla homepage

Scelta PAN
Home
Visuahzza slemenb di catcolo

>
Firaions dek pose 1 Seleziona PAN
o rebucom e cakolo del premo
Rictuesta Cerificald 2asicuracione
*peppa

Codce dita Coaice FAN

Codice ditta Raglone sociale Codice PAN

Figura 3 - Scelta PAN

2.2. Visualizzazione elementi di calcolo

La pagina di dettaglio degli elementi del calcolo contiene tutti i parametri necessari per il calcolo del premio ed e
divisa in quattro sezioni (vedi Figura 4), come di seguito descritte:

Anagrafica Dati anagrafici (ragione sociale, codice ditta, codice fiscale, ecc.)
Rata Anticipata Codice ditta, Codice PAN, numero di certificato, nome della nave e importo della
rata anticipata calcolata per 'anno precedente
Regolazione Lista dei profili tariffari da regolare e relative informazioni di dettaglio, comprese le

qualifiche previste per tali profili. Per ciascun profilo tariffario sono riportati i parametri che
determinano il calcolo del premio. Le informazioni di dettaglio sono visualizzabili

utilizzando il tasto ~ (vedi figura 5)

Rata Lista dei profili tariffari previsti per I'anno di rata e relative informazioni di dettaglio,
comprese le qualifiche previste per tali profili. Per ciascun profilo tariffario sono riportati i
parametri necessari per il calcolo del premio.

Le informazioni di dettaglio sono

visualizzabili utilizzando il tasto ™ (vedi figura 6)
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4 Torna alla homepage

Home
% &l ealcok
Riduzsone dei presoeto

Invio retribuziont & cakolo ded premio

o4 " A
R

equpagpe

1 Seleziona PAN >

AUTOLIQUIDADONE SETTORE NAVIGAZIONE - ELEMENTI DI CALCOLO

Lista elementi di calcolo

Anrno & competenza Data etaborazione

RATAANTICIPATA

Codico ama

Impocio rata anbicipata
131000

REGOLAZIONE
PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI

RATA
PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI

Figura 4 — Visualizza elementi di calcolo

2 Visualizza elementi di caicolo

Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

Codce sede
16200
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REGOLAZIONE
PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI

Categona navigho
PESCA COSTIERA (73)
Data inizio validith classficatvo Data fine vabdith classiScativo
Tasso infortuni Quota sgravio su tasso nfortunl Tasso applicato infortuni
07 0,00 s07
Qualifica Giormni complessivi Perbns

Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

(1 Cat ) - Comand Motor .Capo
pesca

(1 Cat.) - Dwettore macchina
(1 Cat ) - Primo Utficiale
(W Cat ) - Secondo Ufficiale

(vCat)-
Nostr Cap Mac Ingr Ao Mot

IV Cat ) - Mawinalo Pescat Altre
quabt

(IV Cat ) - Geovanotio

(IV Cat ) - Mazzo

Figura 5 — Visualizza elementi di Calcolo - Dettagli Regolazione

RATA
PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI

Categoria navigio
PESCA COSTIERA (73)
Data inizio valkita classificativo Data fine vabaith classificativo
Tasso infortuni Quota sgravio su tasso inforfuni Tasso applicato infortuni
507 0.00 sS07
Qualifica Giomi complessivi

(1 Cat ) - Comand Motor .Capo
pesca

(1 Cat) - Drettore macchina
(1 Cat ) - Pimo Utficiale
(1 Cat ) - Secondo Uficiale

vca) -
Nostr Cap Mac Ingr Aiuto Mot

(v Cat ) - Mannalo Pescat Altre
quakl

(IVCat ) - Giovanoio

(IVCat ) - Mozzo

Figura 6 — Visualizza elementi di Calcolo - Dettagli Rata
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Utilizzando i tasti sotto riportati & possibile:

< INDIETRO

Qualora gli elementi di calcolo della PAN non siano stati elaborati 0 la PAN sia cessata il servizio visualizza il
messaggio riportato nella Figura 7:

Ritornare alla lista delle PAN

Stampare il documento PDF che contiene tutti i dati della pagina

4 Toma alla homepage AUTOLIQUIDAZIONE SETTORE NAVIGAZIONE - ELEMENTI DI CALCOLO

Scelta PAN
Home
Visualizza elementi di calcolo .
L 1 Seleziona PAN >
Riduzione del presunto
Invie refribuzioni e calcolo del premio
Richiesta cerfificato assicurazione
uipaggio
EHE 0 Elementi di calcole non presenti per la ditta pan

Figura 7 - Messaggio Elementi di calcolo non presenti

10
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3. Riduzione del presunto

3.1. Scelta della PAN
Selezionando dal menu riportato sulla sinistra il servizio Riduzione del presunto viene visualizzato I'’elenco
di tutte le PAN.

4 Toma alla homepage

Scelta PAN

Home

Visuaiz2a elementi & calcoke

Ridurone del presusto

oo refnbunon e cakcolo ded premo Codice atla Codice PAN

Richests certfizato sssicurazione
P IGYD

Codlice deta Regrone socule Codice PAN

Figura 8 - Scelta PAN

Utilizzando i tasti sotto riportati & possibile:

Selezionare una PAN utilizzando alternativamente il codice ditta oppure il codice PAN

Eliminare il filtro impostato e ritorna alla lista completa.

Visualizzare dettagli relativi alla PAN

11
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4 Toma alla homepage

Scelta PAN

Home
Visualizza siementl & caicolo
Riduzions del presumto
Imia retribuzioni & cakcolo del premis Codee ol
Richiesta certicaso assicuracions
equpaIgglo
Codice ditta Ragilone sociale

Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

FRLTRA Azrers

Codice PAN

Figura 9 - Scelta PAN

Qualora la PAN sia cessata il servizio visualizza il messaggio riportato nella Figura 10:

®

0 Elamant ¢ calcolo non prasantl par la dittia pan

Figura 10 - Messaggio PAN cessata

3.2. Invio della comunicazione di riduzione delle retribuzioni presunte

Dopo aver selezionato la PAN per la quale si vuole inviare la comunicazione motivata delle retribuzioni presunte

viene visualizzata la seguente schermata.

Lista riduzioni del presunto

Filtra pes anno FILTRA

PAN SELEZIONATA

Codice aeta Codice PAN

Anno Stato Data invio

Non sono presenti nduzioni det presunto

< INDIETRO

Figura 11 - Riduzione di presunto

NUOVA RIDUZIONE DEL PRESUNTO

Utilizzando il tasto Nuova riduzione del presunto € possibile effettuare la comunicazione selezionando il profilo

tariffario per il quale si vuole inviare la comunicazione. La motivazione & obbligatoria.

12
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AUTOLKINDAZIONE SETTORE MAVIGAZIONE - RIDUZIONE DEL FREEUNTO

Riduzione del presunto

PAN SELEZIOMATA

Codice difs Codice PAN

Per poter fethuane |a comunicazione defia nduzions del presunto oocome s=iezionare ognl profiic aifare per || gualke sl vuoke Imdsre iz
niduzione ed nserine | dat. b casc dl imdo di retrbuzion| @ zerm & sufficlente |8 sola selezicne del proflic.

PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ITAL/COMUNIT CON SERAM

PERSOMNALE AZSICURATO SENZA SERAM

MOTIAZFONE

i Disarma
i Fiduzione personake
& Alro

nzeriee modvazione D0 camb=r disponibll

Motvaziones riduzions presunto

W m

Figura 12 - Scelta profilo tariffario

Dopo aver scelto il profilo tariffario &€ possibile inserire I'importo delle retribuzioni presunte per il calcolo del premio
di rata anticipata dell’anno in corso.

Sui dati inseriti vengono effettuati i seguenti controlli di coerenza per ciascuna delle qualifiche:

se valorizzato anche uno solo tra i campi Giorni complessivi, Persone complessive e Retribuzioni complessive,
anche gli altri campi devono essere obbligatoriamente valorizzati.

il rapporto tra valori inseriti nei campi Giorni complessivi e Persone complessive deve essere coerente con |l
periodo classificativo per cui si sta compilando la dichiarazione. Per esempio: se il periodo classificativo (ad
esempio 1° gennaio — 31 dicembre) é pari a 365 giorni, il valore del rapporto tra Giorni complessivi/ Persone
complessive non pud essere superiore a 365.

il valore inserito nel campo Giorni complessivi deve essere maggiore/uguale del valore inserito nel campo Persone

complessive. Nel caso in cui i due valori siano uguali ne viene data evidenza all’'utente, ma & consentito comunque
procedere con I'invio della riduzione di presunto.

13
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Riduzione del presunto

PAMN SELEZIOMATA

Codice ditta Codice PAN

Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

Per poter effettuare la comunicazione della riduzicne del presunto occorre selezionare ogni profile tariffario per il quale si vuole inviare la
riduzione ed inserire i dati. In caso di invio di retribuzioni a zero & sufficiente ls sola selezione del profile.

FROFILC TARIFFARIO

PERSOMALE ITAL/COMUMNIT CON SGRAW

Gualifica S;:nr;:essivi :::nT:aZsiwe Retribuzioni complessive
g:r:;r:; ante/Dirmacchina e ° e
{Il Cat) - Primo Ufficiale o a o
I Cat.) - Akri Uificiali o o o
(W Cat.) - Sottoufficiali e o o o

comuni

FPERSOMALE ASSICURATO SENZA SGRAWVI

MOTIVAZIOME

Dizarmo
Riduzione personale
Altro

< INDIETRO

Figura 13 - Inserimento dati retributivi e motivazione

Utilizzando i seguenti tasti € possibile:

I

v retribuzioni presunte per I'anno di rata.

presunte (300 caratteri massimo).

Visualizzare il dettaglio delle qualifiche per ogni profilo tariffario e comunicare I'importo delle

Nel caso in cui nell'anno di rata sia previsto di non corrispondere retribuzioni, &€ possibile
comunicare I'importo delle retribuzioni a zero non indicando alcun valore. In ogni caso &
necessario selezionare una delle tre motivazioni possibili; nel caso in cui si selezioni "Altro”
nel campo a testo libero deve essere inserita la motivazione della riduzione delle retribuzioni

14
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Salvare la comunicazione in bozza senza inviarla. Nel caso in cui il numero dei giorni e/0
SALVA dei lavoratori non é coerente con il periodo di rata, non e possibile procedere con il salvataggio
della comunicazione.

selezionati. Nel caso in cui il numero dei giorni e/o dei lavoratori non & coerente con il periodo
di rata, non é possibile procedere con il salvataggio della comunicazione.

Tornare alla lista delle riduzioni di presunto per la PAN selezionata.
< INDIETRO

m Inviare la comunicazione di riduzione delle retribuzioni presunte per i profili tariffari

Selezionando una PAN per la quale si & gia inviata la comunicazione motivata di riduzione delle retribuzioni presunte
oppure si € salvata la comunicazione in bozza viene visualizzata la seguente schermata:

S _—

OE ESUNTO

m
o
5]

AZICONE SE ANTGAL E -RIDUZ

Lista riduzioni del presunto

PAN SELEZIOMATA

Codice ditta Codice PAN

Anno Stato Data invio

BOZZA an B

< INDIETRO NUOWA RIDUZIONE DEL PRESUNTO

Figura 14 - Lista Comunicazioni inviate/in bozza

La colonna stato puo riportare le seguenti informazioni:

BOZzA La comunicazione & stata salvata ma non ancora inviata
INVIATA WEB La comunicazione & stata inviata, pertanto & possibile la consultazione di quanto trasmesso
INVIATA GRA La comunicazione di riduzione del presunto € stata ricevuta dall’Inail

Utilizzando i seguenti tasti & possibile:

® Visualizzare/Modificare la comunicazione in bozza
Visualizzare il dettaglio della comunicazione gia inviata
Eliminare la bozza

|

B Visualizzare il PDF della ricevuta di invio

15
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Tornare alla lista delle PAN
< INDIETRO

Inserire una nuova comunicazione di riduzione delle retribuzioni
NUOVA RIDUZIONE DEL PRESUNTO
presunte

All'atto dell'invio il sistema riepiloga i profili tariffari per i quali si sta procedendo a comunicare la riduzione di

presunto e chiede conferma dell'operazione richiesta.

Altenzione

Stal per inviare una nduzlone di presunto per | sagusatl profil
PERSONALE ITAUCOMUNT CON SGRAVI
PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI

CONFERMA

Figura 15 - Messaggio di riepilogo e conferma invio

16
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4. Invio retribuzioni e calcolo del premio

4.1. Scelta della PAN
Selezionando dal menu riportato sulla sinistra il servizio Invio retribuzioni e calcolo del premio viene

visualizzato I'’elenco di tutte le PAN.

4 Torna alla homepage AUTOLIQUIDAZIONE SETTORE NAVIGAZIONE - INVIO RETRIBUZIONI E CALCOLO DEL PREMIO

Scelta PAN

Home
Visualizza elementi di calcolo

Riduzione del presunto

Invio refribuzioni e calcolo del premio Codice ditta Codice PAN

Richiesta cerificato assicurazione Azzera

equipaggio

Codice ditta Ragione sociale Codice PAN

&
&

Figura 16 - Scelta PAN

Utilizzando i tasti sotto riportati € possibile:
- Selezionare una PAN, utilizzando alternativamente il codice ditta oppure il codice PAN
FILTRA

Eliminare il filtro impostato e ritornare alla lista completa.

Azzera

Visualizzare i dettagli relativi alla PAN
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4 Toma aila homepage

Scelta PAN

Home
Visualzzs slwmenti & cacolo
Ruuzione del prosunto

vio retribusoni ¢ calcolo del premio Cocce otta Codice PAN
Rxchiesta certficato sssicurazione FILTRA

squpaggn

Codxce antta Ragilone sociale Codwce PAN

Figura 17 - Pan selezionata

Qualora la PAN sia cessata il servizio visualizza il messaggio riportato nella Figura 18:

o Elamant ¢l calcolo non prasant! par ta dittia pan

Figura 18 - Messaggio PAN cessata

4.2. Inserimento delle retribuzioni effettive per la regolazione del premio

Dopo aver selezionato la PAN per la quale si vogliono inviare le retribuzioni effettive viene visualizzata la
seguente schermata.

[=]
1
m

n
pi
m
[&]

o
m
[
m

m
[n]

rij
m

LEa R e TR L

AL TL LI AL IE RN = S

Lista invii retribuzioni

Filtra per anno FILTRA

PAMN SELESIOMATA

Codice ditta Codice PAM

Anno Regolazione Stato Data invio

Mon somo presenti retribuzicni'caleol del premio

£ INDIETRO MNUOVO INSERIMENTO DICHIARAZIONE

Figura 19 Nuovo inserimento dichiarazione

La navigazione delle pagine del servizio é strutturata come un insieme di passaggi correlati; dopo il salvataggio
dei dati di una pagina l'utente viene portato alla pagina successiva. Tramite il navigatore in alto & possibile
saltare ad una delle pagine gia compilate per rivederne o modificarne il contenuto.

| passaggi previsti sono i seguenti:
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1. Inserimento delle retribuzioni per il periodo di regolazione;

2. Conferma delle retribuzioni per il periodo di rata;

3. Visualizzazione del calcolo del premio;

4. Comunicazione della volonta di avvalersi del beneficio del pagamento del premio in quattro rate, con
maggiorazione degli interessi sulle rate successive alla prima, ai sensi della legge n.449/97 e della legge
n.144/99;

5. Inserimento di allegati;

6. Richiesta del certificato di assicurazione dell'equipaggio contestuale all'invio delle retribuzioni;

7. Conferma dell'invio.

Selezionando il tasto "Nuovo inserimento dichiarazione" & possibile inserire le retribuzioni effettive per la
regolazione del premio dell’anno precedente e le retribuzioni presunte per il calcolo della rata anticipata per I'anno
in corso.

Viene quindi visualizzata la seguente schermata

ETTORE NAVIGAZIONE - INVIO RETF

Regolazione

4 Regolazione > Rata Caicolo premio >

PAN SELEZIONATA

Codice atta Ragione sociale Codice PAN

PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ITAL/COMUNIT CON SGRAVI v

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI v

< INDIETRO SALVA

1.310,90

REGOLAZIONE
PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI ~

RATA
PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI ~

Aot

Figura 20 — Inserimento delle retribuzioni effettive per laregolazione del premio (1)

Utilizzando il seguente tasto e possibile:
Visualizzare il dettaglio delle qualifiche per ogni profilo tariffario e comunicare I'importo delle
i relative retribuzioni effettive.
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PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ITAL/COMUNIT CON SGRAVI

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI

Categoria naviglio

RIMORCHIATORI (40)

Data inizio validita classificativo

Tasso infortuni Quota sgravio su tasso infortuni

Autoliquidazione Settore Navigazione — Armatori — V. 2.10

Data fine validita classificativo

Tasso applicato infortuni

3,50 0.00 3,50
Giomi Per
Qualifica orm . sone - Retribuzioni complessive
complessivi complessive
(1 Cat)-
Comandante/Dirmacchina 0 0 0
(Il Cat.) - Primo Ufficiale i} i} 0
(1l Cat. ) - Aliri Ufficiali i] ] 0
i Cal.. } - Sottoufficiali e 0 0 0
COmuni
< INDIETRO

Figura 21 - Inserimento delle retribuzioni effettive per la regolazione del premio (2)

Utilizzando i seguenti tasti & possibile:

SALVA

Salvare i dati inseriti in bozza e passare alla schermata successiva

< INDIETRO

Tornare alla schermata precedente.

Sui dati inseriti saranno effettuati i seguenti controlli di coerenza per ciascuna delle qualifiche:

- se valorizzato anche uno solo tra i campi Giorni complessivi, Persone complessive e Retribuzioni complessive,
anche gli altri campi devono essere obbligatoriamente valorizzati.

- il rapporto tra valori inseriti nei campi Giorni complessivi e Persone complessive deve essere coerente con il
periodo classificativo per cui si sta compilando la dichiarazione. Per esempio: se il periodo classificativo (ad
esempio 1° gennaio — 31 dicembre) é pari a 365 giorni, il valore del rapporto tra Giorni complessivi/ Persone
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complessive non pud essere superiore a 365.
- il valore inserito nel campo Giorni complessivi deve essere maggiore/uguale del valore inserito nel campo Persone
complessive. Nel caso in cui i due valori siano uguali ne viene data evidenza all’'utente, ma € consentito comunque
procedere con I'invio della riduzione di presunto.

4.3. Conferma delle retribuzioni presunte per il calcolo del premio dirata
anticipata dell’anno in corso

< Rata > Caicolo premu »

PAN SELEZIONATA

Codice ditta Ragione sociale Codice PAN

Le rate risulteranno bloccate qualora fosse valorizzato Nindicatore di "presunto protetio”

PROFILO TARIFFARIO

PERSONALE ASSICURATO SENZA SGRAVI v

< INDIETRO SALVA

Figura 22 - Conferma retribuzioni presunte per il calcolo del premio di rata anticipata dell’anno in corso (1)
Le rate risultersnno bloccate gualora fosse walorizzato l'indicatore di “presunto protetto”™

PROFILC TARIFFARIO

PERSOMALE ASSICURATO SENZA SGRAVI -~

Categoria navigho

RIMORCHIATORI (€0}

Data mizio validita’ classificativo Data fine validita” classificativo
Tasso infortuni Quota sgravio su tasso inforbwni Tasso applicato infortuni
3,50 0,00 3,50
Qualifica fli:?nnp‘:eESivi ::::'T!EEEi‘"E Retribuzioni complessive
g:r:;r:lu; ante/Dr.macchina 100 1 11100
Il Cat) - Primo Ufficisle o o o
i Cat.) - Akri Uificiali o o o
W Cat) - Sottoufhciali = o o o

comuni

]
E
5

« INCIETRO
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Figura 23 - Conferma retribuzioni presunte per il calcolo del premio di rata anticipata dell’anno in corso (2)
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Utilizzando i seguenti tasti € possibile:

SALVA
< INDIETRO

Salvare i dati inseriti in bozza e passare alla schermata successiva

Tornare alla schermata precedente.

Se I'importo delle retribuzioni presunte per il calcolo del premio di rata anticipata per I'anno in corso viene
modificato il servizio visualizza il seguente messaggio:

Attenzione

La rata di premio anticipato per I'anno in corso pud essere calcolata su un imponibile
retributivo inferiore rispetto a quello dichiarato per la regolazione solo previa

comunicazione motivata all' INAIL da inviare entro il (*), utilizzando il
servizio teiematico "Riduzione di presunto™ disponibile sul sito www . inail.it - Servizi
oniline

Pertanto, in assenza di detta comunicazione il premio di rata anticipata per I'anno in
corso verra calcolato in base alle retribuzioni effettivamente corrisposte per I'anno
precedente(™)

Riferimenti normativi

(™) Articolo 28, comma 6, dpr n.1124/1965 e dm 16 giugno 2003
{*™) Articolo 28, comma 2, lettera b), dpr n.1124/1965

CONFERMA

Figura 24 - Messaggio di conferma

Sui dati inseriti saranno effettuati i seguenti controlli di coerenza per ciascuna delle qualifiche:

- se valorizzato anche uno solo tra i campi Giorni complessivi, Persone complessive e Retribuzioni
complessive, anche gli altri campi devono essere obbligatoriamente valorizzati.

- il rapporto tra valori inseriti nei campi Giorni complessivi e Persone complessive deve essere coerente con il
periodo classificativo per cui si sta compilando la dichiarazione. Per esempio: se il periodo classificativo (ad
esempio 1° gennaio — 31 dicembre) & pari a 365 giorni, il valore del rapporto tra Giorni complessivi/ Persone
complessive non pud essere superiore a 365.

- il valore inserito nel campo Giorni complessivi deve essere maggiore/uguale del valore inserito nel campo Persone
complessive.

In presenza di Presunto Protetto non & possibile modificare i dati visualizzati per il periodo di rata. In questo
caso se il rapporto tra valori inseriti nei campi Giorni complessivi e Persone complessive non & coerente con |l
periodo classificativo per cui si sta compilando la dichiarazione, ne viene data evidenza all’'utente tramite un
messaggio.
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4.4. Calcolo del premio

Dopo aver completato I'inserimento delle retribuzioni, attivando il tasto Salva viene visualizzato il Calcolo
del premio, come sotto riportato:

m

Calcolo premio

4 Calcolo premio > Rateazione Allegati > Richiesta certificato ass nvio retribuzione >
PAN SELEZIONATA
Codice ditta Ragione sociale Codice PAN

RIEPILOGO CALCOLO DEL PREMIO

Importo caicotato anno Rata anticipata Regolazione anno Rata

4638869 30407.93 15980,76 4250585
In base ai dati delle regolaziont @ dedie rate il premio di avtolquidazione sara: 58.486,61

Figura 25 - Riepilogo calcolo del premio

Nel Riepilogo calcolo del premio € indicato:

Importo calcolato anno xxxx: totale dell’'importo del premio calcolato per I'anno precedente
Rata anticipata xxxx: importo della rata di premio anticipato richiesta per 'anno precedente

e Regolazione anno xxxx: differenza tra la rata di premio anticipato richiesta per I'anno precedente
e il totale dell'importo del premio calcolato per 'anno precedente.

e Rata xxxx: importo della rata anticipata per I'anno in corso.

In fondo viene indicato I'importo del premio di autoliquidazione dovuto e pari alla somma algebrica

dell'importo del premio di regolazione e di quello della rata anticipata.

Utilizzando i seguenti tasti € possibile:

SALVA
< INDIETRO

Salvare i dati inseriti in bozza e passare alla schermata successiva

Tornare alla schermata precedente.
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4.5. Pagamento del premio in quattro rate

Dopo aver salvato i dati il servizio visualizza la seguente schermata:

PAN SELEZIONATA

Codice ditta Ragione sociale Codice PAN

Voglic procedere con

H 301 rrlo o Unca 5o
| Pagamento in 4 rate

CONFERMA

Rata Importo Data scadenza

1 706996 €

<INDIETRO PROCEDI

Figura 26 — Modalita di pagamento

Utilizzando il menu a tendina & possibile selezionare la modalita di pagamento del premio:
e Unica soluzione, scadenza variabile a seconda dell'anno di competenza.
e Pagamento in 4 rate con maggiorazione degli interessi sulle rate successive alla prima, ai sensi della
legge n.449/97 e della legge n.144/99, e relative date di scadenza variabili a seconda dell'anno di
competenza.

Utilizzando i seguenti tasti € possibile:

Confermare la scelta effettuata e, nel caso in cui si sia selezionato

CONFERMA “Pagamento in 4 rate”, visualizzare I'importo delle singole rate
maggiorate degli interessi sulle rate successive alla prima (vedi
figura 27)
PROCEDI
< INDIETRO

Accedere alla schermata successiva salvando i dati

Tornare alla schermata precedente.
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Voglic procedere con

paganm‘to b g

Rata Importo Data scadenza
1 893971 €
2 896280 €
3 8.98667 €
4 901054 €

< INDIETRO PROCEDI

Figura 27 — Pagamento in 4 rate

4.6. Inserimento allegati

In presenza della tipologia di certificato specificata nella tabella sotto riportata, devono essere allegati i
corrispondenti documenti.

Certificato Allegati
Ruolo unico consistenza della flotta
Comandata elenco nominativi personale assicurato.
Concessionari elenco nominativi personale assicurato.
Prove in mare elenco nominativi personale assicurato.
Tecnici ispettori elenco nominativi personale assicurato.
Appalti officina elenco nominativi personale assicurato.

| files in formato .pdf devono essere allegati utilizzando il tasto Scegli file.
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AUTOUQUIDAZIONE SETTORE NAVIGAZIONE - INVIO RETRIBUDON E CALCOLOD DEL PREMIO

Allegati

< Calcolo premio > Rateazione > Allegati > Richiasta certificato ass . > Invio retribuzione >

PAN SELEZIONATA

Codice ditts Nagione sociale Codica PAN

inseriscl allagato
| mllegato »x SCEGLI IL FILE

1l fila allegoto dava essare n formato paf a non deve avare dimensione supericre a TMB

Fat il cenificato Ruolo unico, alegae 1a Consistenza della flotta. Per | cerntificat Comandata, Concessionari, Prove in mare,
Tecnicl isp I » Appalt " gars IHlsnco con | ti del per Is ansicurato

Dats inserimento Allegato

Non sono present! allegst

< INDIETRO

Figura 28 - Inserimento allegati

Una volta scelto il file & necessario allegarlo con I'apposito tasto.
Inserisci allegsto

ALLEGATO pdf x | ALLEGA

Il file asllegsto deve essare in formato pdf e non deve avers dimensione superiore a8 TMB

Figura 29 - Dettaglio inserimento allegato

TN 8 AL O DU Py

Il file allegato € inserito nella lista dalla quale €& possibile scaricarlo oppure eliminarlo.

Allegat

< Calcolo peamio > Rateazione > Allegot]i > Richiesta cartificato ass Invio retribausiono >

PAN SELEZIONATA

Cosce Ucta RAMgone »ocemle Cosce PAN

irsmerzc simg@ts
ALLEGATO pat > ALLECH,

B M alegmic Seve sasers i Armel Al & RO Seve SVere SETenEone Sudedom & TMEB

Far 4 0o f om0 Ruolo uneo. slages & Consistenss della Nomnes Per | centaes C < V. Prove i sare
L - Appalns stegars FESenco com | nooinativi del personale sssicurato
Data miaersmoeoto Abegato
ALLEGATO par > a

Figura 30 - Lista allegati dopo inserimento
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Utilizzando i seguenti tasti & possibile:

- Visualizzare il PDF allegato

Eliminare I'allegato inserito

Tornare alla pagina precedente
< INDIETRO
Salvare in bozza e proseguire
SALVA

4.7. Richiesta contestuale certificato di assicurazione equipaggio

Dopo aver salvato i dati il servizio visualizza la schermata Richiesta contestuale Certificato di assicurazione
equipaggio sotto riportata:

PAN SELEZIONATA

Codice ditta Raglone sociale Codice PAN

RICHIESTA CONTESTUALE CERTIFICATO DI ASSICURAZIONE EQUIPAGGIO

Data inizio Data fine Numero persone equipagglo

RICHIEDI CERTIFICATO ASSICURAZIONE
¢INDIETRO

Figura 31 - Inserimento dati per richiesta certificato assicurazione equipaggio

L'utente deve indicare il periodo (data inizio - data fine) ed il numero di persone di equipaggio.
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Richiedere il certificato di assicurazione equipaggio
RICHIEDI CERTIFICATO ASSICURAZIONE
Procedere alla schermata successiva.
PROCEDI
< INDIETRO

Dopo aver salvato la richiesta viene visualizzato il seguente messaggio:

Tornare alla schermata precedente.

«~ Richiesta del certificato di assicurazione equipaggio salvata

Figura 32 - Messaggio di conferma salvataggio richiesta di certificato di assicurazione equipaggio

Il certificato puo essere richiesto solo per le PAN con periodo di rata e che non siano confluite in un Ruolo Unico.

4.8. Autocertificazione, stampe di riepilogo e invio retribuzioni

Per effettuare I'invio delle retribuzioni & necessario compilare la schermata Invio dichiarazione:

Invio dichiarazione

- alocks premics > Fateazions = Allegati > Richiesta cenificate ass... = Invio retribuzione -

PARN SEL EZIOMNATA

Codcn ditia Ragona sociake Coadioas PRk

VL e softoaoribhoda

- Sl IMPESgNE A CoNSEvara copia dala nosvita @ i presaniana s Sada NSl che ereaniual ma ks mes FEcRs s rchest
- dichiara di essans disponibike par evweshsali chiarnmend ai segueessd eoaedt

[="= e, MO
bratirizn Toadarbones:
FEC E-mail

Ixat snsgrefol dalla dibs
Ragions Socialae

Indirzxo. Email
Tadertores PEC
e

STARMPA FAC-SIMILE F24 STARMPE CALCOE OF IPRERID
m TN OHCHASRAST RN E

Figura 33 - Invio della dichiarazione
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Utilizzando i tasti sotto riportati & possibile:

Inviare la dichiarazione delle retribuzioni
INVIA DICHIARAZIONE

Stampare il PDF del riepilogo del calcolo del premio(*)
STAMPA CALCOLO PREMIO

Stampare il PDF del dettaglio della rateazione
STAMPA PIANO RATEAZIONE

Stampare il fac simile della delega di pagamento F24
STAMPA FAC-SIMILE F24

Tornare alla schermata precedente.
< INDIETRO

(*) Il pdf del riepilogo del calcolo del premio contiene, laddove prevista, la voce "Importo Sgravio" che
corrisponde alla riduzione spettante a seguito dell’applicazione degli sgravi della gestione navigazione per
attivita di pesca oltre gli stretti, pesca mediterranea e pesca costiera (art. 6, c.1 e 6 bis, dl 457/97 conv. con
modificazioni dalla 1.30/98) e lo sgravio previsto per I'iscrizione nel Registro internazionale.
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5. Richiesta del certificato di assicurazione equipaggio

5.1. Scelta della PAN

Selezionando dal menu riportato sulla sinistra il servizio Richiesta certificato di assicurazione equipaggio
viene visualizzato I'elenco di tutte le PAN.

4 Toma alla homepage AUTOLIQUIDAZIONE SETTORE NAVIGAZIONE - RICHIESTA CERTIFICATO ASSICURAZIONE EQUIPAGGIO
Scelta PAN

Home

Visualizza elementi di calcolo

Riduzione del presunto

Invio retribuzioni e calcolo del premio Codice ditta Codice PAN

Richiesta certificato i i FILTRA Azzera
equipaggio

Codice ditta Ragione sociale Codice PAN

@
@
®
@&

Figura 34 - Scelta PAN

Utilizzando i tasti sotto riportati € possibile:

Selezionare una PAN utilizzando alternativamente il codice ditta oppure il codice PAN

Eliminare il filtro impostato e ritornare alla lista completa.

Visualizzare i dettagli relativi alla PAN

Dopo aver scelto la PAN per la quale siintende richiedere il certificato di assicurazione equipaggio, selezionando
il tasto @ si accede alla seguente schermata.
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LU LR BURSE) BT L L Tt

Lista richieste certificati assicurazione equipaggio

W LTy LET T DI | el o i LB A

m
i
m
m

Filra per anno FILTRA

PAN SELEZIONATA

Codice ditta Codice PAN

Anno Data inizio Data fine Stato

Data invio

Mon sono presenti nchieste di cerificati di assicurazione equipaggio

« INDIETRO

Figura 35 - Nuova richiesta certificato

MUOWVO CERTIFICATO ASSICURAFIONE

5.2. Richiesta di certificato di assicurazione equipaggio

E possibile richiedere il certificato di assicurazione equipaggio separatamente dal servizio di “Invio retribuzioni
e calcolo del premio”, inserendo la data inizio e la data fine del periodo per il quale si richiede il certificato e
indicando il numero dei componenti dell’equipaggio con le stesse modalita gia descritte al paragrafo 4.8.

Richiesta Contestuale Certificato di Assicurazione Equipaggio.

Il certificato pud essere richiesto solo per le PAN con periodo di rata e che non siano confluite in un Ruolo Unico.
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