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1. GENERALITA

1.1. Tabella delle versioni

Versione Paragrafo e/o pagina .. o
Data 8 /o pag Descrizione modifica
manuale aggiornata
V1.0 01/01/2013  Tutto il documento
V14 24/07/2017  Nuova Comunicazione Adeguamento allegato 3B DECRETO 12 luglio 2016.
V2.0 01/01/2024  Tutto il documento Adeguamento tecnico/funzionale
V2.1 19/12/2024 ' Comunicazione via File Aggiornamento tracciato record per invio da File
V2.2 12/05/2025 | Associazione tardive Aggiornamento requisito per Dlgs.81/08

1.2. Termini e acronimi

Di seguito vengono riportati gli acronimi utilizzati nel presente documento.

Termine/acronimo

INAIL

MC

ASL

up

Definizione

Istituto Nazionale per I’Assicurazione contro gli Infortuni sul Lavoro

Medico Competente

Associazione Sanitaria Locale

Unita Produttive
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MANUALE UTENTE MEDICO COMPETENTE

1 Introduzione

Medico Competente & I'applicazione online dedicata ai medici competenti per la gestione della
comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria in un’ottica di standardizzazione metodologica e

procedurale per la trasmissione delle informazioni alla ASL di riferimento.

Attraverso l'uso nazionale dell’applicativo si mira a perseguire i seguenti obiettivi:
B Adempimento all’obbligo dell’articolo 40 del Testo Unico sicurezza relativo alla
comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria;
B Dotazione di un unico strumento di lavoro su tutto il territorio per la raccolta e la
trasmissione dei dati;
B standardizzazione delle modalita di compilazione dell’allegato 3B;

B Gestione del flusso comunicativo tra i soggetti coinvolti: Medico Competente, ASL, Regione,

INAIL

Questo manuale intende illustrare le fasi in cui si articola il processo di compilazione e invio della
comunicazione e tutte le funzionalita consentite dall’applicativo per un suo corretto utilizzo.
Verranno quindi analizzate in dettaglio le fasi di:

e Registrazione e login all’applicativo

e Inserimento e associazione all’Unita Produttiva

e Compilazione dati e invio nuova comunicazione
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2 Registrazione utente al portale

Per poter accedere all’applicativo, occorre registrarsi al portale INAIL come Medico Competente (di
seguito denominato MC), cliccando su “Accedi ai Servizi Online” (figura 1).

Figura 1 - Home page portale INAIL
For International visitors

INQIL e Yo R e T R

szg, In: tutto INAILIE n

Atti e documenti

Istituto

Attivita e servizi

INAIL comunica

bandi di concorso Inail

ﬁ-u l'/\vo_l FIE f S:ev:»’\:u:im' sei bandi di concorso Inail per un totale di 577 posti a tempo pieno e °
"IN LAVORO SICURO

In primo piano

Inail podcast Rivista infortuni |l paziente al centro Struttura organizzativa Relazioni internazionali Covid-19

Informazioni per gli utenti Chiudi X

dalle ore 19:00 di venerdi alle ore 24:00 di domenica 25 luglio 2001, per attivita di manutenzione dei sistemni, non & possibile effettuare pagamenti PagoPA per INAIL sia
dal sito istituzionale che presso i prestatori di servizio di pagamento

Attivita

Assicurazione

: % Altro
Prevenzione e sicurezza

Ricerca e tecnologia

Se non si e in possesso di alcuna registrazione sul portale Inail, occorre selezionare “Richieste —

abilitazioni” e “Medico Competente” (Figura 2)

z
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Figura 2 - Registrazione MC

Home > Accedi ai Servizi Online

Richieste Abilitazioni

> Acced! al Servizl on-line Per usufruire dei servizi telematici e accedere alla propria area riservata. & necessario utilizzare Spid, Cns e Cie (ad eccezione dei

Acced! al Digital Workplace inall soggetti esonerati da SPID che devono selezionare tale categoria al momento del login). Le seguenti tipologie di utenti possono
> = x A

> Acced! con credenziall INPS
> Richieste di abilitazione

>

>

>

Ditta

Intermediario

Azienda/PA non Iscritta all'inall
Utente con credenziall dispositive
Medico competente

Medico esterno/Presidio
ospedaliero

Area Ispettiva/Organi di vigllanza

Pubblica Amministrazione In
Gestione conto Stato

» Obblight per gli utenti del servizi
online

porare a termine |a regi g le

Aziende con obbligo assicurativo per gii infortuni sul
1avoro e le malattie professionali.

AZIENDA/PA NON ISCRITTA ALLINAIL

Aziende con contribuzione non gestita da Inail e

non alrassic

inail.

UTENTE CON CREDENZIALI
DISPOSITIVE

riportate nelle rispettive pagine di riferimento.

@ INTERMEDIARIO

Delegato ad effettuare gli adempimenti in materia di
lavoro, previdenza e assistenza sociale.

MEDICO COMPETENTE

Incaricati dall'azienda all'invio dei dati di sorveglianza
sanitaria e a tutti gli altri obblighi previsti dal decreto
81/2008.

MEDICO ESTERNO PRESIDIO
OSPEDALIERO

85

Soggetti che intendono operare per conto di una ditta Soggetti abilitati al rilascio della certificazione medica di
(legali rappresentanti/armatori, datori di infortunio e malattia professionale.

iavoro/comandanti, delegati ai servizi, amministratori

delle utenze digitali, consulenti per le attrezzature e gli %
impianti) e utenti infortunati, tecnopatici e titolari di

rendita che intendono accedere ai propri dati.

AREA ISPETTIVA ORGANI DI

\ VIGILANZA

Soggetti appartenenti alle aree ispettive di vigilanza delle
Amministrazioni Pubbliche.

PUBBLICA AMMINISTRAZIONE IN
GESTIONE CONTO STATO

Utenti della P.A. abilitati all'accesso ai servizi telematici di
denuncia di infortunio, malattia professionale  silicosi e
asbestosi.

Informativa sulla privacy e sul trattamento dei dati personali
Per informazicni sul trattamento dei dati personali & possibile consuitare 1a relativa Informativa disponibile sul portale Inail.

e compilare la maschera con accesso tramite SPID (Figura 3).

Figura 3 - Form di registrazione

Home > Accedi ai Servizi Online » Richiesta abilitazioni > Medico competente

> Accedi ai Servizi on-line

» Accedi al Digital Workplace Inail

> Accedi con credenziali INPS

> Richieste di abilitazione

>

Ditta

Intermediario

Azienda/PA non iscritta all'Inail
Utente con credenziali dispositive
Medico competente

Medico esterno/Presidio
ospedaliero

Area ispettiva/Organi di vigilanza

Pubblica Amministrazione in
Gestione conto Stato

» Obblighi per gli utenti dei servizi
online

Medico competente

Deve registrarsi come "Medico Competente" I'operatore sanitario incaricato dall'azienda all'invio dei dati di sorveglianza sanitaria
(allegato 3 B, ex art 40 d.Igs. 81/2008).
I profilo di Medico competente consente I'accesso ai seguenti servizi online:

- Comunicazione Medico Competente (Associa UP e Nuova Comunicazione)
+ Durc Online - Consultazione Regolarita

+ Rischio Biologico

+ Registro d'esposizione (solo data entry)

Nel caso in cui l'utente sia gia registrato, & sufficiente accedere al servizio Associa Medico Competente e inserire il proprio codice
fiscale e il numero di iscrizione all'albo.

Se |'utente non & ancora registrato, deve preliminarmente procedere con la registrazione effettuando le seguenti operazioni:
+ effetare I'accesso con Spid, Cns o Cie
- selezionare la voce My Home/IL MIO PROFILO
+utilizzare il servizio "Richiesta abilitazioni/Medico competente”

ENTRA CON SPID - CNS - CIE

Informativa sulla privacy e sul trattamento dei dati personali
Per informazioni sul trattamento dei dati personali & possibile consultare I relativa Informativa disponibile sul portale Inail.

u »Assocla medico competente

(X=

Ultimo aggiornamento: 30/09/2021
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Se I'utente ha gia una precedente registrazione sul portale INAIL, dopo avere cliccato sul “Accedi ai
Servizi Online” fara I'accesso tramite SPID (Figura 4)

Figura 4 - Opzioni di registrazione

al Servizi Online > Entra con SPID, CNS ¢ OE

Accedi ai Servizi on-line

Accedi al Servizi on-line

Accedi 3l Digital Workplace Inail S0 NS aE CREDENZIALI INAIL

\ccedi con credenziali INPS

s

Richieste di abiltazione
e SISTEMA PUBBLICO DI IDENTITA DIGITALE (SPID)
Obblighi per gli utent dei servizi

online
= Le credenziall Spid di secondo Mvello permettono faccesso sia al serviz online per | lavoratorl. per Iz

consultaziona/gestions del propel atl sia al senvizi oniine per e ditte.
Se non sef ancora In possesso ol cradenziall Spid. dliccand sul pulsante "Entra con SPID" e scegiienco dallelenco un
te. & possiole ricieders le credenziall. Se Invece sel 213 In possesso
3 con SPID" e scegllendo dall'elenco Il proprio Identity Provider. 51 pud
£5eguire Iautenticazions & acceders 3 servizl 3 cul & a0itato

Le Informazioni util ad ottenere 13 preventiva ablltazions al ruolo d'appartanenza, ono disponioil aliz pagina
a3 & del portale wwwinalllt.

RECAPITI E CONTATTI ACCESSO RAPIDO
INQIL e ans

(+39) 06.5001
Dal luned) a venerd] dalle 9.00 alle 18.00
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2.1 Login

Effettuata la registrazione e ottenute le credenziali, I'utente puo eseguire I'accesso al portale INAIL.

Figura 5 - Login portale INAIL

I N ‘-‘ I L Cerca nel portale m

ISTITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI LA LAVORG

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

b

Nel caso in cui l'utente sia gia in possesso di un altro profilo all’interno del portale INAIL, il sistema

|

propone la scelta profilo “Medico Competente” @ (Figura 6).

Figura 6 — Scelta Profilo

O Azienda

O Consulente Demo

O Consulente del lavoro Iscritto all'albo della provincia di : ROMA
O Operatore Codice Unita : Direzione Generale

(O Cittadini Inps con Dispostito

O Lavoratore
v Medico competente Numero Abilitazioni 2
. Numero Autorizzazione : (123A)
Numero Autorizzazione : (123)
v Referente ASL Numero Abilitazioni 3
) Operatore ASL codice ASL : ASL BA

Riconosciuto dal sistema, si accederaalla MyINAIL per il profilo Medico Competente, dove si potra
accedere alla lista dei servizi e ricercare “Medico Competente”. Il servizio puo essere inserito nella

lista dei preferiti del portale Inail. (Figura7)

z
o
=
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Figura 7 — MY INAIL

Notifiche 4 [l v |
INQIL et reEEes
MYINAIL
ISTTuTO NAZ PE RAZIONE

R UASSICURAZ
NG SUL LAVORG

Cerca in tutto Inail Q

D Scopri di pid sull'app inail

Servizi Le mie pratiche » Le mie richieste »

I ... 2o
FAQ Aiuto per la navigazione

Medico competente

Servizi per te
Nascondi servizi consigliati &

Vlisualizza i servizi online consigliati per la tua tipologia di profilo. Puoi consultare tutti i servizi online disponibili

per te nella sezione “Servizi".

> Rischio sovraccarico © Do © imseon [+]
biomeccanico Aggiungi Aggiungi £t Aggiungi
preferito preferito preferito
Valutare il rischio: Ergo toolkit . S :
z i i
g Consultazione Regolarita Accedi a pagoPA

suite

Vai al servizio — Vai al servizio — Vai al servizio —

Servizi preferiti

Aggiungi o rimuovi un servizio online tra i tuoi preferiti. Seleziona la card o il pulsante "Accedi alla lista dei servizi” per accedere

alla lista servizi e scegliere fino ad un massimo di 9 servizi preferiti da visualizzare in home. Puoi rimuovere il servizio
selezionando "Rimuovi preferito”. Servizi aggiuntivi: 1di 9

> Medico Competente Ri,—go\,i
preferito
©
Medico Competente bt
preferito

Vai al servizio =

Accedi alla lista dei servizi

z
o
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3  Struttura dell’applicativo

Sulla sinistra della pagina e possibile accedere alle funzioni necessarie per |’Associazione dell’Unita

Produttiva, ovvero:

Nuova Unita Produttiva;

Rinnova Associazioni;

Tutte le Associazioni;

Associazioni Tardive.

(Figura 8)

Figura 8 - Menu di navigazione principale

Medico Competente
Medico Competente

7 Il medico competente ha l'obbligo di trasmettere ai servizi competenti per territorio i dati aggregati sanitari e di rischio dei lavoratori
4 Torna alla mia Homepage sottoposti a sorveglianza sanitaria (art. 40, decreto legislativo 81/2008 e s.m.i., all. 38). Le informazioni, elaborate evidenziando le differenze di
genere, devono essere inviate esclusivamente per via telematica entro il primo trimestre dell'anno successivo a quello di riferimento.

Medico Competerite | contenuti e le modalita di trasmissione delle informazioni sono stati definiti con il decreto interministeriale del 9 luglio 2012 {pubblicato in

Modulo 38 Gazzetta ufficiale il 26 luglio 2012 e modificato dal decreto interministeriale del 6 agosto 2013 pubblicato in Gazzetta ufficiale n. 212 del 10
settembre 2013).

Assocla Unita Produttiva
Attraverso |'uso nazionale dell'applicativo si mira ai seguenti obiettivi:
+ Adempimento all'obbligo dell‘Art. 40 del Testo Unico Sicurezza relativo alla comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria;
- Dotazione di un unico strumento di lavoro su tutto il territorio per la raccolta e la trasmissione dei dati;
+ Standardizzazione delle modalita di compilazione dell'allegato 38;
+ Gestione del flusso comunicativo tra i soggetti coinvolti: Medico Competente, ASL, Regione, INAIL.

Nuova Unita Produttiva

y Comunicazionl
Nuova Comunicazione
Comunicazion! In Bozza
Comunicazionl via File
Tutte le Comunicazionl

Comunicazionl Tardive

La funzione Associa Unita Produttive consente |'associazione del MC alle Unita Produttive (di

seguito denominata UP) per le quali deve inviare le comunicazioni.

La funzione Comunicazioni consente |'inserimento e I'invio delle comunicazioni e presenta le
seguenti voci:

- Nuova comunicazione;

- Comunicazioniin Bozza;

- Comunicazioni via File;

- Tutte le Comunicazioni;

— Pag. 10 di 49



- Comunicazioni Tardive.

(Figura 9)

MANUALE UTENTE MEDICO COMPETENTE

Figura 9 - Menu di navigazione principale

Medico Competente

4 Torna alla mia Homepage

Medico Competente
Modulo 38
Assocla Unita Produttiva
Nuova Unita Produttiva

RINnova A

zionl

Tutte |

Associazion| Tardive

y Comunicazionl
Nuova Comunicazione
Comunicazion! In Bozza
Comunicazionl via File

Tutte le Comunicazionl

comunicazionl Tardive

Medico Competente

Il medico competente ha I'obbligo di trasmettere ai servizi competenti per territorio i dati aggregati sanitari e di rischio dei lavoratori
sottoposti 3 sorveglianza sanitaria (art. 40, decreto legislativo 81/2008 e s.m.i., all. 38). Le informazioni, elaborate evidenziando le differenze di
genere, devono essere inviate esclusivamente per via telematica entro il primo trimestre dell'anno successivo a quello di riferimento.

| contenuti e le modalita di trasmissione delle informazioni sono stati definiti con il decreto interministeriale del 9 luglio 2012 (pubblicato in
Gazzeta ufficiale il 26 luglio 2012 e modificato dal decreto interministeriale del 6 agosto 2013 pubblicato in Gazzetta ufficiale n. 212 del 10
settembre 2013).

Attraverso I'uso nazionale dell'applicativo si mira ai seguenti obiettivi:
- Adempimento all'obbligo dellArt. 40 del Testo Unico Sicurezza relativo alla comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria;
- Dotazione di un unico strumento di lavoro su tutto il territoric per la raccolta e la trasmissione dei dati;
+ Standardizzazione delle modalita di compilazione dell'allegato 38;
+ Gestione del flusso comunicativo tra i soggetti coinvolti: Medico Competente, ASL, Regione, INAIL

4 Associazione Unita Produttiva

Per poter avviare il processo di compilazione della comunicazione & necessario che il MC si associa

all’'UP di propria competenza.

L’Unita Produttiva € un sottosistema aziendale definita nel Testo Unico come una struttura

finalizzata “alla produzione di beni o all’erogazione di servizi, dotati di autonomia finanziaria e

tecnico funzionale”.

I MC, nominato dal datore di lavoro, per ciascuna delle UP di sua competenza deve effettuare la

comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria ai sensi dell’articolo 40 del Testo Unico sicurezza.

z
o
=
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MANUALE UTENTE MEDICO COMPETENTE

Per associarsi ad una nuova UP I'utente deve effettuare le seguenti operazioni:

1. Cliccare sul menu Nuova Unita Produttiva

2. Inserire il Codice Fiscale o la Partita IVA e cliccare su Cerca (Figura 10).

Figura 10 - Ricerca Azienda “Nuova associazione”

Medico Competente » Modulo 3B » Associa Unita Produttiva > Nuova Unita Produttiva

4 Torna alla mia Homepage

» Medico Competente
> Modulo 38
> Assocla Units Produttiva
Nuova Unita Produttiva

Rinnova

Comunicaziont in

Comunicazion! ia File
Tutte le Comunicazion!

Comunicazioni Tardive
& (Consultala guida

17/12/2024
Ver. 1.1.17

Nuova Unita Produttiva

1l servizio ti consente di effettuare 'associazione alle Unita Produttive per le quali potrai inserire i dati relativi alla comunicazione 'art. 40
Decreto legislativo n. 81/2008 e s.m.i." per la sorveglianza sanitaria dell'anno 2024.

Le Unita Produttive possono essere gia presenti nel sistema (se inserite dal datore di lavoro) o altrimenti dovrai inserire i dati della Unita
Produttiva di tua competenza

Ricerca Azienda

CERCA

Desideri rinnovare l'associazione di un'Unita Produttiva dell'anno precedente? RINNOVA

Se al Codice Fiscale/Partita IVA inserito corrispondono piu aziende, il sistema propone I'elenco

delle aziende da poter selezionare (Figura 11).

e
F
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Figura 11 - “Nuova associazione” per piti aziende

Medico Competente ) Modulo 38 ? Associa Unita Produttiva » Nuova Unita Produttiva

Nuova Unita Produttiva

1l servizio ti consente di effettuare I'associazione alle Unita Produttive per le quali potrai inserire i dati relativi alla comunicazione 'art. 40
Decreto legislativo n. 81/2008 e s.m.i." per la sorveglianza sanitaria dell'anno 2024.
Le Unita Produttive possono essere gia presenti nel sistema (se inserite dal datore di lavoro) o altrimenti dovrai inserire i dati della Unita

4 Torna alla mia Homepage

, Medico Competente Produttiva di tua competenza.
> Modulo 38
» Assocla Unita Produttiva Ricerca Azienda

Nuova Unita Produttiva

SOSEEEITY CERCA
RInnova Assoclazion|
Tutte le Assoclazion!

Assoclazion| Tardive
Hai ricercato il codice: 00968951004

SONO PRESENTI 5 AZIENDE

» Comunicazionl
Nuova Comunicazione

comunicazion! In 80223 Sono state trovate piu aziende corrispondenti al criterio di ricerca inserito.

Seleziona I'azienda di cui vuoi associare I'Unita Produttiva:
Comunicazion! via File

Elementi per pagina |10 v
Tutte le Comunicazionl

comunicazioni Tardive Azienda Indirizzo Sede Legale Origine
® AL TESTINCERIENSO it N 1T IR ) Archivio Inall
& (Consultala guida
s waLEoN oo S m— T0) Archivio Inall
17/12/2024
Ver.1.1.17 d | Archivio Inall
@ A LD Medico Competente
0 === U= = ez Archivio Inall

Setra le aziende trovate non c'e quella che cercavi aggiungi una nuova azienda CONTINUA

Se invece al Codice Fiscale/Partita IVA inserito non corrispondono aziende, il sistema non

restituisce alcun risultato (Figura 12).

Figura 12 - Nessuna azienda inserita
Nuova Unita Produttiva
Il servizio ti consente di effettuare I'associazione alle Unita Produttive per le quali potrai inserire i dati relativi alla comunicazione 'art. 40

Decreto legislativo n. 81/2008 e s.m.i." per |a sorveglianza sanitaria dell'anno 2024.

Le Unita Produttive possono essere gia presenti nel sistema (se inserite dal datore di lavoro) o altrimenti dovrai inserire i dati della Unita
Produttiva di tua competenza.

Ricerca Azienda

lemESTS, CERCA

Hai ricercato il codice: 00968951022
SONO PRESENTI 0 AZIENDE
Non sono stati trovati elementi.

Se tra le aziende trovate non c'& quella che cercavi aggiungi una nuova azienda

5L

Cliccando su Aggiungi una nuova Azienda ¢ possibile inserire i dati per la nuova azienda da

associare (Figura 13).

INQIL
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Figura 13 - Inserimento nuova azienda
Nuova Unita Produttiva

4 Jorna alla mia Homepage
DATI ANAGRAFICA AZIENDA

> Medico Competente

* Ragione Sociale Cod. Fiscale/P.IVA Partita IVA
> Modulo 38
0S66S00a
» Assocla Unita Produtiiva
* * Indir *
Nuova Unitd Produttiva Toponimo Indirizzo Num. Civico
- seleziona opzicne - v
* Provincia * Comune * CAP Codice Ateco
- seleziona opzione - v | |- seleziona opzione - V. - seleziona opzione - v
> Comunicazion|
Data Inizio Attivita Data Cessazione
Nuova Comunicazione
i e

Comunicazioni in Bozza
Comunicazioni via Flle
Tutte Je Comunicazion
Comunicazioni Tardive

DATI ANAGRAFICI UNITA PRODUTTIVA
& (Consultala guida

17/12/2024 * Denominazione UP
Ver. 1.1.17
* Toponimo * Indirizzo * Num. Civico
- seleziona opzicne - .
* Provincia * Comune * CAP * ASL di competenza
- seleziona opzione - v | |- seleziona opzione - v | | -seleziona opzion| |- seleziona opzione - v
Email PEC Telefono Cellulare

RUOLO ASSOCIATO PER L'UNITA PRODUTTIVA

* Ruolo Medico Competente:

- seleziona opzicne -

) Il sottoscritto dichiara, Sotto la propria responsabilita, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavoro come Medico

Competente dell'Unita Produttiva indicata, e di essere consapevole che forgano di vigilanza potra controllare Ia veridicita della
dichiarazione.

Cancella datl ASSOCIA

| dati anagrafici dell’azienda inseriti dal MC verranno visualizzati solo dal MC che ha effettuato
I'inserimento e dalla relativa ASL di competenza. Se un altro MC cerchera successivamente lo stesso

Codice Fiscale/Partita IVA, I'applicativo rispondera nuovamente “La ricerca non ha prodotto

risultati...”.
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Se I'azienda & presente negli archivi Inail, il sistema estrae I’elenco delle UP dell’azienda ricercata e

per ciascuna UP & possibile visualizzare (Figura 14):

4 Jorna alla mia Homepage

Medico Competente

Assocla Unita Produttiva

Nuova Unita Produttiva

RInNO

Comunicazion! in 8

Comunicazion! via File
Tutte le Comunicazion|

Comunicazionl Tardive

Consulta |a guida

17/12/2024
Ver. 1.1.17

B Origine:

Figura 14 — Elenco Unita Produzione

Nuova Unita Produttiva

DATI ANAGRAFICA AZIENDA
Ragione Sociale
SRRl

Indirizzo sede legale

-

Cod. Fiscale/P.IVA

OSSESASI004,

Partita IVA

Codice Ateco

Data Inizio Attivita:

SONO PRESENTI 2 UP

Filtra per

Associata % Non Associata

Origine w Denominazione v

Data Cessazione

Elementi per pagina |10 v

Indirizzo UP = Stato ¥

Medico Competente

Medico Competente

< INDIETRO

VIA test com_bozza, 1-97100- R

CORSO test, 1 - 11022 - BRUSSON (AO)

AGGIUNGI UP

= “Archivio Inail” se 'UP & presente nell’archivio Inail e quindi inserita dal datore di

lavoro o da un suo delegato;

= “Archivio MC” se I'UP é stata inserita da un altro MC che, non ritrovando I'UP di

competenza, ha precedentemente inserito i dati anagrafici dell’UP (vedi Inserimento

Nuova Unita Produttiva);

B Denominazione Unita Produttiva;

B Indirizzo Unita Produttiva;

B Altro MC associato:

=  “NO” indica che nessun altro MC ¢ associato all’UP corrispondente;

= “S|” indica che all’'UP & associato un MC (Unico, Coordinato o Coordinatore).

B Associa UP:
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= “UPgiaassociata” indica che I'utente ha gia eseguito |I'operazione di associazione per
quella UP;

= il tasto Associa consente di eseguire I'associazione.

Prima di cliccare sul pulsante Associa dell’UP di propria competenza, I'utente dovra scegliere il
ruolo di associazione per I'UP (Medico Competente Unico, Medico Competene Coordinato,
Medico Competente Coordinatore).

Cliccando sul pulsante Associa il sistema verifica se alla stessa UP risultano associati altri MC e se

eventualmente viene generato un conflitto dall’associazione del ruolo (Figura 15).

Figura 15 - Ruolo MC in conflitto

+ Dato creato/modificato con successo

ATTENZIONE: Ci pud essere un solo Medico Unico

La segnalazione non blocca il salvataggio dell’associazione, ma avvisa I'utente che ci potrebbe essere
stato un errore da parte sua o da parte di altri utenti associati alle medesima UP.
Una volta confermata I'associazione e concluse le operazioni di associazione tramite il pulsante

Associa, I'utente procede nella compilazione della Nuova Comunicazione nell’apposita sezione

Figura 16 - Inserimento Nuova Comunicazione

#My Home Informazioni InailAgile Strumenti Formazione ‘Q

Medico Competente » Modulo 3B » Comunicazioni » Nuova Comunicazione

Nuova Comunicazione

. Il servizio ti consente di inserire i dati relativi alla comunicazione ‘art. 40 Decreto legislativo n. 81/2008 e s.m.i." per la sorveglianza sanitaria
4 Torna alla mia Homepage dell'anno 2023.

> Medico Competente
> Modulo 38 INVIA UNA COMUNICAZIONE PER LE 3 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE

> Associa Unita Produttiva Uhilta Produtt
nita Produttiva
Nuova Unita Produttiva Tipologia

A @ E A Z Non Inviate v FILTRA
Rinnova Associazioni

Tutte le Associazioni
Associazioni Tardive

» Comunicazioni :
Elementi per pagina [10 v

Nuova Comunicazione
Codice Fiscale v Azienda v Indirizzo UP w Comunicazione v
Comunicazioni in Bozza

Comunicazioni via File INAIL TEST PIAZZA test, 1-83011 - ALTAVILLA IRPINA =
00968951004 INSERIMENTO (&) Non Inviata

Tutte le Comunicazioni
T e T e 00968951004 INAIL PIAZZA test, 1 - 83042 - ATRIPALDA (AV) Non Inviata [+
VIAtest, 11 - 32040 - COMELICO

& ! AMPLI A Invi
Consulta la guida 00968951004 AMPLIFON SP; SUPERIORE (BL) Non Inviata [+]
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4.1.1 Inserimento Nuova Unita Produttiva

Se 'UP non e presente nell’archivio Inail, I'utente potra effettuarne I'inserimento in archivio MC

cliccando sul pulsante Aggiungi UP (Figura 17).

Figura 17 - Nuova Unita Produttiva
Nuova Unita Produttiva

4 Torna alla mia Homepage
DATI ANAGRAFICA AZIENDA

> Medico Competente

Ragione Sociale Cod. Fiscale/PIVA Partita IVA
> Modulo 38 — -1nnA
» Associa Unita Produttiva
Nuova Unita Produttiva Indirizzo sede legale Codice Ateco
CmAnaa 1 a4en- )
Rinnova Associazioni et ay.
Tutte le Associazioni Data Inizio Attivita: Data Cessazione

Associazioni Tardive

» Comunicazioni
Nuova Comunicazione
Comunicazioni in Bozza
Comunicazioni via File

SONO PRESENTI 2 UP

Tutte le Comunicazioni

Comunicazioni Tardive Filtra per

& Consultala guida

Associata Non Associata BETRA

Elementi per pagina | 10 v

Origine = ASL w Denominazione v Indirizzo UP w Stato w
Medico AZIENDA U.S.L. VALLE VIAROMA, 1-11100-
JP TEST 20.1 d \
Competente D'AOSTA UPTEST 20.10 AOSTA (40) Associata v
Medico VIA test, 55 - 09121 -
4 | CAGLIA T23/1 % A
Competente ASEEBLCAGLIARI HpeEsE2a/10 CAGLIARI (CA) Assorlata W
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La schermata successiva riporta in alto i dati aziendali in modalita di “sola lettura”, al centro i dati

dell’UP che I'utente dovra inserire e in fondo alla pagina la scelta del ruolo (Figura 18).

Figura 18 — Dettaglio Nuova Unita Produttiva

DATI ANAGRAFICI UNITA PRODUTTIVA Chiudi

* Denominazione UP

* Toponimo * Indirizzo * Num. Civico

- seleziona opzione - v
* Provincia * Comune * CAP * ASL di competenza

- seleziona opzione - v - seleziona opzione - v - seleziona opziom | - seleziona opzione - v
Email PEC Telefono Cellulare

RUOLO ASSOCIATO PER L'UNITA PRODUTTIVA

* Ruolo Medico Competente:

- seleziona opzione - v

[ I sottoscritto dichiara, sotto la propria responsahilita, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavoro come Medico
Competente dell'Unita Produttiva indicata, e di essere consapevole che l'organo divigilanza potra controllare I3 veridicita della
dichiarazione.

Cancella dati ASSOCIA

4.2 Ricerca Nuova Unita Produttiva per Provincia

Se un’azienda contiene un grande numero di Unita Produttive ad essa collegate I'utente potra effettuarne
la ricerca attraverso il filtro della Provincia (Figura 19).

Figura 19 —Selezione filtro Provincia
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Nuova Unita Produttiva

DATI ANAGRAFICA AZIENDA

Ragione Sociale Cod. Fiscale/PIVA Partita IVA
(e, =i

Indirizzo sede legale Codice Ateco
R i o L A 10 I S e e

Data Inizio Attivita Data Cessazione

B 25

* Provincia

- seleziona opzione - v Associata Non Associata CERCA
< INDIETRO AGGIUNGI UP

Dopo aver selezionato la provincia il sistema permettera di vedere tutte le UP associate e non
associate alla ricerca effettuata (Figura 20).

Figura 20 —Risultato con selezione filtro Provincia

DATI ANAGRAFICA AZIENDA

Ragione Sociale Cod. Fiscale/PIVA Partita IVA
S Dl Qaza00H02T4

Indirizzo sede legale Codice Ateco
i _TERS, = —

Dara Inizio Attivita: Data Cessazione
DeierTIO

SONO PRESENTI 6 UP PER LA PROVINCIA DI AGRIGENTO

Filtra per

* Provincia

AGRIGENTO v Associata MNon Associata

Elementi per pagina |10

Origine ~ Dencminazione Indirizze UP Stato -

Medice OVE SPA VIA Campobello, 155/169 - 92027 - LICATA (AG) hen ~
Competente Associata

. CANICATTTI' OWS i . Non -
Archivio Inail 2326 LARGOD AOSTA 12 14, - - CANICATTI' (AG) Associata

o ; 5 - SolAC ﬂ

Archivio Ini celacCA OVS 1770 CORSO VITTORIO EMANUELE 112, - - SCLACCA No -
(AG) Associata

Archivio Inail AGRIGENTO OVS VIALE FOSSE ARDEATINE, - - AGRIGENTO (AG) fen ~
Associata

Archivio Inai LICATA OVS 1778 V1A CAMPOBELLO 159 169, - - LICATA (AG) hen ~
Associata

R LCATA Ui 554 CORSO ARGENTINA 4 C.C. IL PORTO, - - LICATA Non -
(AG) Associata

<  INDIETRO AGGIUNGI UP

e
F
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4.3 Rinnova associazioni

L'area “Rinnova associazioni” mostra I'elenco delle UP precedentemente associate e permette

all’'utente di rinnovare ciascuna associazione (Figura 21).

\

Nella colonna D " & possibile selezionare una o piu UP da rinnovare per I'anno in corso. Una volta

selezionare cliccare il bottone “ASSOCIA PER L’ANNO IN CORSO”.

Figura 21 —Rinnova associazioni
Medico Competents > Modulo 3B > Assecia Unita Produttiva > Rinnova Assoclazionl

Rinnova Associazioni

> Lelenco visualizza le UP associate nella sorvegiianza sanitaria 2023 e non ancora riassociate nella sorveglianza sanitaria 2024
4 _Torna alla mia Homepage

, Medico Competente
SONO PRESENTI 1851 UP ASSOCIATE NELLANNO PRECEDENTE

> Moduio 38

Assocla Unita Produtova

Nuova Unita Produttiva

Rinnova Associazioni
Tute le Assoclazion!
Assoclazion| Tardive

Comunicazionl

Filtra per

Conflimti/Regolari

Tutte

Elementi per pagina

&
<

v CoiEyasiane CodFis./PIVA w Adienda - Denominazione UP Indirizzo UP
Comunicazionl in Bozza VIA FRZ. TUTURANO LOC
enzmgezmens s,
Comunicazioni via Flle ISR = UP EGP STAFF CERANO CASEL SN - 72100 -
BRINDIS (BR)
Tutte le Comunicazionl
Comunicazion! Tardive SHEEEREEEEEER VIA FRZ. TUTURANO LOC
\Gaakdeiace by EGP- 585 CERANO CASEL SN-72100-
BRINDIS (BR)
& Consulta la guida
i -G ‘ VIALE COMMENDA 50 - 72100
20 &assazsazio sty IL PRANZO E SERVITO SRL it
Ver.1.1.17
BONTRANS DI BONATESTA VIA LUNGOMARE CALAFATI
[T WA 9 :
Smnnteni. SNC TIR SN - 72100 - BRINDIS (BR)
. . VIA MDE! GIUSTINIANI 1 -
———  cowee P OTICCERAIDEAL DV ELIX 73010 - CAPRARICA DI LECCE
LuiG
(w8
ey . VIA SABIN ALBERT BRUCE 2-
st R el QUADRASHL 72100 - BRINDISI (BR)
: VIA STRADA PROVLE PER
S BT B 1.9
L OMEGA ALIMENTARI SR.L MANDURIA KM. 1-72024 -
[ ~-TE A
ORIA(BR)
VIA LUCA ANTONIO RESTAB2
VDR ;
- MENELRL SRS -72023 - MESAGNE (BR)
SeETTIERD,, FUTURA SERVIZI GENERALI VIA SENECA 4 - 72100 -
=== o=y SRLS. BRINDISI BR)
NSO VIA C.DA ASPRI CP 40
Lusassmers peRaiionn Aot e SERRANOVA SNC - 72012.-
v CARGVIGNO (BR)
1234 186 avent!

ASSOCIA PER LANNO IN CORSO
Nella ricerca con il filtra & possibile filtrare anche tra le associazioni con “Conflitti” o “Regolari”.

Selezionando il filtro “Conflitti” (se presenti) si visualizzera un elenco di associazioni seguiti da un alert

« By (Figura 22).

Figura 22 — Rinnova associazioni

z
o
=
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Medico Competente > Modulo 3B » Associa Unita Produttiva > Rinnova Associazioni

Rinnova Associazioni

Lelenco visualizza le UP associate nella sorveglianza sanitaria 2023 e non ancora riassociate nella sorveglianza sanitaria 2024
4 Torna alla mia Homepage

Medico Competente
SONO PRESENTI 2 UP ASSOCIATE NELLANNO PRECEDENTE

Modulo 38

3 A s prechaze Filtra per ConfiiRegoiari

Nuova Unita Produttiva A Con conflitti v ALTRA

Rinnova Associazioni
Turte le Associazion!

Associazioni Tardive

Elementi per pagina (10 ~
Comunicazioni
e CodFis. /PIVA Azienda v Denominazione UP v Indirizzo UP
Coapteaton iy Boaas asaiE ELETTRONICA ITALIA ELETTRONICA ITALIA VIALE IRLANDA 7 - A
T SERVICE SRL SERVICE SRL 73100 - LECCE (LE)
Tutze fe Comunicazioni , 2
R EDILCAVI DI VILLA EDILCAVI DI VILLA CLAUDIO VIA CARMINE 7 - 72023 a
T CLAUDIO &C. SNC &C.SNC - MESAGNE (BR)

& Consultala guida ASSOCIA PER LANNO IN CORSO

171122024
Ver.1.1.17

Cliccando sul simbolo il sistema permettera di visualizzare il conflitto presente in “Azienda” e in
“Riepilogo” (Figura 23)

Figura 23 — Rinnova associazioni

RiseICoRHINOCHITES Sesc0zzione x

1. AZIENDA

2. RIEPILOGO

Codice Fiscale/Partita IVA: 02308210745
Codice Fiscale/Partita IVA: 02308210745

AZIENDA DATO INAIL UNITA PRODUTTIVA DATO MANUALE
DATO INAIL DATO MANUALE
COD. FISC./PARTITA IVA DENOMINAZIONE
IO SOOI BALIONE SOCE 02308210745 EDILCAV! DI VILLA CLAUDIO & C. SNC
®  EDILCAVI DI VILLA CLAUDIO & C. SNC O EDILCAVI DI VILLA CLAUDIO & C. SNC RAGIONE SOCIALE INDIRIZZO
EDILCAVI DI VILLA CLAUDIO & C. SNC MESAGNE - VIA CARMINE 7 - 72023 (BR)
SEDE LEGALE SEDE LEGALE
MESAGNE - VIA CARMINE 7 - 72023 (BR) MESAGNE - VIA CARMINE 7 - 72023 (BR) SEDE LEGALE AsSL
MESAGNE - VIA CARMINE 7 - 72023 (BR) ASLBR

ANNULLA CONTINUA

4.4  Unita Produttive associate

L'area Tutte le Associazioni mostra I'elenco delle UP precedentemente associate dall’'utente.
Cliccando sulla freccia a destra, in corrispondenza di una UP associata, & possibile distinguere lo

stato di avanzamento delle Comunicazioni (Figura 22).

Figura 22—Elenco Unita Produttive associate

z
o
=
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Medico Competente >Modulo 38 > Associa Unita Produttiva > Tutte le Associazioni

Tutte le Associazioni

. i servizio visualizza I'elenco delle Unita Produttive a te associate per la sorveglianza sanitaria del 2024.
4 Torna alla mia Homepage

> Medico Competente ,
SONO PRESENTI 350 UP ASSOCIATE NELLANNO DI RIFERIMENTO
> Modulo 38
> Associa Unita Produttiva Filtra per

Nuova Unita Produttiva P
Rinnova Associazioni
Tutte le Associazioni
Associazioni Tardive
Elementi per pagina | 10+

» Comunicazioni

Nuova Comunicazione Cod.Fis./PINA » Azienda w Indirizzo UP w Origine v
Comunicazioni in Bozza
00968951004 azienda inall VIA Quattro Novembre, 11 - 00145 - ROMA Medico ~
Comunicazioni via File (RM) Competente
Tutte le Comunicazioni
Data inizio attivita Data fine attivita

Sede legale azienda

Comunicazioni Tardive
VIA quattro novembre , 12 - 00146 - ROMA (RM)

8  Consulta la guid
Lonsulta s gulda Denominazione Unita Produttiva Codice Ateco ASL Competenza
17122024 DpCop ROMA 1
Ver.1.1.17

Email PEC Telefono Cellulare

Ruolo associato per Funita produttiva

Medico Competente Unico v

+ nNuovacomunicazione & Modficaruclo & Modificadau M elimina Associazione

B Nuova comunicazione permette di inserire una nuova comunicazione;

B Continua comunicazione permette di continuare una comunicazione presente in bozza;
B Modifica dati permette di modificare i dati dell’UP associata (se creata dal MC);

B Modifica Ruolo permette di modificare il ruolo del MC;

B Elimina Associazione permette di eliminare ’associazione con L’UP.

F

Pag. 22 di 49



MANUALE UTENTE MEDICO COMPETENTE

4.5 Associazioni Tardive

L’area Associazioni Tardive permette di ricercare e associare UP in maniera tardiva ovvero oltre la
scadenza dei termini legali, per quei medici che ne siano stati abilitati dalle ASL di competenza.

Si specifica che I'inoltro tardivo dell'adempimento comporta I'applicazione di una sanzione da parte della
struttura sanitaria competente per territorio (Dlgs.81/08 art 58 comma e).

Figura 23 — Associazioni Tardive

4 Toraalla il Homepape Associazioni Tardive

Il servizio ti consente di effettuare I'associazione alle Unita Produttive in maniera tardiva owero oltre la scadenza dei termini legali, nel caso in

Me Competent .
Medico Competente cui tu sia stato abilitato dalle ASL di competenza.

Modulo 38

Ricerca Azienda

CERCA

Associazioni Tardive
Comunicazionl

Nuova Comunicazione

Potranno essere associate tardivamente solo le UP appartenenti alle ASL che hanno
abilitato il MC alle comunicazioni tardive.

5 Comunicazioni

I menu Comunicazione rappresenta il cuore dell’applicazione e racchiude le funzionalita per
facilitare la compilazione e I'invio delle comunicazioni alle ASL.
I menu contiene cinque fasi della procedura relativa all’'inserimento e all’invio della comunicazione
(Figura 24):

B Nuova Comunicazione;

B Comunicazioniin Bozza;

B Comunicazioni via File;

B Tutte le comunicazioni;

B Comunicazioni Tardive.
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Figura 24—Menu Comunicazione Medico Competente

Nuova Comunicazione

. Il servizio ti consente di inserire | dati relativi alla comunicazione ‘art. 40 Decreto legislativo n. 81/2008 e s.m.i.' per la sorveglianza sanitaria
4 Torna alla mia Homepage dellanno 2022,

Medico Competente
TSRS INVIA UNA COMUNICAZIONE PER L'UNITA PRODUTTIVA ASSOCIATA
y ASSOCIa Unita Produttiva

Unita Produttiva .
Nuova Unita Produttiva Tipologia

Non Inviate v FILTRA

RINnova A

y Comunicazioni

Elementi per pagina | 10 v
Nuova Comunicazione U Pt g!

Comunicazionl in Bozza Codice Fiscale v Azienda ¥ Indirizzo UP w» Comunicazione v

Comunicazionl via File

20639075

Tutte le Comunicazion|

Comunicazion| Tardive

5.1 Nuova Comunicazione

Selezionando la voce di menu Nuova Comunicazione il sistema propone I'elenco delle UP associate
all’'utente connesso.

E’ possibile filtrare I’elenco con gli appositi campi (in auto completamento) disponibili e ordinarne
alfabeticamente il risultato.

L

Cliccando sull’icona corrispondente a una UP il medico pud creare una nuova comunicazione.

(Figura 25)
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Figura 25-Scheda Nuova Comunicazione

Guda alla noerca delie Associazioni UF

Nuova Comunicazione

INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 9 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE
Filtra per:

Azends Tipologia

CODICE FISCALE, PIVA, AZIENDA, INDIRIZZO UP Tutte v FILTRA

Siement par pagna W v

Codice Fiscale « Azienda w Indirizzo UP Comunicazione w
SN rosts
I Non Inviats 4

5.1.1 Sorveglianza Sanitaria

Nella sezione Sorveglianza Sanitaria (Figura 26), la parte “Dati anagrafica azienda” & compilata
automaticamente dal sistema utilizzando i dati presenti nell’archivio INAIL.

Il MC deve specificare obbligatoriamente il numero dei lavoratori occupati al 31/12 e, se in possesso
di tali dati, anche il numero di lavoratori occupati al 30/06 distinti per genere. La media viene
calcolata automaticamente dal sistema.

Se il numero di lavoratori occupati non é stato fornito al MC dal datore di lavoro, il MC puo segnare

I'apposito campo “Numero lavoratori compilato dal medico competente perché non fornito dal

datore di lavoro”.

z
o
=
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MANUALE UTENTE MEDICO COMPETENTE

Figura 26-Scheda Nuova Comunicazione

Nuova Comunicazione Guida alla pagina

4 1 Sorveglianza sanitaria> 2 Malattie professionali> 3 Rischi lavorativi> 4 Alcoledro, *

DATI ANAGRAFICA AZIENDA

Ragione Sociale Codice Fiscale P.IVA
Indirizzo sede legale Codice Ateco
Denominazione Indirizzo Unita Produttiva

NUMERO LAVORATORI OCCUPATI Guida al numero lavoratori occupati

Maschi Femmine
Numero totale lavoratori occupati al 30/06 23 25
Numero totale lavoratori occupati al 31/12 50 62
Media annuale lavoratori occupati (calcolata in automatico dal sistema) 36 43

Numero lavoratori compilato dal medico competente perché non fornito dal datore di lavoro

DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA

Maschi Femmine

Numero totale lavoratori soggetti a sorveglianza sanitaria @ 31 25
Numero totale lavoratori visitati con formulazione del giudizio di idoneita nell'anno di 29 24
riferimento @

Numero lavoratori idonei @ 28 12
Numero lavoratori con idoneita parziali ( temporanee e permanenti con prescrizioni e/o 1 1
limitazioni ) @

Numero lavoratori temporaneamente inidonei @ 1 0
Numero lavoratori permanentemente inidonei @ 0 0

Cancella Dati SALVA BOZZA CONTINUA >

Nella sezione relativa alla Sorveglianza Sanitaria |I'utente valorizza i campi di riferimento secondo la
differenza di genere dei lavoratori. Tutti i campi devono essere compilati obbligatoriamente

inserendo anche il valore 0.

INQI
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Dalla terza riga in poi il numero dei lavoratori visitati, idonei e non idonei, non pud superare il totale
dei lavoratori visitati nell’anno di riferimento.
Nel caso di incongruenza dei dati inseriti il sistema segnala I’errore con un apposito ed esplicativo

messaggio d’errore:

Figura 27-Incongruenza dati

DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA

Maschi Femmine

Numero totale lavoratori soggetti a sorveglianza sanitaria @ 505 76
Numero totale lavoratori visitati con formulazione del giudizio di idoneita nell'anno di ’ 505 | | 76 ]
riferimento @

Numero lavoratori idonei @ 232 22
Numero lavoratori con idoneita parziali ( temporanee e permanenti con prescrizioni e/o 3 8
limitazioni ) @

Numero lavoratori temporaneamente inidonei 9 0 0
Numero lavoratori permanentemente inidonei @ 0 0

ERRORE: La somma dei lavoratori maschi deve essere pari al totale sottoposti a sorveglianza nell'anno di riferimento
La somma dei lavoratori femmine deve essere pari al totale sottoposti a sorveglianza nell'anne di riferimento

NB: Nel caso in cui il MC non sia in possesso di tutti i dati necessari alla compilazione delle schede (a
parte le incongruenze sui totali e sul formato numerico dei valori inseriti) il sistema permette la
prosecuzione degli inserimenti dei dati nelle schede successive e al momento dell’invio della
comunicazione il sistema esegue la verifica di tutti i campi obbligatori previsti per la corretta

compilazione della Comunicazione Medico Competente.

Per salvare i dati inseriti in bozza I'utente deve cliccare il pulsante Salva Bozza, per continuare con

la compilazione della Comunicazione, 'utente deve cliccare sul pulsante Continua che visualizzera

la scheda successiva.
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5.1.2 Malattie Professionali

In questa sezione il MC puo inserire I'elenco delle probabili/possibili malattie professionali segnalate
(ex Art. 139 DPR 1124/65).
L'inserimento della malattia & agevolato dal sistema che suggerisce I'’elenco delle possibili voci dopo

le prime tre lettere digitate (Figura 28).

Figura 28-Scheda Malattie professionali

Nuova Comunicazione Guida slie malattie professionali

p a sanitaria > | 2 Malattie professionali >| 3 Rischi lavorativi> 4 Alcool e droghe > 5 Riepilogo N

PROBABILI/POSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE EX ART 139 DPR 1124/65

Scegli dail'elenco le malsttie professionsli richieste, specifica | valon per Maschi e Femmine e aggiungile alla ists.  Guida slle possibili
malattie segnalate

Possibile malattia professionale Maschi Femmine
VIBRAZIONI MECCANICHE TRASMESSE AL SISTEMA MANO BRACCIQO - SINDROME DI 1 0 ]
RADIAZIONI IONIZZANTI - ANEMIA IPORIGENERATIVA - 1.2.7.0681.8 2 3 ]

Numero totale di malattie segnalate @ 3 3

Possibile malatiia professionale Maschi Femmine

DI ORIGINE VEGETALE: - ASMA BRONCHIALE - 1.4.20.J45.0] v l

AGGIUNGI

< INDIETRO SALVA BOZZA CONTINUA >

L'utente puo scegliere di inserire il nome della malattia, I'agente oppure il codice ICD10 (DM

11/12/2009).
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Dall’elenco si pu0 selezionare una voce e confermarla cliccando sul pulsante “Aggiungi”. All'interno
delle caselle e possibile indicare il numero dei maschi e delle femmine. In caso di errore, si puo

eliminare la malattia professionale inserita cliccando sul pulsante “Elimina” (Figura 29).

Figura 29-Scheda Malattie professionali - elimina

PROBABILI/POSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE EX ART 139 DPR 1124/65

Scagli dall'elenco le malattie professionali richieste, spacifica i valon per Maschi e Femmine e sggiungile alls lista.  Guids slle possibili

malattie segnalate

Possibile malsttia professionale Maschi Femmine
VIBRAZIONI MECCANICHE TRASMESSE AL SISTEMA MANO BRACCIO - SINDROME DI 1 0 o
-~ ” ﬁ

RADIAZION! IONIZZANTI - ANEMIA IPORIGENERATIVA - 1.2.7.D081.8
Completato I'inserimento, cliccando sul pulsante Continua, il sistema presenta la prossima scheda

di inserimento.
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5.1.3 Rischi lavorativi

In questa sezione il MC pud inserire i dati relativi ai Rischi lavorativi (Figura 30). L'utente valorizza i
campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori. In questa scheda, a differenza
delle altre, e possibile lasciare i campi vuoti che verranno quindi automaticamente valorizzati a zero.
L'utente puo inserire uno alla volta i rischi di suo interesse selezionandoli dal menu a tendina o puo

vederli tutti insieme cliccando sulla checkbox Mostra tutti i rischi lavorativi.

Figura 30-Scheda Rischi lavorativi

Nuova Comunicazione Guida alla pagina

4 aria> 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi> 4 Alcol e droghe > 5 Riepilogo »

ESPOSIZIONE A RISCHI LAVORATIVI DEI LAVORATORI

Scegli dall'elenco i rischi lavorativi richiesti, specifica i valori per Maschi e Femmine e aggiungile alla lista. Guida ai rischi rilevati

Lavorateri sottopost a sorveglianza sanitaria nell'anno di riferimento

Lavoratori soggetti _Lavorf'it‘ori = Lavoratori con
RISCHI LAVORATIVI a sorveglianza Lavoratari visitati idoneita parziali inidoneita alla
sanitaria alla mansione mansione specifica
specifica
Esposizione a rischi lavorativi dei Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine
lavoratori
Vibrazioni corpo intero 4 0 4 0 0 0 0 0 o]
Inserire i rischi lavorativi @ cui sono esposti i Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine
Evoratori
seleziona il rischio lavorativo v 0 0 0 0 0 0 0 0
AGGIUNGI
Mostra tutti i rischi lavorativi * | campi non inseriti sono contraddistinti dal valore 0

< INDIETRO Cancella Dati SALVA BOZZA CONTINUA >

Completato l'inserimento, cliccando sul pulsante Continua, il sistema presenta la prossima scheda

di inserimento.
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5.1.4 Alcool e droghe

In questa sezione il MC puo inserire i dati relativi ad Alcool e droghe (Figura 31). L'utente valorizza
i campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori.

Per passare alla successiva scheda & necessario cliccare sul pulsante Continua.

Figura 31-Scheda Alcool e droghe

Nuova Comunicazione Guida alla pagina

4 aria> 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi> 4 Alcol e droghe > <) Riepilogo >

Adempimenti ai sensi dell'art. 41 co. 4 - D.Lgs. 81/08 per alcol e tossicodipendenza

N. casi di dipendenza
confermati dal Centro

N. lav. Controllati nell'anno con N. lavoratori inviati presso S ek
5 S : Specialistico (anche se riferiti a
test di screening SERT o Centro Alcologico RSP IR
controlli richiesti nell'anno
precedente)
Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine
Accertamenti assunzione alcol 4 0 0 0 0 0
Accertamenti assunzione a4 0 0 0 0 0

sostanze stupefacenti

< INDIETRO Cancella Dati SALVA BOZZA CONTINUA >
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5.1.5 Riepilogo e invio comunicazione

Completate tutte le sezioni, il sistema propone il riepilogo dei dati inseriti per consentire una verifica
prima della trasmissione della comunicazione (Figura 32). A corredo dei dati inseriti dal MC, il
sistema inserisce automaticamente i dati identificativi dell’azienda e del Medico Competente che
sta eseguendo l'invio della comunicazione.

Figura 32-Scheda Riepilogo

4 Torna alla mia Homepage

1% 8 glianza sanitaria > 2 Malattie professionali > 3 Rischilavorativi > 4 Alcol e droghe > 5 Riep »
Medico Competente
Modulo 28
Associa Unita Produttiva DATI ANAGRAFICI AZIENDA
Ragione sociale Codice fiscale Partita IVA
w ﬂg —
Indirizzo sede legale Codice ATECO
—_————
Comunicazion!
Nuova Comunicazione Denominazione Indirizzo unita produttiva
Comunicazion| in Bozza —:
Comunicazion! via File
= Cambia unita produttiva
Tutte le Comunicaziont
comunicazioni Tardive
» Modulo 3A
Nuova Unita Produttiva SORVEGLIANZA SANITARIA v
» RInnova Associazion
s Assotazion; MALATTIE PROFESSIONALI v
& Consulta la guida
RISCHI LAVORATIVI v
ALCOL E DROGHE 57

m STAMPA COMUNICAZIONE SALVA BOZZA INVIA

Se la comunicazione & completa puo essere inviata cliccando sull’apposito pulsante “Invia” o nel

caso i termini siano scaduti & possibile metterla in uscita tramite il pulsante “In Uscita”.

Al momento dell’invio il sistema verifica la correttezza dei dati inseriti dal MC ed eventualmente

segnala i dati mancanti (Figura 33).
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Figura 33 - Scheda Riepilogo — Invio non consentito

Aftenzione dati mancanti!

La comunlcazione non & siata Inviata percha alcund dall sono mancant o Incangruentl

InEerissl o carraggl tuth | &3t In agnl sk=p & pod Invia |2 comunicaziona
WEDI DATI

Inseriti i dati mancanti e procedendo con 'invio (dalla scheda Riepilogo) il sistema comunica

I’'avvenuto invio con un messaggio di conferma (Figura 34).

Figura 34 - Scheda Riepilogo — Invio completato

Muova Comunicazione

+  Hal Inviaio comaflamente la comunicazione.

Datl Invlo:

Mumera Profocollo; 01216452

Ruola: Medico Compeaiente Coordinais
Crgina: Onlina

Data invio Comunicaziona: 040472016

ora Inwia Comunicaziane: 15:55

£ Scanca I neplogo

Nel caso in cui i termini siano scaduti e si intenda mettere la comunicazione “In Uscita” il sistema

chiedera conferma per |'operazione e quindi in caso di assenzo comunichera I’esito della stessa.
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MANUALE UTENTE MEDICO COMPETENTE

Cliccando sulla voce di menu Comunicazioni in Bozza si accede alle comunicazioni in bozza, ovvero

le comunicazioni che sono state create ma non sono ancora state trasmesse (Figura 35).

L’elenco delle comunicazioni in bozza pu0 essere filtrato attraverso il Codice Fiscale/Partita IVA, la

Denominazione Azienda o il CAP dell’Unita Produttiva.

Digitando tre caratteri nel campo di ricerca, il sistema propone in auto completamento i possibili

filtri che I'utente puo inserire.

Cliccando sulle intestazioni delle colonne Codice Fiscale/Partita IVA, Denominazione Azienda,

Indirizzo Unita Produttiva, & possibile applicare un ordinamento alfabetico dell’elenco delle

comunicazioni in Lavorazione.

Figura 35 - Comunicazioni In Bozza

Comunicazioni in bozza

SONO PRESENTI 6 COMUNICAZIONI IN BOZZA
Filtra per:

Gulda a3 ricerca delle Comunicazion! In Bozza

CODICE FIZCALE, F.INA, AZIEMDA, INDIRIZZD UP

FILTRA

Emmard par paghs | 40w

Uittma modiflca = Cod. Fle. i P IVA AZlenda - Indirizzo UP -
D4/l4/2016 [ [ ] & W
- - ]
D4/1472015 [ e i
- 4 u

F
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5.3 Tutte le Comunicazioni

Selezionando la voce di menu Tutte le comunicazioni & possibile visualizzare le comunicazioni

inviate, in uscita o annullate. Le comunicazioni in uscita sono pronte per essere inviate dal sistema
alla riapertura dei termini legali.
Figura 36 — Tutte le comunicazioni

Tutte le Comunicazioni

R Il servizio ti consente di visualizzare le comunicazioni inviate, in uscita o annullate.
4 Torna alla mia Homepage

» Medico Competente
SONO PRESENTI 149 COMUNICAZIONI

> Modulo 28

Filtra per
» Assocla Unita Produttiva
Nuova Unita Produttiva
RINNOV; Stato Anno della sorvegiianza sanitaria
Tutze le Assoclazion! IN USCITA v 2024 v ALTRA
zlonl Tardive
> Comunicazion!
Nuova Comunicazione
Elementi per pagina | 10 v
Comunicazionl In Bozza
Ultima Medifica w Codice Fiscale w» Azienda w Denominazione UP w

Comunicazionl via Flle
Tutte e Comunicazioni 16/12/2024 Cvsmmmm—— T UP SEDE CENTRALE ~

Comunicazioni Tardive

N°® Protocolio Origine
& (Consultala guida
500144586 Archivio Inall
17/12/2024
Ver.1.1.17

Ruolo associato per l'unita produttiva

Medico Competente Coordinato v
@ Demagio Comunicazions & ccarica Rizpilogo (PDF)
16/12/2024 ZLLFBA79510F152U ZULLO FABIO ZULLO FABIO v
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L’elenco delle comunicazioni puo essere filtrato per stato (inviate, in uscita, annullate, inviate
coordinati), anno, codice fiscale/ partita iva, denominazioni azienda, data di invio.
Cliccando sulle intestazioni delle colonne Codice Fiscale/Partita IVA, Denominazione Azienda,
Indirizzo Unita Produttiva, & possibile applicare un ordinamento alfabetico dell’elenco delle
comunicazioni. Aprendo I'accordion relativo a una comunicazione e possibile accedere alle seguenti
funzionalita:

B Dettaglio Comunicazione;

B Modifica Ruolo;

B Scarica riepilogo;

B Annulla comunicazione.
Attraverso il tasto “Annulla” & possibile eliminare la comunicazione trasmessa e solo entro il termine

previsto dalla norma (31 marzo) la comunicazione annullata pud essere ritrasmessa.

5.3.1 Comunicazioni Inviate

Nel dettaglio comunicazione il sistema visualizza la ricevuta di invio mostrando il Numero protocollo,
la fonte (“Online” se inserita da procedura, “Da file” se inserita con I'invio del file per I'importazione
massiva delle comunicazioni, vedi paragrafo 5.34), il Codice Fiscale del Medico Competente, il ruolo

di associazione all’'UP e la data e ora dell’invio (Figura 37).

o
F
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Figura 37 - Scheda Riepilogo — Dettaglio comunicazione

Medico i te >Modulo 38 > Comunicazicni > Tutte le Comunicazion

Dettaglio Comunicazione Inviata

|4 Tornz sllz mia Homepage

DATI INVIO
Medico Competente Numero protocollo Codice fiscale Ruolo
SPPETSY fai=l === e Medico Competente Unico
Crigine Data Invio Ora Irwio
Online o2/1272024 09:43

DATI ANAGRAFICI AZIENDA

Ragione sociale Codice fiscale Partza IVA
D ] e el
Indirizzo sede legale Codice ATECO
Tutte le Comunicazioni VIA indirizzo Azienda test sincro v2 1 - 92100 - AGRIGENTO (AG)
Comunicazion| Taraive
Data Inizio Attivita Data Fine Amtvita
> Modulo 34
& onsuita la guida
171122024
Ver. 1.1.17 DATI ANAGRAFICI UNITA PRODUTTIVA
Denominazione Indirizzo UP

ASL Competenza

ASP AGRIGENTO

Email PEC Telefono Cellulare

= Cambia unita produttivs
SORVEGLIANZA SANITARIA &
MALATTIE PROFESSIONAL Y
RISCHI LAVORATIVI Bt
ALCOL E DROGHE N
DATI IDENTIFICATIVI DEL MEDICO COMPETENTE N

la presenza del Numero Protocollo e la presenza della Comunicazione ne certifica il corretto Invio.

Cliccando su ciascuna delle voci sara possibile rivedere ogni singola scheda che compone la
comunicazione.

Cliccando su Cambia unita produttiva, & possibile modificare i dati inseriti; si potra riassegnare la
comunicazione associandosi ad un’altra UP della stessa azienda oppure all’'UP di un’altra azienda.

Questa operazione equivale all’annullamento della comunicazione per I’'UP precedente la modifica

INQIL
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associazione.

5.3.2 Comunicazioni Annullate
Impostando il filtro Stato su Annullate & possibile visualizzare tutte le comunicazioni

precedentemente annullate (Figura 38).
Figura 38 - Elenco comunicazioni annullate

Tutte le Comunicazioni U AR ppes

Il servizio ti consente dl visualizzare le comunicaziond inviate, In uscita o annuliate,

SONO PRESENTI 4 COMUNICAZIONI ANNULLATE

Filtra per
Azzera
Stato Anno della sorveglianza sanitaria
ANNULLATE v 2016 v
Sementi per pagina 10 v

Cod.Fis. /P, IVA = Azienda « Indirizzo UP = Data invio a

 ——— 22/022017 A
N*® Protocolio Data annullamento Onigine
001849821 23/06/2017 Online

Ruolo associato per l'unita produttiva  Medico Competente Unico

® Dettaglio Comunicazione & Scarica Riepilogo (PDF)

22/02/2017

14/02/2017

11/02/2017
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Cliccando su Dettaglio Comunicazione si accede al dettaglio della comunicazione annullata (Figura

39). Il dettaglio presenta la data e I'ora dell’annullamento.

Figura 39 - Comunicazioni annullate

Dettaglio Comunicazione Annullata

DT INWID

humers Frotcalis: Codice Flecale:
001215454 |

Onglne Data Inwio:
Orilne 4042016

Cat3 Annullaments: Cra Annullamanta:
Dan42015 16:33

DATI AMAGRAFICI AZIENDA

Faglne Soclak Codice Flecale

Indirizzn sads legale

5.3.3 Archivio Coordinati

Dattaglio comunkazions

Rugle
Medicn Competants Unico

O3 Irmvio
1E:32

PIVA

Codce Ala0D

Impostando il filtro Stato su Inviate Coordinati il sistema permette all’utente che ha scelto il ruolo

di Medico coordinatore di una Up, di vedere tutte le comunicazioni INVIATE dagli altri medici

competenti associati alla sua stessa UP.
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5.4 Comunicazione via File

Selezionando la voce di menu Comunicazione via File € possibile inviare pilu comunicazioni (per le

Unita Produttive associate per I’anno in corso) tramite un unico File (Figura 40).
Figura 40— Comunicazioni via file

Comunicazioni via File

Il servizio ti consente di inviare pil comunicazioni tramite un unico File, per le Unita Produttive associate per |a sorveglianza sanitaria dell'anno
2023

INVIA COMUNICAZIONE

Scarica il file, compilalo e invia la comunicazione.

Tipologia Nome File
Dati utente Unita Produttive associate =
Dati utente Unita produttive associate senza comunicazioni in bozza o inviate FA

File di esempio e tabelle sono presenti nella sezione Scarica | document

* Nome File

* E-mail utente per conoscenza

X SCEGLI ILFILE

test@inail.it INVIA

Nella sezione in alto si possono scaricare i file contenenti le strutture e le informazioni necessarie

per l'invio massivo:
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B File contenente I'elenco di tutte le UP associate;

B File contenente I'elenco di tutte le UP associate che non hanno comunicazioni inviate.

Tramite il link “Scarica i documenti” si possono scaricare i seguenti file:
B Tracciato Comunicazione Medico Competente: struttura del file della comunicazione da

inviare per ogni unita produttiva;

Vedi file allegato: gJ

ComunicazioneMedicoCompetente.xsd

B Tabelle Tipologiche: elenco di tutte le tipologie di malattie professionali;

B File di esempio: un esempio di file gia compilato da inviare;

E’ possibile caricare i file compilati precedentemente in locale ed inviarli cliccando su Invia.
L'indirizzo e-mail che viene visualizzato & quello indicato dal Medico Competente in fase di

registrazione, e possibile comunque modificarlo prima dell’invio.

Filtra file inviati
Si puo effettuare una ricerca dei file precedentemente inviati in base all’anno di invio oppure

digitando il Nome File.

Elenco file inviati

E’ possibile visualizzare I'elenco di tutti i file inviati dal Medico Competente e cliccando sulle colonne
“Nome File”, “Data/Ora invio” e “Stato”, & possibile ordinarne I'elenco.

Nella colonna Dettaglio viene visualizzato il responso dell’invio del File, nel caso in cui il File inviato
sia ancora in fase di verifica, apparira la frase “Non disponibile”, nel caso invece di invio effettuato,

sara possibile cliccare sull’icona “dettaglio”.

z
o
=
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Allegato File
ComunicazioneMedicoCompetente.xsd
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5.4.1 Workflow Creazione File XML

Di seguito la sequenza di operazioni (obbligatorie) da effettuare per I'upload da file:

54.1.1 Associare il medico competente alle unita produttive attraverso I'applicativo online;

5.4.1.2 Scaricare il file TabelleTiplogiche.xml reperibile online;
5.4.1.3 Scaricare il file Unita Produttive Associate (o Unita

Produttive associate senza comunicazione inviate) (*);

5414 inviare il file precedentemente scaricato e  compilato
nella relativa sezione

<comunicazione>...</comunicazione> tramite applicativo online.

(*) Le due tipologie di file scaricabili al punto due sono:
B elenco di tutte le unita produttive precedentemente associate dal medico competente;
B elenco filtrato per le Unita Produttive per le quali non sono state ancora inviate

comunicazioni;

Il file contiene tutti i riferimenti delle Unita Produttive (id criptati compresi) e non devono essere

modificati. | blocchi da modificare sono a partire dal tag <comunicazione> senza modificarne la

struttura.

Unico blocco “variabile” é relativo alle Malattie Professionali:

<malattieProfessionali>
<malattia codAgente="23" codGruppo="1" codLst="1" codMalattia="K10.3" descAgente="COMPOSTI
INORGANICI DEL FOSFOROQO" descMalattia="ALVEOLITI DEL MASCELLARE">
<maschi>1</maschi>
<femmine>1</femmine>
</malattia>
<malattia codAgente="59" codGruppo="1" codLst="1" codMalattia="G44.1" descAgente="ESTERI ORGANICI
DELL'ACIDO NITRICO" descMalattia="CEFALEA VASCOLARE">
<maschi>1</maschi>
<femmine>1</femmine>
</malattia>
</malattieProfessionali>

Questo blocco puo presentare 0 o piu occorrenze del tag <malattia> e gli ID-descrizione devono
essere presi dal file “TabelleTipologiche”.
Al momento dell’'upload il sistema verifica la consistenza del file (formato xml valido) e
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successivamente viene verificato il contenuto.

La verifica del contenuto & asincrona e consiste nel verificare (per ogni singolo blocco di Unita
Produttiva):
1) se I’'Unita Produttiva contenuta nel file € correttamente associata al medico competente, se

no, scarta la comunicazione altrimenti va a (2);

2) il sistema verifica se per I'Unita Produttiva in analisi risultano comunicazioni gia inviate (o da
applicativo online o da precedente caricamento da file), se si, scarta la comunicazione,
altrimenti va a (3);

3) il sistema verifica la presenza di tutte le informazioni obbligatorie della comunicazione e la
coerenza dei dati inseriti (se il medico dichiara di aver visitato 10 lavoratori, di cui 8 idonei e
5 non idonei (totale 13) il sistema individua un’anomalia e scarta la comunicazione), se no,
scarta la comunicazione specificando il motivo dello scarto, altrimenti invia la comunicazione
(che potra essere visualizzata nella scheda “Archivio” dell’applicativo online) e va a (4);

4) Il sistema invia una email al medico competente indicando I'esito dell’invio da file (i dettagli
di ogni singola comunicazione potranno essere visualizzati ed eventualmente scaricati in

formato PDF dall’apposito archivio online).
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5.4.2 Dettaglio File inviato

Cliccando sull’icona dettaglio e possibile visualizzare il dettaglio del File Inviato (Figura 40).

Figura 40 — Elenco File inviati

Comunicazioni via File

Il servizio ti consente di inviare pill comunicazioni tramite un unico File, per le Unita Produttive associate per la sorveglianza sanitaria dellanno
2023

Nella

INVIA COMUNICAZIONE

Scarica il file, compilalo e invia la comunicazione.

Tipologia Nome File
Dati utente Unita Produttive associate &
Dati utente Unita produttive associate senza comunicazioni in bozza o inviate &

File di esempio e tabelle sono presenti nella sezione Scarica i document

* Nome File

* E-mail utente per conoscenza

test@inail.it INVIA

X SCEGLI IL FILE

sezione in alto & specificato il Progressivo del numero di invio, la data e I'ora di invio, il totale

delle comunicazioni inviate ed il totale delle comunicazioni accettate.

E’ possibile cercare una comunicazione utilizzando piu filtri, come Cod.Fiscale/P.IVA, CAP,

Denominazione Azienda oppure in base all’esito dell’invio, ovvero si possono visualizzare tutte le

comunicazioni inviate, solo quelle accettate, oppure tutte quelle rifiutate.

Figura 41 —Dettaglio File inviato
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D Eﬂﬂgliﬂ ﬂ|'E.‘ Cefiaglle comunicazions imviata va flle
0TI FILE
Nome Flia Data Imido Progressiva Com. Imdzia Com. accatiste
D5M04/2046 102 13263 8 a
SONO PRESENTI 8 COMUNICAZIONI Gulda agh elenchi di comunicazionl Inviate via fle
Azlenda Esito Imvio
CODICE FISCALE, P.A, AZIENDA, INDIRIZZO UP Tute b FILTRA
EeTEcl e gEpte 1w

Cod.FiecalaiP VA - Aganda = Indirizzo UP = Eglip =

Rifutzta o

Riflutata Y

Nell’ultima sezione si trova l'elenco delle comunicazioni. Anche in questo caso € possibile

selezionare il nome delle colonne per ordinare le righe secondo le esigenze.

Nella colonna “Esito” viene visualizzato il responso della comunicazione inviata.

Nel caso in cui la comunicazione risulti accettata, sara possibile cliccare sull’icona a" per accedere

al dettaglio della comunicazione.

Nel caso invece di comunicazione rifiutata, la colonna “Dettaglio” riportera I'icona

awn

,@iccando sara

possibile visualizzare I’elenco degli errori riscontrati con relativa descrizione indicante il motivodello

scarto (Figura 42).
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Figura 42 — Dettaglio File Comunicazione rifiutata

Dettaglio comunicazione respinta

DATI COMUMNICAZICNE

Cod. Flecalem. A Denaminaziona Azienda
I T
Denominazianz UP Indinzzg LR

X 5ond sl fscontrat! | sagquent emon

1. AZlanda - & pblgaioria insadirz Il numerd totale ol Iavoraton occupat! al 3112
2. Sorvagllanza Sanitania - Dall Incompled, n2l campl vuol dieve 2gs2r2 Ingerka Il valore zaro
3. Alcool e Droghe - Dall Incomgpiat, nel campl vwoll deve assana insanto I valore 2em

< INDIETRO
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5.5 Comunicazioni Tardive

MANUALE UTENTE MEDICO COMPETENTE

Selezionando la voce di menu Comunicazioni Tardive il sistema propone I’elenco delle UP associate

tardivamente all’utente connesso.

E’ possibile filtrare I’elenco con gli appositi campi (in auto completamento) disponibili e ordinarne

alfabeticamente il risultato.

Cliccando sull’icona
tardiva.

Comunicazioni Tardive

Filtra per:

CE FISCALE. P.IVA, AZIENDA

CodFis. /P.IVA «

@ corrispondente a una UP il medico puo creare una nuova comunicazione

Figura 43 — Comunicazioni Tardive

NDIRIZZO UF

Anno dells sorveglianza sanitaria

2016 v FILTRA o'a
Semerspegagra 0 v
Indirizzo UP « Comunicazione Mod. Assoc.
o
L+ s

Impostando il filtro Stato su Annullate, il medico puo vedere I'archivio delle comunicazioni
annullate. Impostando il filtro Stato su Bozze, il medico pud completare una comunicazione

rimasta in lavorazione.

Cliccando sull’icona corrispondente a una UP, il medico pud modificare I'associazione all’'UP.
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5.6 Re-invio Comunicazione

E’ possibile modificare i dati di una comunicazione gia trasmessa eseguendo i seguenti passi:
1) Cliccare su “Nuova Comunicazione”;
2) Individuare I’'Unita Produttiva per la quale si vuole modificare i dati della comunicazione

trasmessa (Figura 44);

Figura 44— Re-invio comunicazione

Nuova Comunicazione Guida afla ricerca delle Associazioni UP

INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 4 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE
Filtra per:

Azienda Tipologia

CODICE FISCALE. P.IVA. AZIENCA, INDIRIZZO UP Tuste v

Elemant par pagira 0 v

Codice Fiscale « Azienda = Indirizzo UP Comunicazione «
Rt S AT

presaesesos) ST Non Invists (+]
[era—=)
==

gkt RN s Inviata (+)

o

3) Cliccare su e quindi su Sl per copiare i dati della precaedente comunicazione (Figura 45);
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Figura 45 — Comunicazioni inviate

COPIA COMUNICAZIONE INVIATA

Esiste una comunicazione inviata per 'Unita Produttiva selezionats.

5i desidera procedere con la nuova comunicazione effetiuando |a copia dei dati 7
L'operazione potrebbe richiedere gualche secondo.

Selezionando "Mo" si procede con l'inserimento normake.

4) La nuova comunicazione risultera nell’area “Comunicazioni in bozza”; l'utente potra
decidere se annullare la comunicazione precedentemente inviata (vedi paragrafo 5.7)

oppure sovrascriverla al momento del re-invio della nuova comunicazione (Figura 46).

Figura 46 — Comunicazioni inviate

CONFERMA INVIO COMUNICAZIONE

Ei conferma linvio della Comunicazione annullando quella precedentements inviata®

AMMULLA COMFERMA,
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