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Classificazione
Processo: Dati del personale
I N t\ I L Macroattivita: Archiviazione
_ _ Attivita: Aggiornamento stato matricolare
DIREZIONE CENTRALE Tipologia: Altro

RISORSE UMANE Fascicolo: Individuale
Sottofascicolo: ulteriori titoli

Ufficio risorse umane
Processo II

Alle Strutture centrali e territoriali

Al Centro Servizi della Direzione generale
Oggetto:

- Ulteriori titoli in procedura HR.

Si comunica che e disponibile in procedura HR, sezione “Informazioni speciali”, la nuova
maschera “ulteriori titoli”, nella quale e possibile inserire le seguenti tipologie di titoli,
seguendo le istruzioni riportate nell’allegato Manuale utente:

— Dottorato di ricerca (DR)

— Diploma di Specializzazione (DS) o abilitazione professionale
— Master universitario di 1° livello

— Master universitario di 2° livello

— Certificazioni con Esame finale.

A seguito della suddetta implementazione, i titoli di studio saranno registrati in
procedura HR, in ragione della diversa tipologia, seguendo due distinti percorsi.

”

Si accede all’’Anagrafica” del dipendente e tramite la sezione “informazioni speciali
sono possibili i seguenti percorsi:

- nella maschera background scolastico: si registrano i titoli di studio fino alla
laurea (laurea v.o, laurea di primo livello o triennale, laurea magistrale o
specialistica);

- nella maschera ulteriori titoli: si registrano gli ulteriori titoli appartenenti alle
tipologie su indicate.

Le Strutture in indirizzo, pertanto, ciascuna per il proprio ambito di competenza, sulla
base della documentazione prodotta dal dipendente attestante il titolo di studio,
provvedono all'inserimento in procedura HR.

Nel caso di titoli di studio autocertificati, ai sensi del D.P.R 445/2000, & fatto obbligo di
allegare copia del documento di riconoscimento in corso di validita.


Segnatura di protocollo

Segnatura di protocollo


Dopo aver effettuato la registrazione, i titoli di studio devono essere trasmessi alla
scrivente Direzione dcrisorseumane@inail.it, per l'inserimento nel fascicolo personale del
dipendente.

Cordiali saluti.

Il Direttore centrale
dott. Carlo Biasco
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