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1. Premessa 

Il presente documento illustra le modalità con cui possono essere utilizzate le sale riunioni e 
l’auditorium dell’edificio di piazzale Pastore anche per lo svolgimento dei corsi di formazione. 

Le indicazioni di seguito riportate si basano su quelle contenute nelle “Linee guida per la 
riapertura delle Attività Economiche, Produttive e Ricreative” emanate il 28 maggio 2021 dalla 
Conferenza delle Regioni e delle Province Autonome e nel D.L. 23 luglio 2021, n. 105 “Misure 
urgenti per fronteggiare l'emergenza epidemiologica da COVID-19 e per l'esercizio in sicurezza 
di attività sociali ed economiche”, decreto che ha, tra l’altro, introdotto l’obbligo della 
certificazione verde (green pass) per alcune attività. 

2. Utilizzo dell’auditorium 

Si riportano di seguito le principali misure di sicurezza adottate: 

• all’ingresso principale dell’edificio viene rilevata la temperatura corporea e impedito 
l’accesso a chi dovesse avere valori superiori a 37,5 °C; qualora si dovessero utilizzare, per 
l’accesso all’auditorium, ingressi diversi dalla portineria principale, dovranno essere individuati 
dei sistemi e procedure per assicurare il controllo della temperatura;  

• La reception della portineria è dotata di schermi in plexiglass; qualora si dovessero 
prevedere postazioni aggiuntive dedicata all’accoglienza, queste dovranno essere dotate di 
barriere fisiche (schermi in plexiglas);  

• Sono disponibili prodotti per l’igiene delle mani per i partecipanti e per il personale in più 
punti, sia all’ingresso che nell’atrio antistante l’auditorium; 

• I posti a sedere occupabili garantiscono un distanziamento minimo, tra un partecipante 
e l’altro, sia frontalmente che lateralmente, di almeno 1 metro. Lungo ogni fila sono alternati 
due posti liberi con uno occupabile. Tra una fila e l’altra i posti occupabili sono sfalsati. L’obbligo 
dell’uso della mascherina dovrà essere osservato sempre, anche una volta raggiunto il proprio 
posto. 

Sui posti che non possono essere occupati sono posizionati dei cartelli. 

• È garantita la frequente pulizia e la disinfezione di tutti gli ambienti con particolare 
attenzione alle aree comuni e alle superfici toccate con maggiore frequenza (sedie, corrimano,  
maniglie di porte, ecc.). 

• É garantito il ricambio d’aria all’interno degli ambienti, viene inoltre esclusa totalmente la 
funzione di ricircolo dell’aria. Nei servizi igienici è mantenuta in funzione continuata l’estrattore 
d’aria. 

Oltre a le misure sopra riportate, l’organizzazione di eventi nell’auditorium dovrà prevedere: 

• la verifica, al momento dell’ingresso nella sala, che i partecipanti all’evento siano in 
possesso della certificazione verde COVID-19 (green pass); 

• la predisposizione di una adeguata informazione sulle misure di prevenzione da adottare, 
comprensibile anche ai partecipanti di altra nazionalità, sia mediante l’ausilio di apposita 
segnaletica e cartellonistica e/o sistemi audio-video, sia ricorrendo a eventuale personale 
addetto, incaricato di monitorare e promuovere il rispetto delle misure di prevenzione facendo 
anche riferimento al senso di responsabilità del visitatore stesso; 

• una organizzazione degli spazi idonea a garantire l’accesso in modo ordinato, al fine di 
evitare assembramenti di persone e di assicurare il mantenimento di almeno 1 metro di 
separazione tra gli utenti, anche in eventuali aree espositive. Devono essere organizzati percorsi 
separati per l’entrata e per l’uscita; 



Misure di contenimento del contagio da SARS-CoV-2 modalità di utilizzo auditorium-sale riunioni- svolgimento corsi di formazione 

Datore di Lavoro: Dott. Carlo Gasperini Servizio di prevenzione e protezione Data: sett. 2021 Pag. 4 

 

• privilegiare l’accesso tramite prenotazione; deve essere mantenuto l’elenco delle 
presenze per un periodo di 14 gg al fine di ricostruire i potenziali contatti di eventuali casi positivi; 

• l’organizzazione del tavolo dei relatori e del podio per le presentazioni in modo da 
consentire una distanza di sicurezza che permetta a relatori/moderatori di intervenire senza l’uso 
della mascherina; 

• la disinfezione, prima dell’utilizzo iniziale, dispositivi e attrezzature a disposizione dei 
relatori, moderatori e uditori (es. microfoni, tastiere, mouse, puntatori laser, ecc.); 
successivamente tali dispositivi devono essere protetti da possibili contaminazioni da una 
pellicola per uso alimentare da sostituire possibilmente ad ogni utilizzatore; 

• il personale addetto all’assistenza (es. personale addetto all’accettazione, personale 
tecnico, tutor d’aula), considerata la condivisione prolungata dello stesso ambiente, dovrà 
indossare la mascherina per tutta la durata delle attività e procedere ad una frequente igiene 
delle mani con soluzioni igienizzanti; 

• eventuali materiali informativi, gadget ecc., potranno essere resi disponibili 
preferibilmente in espositori self-service (ai quali il visitatore accederà previa igienizzazione delle 
mani) o ricorrendo a sistemi digitali; 

• oltre alle circa 80 persone sedute nella sala A, potranno essere posizionate delle sedie 
nella sala B, sempre garantendo il distanziamento minimo. In ogni caso nell’auditorium non 
potranno essere ammesse complessivamente più di 100 persone oltre ai relatori. Non è 
consentito assistere in piedi all’evento. 

• tutti i partecipanti dovranno indossare sempre la mascherina, anche una volta raggiunto 
il posto e anche al momento del deflusso. Tale indicazione sarà ricordata con cartelli, messaggi 
sonori ed eventuali video. 

• per il guardaroba, se utilizzato, gli indumenti e gli oggetti personali saranno riposti in 
appositi sacchetti porta abiti; 

• È possibile organizzare buffet mediante somministrazione da parte di personale incaricato 
prevedendo in ogni caso, per i partecipanti e il personale, l’obbligo del mantenimento della 
distanza e l’obbligo dell’utilizzo della mascherina che potrà essere tolta solo per il tempo 
necessario alla consumazione del pasto.  

La modalità self-service può essere eventualmente consentita per buffet realizzati 
esclusivamente con prodotti confezionati in monodose. In particolare la distribuzione degli 
alimenti dovrà avvenire con modalità organizzative che evitino la formazione di assembramenti. 

Dovranno essere adottate idonee misure (es. segnaletica a terra, barriere, ecc.) per garantire il 
distanziamento interpersonale di almeno un metro durante la fila per l’accesso al buffet. 

  

  



Misure di contenimento del contagio da SARS-CoV-2 modalità di utilizzo auditorium-sale riunioni- svolgimento corsi di formazione 

Datore di Lavoro: Dott. Carlo Gasperini Servizio di prevenzione e protezione Data: sett. 2021 Pag. 5 

 

3. Utilizzo delle sale riunioni 

Le riunioni possono essere tenute anche in presenza; dovrà essere ridotto al minimo 
indispensabile il numero dei partecipanti che dovranno indossare la mascherina e rispettare il 
distanziamento interpersonale (almeno 1 metro). 
 
Per l’identificazione delle persone che potrebbero essere venute a contatto con una persona 
infetta (contact tracing), chi convoca la riunione dovrà conservare, per quindici giorni, l’elenco 
dei partecipanti. 
 

Le sale riunioni hanno la seguente capienza massima: 

 sale riunioni presenti nei vari piani (lato piazzale Pastore): max 7 persone; 
 sala Rembrandt:       max 16 persone; 
 sala consiliare:       max 24 persone 

o (oltre alle 6 persone (3+3) che possono collocarsi sui due tavoli separati presenti nella sala. 
 saletta consiliare:       max 8 persone; 
 sala desk:        max 6 persone; 
 sala castelli:        max 27 persone 

o (oltre alle 3 persone che possono posizionarsi al tavolo relatori). 
o Lungo ogni fila di sedie saranno alternati un posto libero con uno occupabile. Tra una fila e 

l’altra i posti liberi devono essere sfalsati. 
 sala sindacale primo piano:      max 13 persone.  

 

4. Corsi di formazione:  

I corsi di formazione possono essere tenuti in presenza, sempre nel rispetto delle indicazioni 
riportate nel presente documento. 
È necessario inoltre adottare le seguenti misure: 

 predisporre l'aula al fine di garantire il distanziamento di almeno 1 metro tra i 
partecipanti, disponendo le sedie a scacchiera, e di 2 metri tra il docente e la prima fila; 

 indossare obbligatoriamente la mascherina in maniera continuativa; per il docente, è 
ammesso l'uso di visiera sempre rispettando i 2 metri dai partecipanti; 

 utilizzare i segnaposto per evidenziarne l'occupazione della postazione ed evitare lo 
scambio di posto; 

 vietare i lavori di gruppo o altre attività che non consentano il mantenimento della 
distanza di 1 metro; 

 predisporre una informativa per tutti i partecipanti al fine di comunicare le misure di 
sicurezza da rispettare durante lo svolgimento del corso. 

Per i corsi di formazione tenuti nella sala B dell’auditorium la capienza massima sarà pari a 28 posti 
oltre ai relatori. 


