
 
 
 
 
 
   

Classificazione del Servizio ispettorato e sicurezza 
Processo: Comunicazioni direzionali e relazioni esterne 
Macroattività: Comunicazioni direzionali e relazioni esterne 
Attività: Datore di Lavoro 
Fascicolo: Servizio Prevenzione e Protezione 
Sottofascicolo: Accessi Stabile Unità Operativa 

IV Novembre 
  

Alla Direzione Centrale Acquisti 
Alla Direzione Centrale Patrimonio 
Alle strutture dello Stabile IV Novembre 
Alle Direzioni Centrali dell’Istituto 
Alla Presidenza del Consiglio dei Ministri 
Dipartimento per le politiche della famiglia 
Segreteria del Capo del Dipartimento 
All’ INVIMIT Spa 
Al Servizio di Vigilanza dello Stabile 
 

p.c. all’RSPP dott.ssa Paola Ricciardi 
      all’ASPP arch. Raffaele D’Ascia 
      al Medico competente dott. Mariano Innocenzi 

 
 
         

Oggetto: Orari di accesso Edificio INAIL - Via IV Novembre, 144 – Tutela sicurezza del 
personale presente nello stabile. 

 
Con la presente, in qualità di datore di lavoro dello stabile, ai fini di quanto richiamato in 

oggetto,  sulla base di quanto comunicato dalla direzione centrale acquisti, informo che 
l’ingresso all’edificio per tutto il personale e non, è consentito dal lunedì al venerdì dalle ore 
7,30 fino alle ore 19,30. 

 Dopo le ore 19,30 e fino alle ore ore 22,00 è consentita l’uscita  per i presenti all’interno 
della struttura, mentre non è consentito l’ingresso all’edificio dall’esterno.  

Dalle ore 06.00 del mattino fino alle ore 07,30, è consentito l’ingresso soltanto al 
personale esterno che si occupa della conduzione e manutenzione degli impianti tecnici e dei 
servizi di pulizia, facchinaggio, reception, manutenzione del verde e smaltimento dei rifiuti. 

Di tali accessi, relativi alla gestione dei servizi, prego la Direzione Centrale Acquisti di 
fornire un calendario almeno settimanale da inviare anche al presidio Vigilanza comprensivo 
del personale e di eventuali automezzi utilizzati laddove, ne sia necessario l’accesso all’interno 
della Struttura per il tempo strettamente necessario all’esecuzione delle attività; ciò salvi 
imprevisti di programmazione. 

Informo altresì che  è attivo H/24 tutti i giorni, sabati e festivi compresi, un servizio di 
vigilanza armata. 

Gli ingressi da effettuarsi nelle giornate del sabato e festivi per lo svolgimento dei lavori 
di manutenzione straordinari, dovranno essere preventivamente autorizzate dalle Strutture 
competenti alla conduzione dei lavori con assunzione dei relativi rischi e responsabilità per lo 
svolgimento delle attività non essendo in tali giornate presente il Presidio per la prevenzione. 

Detti accessi – non ordinari - saranno comunicati anticipatamente sia al servizio di 
Vigilanza, con specifica dei soggetti interessati e di eventuali automezzi utilizzati, sia al 
sottoscritto, specificando che nelle lavorazioni saranno rispettate tutte le misure di tutela 
vigenti e più in generale tutte le misure necessarie a garantire la salute dei lavoratori. 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
Eventuali accessi straordinari da parte di personale delle Strutture esterne e interne per 

lo svolgimento di attività amministrative ordinarie, saranno autorizzate preventivamente dalla 
Direzione centrale acquisti e comunicate in tempo utile sia alla Vigilanza che al Datore di lavoro, 
fermo restando che la responsabilità della tutela dei lavoratori vista anche l’assenza dei presidi 
di emergenza nelle giornate prefestive e festive è interamente a carico del responsabile della 
struttura interessata dagli accessi in trattazione. 
 

Certo della collaborazione, ringrazio anticipatamente. 

 
 

il Datore di lavoro 

dott. Alessandro Pastorelli 
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