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A tutte le Strutture centrali e terrioriali

Oggetto: istruzioni operative per l'inserimento dei dati in procedura “Anagrafe delle
Prestazioni Unificata”.

Ii Dipartimento della Funzione Pubblica ha rilasciato la nuova procedura “Anagrafe delle
Prestazioni Unificata” consistente in una banca dati che raccoglie tutti gli incarichi
conferiti e/o autorizzati dall’ amministrazione ai dipendenti nonché ai consulenti e
collaboratori esterni.

Al fine di assicurare l'uniformita e l'omogenita delie informazioni da comunicare al
Dipartimento della Funzione Pubblica relative agli incarichi conferiti ai consulenti e
collaborateri esterni si forniscono le seguenti indicazioni.

La nuova procedura unificata prevede un menu suddiviso in due opzioni:

- anagrafe delle prestazioni prima del 2018

- anagrafe delle prestazioni dal 2018.

Con particolare riferimento agli incarichi conferiti ai medici a rapporto libero
professionale a tempo indeterminato si rammenta a codeste strutture che gli incarichi
con data di conferimento prima del 2018 posscono essere gestiti tramite Ila
corrispondente voce di menu “Anagrafe delle prestazioni prima del 2018" dove &
possibile:

¢ Visualizzare ed esportare (download) incarichi;

» Cancellare incarichi;

» Gestire solo gli incarichi a saldo NO e limitatamente alla modifica dei campi
necessari per portarli a saldo SI alla data del 31.12.2020. Pertanto gli incarichi
che proseguono negli anni successivi dovrannc essere nuovamente inseriti dal
1.1.2021 in Anagrafe delle Prestazioni Unificata tramite la voce di menu
“Anagrafe delle prestazioni dal 2018".

Si rammenta altresi che gli incarichi con data di conferimento dal 2018 in poi
andranno inseriti in Anagrafe delle Prestazioni Unificata tramite la corrispondente voce
di menu “Anagrafe delle prestazioni dal 2018”,

In particolare si precisa che nella fase di inserimento nel campo “Dati incarico” occorrera
rappresentare le informazioni secondo le seguenti modalita:
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o "Data inizio incarico” e “data conferimento incarico” devono coincidere;
o "Data fine incarico” deve essere il 31 dicembre deli’anno di inserimento:

o nel campo “Oggetto incarico”: occorre specificare la branca medica
specialistica, la data di stipula del primo contratto ed inserire il riferimento
all’Accordo collettivo nazionale Medici specialisti ambulatoriali det 15.05.2018;

o nel campo “Tipo di rapporto”: occorre inserire la voce “collaborazione
coordinata e continuativa”;

o nel campo “Natura del conferimento”: occorre inserire la voce “di natura
vincolata”.

Ad ogni buon fine si rammenta che le informazioni relative agli incarichi conferiti ai
medici a rapporto libero professionale a tempo determinato, andranno inserite
all'interno della procedura Perlapa secondo le indicazioni di sequito elencate:

- nel campo “Data inizio incarico”: deve essere inserita la data di inizio del contratto;
- nel campo “Data fine incarico”: deve essere inserita la data di fine contratto;

Se il contratto si protrae, anche per pochi mesi, oltre il 31 dicembre dell'anno in cui &
stato stipulato, 'incarico dovra essere nuovamente inserito nell'anrio successivo fino alla
data di scadenza del contratto stesso.

- nel campo “Oggetto incarico”: occorre specificare la branca medica specialistica ed
inserire il riferimento all’Accordo collettivo nazionale Medici specialisti ambulatoriali del
15.05.2018;

-nel campo “Tipo di rapporto”: occorre inserire collaborazione coordinata e continuativa;
- nel campo “Natura del conferimento”: occorre specificare di natura vincolata.

Con riguardo agli obblighi di legge relativi alla pubblicazione degli incarichi esterni di
collaborazione o consulenza in trattazione si rammenta che dettec adempimento
continuera ad essere assolto mediante l'inserimento nel campo “sito web trasparenza”
dell'indirizzo www.inail.it. all'interno della procedura unificata anagrafe prestazioni.
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